Eloterjesztés szama: 5.

Mogyorodi Csalad- és Gyermekjéléti Szolgalat
2146 Mogyorod, Dézsa Gyorgy 1t 25.
Tel.: 06 28 999 606; 06-30-663-98-14

e-mail: info@mogyorodcsaladsegito.hu et

ELOTERJESZTES
Mogyoréd Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének feladat- és hatdskorét

VESZELYHELYZETBEN
) gyakorlo )
POLGARMESTERI DONTESRE
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Tisztelt Képviseld-testiilet feladat- és hataskorét gyakorl Polgarmester ur!

Mogyoréd Nagykézség Onkormanyzata és a Mogyorddi Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat
2020. julius 1-t8l jelen eldterjesztés mellékleteként benyujtott Egyiittmiikddési megallapodas
alapjan végzi egyiittmiikodését. Jelen eldterjesztésben kérem, sziveskedjék a megallapodast
Jjovéahagyolag elfogadni és alairni.

Mogyoro6d, 2021. januar 11. A WA P

I WiLod \\ )
Koérmdci Krisztina

mb. intézményvezetd

A személyes adatokat az EU 2016/679. szamii rendelet (GDPR) 6. cikk. 1.) bekezdés c. pontja alapjan jogi kételezettség teljesitésének Jjogalapjaval k
tajékoztaténk megtalalhat6 és megismerhetd Mogyorddi Csalad — és Gyermekjoléti Szolgalatban.



Hatarozati javaslat:

Targy: Mogyoréd Nagykdzség Onkormény-
zata, a Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal, vala-
mint a Mogyorodi Csalad- és Gyermekjoléti
Szolgalat Egytittm{ikodési, Munka- és Feladat-
megosztasi Megallapodasa

.../2021. (...) sz. RENDKiVULI POLGARMESTERI HATAROZAT

A Kormany 27/2021.(1.29.) Korm. rendelet 1. §-ban kihirdetett veszélyhelyzetre tekintettel, a
katasztrofavédelemrdl szold 2011. évi CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdése alapjan —
figvelemmel a Beliigyminisztérium és Miniszrerelnbkség veszélyhelyzetre tekintettel 2020.
mdrcius 21-én, majd a TKF-1/1793/1/2020. szdmon 2020. november 10-én kiadott kizos
szakmai dlldsfoglaldsdra is — Mogyoréd Nagykozség Onkorményzat Képviseld- testuletenek
feladat- és hataskorét gyakorolva — az aldbbiak szerint

hatarozok:

Elfogadom ¢és alairom az 5. sz. eloterjesztéshez meliékelt, Mogyoréd Nagykozség
Onkorményzata, a Mogyor6di Polgarmesteri Hivatal, valamint a Mogyorddi Csalad- és
Gyermekjoléti Szolgalat Egyiittmiikodési, Munka- és Feladatmegosztdsi Megallapodasat,
egyben tudomasul veszem, hogy az egyiittmiikddés ezen megéllapodasban rogzitettek szerint
zajlott 2020. julius 1. napjatdl kezdédéen.

Dontésem az 6nkormanyzat zokkendmentes mitkddését fenntartja, jogkéromet a johiszemiiség
¢és tarsadalmi rendeltetésnek megfeleld joggyakorlds elvével Osszhangban gyakorlom,

intézkedésem megfelel a sziikségesség és aranyossag kévetelményeinek.

Hataridé: azonnal, beszamol6 nem sziikséges
Felel6s: Igazgatasi Iroda és Ado és Pénziigyi Iroda Gtjan Polgarmester, Jegyzo

Mogyoréd, 2021. februar ,,...”

A dontés térvényes:




EGYUTTMUKODESI,- MUNKA ES FELADATMEGOSZTASI
MEGALLAPODAS

amely létrejott

egyrészrol Mogyoréd Nagykozség Onkormél}_yzata (adoszam: 15730514-2-13, képviseli:
Paulovics Géza polgarmester), a tovabbiakban: Onkormdanyzat,

valamint a Mogyorédi Polgarmesteri Hivatal (ad6szam: 15391580-2-13, képviseli: Dr. Fila
Laszl6 jegyz0), a tovabbiakban: Hivatal, mint az iranyitd szerv altal kijelolt, gazdasagi
szervezettel rendelkezo koltségvetési szerv,

masrészrol

a Mogyorodi Csalad-és Gyermekjoléti Szolgalat (adoszam: 15845027-1-13, képviseli:
Kormoci Krisztina intézményvezetd), a tovabbiakban: Intézmény, mint gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 koltségvetési szerv kozott

(Onkorméanyzat, Hivatal és Intézmény egyiitt a tovabbiakban: Felek)

az dallamhaztartasrél sz6lo 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 10. § (4a)
bekezdése ¢és az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdése a) pontja alapjan, valamint az Avr. 9.
§ (1) bekezdésének figyelembe vételével az alabbi feltételekkel:

1. Altalanos szempontok

1.1 A megallapodas célja, hogy a munkamegosztas ¢€s a feleldsségvallalas szakszerii rendjének
szabalyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerli intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse.

1.2. Az Intézmény szakmai céli és miikodési, fenntartasi jellegli koltségvetési eldiranyzatait
Mogyordéd Nagykdzség Onkormdanyzat kdltségvetésérdl szolo dnkormanyzati rendelete (a
tovabbiakban: koltségvetési rendelet) hatarozza meg az azok felett az Intézmény vezetdje
altali kotelezettségvallalds, atcsoportositas jogosultsagdnak mértékével egyiitt. Az
Intézmény vezetdje az altala ellatott gazdalkodasi feladatok végrehajtasarért, az
eldiranyzatok feletti felligyeletért, azok felhasznalasaért, valamint valamennyi
kotelezettségvallalas elvégzéséeért egyszemélyben felelOs.

1.3 A jelen megallapodas nem érinti és nem sérti az Intézmény jogi személyiségét és
jogszabalyi keretek koOzotti szakmai Onallésagat, vagyis kizardlag a meghatarozott
pénziigyi, szamviteli, vagyongazdalkodasi és lizemeltetési (fenntartasi), valamint az
onkormanyzati, a hivatali és az intézményi feladatok és feleldsségi korok meghatarozasara
szolgal.

1.4. A Hivatal és az Intézmény kozosen feleldsek a munkamegosztds megszervezéséért €s
végrehajtasaért, az éves koltségvetésben ¢és annak modositdsaiban meghatarozott
eldiranyzatok figyelemmel kiséréséért €s betartasaért, tovabba a belsé kontrollrendszer
kialakitasaért és miikodtetéséért.

1.5. A Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje gondoskodik arrdl, hogy az altala vezetett
szamviteli (f6konyvi) konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Intézmény gazdasagi
eseményei.

1.6 A Hivatal gazdasagi szervezetének vezetdje jogosult €s koteles a megallapodas alapjan az
Intézmény feladatdul megjelolt pénziigyi és gazdasagi kérdésekben az érvényes
jogszabalyi eldirasok érvényre juttatdsa érdekében eljarni és a gazdalkodasi tevékenységet
ellendrizni.



1.7.

2.1.

2.2.

2.3.

3.1.

3.2.

3.3.

4.1.

A Hivatal gazdasagi szervezetének feladatait az Ado- és Pénziigyi Iroda (tovabbiakban:
Pénziigyi Iroda), mint 6nallo szervezeti egység végzi.

2. Eloiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Intézmény a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatdsahoz jovahagyott
személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsolodd jarulékok, illetve egyéb kozterhek
eléiranyzatain tilmenden rendelkezik a miikodéshez sziikséges dologi eldiranyzatok felett.
A koltségvetési rendeletben meghatarozottak alapjan az alaptevékenységet szolgalo targyi
eszk0zok beszerzése, potlasa érdekében felhalmozasi eldiranyzattal is rendelkezhet.

Az Intézmény vezetdjét megilletd az Intézmény eldiranyzatai kozotti atcsoportositas
gyakorlasédhoz a Pénziigyi Irodanak cimzett rendelkezése tartalmazza:

a) az érintett eldirdnyzatok megjelolését, nevét
b) az atcsoportositandod Osszeget,
c¢) arendelkezés hatalyanak kezdetét.

A Pénziigyi Iroda az atcsoportositds végrehajtasanak megtorténtérol tajékoztatja az

Intézményt.

3. Tervezés

Az Intézmény az Onkormanyzat
a) gazdasagi programjahoz,
b) koltségvetési és agazati (szakmai) koncepcidihoz és
C) a koltségvetésének tervezéshez
adatokat szolgaltat, azok megalapozasara ¢s alatdmasztasara.
Az Intézmény az Onkormanyzat koltségvetési koncepcioban, illetve a Pénziigyi Iroda altal
meghatarozott elvek figyelembe vételével meghatarozott formaban és idére javaslatot tesz:
a) a miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek mennyiségi és értékbeni adataira,
b) a felujitasi és fejlesztési igényeire.
A Pénziigyi Iroda a koltségvetés tervezése soran:
a) elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra — az Intézmény altal rendelkezésére
bocsatott adatok alapjan - a tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, ;
b) az Onkormanyzat testiileti iiléseire az Intézményt érintd elSterjesztésekhez az Intézmény
részére pénziigyi adatokat szolgaltat;
C) a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok elkiilonitett
nyilvantartasarol, errdl az Intézmény vezetdjét tajékoztatja,
d) az Intézmény bevonasaval gondoskodik az elemi koltségvetés elkészitésérol;
e) gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérol.

4. Eléiranyzat modositasa

Az Intézmény vezetdje a koltségvetési eldirdnyzat modositasi igényét a Hivatal Pénziigyi
Irodaja felé irasban jelzi, melyet jo6vahagyasra Hivatal Pénziigyi Iroddjanak irodavezetdje
(a tovabbiakban: Hivatal Pénziigyi vezetd vagy Pénziigyi vezetd) utjan a koltségvetés
modositas eldterjesztésekor a Képviseld-testiilet elé terjeszt. A modositasi igényben meg
kell jeldlni a modositando eldiranyzatot, a modositas forrasat és annak indokat is.



4.2.

4.3.

4.4.

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

6.1.

6.2.

Az Intézmény bevételi és kiadasi eldiranyzatanak f00sszege, az elért tobbletbevételekkel,
illetve a meghatarozott célra atvett vagy palyazati uton nyert bevételek O0sszegével a
megfeleld részeldiranyzatok megemelhetdk.

Az Onkormanyzat 4ltal elrendelt el8iranyzat-modositds  végrehajtasaért az
Intézményvezetd és a Hivatal Pénziigyi vezetdje egylittesen feleldsek.
Amennyiben az eléiranyzatok modositasara az allamhaztartas alrendszereibdl atvett, vagy
az Orszaggyllés, illetve Korméany dontésének kovetkeztében keriil sor, a Hivatal Pénziigyi
vezetdje a koltségvetési rendelet modositasat kovetden, a végrehajtott modositasrol
tajékoztatja az Intézményvezetot.

5. A koltségvetési gazdalkodas rendje, pénzkezelés, pénzellatas

Az Intézmény gazdalkodasanak végrehajtdo szerve a Hivatal. Az Intézmény gazdasagi
szervezeti feladatait, gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos szamviteli feladatokat
a Hivatal Pénziigyi Irodaja latja el.
Eléiranyzatok terhére kifizetés csak a szabalyszert érvényesités, utalvanyozas, ellendrzés
utan torténhet, az adotérvények, a bankszamla-vezetésre vonatkozo jogszabalyok és a
szamviteli eldirdsok betartasaval.

Amennyiben a kifizetés a jogszabalyi eldirdsokat megszegve torténik, ennek tényét a
bizonylatokon fel kell tlintetni, az esetleges jogkovetkezményekért az Intézmény, illetve a
kotelezettségszegést elkdvetd személy felel.

A pénzkezelés szabalyait a mindenkori Pénzkezelési Szabalyzat rogziti.

Az Intézmény kiilsé pénzkezelési helyként miikodik, az arra vonatkozd szabalyokat a
Pénzkezelési Szabalyzat irja elo.

Az Intézmény 6ndllo bankszdmlaval rendelkezik, sajat bevételei, az atvett pénzeszkdzei,
tdmogatasai ¢€s az iranyitd szerv altal nyujtott tamogatasértékii  bevételei
(intézményfinanszirozas) jelennek meg. Az Intézmény kiadasait a Hivatal az Intézmény
bankszamlarol inditott kifizetéssel teljesiti. A bankszamla feletti rendelkezés a
Bankszamlaszerz6dés alapjan torténik.

Az Intézmény dolgozoi részére a rendszeres és eseti bér- €s bérjellegli kifizetések
teljesitésére lakossagi folydszamlara torténd kiutalassal keriil sor.

6. Eloiranyzat-felhasznalas

Az Intézmény — figyelemmel kotelezettségvallalasaira — kizarolagosan helytallni tartozik
azért, ha nem képes, illetve nem tudja idéaranyosan finanszirozni a targyévi dologi
(mtkodési) kiadasait.

A személyi juttatasokkal és a munkaerdvel valo gazdalkodas szabalyai:

a) A Képviselo-testiilet altal jovahagyott eldiranyzaton és 1étszam-eliranyzaton beliil — az
SZMSZ-ben is rogzitettek szerint — a munkaltatoi jogok gyakorlasa az Intézményvezetd
feladat- ¢és hataskore.

b) Az Intézmény feladata:

c.l. onalldo bérgazdalkoddi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett
bérmegtakaritast és bérmaradvany a koltségvetési rendeletben szabalyozott
mértékig hasznalhatja fel szabadon.

c.2. a szamfejtéshez sziikséges adatokrol, a munkabol valdé tavolmaradasrdl, a
betegszabadsag igénybe vételérdl havi jelentést készit.



c.3. az intézmény tevékenységével kapcsolatos megbizasi szerzédéseket az Intézmény
vezetdje késziti el €s azt tovabbitja pénziigyi ellenjegyzésre a Hivatal Pénziigyi
vezetdjehez.

c.4. a KépviselO-testiilet altal jovahagyott maradvany, illetve a targyévi bérmegtakaritas
terhére jogszabdly és a koltségvetési rendeletben eldirtak szerint jutalmazésra
fordithato keret felosztasara vonatkozd dontés tovabbitasa a Hivatal részére,

c.5. egy¢b munkaltatoi intézkedésekrdl a Hivatal tajékoztatasa.

c) A Hivatal feladata:

d.1. az Intézmény altal teljesitett adatszolgaltatas feldolgozasa és tovabbitasa a Magyar
Allamkincstér felé,

d.2. a nem rendszeres juttatasok szamfejtése és atutalasa az Intézmény altal megadott
adatok alapjan,

d.3. gondoskodik a Magyar Allamkincstar ltal kiildott tajékoztatok, bevallasi adatok,
szamfejtési listak tovabbitasarol az Intézmény felé.

d.4. az Intézmény személy- és munkaiigyi feladatainak elékészitése.

d.5. ellenérzi a Magyar Allamkincstartol érkezd bérjegyzékek adattartalmat, eltérés
esetén a feltart hibat jelzi a MAK felé.

6.3. Dologi kiadasokkal valo gazdalkodas:
Az Intézmény a milkddéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa érdekében
valamennyi dologi kiadasi elGiranyzat felett gyakorolja a rendelkezést, igy a
készletbeszerzés, szolgaltatas, karbantartas, és egyéb dologi kiadasok felett.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesitésigazolas

7.1. A kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre és
a teljesités igazolasra vonatkoz6 részletes eldirasokat a Gazdalkodas rendjérdl szolo
polgarmesteri és jegyzOi egyiittes utasitas (tovabbiakban: Gazdalkodasi Szabalyzat) az
Intézményre kiterjedden is meghatarozza.

7.2. A Gazdalkodasi szabalyzat szerint jogkorok gyakorlasara jogosult/kijelolt/felhatalmazott
személyek nevérdl és alairds mintajarol a Hivatal nyilvantartast vezet.

7.3. A gazdalkodasi jogkoroket a Gazdalkodasi Szabalyzat el6irasai szerint kell ellatni az Avr.-
ben eldirt osszeférhetetlenségi kovetelményeket figyelembe vételével.

7.4.Az Intézmény vezetd kijeloli Gazdalkodasi szabalyzatban meghatarozott jogkoroket ellato
személyeket, amelyrdl tdjékoztatja a Pénziigyi Irodat.

7.5. A Pénziigyi Iroda elkésziti a felhatalmazéassal és annak visszavonasaval kapcsolatos
iratokat, valamint azokrdl és az alairas mintakrol nyilvantartast vezet.

7.6. Az Intézmény vezetbje koteles a gazdalkodassal kapcsolatos —jogkorre
kijelolt/felhatalmazott személyben tortén valtozadst megel6zden a Pénziigyi Irodat
tajekoztatni, amely tartalmazza:

a) jogkdr megnevezését €s terjedelmét

b) az eddigi gyakorlojanak nevét és beosztasat,
¢) az 1j jogkor gyakorlo nevét és beosztasat

d) a valtozas id6pontjat.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

8.1. A fokonyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok moddositdsdnak nyilvantartasat, tovabba
az analitikus nyilvantartas vezetését a Hivatal Pénziigyi [roddja végzi.



8.2.

8.3.

9.1

9.2.

9.3.

A szamvitel részét képezd és egyéb analitikus nyilvantartasi rendszer egyes tertileteit az
Intézmény sajat maga latja el, amelyek a kovetkezok:
a) szamlazassal kapcsolatos nyilvantartasok,
b) szigort szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa,
¢) munkaruha, védéruha személyenkénti nyilvantartasa,
A Leltar- és Selejtezési Szabalyzat eldirasai szerinti leltarozas elkészitése érdekében a
sziikséges egyeztetések végrehajtasdért az Intézményvezetd és a Pénziigyi vezetd
egyiittesen felelds.

9. Informacidoaramlas, adatszolgaltatas

A Hivatal és az Intézmény kozotti informéciddramlas zavartalan és az adatszolgaltatasok
valodisaganak biztositasa érdekében személyes megbeszélést/egyeztetést tart.

Az Intézmény koteles a részére megkiildott adatszolgaltatadsokat a megadott hataridében
elkésziteni és megkiildeni a Hivatal részére. Az adatok valodisagaért az Intézményvezetd
a felelds.

A Hivatal Pénziigyi [rodaja az Intézmény koltségvetésének teljesitésérol a jogszabaly(ok)
altal eldirt hataridében pénzforgalmi beszamolot készit. A beszamolot targyiddszakot
kovetd ho 20. napjaig megkiildi az Intézmény szamdara

9.4. A Képviselo-testiilet Intézmény koltségvetését érintd dontéseirdl, intézkedéseirdl a Hivatal

9.5.

9.6.

9.7.

10.1

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

Pénziigyi Irod4ja nyujt tajékoztatast az Intézmény részére.
A normativ tdmogatasok, hozzajarulasok igényléséhez, elszamolasdhoz sziikséges
alapadatokat az Intézmény szolgaltatja a Hivatal Pénziigyi Irod4ja felé.

A Hivatal Pénziigyi Irodéja a jogszabalyok altal eldirt hataridében elvégzi az Intézmény
AFA-bevallasat, rehabilitacios hozzajarulas bevallasat, egyéb jogszabaly(ok) altal eldirt
adobevallasait.

Az Intézmény az altala megkdtott, pénziigyileg ellenjegyzett szerzédések 2 eredeti alairt
példanyat koteles a Hivatal rendelkezésére bocsajtani.

10. Bizonylatok utja

. Az Intézmény a teljesitésigazolassal ellatott beérkezett szamlakat, egyéb bizonylatokat a
kapcsolodo mellekletekkel egyiitt leadja a Hivatalban.

A Hivatal az iratkezelési szabalyoknak megfelelden gondoskodik a bejové szamla
nyilvantartasarol az ASP Iktatorendszerben torténd érkeztetéssel.

A Pénziigyi Iroda gondoskodik a szamla, egyéb bizonylat szamviteli feldolgozasarol, igy
a kotelezettségvallalashoz valo kapcsoldsarol, kontirozasardl, utalvanyrendelettel valo
ellatasarol.

A Pénziigyi Iroda gondoskodik arr6l, hogy az Intézményvezetd vagy az altala kijelolt
utalvanyozasra jogosult személy utalvanyozoi alairassal elldssa az utalvanyrendelet.

A fentiek figyelembe vételével szamla, egyéb bizonylat hataridon beliili kifizetésérdl a
Pénziigyi Iroda gondoskodik.

Kiadas csak szabdlyosan, az Intézmény nevére ¢€s cimére kidllitott szamla,
teljesitésigazolds, sziikség esetén miiszaki dokumentécio, illetve szerzddés alapjan
szamolhato el.

Az Intézmények kozotti bizonylatok mozgasat az atadd és az atvevd is koteles
dokumentélni.
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11. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

Az Intézmény beszamolodjat a Hivatal Pénziigyi Irodaja koteles leadni a Magyar
Allamkincstar altal megadott hatariddig.

A konyvviteli mérleg alatdmasztasat szolgald leltarozds (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének idopontjat, felelseit és helyszineit a Leltar- és Selejtezési
Szabalyzat tartalmazza.

Az Intézmény szakmai feladatellatdsat bemutaté széveges beszamolds elkészitése a
koltségvetési szerv vezetdjének a feladata, aki azt tovabbitja a Hivatal felé.

12. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, feldjitas,
beruhazas, vagyonkezelés

Az Intézmény ¢és a Hivatal kiilon-kiilon felelés az Intézmény mukddtetéséért és a
feladatellatas biztositasaért.

Az Intézmény szakmailag 6nalloan miikodik, az eldiranyzatok felett 6nallé gazdalkodasi
jogkorrel rendelkezik. Az Intézmény rendeltetésszerti miikodését az Intézmény vezetdje
biztositja. A személyi és targyi feltételek biztositasardl az intézményvezetd gondoskodik.
Az Intézménnyel kapcsolatos feltjitasok és épitési jellegli beruhazasok az Onkorményzat
koltségvetésében jelennek meg. Azok eldkészitése, a kivitelezés végrehajtasanak
folyamatos ellendrzése, az elvégzett munka megrendelés alapjan torténd atvételének
elokészitése a Hivatal Miiszaki, Telepiilésiizemeltetd és Beruhdzasi Irodajanak a feladata.
Az Intézményvezetd felelés az Intézmény részére megallapitott és atadott vagyon
rendeltetésszerti hasznalataért, a vagyon megdrzéséért, a rendelkezésre allo pénziigyi
eszkozok keretei kozott az eszk6zok karbantartasaért, felajitasaért és potlasaért.

Az Intézmény vagyon ¢és szamviteli nyilvantartasait a rendelkezésére bocsatott adatok
alapjan a Hivatal vezeti. A sziikséges informaciokat és dokumentacidkat az
Intézményvezetd biztositja, illetdleg a vagyontargy nyilvantartasba vételéhez kapcsolodo
¢és a Hivatal szdmara 4tadott bizonylatok szolgaltatjak.

Az Intézmény vagyonanak leltarozasanal a Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat, a
feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanal, illetve selejtezésénél a Hivatal
Felesleges Vagyontargyak Hasznositasanak és Selejtezésének Szabalyzata el6irasai
szerint kell eljarni.

13. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

Az Intézmény vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasadban koteles a
belsé kontrollrendszer keretében kialakitani és fejleszteni a kontrollkornyezetet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységet, az informaci6é és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert - a Belsé Kontroll Kézikonyv
eldirasainak figyelembe vételével. A Hivatal kozremilkodik a kontrollrendszer
miikddtetésében a jelen megallapodasban rogzitett feladataival dsszefiiggésben.

A belsé ellendrzésrdl a Hivatal vezetdje, a jegyz6 gondoskodik.



14. Kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa

14.1. Amennyiben a beszerzés a kdzbeszerzési értékhatart eléri, a kozbeszerzések lefolytatasat,

14.2.

dokumentélasat, nyilvantartasat, kozzétételi kotelezettségét a Kozbeszerzési Szabalyzat
alapjan — a Hivatal és az Intézmény egyiittmiikodésével — kell végrehajtani.

Az Intézmény a kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések, szolgaltatasok
igénybevétele esetén a Beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendrdl szo6ld
polgarmesteri és jegyz0i egylittes utasitas alapjan jar el.

15. Onkormanyzati dontés el6készitéssel kapcsolatos feladatmegosztas

15.1. Az Intézmény vezetdje felelds

15.2.

15.1.1. a tevékenységére és miikddésére iranyadd jogszabalyok szerinti onkormanyzati
dontést igénylé intézményi elbterjesztésnek az Onkormanyzat Munkatervéhez igazodo és
a Hivatal vezetje altal meghatarozott eljarasrendben valé dontéshozatalra torténd
eléterjesztéséért;

15.1.2. az oOnkormanyzati dontés eldkészitéséért, szakmai megalapozottsagaért, az
eldterjesztés véleményezése soran felmeriilt hidnypotlds, moddositds mielébbi
teljesitéséért, a hatdrozatban foglaltak végrehajtasaért a hatarozatban megjelolt tovabbi
feleléssel egyetemben,;

15.1.3. az Intézmény miikodésével Osszefliggd eredeti iratok Orzésérért, ide értve a
munkaltatéi dontésekkel Osszefiiggo iratokat, szerzédéseket.

Az Intézménnyel a szakmai kapcsolatot email utjdn az Igazgatisi Iroda tartja az
irodavezetd, vagy az altala kijelolt munkatirsa Utjan (a tovabbiakban: szakmai
kapcsolattartd). A szakmai kapcsolattartd nem felel a hataridé mulasztasért, ha a hatarido
megtartasahoz sziikséges elofeltételek hianya azt eleve lehetetlenné teszik.

15.3. Az el6terjesztés-tervezet

a) pénziigyi szakmai kapcsolattartdja az Ado és Pénziigyi Iroda vezetdje,
akadalyoztatasa esetén az irodavezet6-helyettes,

b) a miszaki szakmai kapcsolattartoja a Miiszaki, Telepiilésfejlesztési és Beruhdzasi

Iroda vezetdje, akadalyoztatasa esetén az altala kijeldlt munkatars,

c) a torvényességi szakmai kapcsolattartja a Jegyzd, akadalyoztatdsa esetén az

Aljegyz0.

15.4. Az elbterjesztés véleményezési eljarasa:

15.4.1.Az Intézmény vezetdje az eldterjesztés tervezetét a szakmai kapcsolattartonak
kiildi meg.
15.4.2. A szakmai kapcsolattartonak az el6terjesztés tervezetét jova kell hagynia, ennek
érdekében az elbterjesztésre vonatkozo jegyzOi utasitasnak vald formai és tartalmi
megfelelést megvizsgélja, de a szakmai megalapozottsdgot nem vizsgalja, az kizardlag az
Intézmény vezetdjének a feladata:
a) amennyiben nincs sziikség javitasra, a jovahagyast visszaigazolja az Intézmény
vezetdjének.
b) javitas sziikségessége esetén felhivja az Intézmény vezetdjét a hianyossagra,
amelynek teljesitése érdekében az Intézmény vezetdje haladéktalanul intézkedik és a
javitott tervezetet ismételten megkiildi a szakmai kapcsolattartonak, aki a javitott
valtozat hal6zati meghajtora torténd mentését kovetden visszaigazolja a jovahagyast.
15.4.3. A szakmai kapcsolattartd az eldterjesztés tervezetét és mellékleteit a halozati
meghajtora menti, ezzel egyidejlileg a halozati elérési utrol értesiti a torvényesseégi és
szlikség szerint a pénziigyi és miiszaki szakmai kapcsolattartot.



15.5.

15.4.4. A torvényességi, pénziigyi és miiszaki szakmai véleményez6 az eldterjesztés
vizsgélatanak eredményérdl értesiti a szakmai kapcsolattartot és az Intézmény vezetdjét.
Intézmény vezetdjének sziikség szerinti modositasa, kiegészitése utan az eldterjesztés utja
a 15.4.1. ponttol Gjrakezdodik.

15.4.5. Kabinetiroda a végleges el6terjesztést alairas €s iratkezelési szabalyok szerinti
nyilvantartasba vétele érdekében kinyomtatja, majd alairattatja azt a Szakmai
kapcsolattartora iktatja és a végleges eldterjesztés képviseldk részére torténd tovabbitasa
irant intézkedik.

Az elbterjesztésekre vonatkozo jegyzOi utasitds alapjan, az eldterjesztés tervezetének
megkiildési hataridejére és a véglegesitését megel6zo eljarasra vonatkozo
részletszabalyok:

15.5.1. Pénziigvi, gazdasagi, koltségvetést érinto eloterjesztés tekintetében

a) Az Intézmény vezetdje a szakmai kapcsolattartd altal jovahagyott eldterjesztés
tervezetét a Képviseld-testiillet munkaterv szerinti rendes iilését megel6z6 masodik hét
cstitortokén 12 oraig kiildi meg kozvetleniil a 15.3. a) pontban meghatarozott pénziigyi
szakmai kapcsolattartd részére.

b) A pénziigyi szakmai kapcsolattartdé javaslatait megkiilonbozteté moédon beépiti az
eldterjesztés tervezetébe, majd az altala véleményezett tervezetet email Gtjan kozvetlentil
az Intézmény vezetdjének kiildi meg. Ezzel egyidejlileg értesiti a szakmai kapcsolattartot
is email Utjan az éltala véleményezett tervezet halozati elérhetdségérdl. Ezzel a tervezet a
koltségvetési forrds megjelolését is tartalmazza. A koltségvetési forrds megjelolését is
tartalmazo tervezetet legkés6bb a képviseld-testiileti tilést megel6zd hét szerddn 11 oraig
kell elkésziteni.

c¢) A szakmai kapcsolattart6 a koltségvetési forras megjelolését is tartalmazo elterjesztés
tervezetét legkésobb a képviseld-testiileti iilést megel6z6 hét szerdan 12 6raig megkiildi
a 15.3. c¢) pontban meghatéarozott térvényességi szakmai kapcsolattartd részére.

d) A torvényességi szakmai kapcsolattartd a dontésérdl a szakmai kapcsolattartot értesiti.
e) A szakmai kapcsolattarté az Intézmény ¢€s a Kabinetiroda vezetdjét értesiti a végleges
eldterjesztésrol, majd a 15.4.5 €s 15.5. pont szerint folytatodik az eldterjesztés utja.

15.5.2. Miiszaki véleményezést igénylé (beruhazas tipusu) eldterjesztések miiszaki
szakmai véleményezésére a pénziigyi véleménvezt megelozoen sort kell keriteni.

155.3. A 15.5.1. és 15.5.2. pontba nem tartozd, sem pénziigyi, sem miszaki
véleményezést nem igénylo eloterjesztések tekintetében

A szakmai kapcsolattarto az altala jovahagyott eldterjesztés tervezetét legkésobb a
Képviselo-testiilet munkaterv szerinti rendes iilését megeldz6 hét szerdan 12 oraig kiildi
meg a 15.3. ¢) pontban meghatdrozott torvényességi szakmai kapcsolattartd részére
torvényességi véleményezésre.

15.5.4. A hivatali levelezérendszer tehermentesitése érdekében a Hivatalon beliili
levelezéshez melléklet nem csatoland6 azzal a kivétellel, hogy a Hivatal vezetdje sajat
hataskorben dont a melléklet csatolasanak sziikségességérol.

15.5.5. A Képviseld-testiilet/Pénziigyi Bizottsag iilésére elSterjesztésre keriild végleges,
alairt el6terjesztéseknek legkésObb a képviseld-testiileti tilést megeldzd hét csiitortokén
12 o6raig rendelkezésre kell allniuk a Kabinetirodan a meghivd véglegesitése €s az
el6terjesztések dontéshozatalra hataridoben torténé megkiildése érdekében.



15.5.6. A rendkiviili iilés vagy siirgdsségi eldterjesztés elOkészitésének folyamata
megegyezik a 15.4-15.5.3. pontban foglaltakkal, de a hataridoket a Hivatal vezetdje
egyedileg jeloli meg.
16. Zar6 rendelkezések
A megallapodas a felek altali torténd alairas napjan 1ép hatalyba.

Mogyordd, 2021. februar ,,...”
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