MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI ADOUGYBEN

Onkormdanyzati addiigyekben meghatalmazott személy bejelentésére elektronikus tton az
Onkonnényzat altal rendszeresitett tirlapon van lehetdség a https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap
portalon keresztiil, iigyfélkapus bejelentkezést kovetden.

FONTOS, hogy a meghatalmazast a meghatalmazonak kell bekiildenie, pontosan
megjelolve a meghatalmazott adatait és a meghatalmazas paramétereit.

E-ONKORMANYZAT PORTAL

Az E-onkormanyzat portél az onkormanyzati ASP-
%5 . 7

(gyintézés helyszine. =
Az online iigyintézéshez szikséges a Kozponti ?

Azonositési Ugynaken (KAU) keresztdli azonosités. A
KAD az aldbbi elektronikus azonositdsi =]
szolgaltatasokat biztositja:

. SEGITHETEK?
- DAP-mabilalkalmazas
- Ugyfélkapu+ (hitelesits alkalmazdssal vagy e-
mailes kéddal)

Nem természetes személy nevében torténd
Ugyintézés esetén az eljdrd személynek KAU-
azonositassal kell bejelentkeznie.

A KAU-5 azonositasrdl szal6 tajékoztatast ITT
tekintheti meg.
E-onkorményzat portalra nem kel regisztralnia.
Elsé latogataskor, a BEJELENTKEZES gomb
megnyomésaval, KAU-azonositds és az Altaldnos
(ASZF) elfogadésa utan
hasznalhatja a portal szolgdltatasait. =

UGYINTEZES BEJELENTKEZESSEL

Bejelentkezés nélkil megnyithatja, kitoltheti és
elmentheti az trlapot, de a bekuldés nem
lehetséges.

URLAPKITOLTES BEJELENTKEZES NELKUL

Az Onkormanyzati Hivatali Portallal kapcsolatos
4 ATT tekinrher| meo

A fenti képernyd megjelenése utan: Ugyintézés bejelentkezéssel, majd megjelenik az alabbi
bejelentkezési képernyd:

& Azonositas megszakitasa

Valtson Ugyfélkapu+-ra!
Allitsa be a kétfaktoros azonositast, és

@ jelentkezzen be biztonsagosabban, hitelesitd
alkalmazéssal vagy e-mailes kéddal.

Bejelentkezés Tovdbbi informaciok

Valasszon azonositasi modot!

—— Atampoig
mobilalkalmazast!

Ogyfélkapu+ v
Az alkalmazassal felhasznalonév és

Jetszé nélkill, QR-kéd beolvasasival
jelentkezhet be.

Tovabbi informaciok

>

© 1= tajékoztats nyilatkozat « Altaldnos szerzédési fettételak




Itt szerepel,
hogy milyen
statuszban

van belépve

Itt tud Ggyet
inditani

Itt kell bejelentkezni Ugyfélkapu+ vagy DAP azonositassal, az elektronikus iigyintézésben
szokott mddon, és a kdvetkezd képerny6hoz jutunk:
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E-ONKORMANYZAT

SORTAL [ evests amamraomean ] KAPCSOUAT:

I Itt szerepel a sajat vagy a cég neve
SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT)

ELJARVA

B Elektronikus Grlap kitoltésével és A altatd alata 6sé, A altatds h: alata Gsé,

,'; ésével tigyet indithat a kival van az On, vagy az On éltal képviselt nyilik arra, hogy a kivalasztott
v telepulésnél. Inditsa el a szolgéltatast, ad6z6 helyi adszé 4 onkormé benytjtott és mar sy
majd valassza ki az tgytipust, amelyet lekérdezésére a kivélasztott feldolgozasra ker|
MOGYOROD NAGYKOZSEG A H H A A Al 1 A=t
pibulints Itt 1atszik, hogy melyik dnkormanyzatnal intézi az

T T T Kovetden lehetséges!
SAJAT BNKORMANYZATOK 2 e ; - s
[ oo [— [ —

SzenepKORVALTAS
Aszolgiltats slats i Aszolgaltats Slata 656 Itt tajékozédhat elektronikusan inditott
(iton teljesitheti a kivalasztott nyilik arra, hogy a kivalasztott igyeinek tgyintézési dllapotérel a
snkormanyzatnal ado- és illetékfizetési nkorményzat altal az nkormanyzat Kivalasztott telepilésnél.
T kotelezettségét. gazdalkodasi rendszerében kidlltott
GGYINDITAS, GRLAPOK + szamlkat kifizesse.
) ADOK, DIJAK. ILLETEKEK BEFIZETESE [ sz GevKoveTés
HeLvi AD6z4s +

E-FIZETES s

Itt téjékozédhat az adott
snkormanyzatndl teljesitett
befizetéseirdl.

TAJEKOZTATO A PORTALROL

FIZETES TORTENET

Gyakori kérdés, hogy belépés utan az Ad6z6 nem azt a fiokot 1atja, amibe belépett. Ennek oka
lehet, hogy tobb ad6z6i fiokhoz van hozzarendelve a felhasznalo (pl. maganszemélyként is és
vallalkozoként is).

Megoldas: a stdtusz megvaltoztatasa, szerepkor valtassal arra a szerepkorre, amiben az ad6zo
intézkedni szeretne.

Az ligyintézéshez mind a csempéken, mind a bal alsé meniisorban kivalaszthat6 az iligyinditas
meniipont, miutan az alabbi képernyd lathato:

v @ Ugyindiss - E-Onkormingaat ¢ X+ =
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E-ONKORMANYZAT [ KERESES ATARTALOMEAN

PORTAL KAPCSOLAT
JUHASZ AGNES .. sz
SAJAT NEVEN (MAGANSZEMELYKENT)
o UGYINDITAS
Bejelentkezett felhasznalcként az ankorményzat teljes ugyinditasi folyamata elérhetd az On szaméra. Megnyithatja, kitoltheti és
' '; bekiildheti az drlapot az On Altal mér kivalasztott 6nkorméanyzathoz. Sajét nevében, vagy képuiseldként cég, intézmény, egyéni véllalkozé,
hd illetve mas természetes személy nevében is eljdrhat.
v
) Tovabbi informacié v
MOGYOROD NAGYKOZSEG SEGITHETEK?

ONKORMANYZATA

- " ” URLAP KERESS
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[ - Minden agazat - v J [ = Minden agytipus - v ]
s
OGYINDITAS, JRLAPOK. -

UGTINDITAS

MENTETT JRLAPOK.
UGYKBVETES
HELYI ADGZAS +
E-FIZETES +

TAJEKOZTATG A PORTALROL

TECHNIKAI AJANLAS  IMPRESSZUM  JOGOKESFELTETELEK  ADATVEDELEM  UZEMELTETESIINFORMACIOK ~ KAPCSOLAT  HONLAPTERKEP % © NISZZRT.




Itt az agazat legordiildé meniib6l az adoiigy, mig az iligytipus meniibdl az altalanos
adonyomtatvanyok kivalasztdsa utdn az ftrlap keresore klikkelve megjelenik alul a
nyomtatvanyok neve, ¢s kitoltési modjai az alabbiak szerint:
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URLAPOK LISTAJA (13) ~
UGYINDITAS, JRLAPOK =
UGYINDITAS ADOUGY » ALTALANOS ADONYOMTATVANYOK
MENTETT GRLAPOK ADATEGYEZTETES ONKORMANYZATI ADOUGYBEN
OGYROVETES # ONLINE KITOLTES i KITOLTESI UTMUTATO 2 URLAP ELONEZET
HELYI ADOZAS +
erzeres + ADOUGY  ALTALANGS ADGYOMTATVANYGK
TAJEKOZTATS A PORTALRGL ADO- ES ERTEKBIZONYITVANY KIALLITASI KERELEM

# ONUINEKITOLTES | KITOLTESI UTMUTATG B ORLAP ELGNEZET

ADOUGY » ALTALANDS ADONYOMTATVANYOK
AUTOMATIKUS RESZLETFIZETES| KERELEM

# ONUNEKITOLTES | IOTOLTESI GTMUTATO 2 ORLAP ELGNEZET

ADOUGY » ALTALANGS ADONYOMTATVANYOK

BEJELENTKEZES, VALTOZAS-BEJELENTES

Az oldalon lejjebb gorgetve taldlhatd a meghatalmazasra vonatkozo trlap:

v @ Ugindiis elenthezés etk x|+
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5 KERELEVI ADUIGAZULAS, ADURATUSAGT BIZUNYITVANY KIADUASARA
X T‘y'; # ONUNEKITOLTES i KITOLTESI OTMUTATG & URLAP ELONEZET
= v
% MOGYOROD NAGYKOZSEG ADOUGY » ALTALANOS ADGNYOMTATVANYOK ?

ONKORMANYZATA . e . . - " S ——

KERELEM KOLTSEGMENTESSEG ENGEDELYEZESENEK ALAPJAUL SZOLGALO KORULMENYEK

o IGAZOLASARA .
® # ONUNEKITOLTES i KITOLTESI UTMUTAT  © URLAP ELGNEZET

SEGITHETEK?

ADOUGY > ALTALANOS ADONYOMTATVANYOK

GGYINDiTAS, GRLAPOK = MEGHATALMAZAS ONKORMANYZATI ADOUGYEKBEN
Sennpitas el | o e sl —
MENTETT URLAPOK

UGYKOVETES ADOUGY > ALTALANOS ADONYOMTATVANYOK

HeLY1 ADGZAS + MEGKERESES KOZTARTOZAS BEHAJTASARA

E-FIZETES + # ONLINEKITOLTES i KITOLTESIUTMUTATO 2 ORLAP ELONEZET

TAJEKOZTATO A PORTALROL

~ADOUGY > ALTALANOS ADONYOMTATVANYOK
MELTANYOSSAGI, FIZETESI KONNYITES KERELEM

# ONLINEKITOLTES i KITOLTESIUTMUTATO 2 ORLAP ELONEZET

AADOUGY > ALTALANOS ADONYOMTATVANYOK
NYILATKOZAT AZ ADOMENTESSEG IGENYBEVETELEROL

# ONLINEKITOLTES i KITOLTESIUTMUTATO 2 URLAP ELONEZET

Online kitoltést valasztva a rendszer megkérdezi, hogy el6tdltse-e az adatokat. Amennyiben a
felhasznal6é mar adozik a valasztott 6nkormanyzatnal, gy célszerli az el6toltést valasztani, de

a normal kitoltés valasztasa barki szdmara jo megoldés. Valasztast kovetden megjelenik maga
az Urlap els6 oldala, mér a felhasznél6 adataival kitoltve:
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Mogyorédi Polgarmesteri Hivatal

(i 2146 Mogyesdd, DSrua Grgy it 40., levelenssi cen: 2146 Mogyorsd, Déza Groggy it 40
Telefa 06-25.540.T15, o 0678340715, cmail- mogyoscd @rmogyocod

Természetes személykeént inditote dgy.

.Kovetkezd fejezet”
Ezzel 1ép a kovetkezd
oldalra

ekiildé viselt neve

titulus csalddi név utdnév 2. utdnév

Bekiildo sziiletési neve

titulus csalddi név uténév 2.uténév

Bekiilds anyjanak sziiletési neve

titulus csaladi név uténév 2 uténév

Bekiilds sziiletési helye, ideje
Bekiilds cime

orszag irdnyitészam  telepllés

HUN

Ezekkel az adatokkal kit61tott adatlap elég szokott lenni, a kihagyott adatok kitdltése opcionalis.
Telefonszam megjelolése célszerli, mivel egyszerii kérdések felmeriilése esetén az iigyintézo

gyorsan tud kapcsolatot teremteni az ad6zoval, és gyorsabban jut informécidhoz, pl. egy elirt
hazszam esetén.

Amennyiben van a bejelentésnek érdemi eldzménye, azt az eldzmény informéci6 rubrikéba

célszerli beirni. Ha mindent rendben talal, a kovetkezé fejezet-re klikkelve 1épjen a kovetkezo
oldalra.

fgy néz ki maga a bejelentés, I-IV. szdmozassal tartalmazza az egyes blokkokat. A rendszer
automatikusan kitolti az 4ltala ismert adatokat (személyes adatok, azonositok). A teljes adatlap
egyben jelenik meg, egérrel tetszOlegesen mozgathatd, gérgetheto.
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MEGHATALMAZAS
4 i Hivatal 6
adéhatésagi tigyek képviseld ttjan torténd intézéséhez

Bejelentés jogcime

Meghatalmazis bejelentés Meghatalmazs lemondasa Meghatalmazs visszavonisa
A meghatalmazis médja Eseti meghatalmazas Allandé meghatalmazas

1. Meghatalmazé adatai

6 jellege
Viselt neve

titulus csaladi név els6 uténév masodik utonév
Sziiletési neve

titulus csaladi név elsd uténév masodik utonév

Sziiletési helye varos / kizség

Sziiletési ideje El

Anyja neve

csaladi név els6 uténév masodik uténév




Kitoltési segédlet:

Bejelentés jogcime €s modja: itt kell jeldlni gyakorlatilag a bejelentés okat és a meghatalmazas
fajtajat.

I. blokk, meghatalmazo adatai: ez automatikusan kitoltésre kertil a rendszer altal, csak az aktiv
(fehéren maradt) rubrikdkat lehet kitolteni, ha azok koziil barmilyen adat relevans az adozas
szempontjabol.

II. blokk, meghatalmazott adatai: itt az 6nallo vagy egyiittes képviselet jelolését kovetden nyilik
le az adatbeviteli lehetdség, melyet a meghatalmazott pontos adataival kell kitolteni. Ha a
meghatalmazott cég vagy szervezet, ugy a jellegnél ezt kell valasztani, és a megnyilo
adatmezOben a meghatalmazott cég, ¢és annak nevében eljar6 maginszemély adatai is
kotelezden kitdltenddk.

III. blokk, képviselet adatai: ebben a blokkban az 1. pont legdrdiilé mentijébdl kell kivalasztani,
hogy a meghatalmazott milyen jogcimen jarhat el. A 2. pontban a képviselet kezdetét, illetve és
hatarozott jogviszony esetén a végét is jelolni kell. A 3. pont a meghatalmazas targyanak
jelolésére szolgal.

IV. blokk, alairas rész: csak a helyiséget kell kitdlteni, a datum és az aldiras automatikusan
toltodik.

Ennek az trlapnak van egy kovetkezd oldala (kovetkezd abra), ami a kovetkezd fejezetre
klikkeléssel érhetd el, itt a tantik adatait kell szerepeltetni, ez is opcionalis (tekintettel arra, hogy
az urlap elektronikus aléirdssal keriil bekiildésre, ami automatikusan keriil rd az iratra, igy
hiteles tanu nélkiil is.)
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Tani neve
Anyja neve

LaKdhelye orszag irdnyitoszam  véros / kiizség
HUN

kozterulet neve kozterilet jellege  hazszam
épiilet lepesohaz emelet (szint)  ajto

Aldirdsa

Tani neve

Lakéhelye orszhg irdnyitoszam  viros / kbzség
HUN

kozterilet neve kozterillet jellege  hizszam

épiilet lépesthiz emelet (szint)  ajto

Aldirdsa




Ha minden kitdltésre keriilt, utolsé 1épésként be kell kiildeni a dokumentumot.
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Tanii neve

Anyja neve

Lakéhelye orszig irdnyitdszam  véros/ kbzseg
HUN
kozteriilet neve kozterilet jellege  hazszam
épiilet lépesihaz emelet (szint)  ajté

Aldirdsa

Tani neve

Anyja neve

Lakéhelye orszag irdnyitoszam  véros / kiizség
HUN
Kozterilet neve koztertilet jellege  hizszam
épiilet Iépesthaz emelet (szint)  ajto

Aldirdsa

A ,,bekiildés elokészitése” utasitassal megjelenik egy figyelmeztetd ablak: Biztosan bekiildi az
trlapot? Igen-re kattintva még lefut egy ujabb ellendrzés, hiba esetén jelzi a hiba jellegét és
javitasi lehetdségeit, hibatlan Grlap esetén a bekiildés elkezdddik, és a kovetkezd képernydn
csatolmany hozzéadasara ad lehetéséget a rendszer, de nem kotelezd.

Bekiildés -re kattintva a kiildés megtorténik az dnkorményzati adohatdsag részére.

bekildés
elékészitése




