
IPARŰZÉSI ADÓELŐLEG MÉRSÉKLÉSI KÉRELEM 

 

FONTOS INFORMÁCIÓ: iparűzési adó előleg módosítási kérelmet kizárólag az előleg 
esedékességének időpontjáig (március 15. vagy szeptember 15.) benyújtva lehet pozitív az 
elbírálás. Az esedékességet követően benyújtott kérelem elutasításra kerül az adózás 
rendjéről szóló 2017. évi CL. törvény (a továbbiakban: Art.) 69. §-ában foglalt 
rendelkezések alapján. 

Az iparűzési adó előleg módosítására vonatkozó kérelem benyújtására elektronikus úton az 
Önkormányzat által rendszeresített űrlapon van lehetőség a https://ohp-20.asp.lgov.hu/nyitolap 
portálon keresztül, ügyfélkapus bejelentkezést követően.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A fenti képernyő megjelenése után: Ügyintézés bejelentkezéssel, majd megjelenik az alábbi 
bejelentkezési képernyő: 

 

 

 

 

 

 

 

 



Itt kell bejelentkezni Ügyfélkapu+ vagy DÁP azonosítással, az elektronikus ügyintézésben 
szokott módon, és a következő képernyőhöz jutunk: 

 

Gyakori kérdés, hogy belépés után az Adózó nem azt a fiókot látja, amibe belépett. Ennek oka 
lehet, hogy több adózói fiókhoz van hozzárendelve a felhasználó (pl. magánszemélyként is és 
vállalkozóként is).  

Megoldás: a státusz megváltoztatása, szerepkör váltással arra a szerepkörre, amiben az adózó 
intézkedni szeretne (ez esetben egyéni vállalkozó vagy cég).  

Az ügyintézéshez mind a csempéken, mind a bal alsó menüsorban kiválasztható az ügyindítás 
menüpont, ami az alábbi képernyőre irányít:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Itt szerepel a saját vagy a cég neve 
automatikusan 

Itt szerepel, 
hogy milyen 
státuszban 
van belépve 

Itt látszik, hogy melyik önkormányzatnál intézi az 
ügyét 

Itt tud ügyet 
indítani 



Itt az ágazat legördülő menüből az adóügy, míg az ügytípus menüből a helyi iparűzési adó 
kiválasztása után az űrlap keresőre klikkelve megjelenik alul a nyomtatvány neve, és kitöltési 
módjai az alábbiak szerint:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Online kitöltést választva a rendszer megkérdezi, hogy előtöltse-e az adatokat. Amennyiben a 
felhasználó már adózik a választott önkormányzatnál, úgy célszerű az előtöltést választani, de 
a normál kitöltés választása bárki számára jó megoldás. Választást követően megjelenik maga 
az űrlap első oldala, már a felhasználó adataival kitöltve (itt csak az űrlap eleje látható, de 
görgetéssel szabadon lehet benne mozogni): 

 

 

„Következő fejezet” 
Ezzel lép a 
következő oldalra 



Ezekkel az adatokkal kitöltött adatlap elég szokott lenni, a kihagyott adatok kitöltése opcionális. 
Telefonszám megjelölése célszerű, mivel egyszerű kérdések felmerülése esetén az ügyintéző 
gyorsan tud kapcsolatot teremteni az adózóval, és gyorsabban jut információhoz, pl. egy elírt 
cím vagy adószám esetén.  

Amennyiben van a bejelentésnek érdemi előzménye, azt a lap alján található előzmény 
információ rubrikába célszerű beírni. Ha mindent rendben talál, a következő fejezet-re 
klikkelve lépjen a következő oldalra. 

 

Így néz ki maga a kérelem, I-VI. számozással tartalmazza az egyes blokkokat. A rendszer 
automatikusan kitölti az általa ismert adatokat (személyes adatok, cégadatok, azonosítók). A 
teljes adatlap egyben jelenik meg, egérrel tetszőlegesen mozgatható, görgethető.  

 

 

Kitöltési segédlet:  

I. blokk, kérelmező adatai: ez automatikusan kitöltésre kerül a rendszer által, csak az aktív 
(fehéren maradt) rubrikákat lehet kitölteni, ha azok közül bármilyen adat releváns az adózás 
szempontjából.  
 

II. blokk, előlegek: a megjelenő táblázatban meg kell jelölni az esedékesség dátumát, az eredeti 
(mérsékelni kívánt) adóelőleg összegét, az adóelőleg évét, és hogy milyen összegre szeretné az 
adózó mérsékelni az előleget.  

Több előleg módosítása esetén a táblázat sorára klikkelve a sor elején megjelenik egy 
segédtáblácska, amin új sor beszúrását vagy a már meglévő, esetleg rontott vagy duplázott sor 
törlését lehet megjelölni, ahogy az alábbi képernyőképen látható: 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

III. blokk, Várható adó és bevétel adatok: ez a blokk az indoklás alapjául szolgáló számításokat 
tartalmazza, a vállalkozó vagy vállalkozás saját számításai szerinti várható bevételek és 
iparűzési adó összegére vonatkozóan. 

 

IV. blokk, mérséklési kérelem indoklása: 1. pontban a négyzet jelölendő, a 2. pont pedig a 
szöveges indoklás, hogy miért kéri az adózó az adóelőleg mérséklését. A 3. pont szerinti 
nyilatkozat jelölése kötelező.    

 

V. blokk, csatolmányok: az adózó által csatolni kívánt okiratok megjelölése. 

 

VI. blokk, aláírás: csak a helyiséget kell kitölteni, a dátum és az aláírás automatikusan töltődik.   

 

Ha minden kitöltésre került, utolsó lépésként be kell küldeni a dokumentumot.  



 

 

 

A „beküldés előkészítése” utasítással megjelenik egy figyelmeztető ablak: Biztosan beküldi az 
űrlapot? Igen-re kattintva még lefut egy újabb ellenőrzés, hiba esetén jelzi a hiba jellegét és 
javítási lehetőségeit, hibátlan űrlap esetén a beküldés elkezdődik, és a következő képernyőn 
csatolmány hozzáadására ad lehetőséget a rendszer (pl. az V. blokkban megjelölt 
dokumentumok). 

Beküldés -re kattintva a küldés megtörténik az önkormányzati adóhatóság részére. 

 

 

beküldés 

előkészítése 


