Ugyiratszam: 11077/2024.

KIVONAT

Mogyoréd Nagykozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2024. oktéber 28-dra

megtartott nyilvdnos tilésének jegyzokonyvébol

Mogyoréd  Nagykozség  Onkorményzat _Képviselé-testiiletének 343/2024.(X.28.)

hatarozata

Mogyoréd Nagykozség Onkorményzatinak Képviselo-testilete ugy dont, hogy a
375/2023.(X.30.) Kt. hatdrozatanak 2. pontjat modositva a Mogyorddi Polgarmesteri Hivatal
bels6 szervezeti tagozoddasarol, létszamarol, munkarendjérol és ligyfélfogadasi idejérél a
kovetkez6 normativ hatarozattal dont:

h)

a Mogvorodi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) munkarendje,
iigyfélfogadasa ideje:

a Hivatal dolgozdinak munkaideje heti 40 6ra, amely hétfon 7.30-18.00 o6raig, keddtol-
csiitortokig 7.30-16.00 o6raig, pénteken 8.00-12.00 oraig tart;

a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo, aljegyz6 €s az irodavezeték munkaideje
rugalmas, tekintettel az altaluk végzett munka sajatossagara, a munkafeladatok
egyenldtlen elosztasara;

a Hivatal munkarendjének betartasaért, a hivatal mikodoképességéért a jegyzd a
felelds;

az ligyintézOk egyedi idOpont egyeztetés alapjan fogadjak az iigyfeleket, ami nem
akadalyozhatja a hataridos feladatok teljesitését;

a Polgarmester elozetes bejelentés soran egyeztetett idépontban tart tigyfélfogadast;

a Jegyz6 tigyfélfogadast igény szerint, de havonta legalabb 2 6raban tart;

a Hivatal tigyfélszolgalati helyisége a hét minden munkanapjan nyitva tart a jegyzd 4ltal
meghatarozott munkarendben altaldnos tajékoztatds ¢s iratleadas céljabol, mig a
szakmai irodak egy-egy fovel személyes ligyintézést biztositanak:

Nap Iddszak
Hétto 8-12 és 13-18 ora kozitt
Szerda 13-16 ora kozott

a Jegyz0 sziikség esetén a személyes ligyfélfogadas idejét, helyét és modjat is
ideiglenesen megvaltoztathatja a lakossag elzetes értesitését kvetden.



2. A Hivatal létszama 22 f6: Jegyvzo + 21 {6 iigyintézo, belsd szervezeti tagozéda sa:

1. Hivatali Kabinetiroda

aljegyz0, irodavezetod
titkarsagi tigyintézo
kabinet tigyintéz6
kabinet {igyintézo
kabinet ligyintéz6
kabinet tigyintézo
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2. Ad¢ és Pénziigyi Iroda
7. irodavezetd
8. pénziigyi és vagyongazdalkodasi ligyintézo
9. szamviteli ligyintézo
10. pénziigyi ligyintéz6
11. adotigyi ligyintézd
12. adotigyi ligyintézd

3. Miiszaki, Telepiilésiizemeltetési €s Beruhazasi Iroda
13. irodavezetd
14. telepiilésgazda és vagyongazdalkodasi ligyintézo
15. miszaki tigyintézo
16. miiszaki tigyintézo
4. Igazgatasi Iroda
17. irodavezetd
18. igazgatasi ligyintézd
19. igazgatasi tigyintézo
20. igazgatasi ligyintézo
21. igazgatasi ligyintéz0

Hataridd: azonnal, beszamol6 nem sziikséges
Felelos: Kabinetiroda utjan Jegyzo

A szavazds eredménye: 8 igen, 0 nem, 0 tartézkodds mellett elfogadva.

Trabalka Szilvia sk. Kantor Zsuzsanna sk.
polgarmester aljegyz6

A masolat az eredetivel mindenben megegyezik!

Mogyoréd, 2024.10.29.

; Hegyes Péter

jegyzOkonyvvezetd



