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ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet
2024.10.28. napjan tartandé iilésére

Targy: Hivatalra vonatkoz6 normativ hatarozat
Mellekletek: -

Eldterjeszto: Trabalka Szilvia polgarmester
ElGterjesztést készitette: Kantor Zsuzsanna aljegyzé
Torvényességi ellendrzés datuma: 2024.10.21. (jegyzd/helyettes tolti ki!
Jogi, torvényességi szempontbél ellendrizte: Kéantor Zsuzsanna aljegyz(
Pénziigyi, gazdasagi szempontbol ellendrizte: pénziigyi irodavezet6/he

Térgyalja: -

ettes* ( szigndja) -

A Képvisel§-testiilet iilése*':

- zart Mow.46.§  (2) | Motv.46.§  (2) | Métv.46.8  (2)
bekezdés a) pont | bekezdés b) pont | bekezdés c) pont
alapjan** alapjdn ** alapjan**

Hatdrozathozatal médja: | egyszerii / mindsitett tobbség*

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 67. §
(1) bekezdésének d) pontja értelmében a polgarmester a jegyz0 javaslatéra el6terjesztést nytjt
be a képvisel6-testiletnek a hivatal belsd szervezeti tagozodasanak, Iétszamanak,
munkarendjének, valamint tigyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

A Képvisel6-testiilet ¢ targykorben a 375/2023.(X.30.) Kt. hatdrozatidval hozott normativ
hatérozatot. Az idei évi koltségvetés elfogadasakor a testiilet ugy dontdtt, hogy a Mogyorodi
Polgérmesteri Hivatal 1étszamat 25 6 helyett 22 fében hatarozza meg. Ennek megfeleléen sor
keriilt a hivatali SZMSZ mddositéséra, s elterjesztésemmel — az egyes szabalyozok kozotti
Osszhang megteremtése érdekében — javaslatot teszek a kordbbi Kt. hatarozat médositisara is.

*a megfeleld sz6vegrész aldhtizands!
** a megfeleld szivegrész aldhuzando!



Hatarozati javaslat:

Mogyordd Nagykézség Onkorményzat Képviseld-testilete a 375/2023.(X.30.) Kt
hatdrozatinak 2. pontjat modositva a Mogyorddi Polgarmesteri Hivatal bels§ szervezeti
tagozodasarol, 1étszamarél, munkarendjérél és ligyfélfogadasi idejérdl a kovetkezé normativ
hatarozattal dont:

1. a Mogyorédi Polgirmesteri Hivatal (a_tovdbbiakban: Hivatal) “munkarendje,

iigvfélfogadasa ideje:

a) aHivatal dolgozéinak munkaideje heti 40 6ra, amely hétfén 7.30-18.00 oraig, keddtol-
cstitOrtokig 7.30-16.00 éraig, pénteken 8.00-12.00 6raig tart;

b) a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzd, aljegyz6 és az irodavezeték munkaideje
rugalmas, tekintettel az Altaluk végzett munka sajitossigéra, a munkafeladatok
egyenlédtlen elosztasara;

¢) a Hivatal munkarendjének betartasaért, a hivatal mikddoképességéért a jegyzd a
felelds;

d) az tigyintéz0k egyedi idopont egyeztetés alapjan fogadjak az iigyfeleket, ami nem
akaddlyozhatja a hataridés feladatok teljesitését;

¢) aPolgarmester eldzetes bejelentés sordn egyeztetett idépontban tart tigyfélfogadast;

f) alegyzd tigyfélfogadast igény szerint, de havonta legalébb 2 éraban tart;

g) aHivatal tigyfélszolgalati helyisége a hét minden munkanapjan nyitva tart a jegyz0 ltal
meghatérozott munkarendben 4ltaldnos tijékoztatas és iratleadas céljabol, mig a
szakmai irodak egy-egy fovel személyes iigyintézést biztositanak:

Nap Idészak
Hétfo 8-12 és 13-18 ora kozott
Szerda 13-16 6ra kozott

h) a Jegyz6 szilkség esetén a személyes iigyfélfogadas idejét, helyét és médjat is
ideiglenesen megvaltoztathatja a lakossag el6zetes értesitését kévetden.



2. A Hivatal létszama 22 £6: Jegyzo + 21 £6 iigyintézo, belsé szervezeti tagozédasa:

1. Hivatali Kabinetiroda

1. aljegyz6, irodavezetd
2. titkarsagi ligyintéz6-
3. kabinet tigyintéz6 -
4. kabinet ligyintézé
5. kabinet tigyintézd
6. kabinet tigyintéz6

2. Adé és Pénziigyi Iroda
7. irodavezetd
8. pénziigyi és vagyongazdalkodasi tigyintézé
9. szamviteli ligyintéz4
10. pénziigyi iigyintéz6
11. adéiigyi tigyintéz6
12. adotigyi tigyintézd

3. Miiszaki, Telepiilésiizemeltetési és Beruhazasi Iroda
13. irodavezet6
14. telepiilésgazda és vagyongazdalkodasi tigyintézé
15. miiszaki ligyintézo
16. miszaki ligyintézd
4. Igazgatési Iroda
17. irodavezetd
18. igazgatasi tigyintézd
19. igazgatasi ligyintézd
20. igazgatasi tigyintézd
21. igazgatasi ligyintéz6

Hatdrid6: azonnal, beszamol6 nem sziikséges
Felelos: Kabinetiroda utjan Jegyz6

Mogyordd, 2024. 10. 21.
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