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Intézményi iktatdszam: 6464/2024

ALLASPALYAZAT
MOGYORODI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Adoiigyi iigyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand o6 feladatok): Adoébevallasok, adatbejelentések,
valtozasbejelentések feldolgozasa, addkivetések el6készitése, hatarozathozatal, adéhatralékok
behajtasa, adoellendrzés, adék mddjara behajtandd koztartozasok teljes kord feladatellatasa,
tovabba az ado6- és értékbizonyitvanyok elkészitése és ezen feladatok teljes korii tigyiratkezelése,
pénzforgalom kényvelése. Ugyfelekkel val6 kapcsolattartas.

Betoltendo allas szakmacsoportja: ad6zas
FEOR besorolas: 3910 Egyéb ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Mogyorod

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A munkakoér a palyazatok elbiralasat kovetSen azonnal betdlthets. A
jogallasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatasokraa 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései,

valamint a K6zszolgalati Szabalyzat az iranyadoé.

Palyazatokkal kapcsolatos adatkezelésr6l bévebb informacié az 6nkormanyzat honlapjanak
https:/mogyorod.asp.lgov.hu/allasajanlatok alatt talalhaté.

Palyazat benyujtasa Kozszolgallas portalon, vagy mogyorod@mogyorod.hu e-mail cimen, vagy

postai titon 2146 Mogyordd, Dézsa Gyorgy ut 40. cimre.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag

- Erkolcsi bizonyitvany
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Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoka részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Matematika és statisztika, tovabb nem bonthaté, 29/2012.(111.7.) Korm.rendelet 1,. mell.
19. pont 1. besorolasi osztaly szerinti végzettség

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:
- F6iskola, mérlegképes konyveld, adétanacsado
- Azonos teriileten szerzett - legalabb - 1-3 év szakmai tapasztalat
- ASP program kezelése

- Kozigazgatasi alapvizsga, szakvizsga megléte

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:

- Dokumentumkezel§-iktato - Alapszint

- Levelezé (pl. Outlook) - Alapszint

- Szamviteli-pénziigyi - Halad6 szint

- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - Halad6 szint

- Szovegszerkesztd (pl. Word) - Haladé szint

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Adatkezelési nyilatkozat

Harom hoénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.05.24. 00:00

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazatok elbiralasardl a jegyz6 dont, mint a kinevezés és
munkaltatdi jogkor gyakorloja. A palyazat kiir6ja a palyazat eredménytelenné nyilvanitdsanak
jogat fenntartja.



KOZSZOLGALLAS sorszam: 63593
Intézményi iktatészam: 6464/2024
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.05.30. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: https://mogyorod.asp.lgov.hu/allasajanlatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.06.03.
Publikalas tervezett idéopontja: 2024.05.12.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kézigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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