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ALLASPALYAZAT
MOGYORODI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Személyiigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Munkaiigyi feladatok:

27z

Koztisztviselbi jogviszony, illetve munkaviszony létesitésével, modositasaval, megsziintetésével
Osszefliggd feladatok 6nallé ellatdsa a KIRA program hasznalatdval. Palyaztatasi rendszer
miikddtetése, palyazatok kiirasa, lebonyolitasa. A teljesitményértékelési rendszer miikodtetése.
Képzések, tovabbképzések szervezése. Kozremiikodés adatszolgaltatasok teljesitésében,
kimutatdsok készitésében. Vezeti az alkalmazottak szabadsag és tavollét nyilvantartasat. Ellatja a
koztisztviseldi, intézményvezetdi, képviseldi vagyonnyilatkozattal kapcsolatos feladatokat.

Pénziigyi feladatok:
- Adatszolgaltatasok hataridében torténd elkészitése(pl: EBR42, KGR, E-adat, ASZ),
- Palyazati anyagok, adatlapok elkészitése (pl. ONEGM),

- Havi, negyedéves, éves adatszolgaltatasok (koltségvetési jelentés, mérlegjelentés, koltségvetési
beszamolo) elkészitése, feltoltése,

- Ev eleji nyit6 és év végi zarasi munkalatok elvégzése,

- Készpénzes forgalomban megjelen6 gazdasagi események kotelezettségvallalasainak rogzitése
az Onkormanyzat és intézményei, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében,

- Gazdasagi események konyvelése az Onkormanyzat és fenntartisidban 1évé
intézményei,valamint a Nemzetiségi Onkormanyzatok tekintetében,

- Pénztarakra vonatkozé gazdasagi események konyvelése és/vagy ellenérzése az érvényesitett
utalvanyok alapjan,

- Pénzkezelési Szabalyzatban megfogalmazott pénztarosi feladatok ellatasa,

- Szigora szamaddast nyomtatvanyok, bizonylatok nyilvantartasa, felhasznaldsanak ellendrzése,
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utasitas alapjan.
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Betoltendo allas szakmacsoportja: HR és munkaiigy

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

v

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Mogyordod
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): A munkakdr a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betdlthetd.

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a 2011. évi CXCIX torvény
rendelkezései, valamint a Kozszolgdlati Szabdlyzat az iranyad6. Palyazatokkal kapcsolatos
adatkezelésrol bévebb informacié az Oonkormanyzat honlapjanak
https://mogyorod.asp.lgov.hu/allasajanlatok meniipontja alatt talalhaté. Palyazat benyujtasa
Kozszolgallds portalon, vagy mogyorod@mogyorod.hu e-mail cimen, vagy postai uton 2146
Mogyoroéd, Dozsa Gyorgy ut 40.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOoképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, 29/2012.(111.7.) Korm.rendelet 1. sz. melléklet 23. pont II. besorolasi
osztaly szerinti végzettség

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Matematika és statisztika, tovabb nem bonthatd, 29/2012.(I11.7.) Korm.rendelet 1. mell.
19. pont I. besorolasi osztaly szerinti végzettség

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- PROBONO, KIRA programok ismerete

- kozszolgalati jogviszonyban szerzett humanpolitikai gyakorlat 1-3
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A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:
- Dokumentumkezel$-iktato - Alapszint

- HR-személytigyi - Kozépszint

A palyazat részeként benyijtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdélcsi bizonyitvany
- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.03.08. 00:00

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazatok elbiralasardl a jegyz6 dont, mint a kinevezés és
munkaltatdi jogok gyakorldja. A palyazat kiiréja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak
jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.03.13. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: https://mogyorod.asp.lgov.hu/allasajanlatok
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2024.03.18.

Publikalas tervezett id6pontja: 2024.02.25.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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