
Kérelem űrlap megnevezése: Közterület, közút eltérő használata iránti kérelem 
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Hatályos: 2021. 08. 25.-től 

1. Mogyoród Nagyközség Önkormányzat Képviselő-testületének a közterületek használatáról szóló 23/2013. (X.31.) számú önkormányzati rendelete 

értelmében a közterület rendeltetéstől eltérő használatát – meghatározott kivételektől eltekintve – előzetesen engedélyeztetni kell a polgármesternek 

címzett kérelemmel. Az önkormányzat rendelete a Nemzeti Jogszabálytárban megtalálható: https://or.njt.hu/onkormanyzati-rendelet/449347  

2. A közterület használatát elektronikus úton az önkormányzati hivatali portál ügyindítási menüjében (https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas ) található 

kérelem nyomtatványon nyújtható be.   

A nyomtatvány első oldala (ELŐLAP) az ügyfélkapu azonosítást követően automatikusan kitöltődik a bejelentkező adataival. 

3. Az Előlap adatainak kitöltése és ellenőrzése után, a Következő fejezet gomb megnyomásával már a kérelem érdemi adatainak kitöltése kezdhető meg. 

 

 

4. A I. Kérelmező adatai részben első körben ki kell választani, hogy a közterületet használni kívánó személy természetes személy, jogi személy vagy egyéni 

vállalkozó (vagyis azt, hogy mi a Bejelentő jellege). A Bejelentő jellegének változtatásával változik az űrlap kitöltendő adattartama is! 

  

Amennyiben nem saját ügyében (nem a közterületet 

használni kívánó személy) nyújtja be, akkor 

meghatalmazást is fel kell tölteni. A meghatalmazás, 

akkor hiteles, ha elektronikus aláírással vagy AVDH-

val a meghatalmazó aláírta és a tartalma alapján a 

közterület használat engedélyezési ügyében történő 

eljárásra kiterjed. 

Eljárási illetéket, igazgatási szolgáltatási 

díjat nem kell fizetni! 

https://or.njt.hu/onkormanyzati-rendelet/449347
https://ohp-20.asp.lgov.hu/ugyinditas
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5. A II. Használni kívánt közterület rész 1. pontjánál a közterülethez legközelebbi címet, illetve ha a legközelebbi cím alapján egyértelműen nem 

beazonosítható a használni kívánt közterület, akkor magának a közterületnek az adatait kell megadni. A sárgával kiemelt cellák adatbázisból előre töltik az 

adatot a kezdő karakterek begépelésével szűkítve a találati listát. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

A használni kívánt közterület típusa, 

jellege a nyíl megnyomása után 

megjelenő listából választható ki.  

Ha a listában nem található megfelelő, 

akkor az egyéb lehetőség választásával 

és  a megjelenő szövegmezőbe a 

megfelelő jelleg bírása után tovább 

léphet. 

A használni kívánt közterület 

nagyságánál a ténylegesen használni 

kívánt területet, illetve tábla esetében a 

tábla nagyságát kell beírni.  

A fizetendő közterület-használati díj 

számításának alapja. 

A használat célját a négyzetbe 

kattintással jelölni kell. Amennyiben 

egyiket sem tartja megfelelőnek, akkor 

az egyéb nem közlekedési célú közterület 

használat jelölendő, amelyet követően 

ne feledje a kérelem 11. pontjánál 

található indokolásba kifejteni a 

használat célját. 

A fizetendő közterület-használati díj 

számítási alapját a használat céljának 

megfelelően állapítja meg a közterület 

használatáról szóló 23/2013. (X.31.) 

önkormányzati rendelet 2. melléklete.  

Több terület is megjelölhető a 

kérelemben a kitöltő mezőre kattintás 

után bal oldalon megjelenő zöld nyílak 

valamelyikére kattintással. Ennek 

ellentétét érjük el, ha a piros negatív 

szimbólummal töröljük a kijelölt sort. 
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Engedély vagy bejelentés köteles 

tevékenység lehet: vendéglátó üzlet, 

mozgóbolt, építési tevékenység stb. 

Nem kötelező kitölteni.  

A kérelem indokolása olyan kiegészítő 

információk megadására szolgál, 

amelyek a kérelem elbírálásánál az 

önkormányzati rendeletben 

megállapított lehetőségek és feltételek 

meglétét vagy hiányát alátámasztják. 

(Pl.: Díjfizetési mentességet megalapozó 

feltételekről nyilatkozat, 

adatszolgáltatás) 

Kérelemhez kötelezően csatolandó egy 

helyszínrajz, ábra, amely egyértelműen 

beazonosíthatóvá teszi az 

engedélyeztetni kívánt közterület 

használat helyét, mértékét, valamint a 

használatot korlátozó tárgyakat 

(vízelvezető, járda, korlát, növényzet). 

A helyszínrajz lehet akár egy térképről  

készített és kiegészített rajz is 

Térképek elérhetőek: (Openstreet 

térkép - 

https://www.openstreetmap.org , 

Google térkép vagy 

eKözmű térkép - https://www.e-

epites.hu/e-kozmu  részlet. 

https://www.openstreetmap.org/
https://www.e-epites.hu/e-kozmu
https://www.e-epites.hu/e-kozmu
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6. A kérelem nyomtatvány kitöltését követően az Ellenőrzés futtatása gomb megnyomásával az űrlap helyes kitöltését a rendszer ellenőrzi. Az ellenőrzés 

eredményéről megjelenő ablakban az esetleges hibákra kattintva az űrlap hibás részére ugrik a rendszer és az érintett üres mező kitölthető vagy a hibás 

adat javítható.                                                                                                 A hibátlan űrlap beküldésére az Űrlap beküldése gomb megnyomásával van mód. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A hibátlan űrlapot célszerű lementeni 

xml formátumban a Letöltések gomb 

megfelelő parancsára kattintva, hogy a 

beküldés során esetleg felmerülő hiba 

után - az űrlap újbóli megnyitását 

követően - az Adat XML feltöltése gomb 

megnyomásával vissza tudja tölteni azt 

és ne kelljen az adatok ismételt 

begépelésével időt pazarolni.  

Amennyiben nem látszik több parancs 

gomb és a jobb széles egy További 

műveletek gomb jelenik meg, akkor 

csökkentse a weboldal 

betűméretét/nagyítását vagy a További 

műveletek gomb alatt találja a további 

parancsokat (pl. Űrlap beküldése).  

Az oldal kicsinyítését a CTRL gomb 

lenyomásával egyidejű egér görgő 

megfelelő irányba történő görgetésével 

tudja elérni.  

Az Űrlap beküldése gomb akkor sem 

jelenik meg, ha nincs bejelentkezve az 

ügyfélkapu hozzáféréssel! 


