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2146 Mogyorod, Dozsa Gydrgy ut 40., Tel.: 28/540-716; Fax: 28/540-715
e-mail: mogyorod@mogyorod.hu
KRID azonosito: ..............

ELOTERJESZTES
a Képviselo-testiilet
2020. februar 28. napjan tartandé iilésére

Térgy: Beszerzési Szabalyzat egységes szerkezetben torténé médositdasa
Mellékletek: Szabalyzatmodositas-tervezet

Eldterjeszté: dr. Fila Laszl6 jegyz6

Elbterjesztést készitette: Fila Laszld

Jogi, torvényességi szempontbél ellendrizte: dr. Fila Laszlé legyzd/helyettes* (szigndj,
Pénziigyi, gazdasagi szempontbdl ellenérizte: Juhdsz Andras pénziigyi irodavezet
(szignoja)

Targyalja: PB, Képvisel6-testiilet
Javasolt meghivott: .......................

A Képviselo-testiilet iilése*':
- nyilvanos
- zart Motv.46.9  (2) | Motv.46.§ (2) | Motv.46.8  (2)

bekezdés  a) | bekezdés b) | bekezdés c)

pont alapjan™®* | pont  alapjdan | pont alapjin**
sk

Hatarozathozatal

. egyszerli / mindsitett tobbség*
modja: 5

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél szolé 3/2017. (IV.10.) szamu
polgarmesteri és jegyz6i egylittes utasitas tobb esetben volt médositva. A jelenlegi mddositasra
azért kertil sor, mert a szabélyozas szerint 200.000,-Ft az az értékhatar, amely alatt nem kell a
beszerzést szabédlyozni. Ez az értékhatér éves szinten ¢letszerlitlen, alkalmazhatatlan és talzott
adminisztracios terhek utjan is akadalyozza a hivatali, onkormanyzati munkat. Példanak okaért
a beszerzési szabilyt figyelembe véve 2020. januérjaban csak 3 hénapra tudtunk szerzédni a
Juhész Jacint Kényvtar elhelyezése/bérleti szerzddésének ligyében, mert versenyeztetni kellett
volna a konyvtér-helységet, pedig a konyvtdr mér a helyén volt korabbi szerzédés alapjan (ha
adott esetben egy versenyeztetés soran jobb ajanlat érkezett volna, akkor néhany ezer forint
elonyért az egész konyvtarat at kellett volna koltdztetni az Uj helyre).

* megfelel6 szovegrész aldhuzando
** megfelel$ szovegrész aldhtizandd



Eléterjesztés szama: 41
A hivatal mtikodtetéséhez sziikséges nélkiilozhetetlen eszkozok beszerzésre is arajanlatot kell
bekérntink, mert mind a Hivatal, mind az Onkormanyzat mar rég atlépte a 200 ezer forintos
szabad beszerzési éves értékhatart. Indokolt a mddositds azért is mert mér nincs Gazdasag és
Telepiilésfejlesztési Bizottsag, annak helyét atvette a Pénziigyi Bizottsag.

A médositas a kozbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megvalésitisiaval és
ellenérzésével kapcesolatos szabalyokrol sz6lo 459/2016. (XIL._23.) Korm. rendeleten

alapul.

A _Szabalyzat-médositasi tervezet az Onkorménvzat Konyvvizygaléjanak és Belsé
ellenérének javaslatai figyelembe vételével késziilt el. A modosuld szabalyok kiemelt, dilt
és alahuizott betiikkel keriiltek atvezetésre.

Fentieknek megfelelden kérem, hogy a hatérozati javaslatomat a t. képvisels-testiilet targyalja
meg €s arrdl dontést hozni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

Mogyoréd Nagykozség Onkormanyzaténak Képviselé-testiilete - megtargyalva és Jovahagyva
az elbterjesztés mellékelt képezd, A beszerzések lebonyolitaséval kapcsolatos eljarasrendrol
sz016 3/2017. (IV.10.) szamu polgdrmesteri és jegyz6i egyiittes utasitds cgységes szerkezetben
torténd modositasdra vonatkozo tervezetét -, felhatalmazza a Polgarmestert és a J egyzGt annak
alairasara.

Hataridd: 2020. marcius 1.
Felelds: Polgarmester, Jegyzo.

Mogyorod, 2020. februar 19.

. Fila//asz16
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BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS
ELJARASRENDROL SZOLO
3/2017. (IV.10.) szamu
polgarmesteri és jegyzoi egyiittes

UTASITAS
a 8/2017. (V.12.) szamu és
a 6/2018. (XII.21.) szamu
polgarmesteri és jegyzoi egyiittes utasitasokkal,

és a 119/2019. (I1.27.) Kt. hatarozat alapjan

EGYSEGES SZERKEZETBEN

Hatalyos: 2017. aprilis 18.napjatol



A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pont felhatalmazasa alapjan
Mogyoréd Nagykdzség Onkormanyzata, a Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal, nemzetiségi
onkormanyzat ¢és a koltségvetési szervek (a tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szerv)
beszerzéseire a gazdasagi verseny tisztasaganak megovasa, a gazdalkodas atlathatosaga, tovabba
valamennyi ajanlattevd szamara az egyenld feltételek biztositasa érdekében a kdzbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIIL térvény hatalya ald nem tartozé — felhalmozasi célu - arubeszerzések,
épitési beruhdzasok és a szolgaltatasok igénybevételének eldkészitésére, az allamhaztartasrol
sz6l6 2011. évi CXCV. torvény és az allamhaztartasi torvény végrehajtadsarol szolo 368/2011
(XII.31.) Korm. rendeletben foglaltakkal 6sszhangban, az alabbi szabalyzatot adjuk ki:

1. Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy a mindenkori kdltségvetési torvény megallapitott kozbeszerzési
értékhatarokat el nem ¢érd, tovabba a kozbeszerzési eljarasi kivételek ala tartozo
arubeszerzések, épitési beruhdzasok ¢€s szolgaltatasok igénybevételének eljarasi szabalyait
megallapitsa.

2. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Mogyordd Nagykozség Onkormanyzata, a Roma és Romdn
Nemzetiségi Onkormanyzat és az dnkormanyzat koltségvetési szerveire (a tovabbiakban
egylitt: Ajanlatkérd), valamint az altaluk foglalkoztatott kozszolgalati, kozalkalmazotti és a
munkaviszony keretében alkalmazottakra.

3. A Szabalyzat hatalya kiterjed azon gazdasagi szereplOkre, akik az Ajanlatkérének a
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra vagy szolgaltatdas nyujtdsdra érvényes arajanlatot (a
tovabbiakban: ajdnlat) tesz.

4. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra az arubeszerzésekre, épitési beruhazasokra és
szolgéltatasok megrendelésére, amelyeknek a koltségvetési szerv koltségvetésében biztositott
fedezetének értékhatara az eljaras megkezdésekor nem éri el a kdzbeszerzésekrdl sz616 2015.
évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti értékhatart (a tovabbiakban: beszerzés).

5. A szabdlyzat hatalya nem terjed ki:

a) az el6ado-miivészeti szervezetek tamogatasarol és sajatos foglalkoztatasi
szabdlyairdl szold 2008. évi XCIX. torvény hatdlya ald tartozd mivészeti
tevékenységre,

b) a hatosagi eljaras soran torténd beszerzésekre (szakértdi kirendelések),

c) olyan beszerzésekre, melynek soran a dontéshozd a tervpalyazati eljarasokrol
sz616 310/2015. (X.28.) Korm. rendeletben foglalt feltételeket vallalja,

d) az olyan szolgaltatas megrendelésekre, melyek teljesitése jellegénél fogva bizalmi
jellegli, személyhez vagy szervezethez kotott,

e) a katasztrofa okozta karok elhéritdsa vagy megel6zése érdekében sziikségessé
valo, azonnali beszerzésekre,

f) 'az Onkorminyzat 100 %-os tulajdoni hdnyadti gazdasigi tarsasagaira,
amennyiben az alvallalkozok bevonasanak aranya a beszerzés értékének 25 %-at
nem haladja meg.

g) a_polgdrmester_vagy a_jegyzd_javaslata_alapjin _az Onkormdnyzat vagy a
Polgdarmesteri Hivatal sajdt pénzeszkozbdl megvaldsuld, netté 1.000.000,-Ft

! Megallapitotta a 8/2017. (V.12.) szdmu polgarmesteri és jegyz0i egyiittes utasitas. Hatalyos 2017. majus 15-t61



értéket el nem éro beszerzések, amelyekrol a Képviselo-testiilet sajat hatdskorébe
vonva dont.

h) kozbeszerzési _értekhatarok _alatti _értekii _beszerzések _megvalositasaval _és
ellenorzesével kapcsolatos szabdlyokrol szolo 459/2016. (XII. 23.) Korm.
rendelet 3. §-a szerinti beszerzési kivetelek.

6. Az ajanlatkérd nevében eljar6 és a kozbeszerzési értékhatarig dontd személy - eltérd eseti
dontés hidnyaban —:

a) az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, akaddlyoztatisa __esetén__az
Alpolgarmester,

b) a nemzetiségi onkormanyzat esetében az elnok,

c) a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyzo, akaddlyoztatisa esetén_az aljegyz0, miiszaki
od .

d) a Juhasz Jacint Miivel6dési Haz és Konyvtar tekintetében az igazgato,
e) a Mogyorddi Pillangds Ovoda esetén dvodavezetd.

7. A beszerzés sordn az ajanlatkérd koteles biztositani, mig a vallalkozas, mint ajanlattevd
koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.

8. Ajanlatkérd azonos banasmodot biztosit az ajanlatkéréssel érintett ajanlattevok szdmara.

9. Ezen szabalyzatban biztositott jogokat ¢&s kotelezettségeket azok rendeltetésével
Osszhangban, a johiszemiiség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetdleg
teljesiteni.

10. A beszerzési eljards soran valamennyi ajanlattevé szdmara — az egyenld esély biztositasa
érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informdcidt az ajanlatkérd
koteles a tobbi ajanlattevd egyideji értesitése mellett megadni.

11. Az ajéanlattételi felhivas tartalmat gy kell meghatarozni, hogy annak alapjén az ajanlattevok
megfeleld ajanlatot tehessenek és a szabdlyszeriien, hatdriddben benyujtott ajanlatok
Osszehasonlithatok legyenek.

r

12. Az _ajanlatkérd __kotelezettségvallalasra _jogosult _személy, vagy az dltala _irdasban
meghatalmazott_személy, mint kotelezettségvallalo, a pénziigyi ellenjegyzo ellenjegyzése
mellett jogosult a beszerzés teljesitésére megrendelést, szerz6dést kotni. Az ajanlatkérd

2. A beszerzések rendje

13. Beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért, illetdleg kinalt
- altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott - legmagasabb Osszegli teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). Opciondlis részt tartalmazo ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

14. A kozbeszerzési értékhatarokra és a becsult érték szamitdsara a Kbt. rendelkezései az
iranyadoak.

15. A becsiilt érték meghatarozdsat kovetden a Mogyorddi Polgarmesteri Hivatal



16.

17.

18.

19.

20.

pénzgazdalkodasanak rendje sz6l6 polgarmesteri jegyzdi egyiittes utasitdsa a kozbeszerzési
értékhatar alatti, a kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések esetében, az alabbi
beszerzési értékhatarokat nevesiti, valamint kapcsolja hozzajuk a sziikséges feltételeket és
eljarasi modokat:

a) az Onkormdnyzat vagy a Polgdrmesteri Hivatal sajdt pénzeszkiézbl megvaldsuld, netto
1.000.000 Ft értéket el nem éro_beszerzések (sajat _hatdaskorii_beszerzések) esetén_az
Ajanlatkérd harom gazdasdgi szerepld bizonyithatoan megkereshet.

b) netto 1.000.000 (Egymillio) Ft-ot elérd, vagy azt meghalado, de netto 5.000.000,-Ft
(Otmillio forint) el nem éré beszerzések (a tovibbiakban: kizvetlen beszerzés);

c) netté_5.000.000 (Otmillio) Ft érték feletti beszerzések a kozbeszerzési értékhatarig
versenyeztetett beszerzés (a tovabbiakban: versenyeztetett beszerzés). A beszerzés értéke az
elérend6, megvaldsitando cél figyelembevételével keriil meghatarozasa, ennek megfeleléen
az azonos koltségvetési évben megvalositasra vard Osszefiiggd részfolyamatok beszerzési
érteke 0sszeszamitando.

rom

A beszerzés a beszerzés sziikségességét ismertetd feljegyzésnek a 6. pont szerint ajanlatkérd
képviseldjének torténd megkiildésével ¢és annak engedélyére vagy az ajanlatkérd
képviseldjének kezdeményezésére, illetve képviselo-testiileti dontés alapjan indul.

rom

Az ajanlatkérd képviseldjének készitett beszerzés sziikségességére iranyuld feljegyzésnek,
valamint az ajanlatkéré képviseldje kezdeményezésének tartalmaznia kell a beszerzés
indokat, targyat, becsiilt értékét, az ajanlatok birdlatdnak tervezett modjat (biralati
szempontokat, sulyszamokat), az esetlegesen meglévd indikativ ajanlatok értékelését €és a
Mogyordodi Polgarmesteri Hivatal Ado és Pénziigyi Iroda vezetdjének, mint gazdasagi
szervezet vezetonek (a tovabbiakban: pénziigyi ellenjegyzd) a véleményét a beszerzéshez
sziikséges koltségvetési fedezet rendelkezésre allasarol.

A pénziigyi ellenjegyz6 a hozzd érkezett ajanlattételi igényre vonatkozdéan irdsban
nyilatkozik abban a kérdésben, hogy a beszerzés pénziigyi fedezete rendelkezésre all-e, vagy
sem.

Az ajanlattételre felkért ajanlattevok korére a beszerzéssel érintett tigyintézo, a koltségvetési
szerv vezetdje, képviseld-testiilet vagy bizottsag tagja tehet javaslatot.

Az ajénlattételi felhivasnak legalabb az aldbbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, adészamat, fizetési szamlajanak a szamat, telefon és fax
szamat, képviseletre jogosult megjeldlését,

b) az ajanlatkérd kapcsolattartojat €s elérhetdségét,

c) a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illetéleg mindségi és teljesitési
kovetelményeket,

d) a szerzOdés idOtartamat vagy a teljesités hataridejét,

e) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

f) az elbirdldas modjat (legolcsobb ajanlat, sulyszdmokkal ellatott szempontok
meghatarozasa, stb.)

g) az ajanlat érvényességi idejének megjelolését,

h) az ajanlat benyujtasanak modjat és helyét,

1) az ajanlattételre nyitva 4ll6 hatéaridét,

j) az ajanlatok elbiralasanak varhato idejét,

k) annak kozlését, hogy az ajanlattételi felhivas nem jar szerz8déskotési kotelezettséggel az



ajanlatkérd szamara,
1) Mogyoréd Nagykdzség Onkormdanyzat vagy az dnkormanyzati adohatdsaggal szemben
lejart esedékességli tartozas 1étezésérol.
21. Az ajanlattételi felhivds mintat az 1. melléklet tartalmazza. A _ajanlatkérést/Indikativ
ajanlatkérés mintdt a 2. sz. melléklet tartalmazza (kézvetlen beszerzések).

22. Az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban, illetve a dokumentacidbban meghatarozott
feltételeknek megfeleld ajanlatokat a Kbt. 76-77. §-aban foglaltak figyelembevételével
biralja el.

a) alegalacsonyabb ar, vagy
b) a legalacsonyabb koltség, amelyet a Megrendeld 4altal meghatarozott
koltséghatékonysagi modszer alkalmazaséaval kell kiszamitani, vagy

c) legjobb ar-érték aranyt megjelenité olyan — kiilondsen mindségi,
kornyezetvédelmi, szocialis — szempontok, amelyek kozott az ar vagy koltség is
szerepel.

3. Kozvetlen beszerzés

23. Kozvetlen beszerzés esetén, a 7-11. pont rendelkezéseinek megfeleléen kivalasztott harom
gazdasagi szerepld bizonyithatdan megkeresendd. Az érintett gazdasagi szereplok szabadon
valaszthatok ki. Megkeresésnek szdamit internetes dsszehasonlitéo drtablazat szerinti
legalabb 3 ajdnlat is.

24. 2Kozvetlen beszerzés esetén, ajanlatot elfogadni 23. pont rendelkezéseinek megfeleléen

kivalasztott 3, azaz hdrom ajanlat beérkezését kovetden lehetséges akkor, ha az ajanlati
felhivasnak minden tekintetben megfeleld ajanlat legalabb egy ajanlattevotdl érkezik.

25. A kozvetlen beszerzés a kivalasztott gazdasagi szerepld felé torténd, a kotelezettségvallalo
altal alairasaval jovahagyott megrendelés vagy szerz8dés kozvetlen megkiildésével torténik.

325/4 Ugyndiki/kizvetitoi szolgdltatisok beszerzésére vonatkozo tovabbi kiilonos szabdlyok:

a) Ugynoki/kozvetitéi szolgaltatasok kdzvetlen beszerzése soran a 23. pont szerint
megkeresett gazdasagi szereplok korében az Onkormanyzat Gazdasagi—és

Feleptilésteesztés+—Pénziigyi Bizottsdga tesz javaslatot az Onkormanyzati
vagyongazdalkodasi ¢érdekeknek leginkabb megfeleld ajanlat Osszességében

legelénydsebb ajanlat) kivalasztasara.

b) A dontés soran figyelembe kell venni a Polgarmesteri Hivatal Ad6 és Pénziigyi
Iroda vezetdjének a véleményét a beszerzéshez sziikséges koltségvetési fedezet
rendelkezésre allasarol.

c) A dontés dokumentalasa a Gazdasagi€ésTelepilésteflesztési-Pénziigyi Bizottsag

iilésérol késziilt jegyzokonyvvel €s erre vonatkozo hatarozattal torténik.

d) A beszerzési eljaras eredménytelen, ha a Gazdasdgi—és—TFelepiilésfeflesztést
Pénziigyi Bizottsag

e) nem dontott az ajanlattevo kivalasztasarol, vagy

2 Médositotta a 8/2017. (V.12.) szamu polgarmesteri és jegyz0i egyiittes utasitas. Hatalyos 2017. majus 15-t61
3 Megallapitotta a 119/2019. (I1.27.) Kt. hatarozat. Hatalyos 2019. marcius 01-t6l



f) az eljarast indokolas nélkiil eredménytelenné nyilvanitotta.

4. Versenyeztetett beszerzes

26. A versenyeztetett beszerzés soran a Polgari Térvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény ( a
tovabbiakban: Ptk. ) 6:74-75. § rendelkezései alkalmazandoak.

27. A versenyeztetett beszerzés soran minden ajanlati felhivasban ki kell kotni, hogy az
ajanlatkéré a legkedvezObb ajanlattevivel szerzodés megkotését megtagadhatja, igy nem
koteles szerzddni az ajanlati felhivasnak maradéktalanul megfeleld ajanlatot tevével sem.

28.%A versenyeztetett beszerzési eljarasoknal legalabb hiarom érdemi, 4rajanlat sziikséges.
Ajanlatot elfogadni akkor Ilehetséges, ha az ajanlati felhivasnak minden tekintetben
megfeleld érdemi, ajanlat legalabb harom ajanlattevétdl érkezik. Kizardlag olyan termék
vagy szolgaltatds esetén, ahol ténylegesen nem kérheté be valo ajanlat az adott korben,
ajanlatnak tekintheté a gazdasagi szereplé hivatalos honlapjarol letoltott ar is. Fentiektdl
eltéréen egy érdemi ajanlat akkor fogadhato el, ha a beszerzési eljaras eredménytelensége
esetén vis maior helyzet all el6. Ebben az esetben az ajanlat elfogadasarol képviseld-testiileti
dontés sziikséges.

29. Azon versenyeztetett beszerzések esetén, amikor az ellenszolgaltatdson kiviil tovabbi nyitott
szerz6déskotési kérdés nem mertil fel a Ptk. 6:76. §-a szerinti, arra vonatkoz6 versenyeztetési
eljarast kell lebonyolitani.

5. A beszerzési eljardasok dokumentdlasi rendje

30. Az ajanlatkérés soran a beszerzést végzOnek Dbiztositani kell az ajanlattevok
es¢lyegyenldségét az eljards soran, kiillondsen az ajanlatkérd levél tartalmara vonatkozoan,
illetve minden olyan értesiilés tekintetében, amely a beszerzésre, annak koriilményeire
vonatkozik.

31. Az ajanlati felhivas és az érvényes ajanlat adasa

a) kozvetlen beszerzés esetén, legaldbb elektronikus levélben (e-mail) vagy fax
kinyomtatott, osszehasonlitdst egyértelmiisito internetes arajanlat utjidn.

b) versenyeztetett beszerzés esetén, elektronikus Uton (e-mail), valamint fax vagy
papir alapon torténik hivatalos alirassal ellatva.

32. Nem kell az ajanlati felhivas dokumentaciojat kozvetleniil megkiildeni, amennyiben annak
terjedelme vagy egyéb koriilmény miatt ajanlatkéronek aranytalan nehézséget jelentene.
Ebben az esetben azonban az ajanlattételi felhivasban megjeldlendd a dokumentacid
beszerzésének helye, hatarideje, valamint a beszerzés egyéb feltételei.

33. A Dbeszerzési eljarasban az ajanlatkéré az ajanlattételi felhivasban meghatarozott
feltételekhez, az ajanlattevd pedig az ajanlatdhoz van kotve.

34. Az ajanlatkérd az ajanlattételi hataridét kovetd 8 napon beliil gondoskodik a beérkezett
ajanlatok Osszehasonlitasardl és dontésre elOkészitésérol, biralatarol, illetve a dontésrol
jegyzdkonyvet készit.

4 Médositotta a 6/2018. (XI1.21.) szamu polgarmesteri és jegyz6i egyiittes utasitas. Hatalyos 2018. december 21-t31



35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

A birdlati dokumentumnak tartalmaznia kell az ajanlatkérés targyanak megjeldlését, az
ligyiratszamot, a jegyzokonyv készitésének idejét, az ajanlattevd(k) nevét, az ajanlat(ok)
fobb tartalmi elemeit, az értékelésben részt vevo személy(ek) nevét, tovabba a nyertes
ajanlattevé  kivalasztasat, illetve megnevezését vagy a  beszerzési eljaras
eredménytelenségének megallapitasat. A jegyzOkonyvet az elbirdlaskor jelen 1évo
személyeknek kézjegytikkel kell ellatni.

Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

b) csak az ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be ajanlatot,

c) az ajanlattevok egyike sem felel meg maradéktalanul az ajanlati felhivasban foglalt
feltételeknek,

d) egyik ajanlattevl sem vagy az dsszességében legeldnydsebb ajanlattevd nem tett —
a biztositék mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot.

Eredménytelenné nyilvanithatd a beszerzési eljaras, ha nem a felkért ajanlattevok nyujtottak
be az ajanlataikat.

Ajéanlatkéré az ajanlattétel hataridejének lejarta utan, azt kovetd legkésobb 8 napon beliil
irasban  értesit  valamennyi  ajanlattevét az  eljards  eredményérdl,  illetve
eredménytelenségérol.

Amennyiben dontéshozé nem a legalacsonyabb ellenszolgéltatast tartalmazo ajanlatot vagy
az ajanlati felhivasban szerepld tovabbi szempontok alapjan kialakitott értékeléstdl eltérden
fogadja el, az ajanlatkérd feljegyzést készit a dontést alatdmasztd szempontokrol.

A beszerzés elbiralasi szakaszaban amennyiben az ajanlat annak targyara figyelemmel
aranytalanul alacsony arat tartalmaz - barmely olyan, az ellenszolgéltatasra vonatkoz6 6sszeg
tekintetében, amely oOndlléan értékelésre keriil - az ajanlatkérd irasban indoklast és
tajékoztatast kér az értékelés szempontjabdl 1ényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozo
adatok tekintetében. Az 4&r ardnytalanul alacsony voltdnak megitélésekor az ajanlatkérd
figyelemmel van korabbi tapasztalataira, a beszerzést megeldzden végzett koltségfelmérés
eredményére.

A szerz0dés vagy megrendelés elOkészitése, valamint végrehajtas ellendrzése a beszerzés
targya szerint illetékes ligyintéz6 feladata, melyet az irodavezetd, a jegyz6 vagy az aljegyzo
ellendriz.

A beszerzésekkel kapcsolatos iratok, dokumentumok kezelésének rendjére a koltségvetési
szerv iratkezelési szabalyzatanak rendelkezései az iranyadodak.

Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:

a) ajanlatkérés (ajanlattételi felhivas),

b) ajanlat(ok),

c¢) bontasrol sz6lo feljegyzés,

d) biralati és dontési dokumentum, sziikség esetén feljegyzés a dontés szempontjairdl,
e) megrendeldt vagy szerzOdést,

f) teljesités igazolast,

g) szamlat,

h) utalas dokumentumat.



6. A beszerzések lebonyolitisinak ellendrzése

44. A beszerzési eljarasok ellenérzése a belso ellendrzési rendszer miikodtetési korében torténik.
Az ellen6rzés sordn kiilonds gondot kell forditani a szabdalyszerliségre, az elbiralés
szempontjainak el6készitésére €s azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

45. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl az érintett
koltségvetési szerv koteles a polgarmester Utjadn a képviseld-testiiletet haladéktalanul
tajékoztatni.

7. Joteljesitési garancia

Egymillio _forint (1.000.000,-Ft.) 0sszeget _meghalado ajanlati _dr esetén jo teljesitési
garanciaként Ajanlatkérd az ajanlati dar 20 %-dt 12 honapig visszatarthatja. A jo_teljesitési
garanciaként visszatartott osszeget Ajanlatkéro elkiilonitetten kezeli, a visszatartds ideje alatt
keletkezett kamatot Ajdanlattevonek a jo teljesitési garancia osszegével egyiitt _megfizeti,
amennyiben _a jo teljesitési garancia Ajanlatkéro részéerol torténd igénybevétele a visszatartds

ideje alatt nem valik indokolttd.

7. Zaro rendelkezések

46. Jelen utasitas 2017. aprilis 18. napjan 1ép hatalyba.

47. Jelen utasitas hatalyba lépésével hatalyat veszti minden targyaban kordbban kiadott még
hatalyos utasitas, illetve utasitas rendelkezése.
48. Jelen utasitas kihirdetése a hirdet6tablan torténd kifliggesztéssel torténik. Az utasitas kozlése

az irodavezetoknek és az intézményvezetoknek torténd masolati példany atadasaval torténik
¢és ennek tényét ,,Megismerési nyilatkozat” alairasaval igazoljak.

49. Jelen utasitds kozzététele minden kozszolgalati jogviszonyban 4ll6 részére szabadon
hozzéaférheté helyen a Hivatal halézati meghajtojan torténik elektronikus verzidban és a
Titkarsagon papirformaban, mig a koltségvetési szervek esetén az intézményben szokasos
modon.

50. A személy- és munkaiigyi ligyintézé gondoskodik az utasitasok elérhetdségének €s cimének
munkaltatoi tdjékoztatoban torténd beépitésrol.

51. Az irodavezetok €s az aljegyz6 kotelesek a szabalyzat rendelkezéseit évente feliilvizsgalni és
modositasi javaslataikat a jegyzO részére tovabbitani legkésébb a koltségvetési rendelet
elfogadasaig.

52. A beszerzések lebonyolitasaban kozremiikodo személyek / szervek feladata, hataskore:

(1) A beszerzések lebonyolitasaban kozremiikodok munkdjukat a legnagyobb
gondossaggal és koriiltekintéssel, a jogszabdlyok, és a Szabdlyzatban foglaltak
maradéktalan betartasaval kotelesek végezni.

(2) A beszerzesi eljarasban kozremiikodd a beszerzési eljardssal kapcsolatosan munkdja
sordan_tudomdsdra_jutott valamennyi informdciot, tényt és koriilményt _megdrizni
koteles, azt harmadik személynek nem adhatja dat, és nem hozhatja nyilvanossdagra,
kiveve a 2011. évi CXII. torvény (a_tovabbiakban: Infotv.) vonatkozo rendelkezései
szerinti kozérdeki, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat.




53. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozoan az esetleges adatszolgdltatasi
kotelezettséget a Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal a vonatkozo jogszabdly szerint az Ado-
és Penziigyi iroda utjan koteles teljesiteni. (459/2016. (X11.23) Kormany rendelet).

Mogyorod, 2017. éprilis 10.

Paulovics Géza dr. Moldvan Tiinde
polgarmester jegyzd
A /2020. (I1.28.) Kt. hatarozat alapjan egységes szerkezetbe foglalva:

Mogyordd, 2020. marcius 01.

Paulovics Géza dr. Fila Laszl6
polgéarmester jegyzé



1. melléklet
Ajanlattételi felhivas

1. Az ajénlatkérd neve:

Cime:

Adoészéma:

Fizetési szamlaja:

Képviselo:

Telefon/fax szam, e-mail cim:

Kapcsolattartd neve:

Telefon/fax szam, e-mail cim:

Beszerzés targya:

Miiszaki leiras, mindségi és teljesitési kovetelmények:

A szerz6dés tipusanak meghatarozasa:

A szerz6dés idOtartama (vagy a teljesités hatarideje):

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Az ajanlathoz csatolandé dokumentumok:

Példaul: (egyszerii masolatban is benytjthatok)

a) Tevékenységet igazoldo dokumentumok,

b) Alairasi cimpéldany — (amennyiben a beszerzés targya indokolja)

c) Feleldsségbiztositas igazoladsa - (amennyiben a beszerzés targya indokolja)

0. A szamléazéas modja:

10. Az ajanlat érvényességi ideje:

11. Az ajanlattétel benytjtasi hatarideje:

12. Az ajéanlattétel benyujtasanak modja: (kozvetlen vagy versenyeztetett beszerzeés
szabalyai)

13. Az ajanlatok elbiralasanak hatarideje:

14.  Biztositék adasi kotelezettség:

15.  Egyéb informdaciok: (amennyiben a beszerzés targya indokolja)
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Tajékoztatom, hogy eredménytelen a jelen beszerzési eljaras, ha a megkeresett ajanlattevok:
a) nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),
b) csak az ajanlattételi hataridd lejarta utdn nyujtottak be ajanlatot,
c) az ajanlattevok egyike sem felel meg maradéktalanul az ajénlati felhivasban foglalt
feltételeknek,
d) egyike sem vagy az Osszességében legelénydsebb ajanlattevd nem tett — a biztositék
mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot.

Ajénlattevot tajékoztatom, hogy a ajanlattételi felhivas nem jar szerz6déskotési kotelezettséggel
az ajanlatkérd szamara.

Datum: ...

alairas



2. sz. melléklet
AJANLATKERES / INDIKATIV AJANLATKERES
(minta)
Ajanlatkéré megnevezése és elérhetGsége:
Beszerzés targya, mennyisége:

Beszerzés targyanak szakmai, mlszaki, technikai leirdsa:

Teljesitéssel kapcsolatos elvarasok (hatarideje, helye stb.):

vk wN R

Ajanlattételhez sziikséges informacidok (formai kovetelmények, ajanlat részeként benyujtandé
dokumentumok stb.):
6. Ajanlati kotottség: javasolt az ajdnlat benydjtdsatdl szamitott 60 nap

7. SzerzGdéstervezet (adott esetben)

FIGYELEMFELHIVAS:

Ajanlatkerd fenntartja maganak a jogot, hogy barmiféle jogi és/vagy anyagi kovetkezmény nélkiil
elallion az ajanlatkérési, beszerzési, szerzodéskotési szandékatol, illetve az ajanlatkérést
modositsa, visszavonja. Ajanlatkérdt az eljards eredményeként szerzodéskotési kotelezettség nem
terheli. Ajanlatkeéré az ajanlatkérés eredményeként egy vagy tobb ajanlattevovel is jogosult
szerzodest kotni. Ajanlatkérd fenntartja a jogot, hogy barmikor barmely mads gazdasagi

szereplovel szerzodést kosson azonos targyban.



Megismerési nyilatkozat

Mogyoréd Nagykozség Onkormanyzata beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendrél
sz016 3/2017. (IV.10.) szamq, ......... /2020. (I.31.) Kt. hatarozat alapjan 2020. februéar 1-jétdl
hatdlyos Szabalyzatot megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

2020.02........

2020.02........

2020.02........

2020.02........

2020.02.......

2020.02........

2020.02........

2020.02........

2020.02........

2020.02.......

2020.02........

2020.02........

2020.02........

2020.02........

2020.02.......

2020.02........




