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Tisztelt Képviselo-testiilet!

Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 119.§ (4) bekezdés sze-
rint a jegyzd koteles — a jogszabalyok alapjan meghatarozott — belsé kontrollrendszert miikédtetni,
amely biztositja a helyi 6nkormanyzat rendelkezésére allo forrasok szabalyszer(i, gazdasagos, haté-
kony és eredményes felhasznélasat.

* megfeleld szovegrész alahtizandd
** megfeleld szovegrész alahuzando
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A jegyz0 koteles gondoskodni — a bels6 kontrollrendszeren beliil — a belsé ellenérzés miikodtetésé-
16] az dllamhaztartasért felelds miniszter altal k6zzétett médszertani Gtmutatok és a nemzetkdzi bel-
s6 ellenorzési standardok figyelembevételével.

A helyi 6nkormanyzat belsé ellendrzése keretében gondoskodni kell a feliigyelt koltségvetési szer-
vek ellendrzésérol is. Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 70. §(1) bekezdése eldir-
ja: ,,A belsd ellendrzés kialakitdsdrol, megfeleld mitkodtetésérdl és fiiggetlenségének biztositasardl
a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. A belsS ellendrzést végzd személy vagy szervezet
tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil aldrendelve végzi, jelentéseit kozvetleniil
a koliségvetési szerv vezetdjének kiildi meg.”

A koliségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérdl sz6ld 370/2011. (XII.
31.) Kormanyrendelet 49. § (3) és (3a) bekezdése szerint ,, (3) Helyi onkormdnyzati koltségvetési
szerv esetén a belsd ellendrzési vezetd az éves ellendrzési jelentést megkiildi a polgdrmesternek, a
Jegyzdnek, illetve féjegyzének a targyévet kovetd év februdr 15-ig.”

. (3a) A polgdrmester a targyévre vonatkozo éves ellendrzési jelentést, valamint a helyi énkormdny-
zat dlial alapitott kbltségvetési szervek éves ellendrzési jelentései alapjdn készitett éves dsszefoglald
ellendrzési jelentést - a tdrgyévet kovetben, a zdrszdmaddsi rendelettervezettel egyidejiileg - a kép-
viseld-testiilet elé terjeszti jovdhagydsra.”

Mogyorod Nagykozség Onkormanyzat esetében ez gy érvényesiil, hogy a belsd ellendérzési vezetd
a jelentést megkiildte a jegyzének.

A belsd ellen6rzés 2017. évi ellendrzési terve az eléz6 év kockazatelemzésén alapult. Kockazati
tényezOk sulyozasat végezték el a vezetdk és annak Osszesitése képezte a kivalasztast. A lefolytatott
ellendrzésekrdl készitett jelentések Gsszhangban vannak az ellenérzési programokkal, teljesitették
az ellenOrzések kitizott céljukat. Tartalmukat tekintve megfelelnek a kdltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolé 370/2011. (X1 31) Kormdnyrendelet 39. §-dban
foglaltaknak. Az ellenérzési jelentésekben szereplé megallapitasok alapjan a Hivatal vezet6je altal
foganatositott intézkedések dont6 hanyadukban megvalosultak.

Mogyoréd Nagykozség Onkormanyzat vezetésének dontése alapjan a 2017. évi belsd ellendrzési
tevékenységének elvégzésére a Szalkay Belsé Ellendrzési Iroddt (képviseli: Szalkay Istvan egyéni
vdllalkozé), mint kiilsé szolgaltatot (tovabbiakban: Szolgdltatd) bizta meg. A Szolgdltaté végzi
2016. marcius 16-t0] kezd6dden a belso ellendrzési feladatokat, szerzodése 2018. aprilis 15. napjaig
tartott.

2017. évben olyan sulyos szabdlytalansdgot, hidnyossdagot nem dllapitottak meg az ellendrzések,
amely biintetd, szabdlysértési, fegyelmi, vagy kartéritési felelosségre vondsi eljards kezdeménye-
2ését tette volna sziikségessé.

Az elbterjesztésem 1. szdmil mellékletében az intézkedési tervek, a 2. szamu mellékletében az éves
ellenérzési jelentés és a hozza tartozo tablazatok talalhatok.

A fentiekre tekintettel, tisztelettel kérem a Képviselo-testiiletet, hogy a 2017. évi éves 6sszefog-
lalo belsé ellenérzési jelentéssel kapcesolatos eléterjesztésemet megtargyalni és a hatdrozati
javaslatomat elfogadni sziveskedjen.
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Hatarozati javaslat:
Mogyorod Nagykozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete tudomasul veszi a Mogyorddi Pol-
garmesteri Hivatal 2017. évi belso ellendrzéseirdl szold dsszefoglald jelentést a 124/2018. sz. el6-
terjesztésben foglaltak alapjan.
Hatarid6: azonnal

Felelos: Paulovics Géza polgarmester

Mogyordd, 2018. majus 14.

polgdrmester /- | S\
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Belss ellendrzést timogatd informatikai rendszer

Veretdi sszefoglald

A szervezet vezetdje a 2017, évi belsd ellendrezést tervet effogadia és tovabbitotta. A kéltségvetési szervek
belsé  kontrolirendszerérél és  belsé eliendrzésérdl szald  370/2011. (XUL31.) Korményrendelet (a
tovabhiakban Bkr.) 49.§ (1) bekezdés értelmében a belsé ellendrzési vezetd felelés az éves ellendrzesi
jelentés elkészitésiért, melyet a 49.§ (3) bekezdés szerint a targyévet kovetd év februar 15-ig megkild a
szervezel vezetdiének jovahagyasra. A 2017, évi ellendrzési jelentés a Bkr. 48.§ rendelkezéseinek, valamint
az allamhaztartasért feleiés miniszier altal kozzételt médszertani atmutatéban foglalt ajanlasok figyelembe
vételevel kerilt dsszeallitasra, amely a belsd ellendr adott évi tevékenységének onértékelésen alapuld
bemutatasat, a bels kontrolirendszer mikédesének, valamint az intézkedési lervek végrehajtasanak
értékelését tartalmazza. A szervezétnéi a belsé ellendrzés a hatalyos jogszabélyoknak és a magyar valamint
a nemzetkozi standardok elirasainak megfelelden Kkialakitott és szabalyozott rendszer alapjan mikodik. A
targyévben a Szervezet vezeibje gondoskodott a feladatok kiils® szolgaltato (Szalkay Belsé Ellendrzés froda
Kképviseletében: Szalkay Istvan belsé ellen6rzési vezetd, kiilsé szakertd) hevonasaval torténd biztositasarot.
A belsé ellendr az ellendrzések megvaldsitasa mellett s6kkendmentesen latta el a belsd ellendrzési vezetdi
feladatokat és a nyiivantartasi kbtelezetiségeket is. Ezek k620l jelentSs feladat volt a 2018, évre vonatkozd
belsé ellendrzési terv - valamint azt aldtamaszto ellendrzési stratégial terv, kockazatelemzés hat&ridére
toréné elkészitése. A belss ellenér bizonyossagot add tevékenységét az ellendrzott szervezetek vezetdi és

munkatarsai egylttmiikodden segftették, a megallapitasokat, javaslatokat elfogadtak.

I. A belsd ellenérzés altal végzett tevékenység bemutatasa énértékelés alapjan
1.1. Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesftésének érickelése

A belsé ellendrzés az a jovahagyott ellendrzési tervben foglaltak képeziék,

A bels6 ellen6rzés tevékenységeét a vonatkozd jogszabalyi el6irasok, valamint a hatalyos Bels§ Ellenérzesi
Kézikbnyv betartasaval végezte. Az ellendrzési eliarasok tervszerlen, szabalyozottan és szabalyszerlen
valdsultak meg. Az ellendrzott szervezetek az ellenérzési jelentésckben megfogalmazoit megallapitadsokat,
javaslatokat elfogadiak. A tervezés megalapozotiségat igazolja, hogy a tervezett ellendrzésekre az ellendri

kapacitas és az id6szikséglet elegenddnek bizonyult.

L1.1.A. A targyévre vonatkozd éves ellenérzési terv teljesitése, az ellendrzések dsszesitése

A belss ellenérzés a tervezett 6 db ellenbrzést lefolytatta a 5017. évben. Soron kiviili ellentrzés nem kerlit
elrendelésre. A lefolytatoti ellendrzésex tipusat a 2. szama, az ellendri tevékenységeket a 3. szamu melléklet

lartalmazza. A targyévben végrehajiott terv szerinti ellendrzések részietezése:

annak.megalia

85 dbceonort milnkafolvar , pitgsa. hog doesoport ot , ‘
i‘ﬁ%‘,’;;;’g’m munkalolyam: & munkafolyamataii a bels efjarasrend 2016, év vonatkozdsdban tételes kontroll
TR S Lo alapjanivegel ol i

4 4 4o e i raee ANNAK megallapilasa, hogy a : . oA
A pénzgazdalkodasi rendszer eltendrzése jogszabalyok betartasra kertinek teteigs konterll 201’/‘, marcius
A kitelezeltaég vallalasok analitikai - - annak megallapitasa, hogy abelst < 1ételes kontroll a vizsgall id0szak
alatamasztasanak kontrollia s eljarasok belattasa megtonenik - “yonatkazasaban i :

‘ annak megallapitasa, hogy a

A leltarozast foiyamatok kontrolja jogszabalyok és a belsé eljarasrendek tételes kontroll a 2015. évi leltar kapesan

kialakitasa és betartasa megfeleld
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ételes kontrol az el

a; hoay a rogzitett
Vs kapesan

ranyelvek betarlasa megtorténik
annak megailapftdsa, hogy a belsd
ellenGrzésekre készill inlézkedések a ;
beszamolasok szerint keritek teteles kontrol
végrehajtasra. .

Onkdliség; utokalkulacié

3g; ut szamitas
ellen6rzese e

és-utdkalkulaciok

A 2016. évben lefolytatott ellendrzésekre
hozolt intézkedések telieslilésének
elienGrzése

(1.2, Az ellendrzések sorén binteté-, szabalysériési,  Kartéritési, illetve fegyelmi  eljards
meginditasara okot adé cselekmény, mulasztas vagy hianyossag gyantja kapesan tett jelentések

széma és rovid Ssszefoglalasa

Az ellendrzések soran blntetd-, szabdlysértési-, kartéritési illetve fegyeimi eljards meginditasara okot add

esemény megaliapitasara nem kerllt sor.

[.2. A bizonyosséagot adé tevékenységet eléseqitd és akadalyozé tényezdk bemutatasa

A kils6 szolgéltaté megbizasa kedvezben befolyasolta az igénybe vehetd ellendri napokat, mivel sem
szabadsag, sem lovabbképzés, sem cégen beldli értekezleteken vald részvétel, tovabba betegséggel jard
munkaidd kieséssel nem kellett szamolni. Tovabbi kedvezd tényez$, hogy a belsd ellentrzés a szervezelen
kivil, sajat irodajaban biztosftia a munkavégzés foltételeit és eszkdzeit. A kapcsolattartas  a
telekommunikaciés eszkdz6k és személyes megbeszélés (tfjan zOkkendmentes volt. A bels8 ellendrzési
tevékenységet végz6 lroda valamennyi ellendrzési tipus szerinti vizsgalathoz a megfelel6 kompetenciat

biztositja.

1.2.1. A belsé ellenérzési egységlek) humaneréforras-elldtotisdga

Az 1. szam( mellékiet mutatja a belsd ellendrzés létszamat és erSforrdsat. A killsé szolgéltatd belsd ellendre
a kormanyrendeletben el8irt képzeitségi szintnek maradéktalanul megfeleli, kozel 20 éves ellenbrzési
munkatapaszialattal, APBE szakvizsgdkkal, Europai Unids szakellendri vizsgaval és belsS ellendrzesi
regisziracioval is rendelkezik. Az ellendr az MPGEKE megyel titkdara és a BEMAFOR tagja. A bels®
ellendrzés kilsé szolgdltatd altali megoldas lényege az volt, hogy minden esetben ott és annyi ellendri

létszam alljon rendelkezésre, amennyire szilkség van.
12.2. A belsd ellenSrzési egység 6s a bels6 ellendrdk szervezeti és funkciondlis fliggetlenségének
biztositasa

A belsé clendrzés szervezeti és funkciondlis fiiggetiensége érvényesilt. A belsd ellendr feladatat
Kkézvetlenil a szervezet vezet§jének irdnyitasaval végezie, jelentéseit kozvetlenll a neki kildte meg. Az
ellenérzések tervezése, végrehajtasa és.a modszerek kivalasztasa soran a belss ellendr onalloan jart el. A
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vizsgalatok lebonyolitdsa sorén telies objektivitssal tudta feladatail elidtni, kiilsS rahatastd! mentesen
gsszegezte és fogalmazta meg jelentéseit az adott terliletrdl, A belsd ellenbrzési vezetd 2017-ben nem vett

részt mas terllelen operativ tevékenységben, kizérdlag a belst ellendrzési feladatokat latta el.

1.2.3. Osszeférhetetienségi esetek

A 2017. évre vonatkozban dsszeférhetetlenségi eset a belsS ellendrzést végzd vonatkozasaban nemn allt

fenn.
L.2.4. A belsd ellendri jogokkal kapesolatios esetleges korldtozasok bemutatasa

A belsd eliendrzés kapesdn a 2017, évben a belsé ellendri jogok korlalozasa, sérilése vagy egyéb

munkavégzést akadalyozd probléma nem meriilt fel.

1.2.5. A bels§ ellenSrzés végrehajtdsat akadalyozd tényezdk

A belsS ellenbrzés a munkédjahoz idében megfelel§ és elegendd dokumentumot illetve informaciot kapott az
ellendrzések el6készitéséhez, valamint azok lefolytaldsdhoz az érintett szervezetek vezetGitl és
munkatarsaitdl. A belsd ellenbrzés végrehajtasat tartésan akadalyoz6 tényezd nem volt. A 2017. évben a
kovetkezd tényez0k hatéssal voltak, de nem befolydsolték jelentGsen a feladatellatas hatékonysagat:

= A jelentls kozponti jogszabdlyi véltozdsok érielmezése és feldolgozdsa jelentds t8bbletterhet jelentett az
ellendrzésre.

+ A mikodéshez sziikséges szabdlyzatok év kdzben t6rén6 jogszabalyvaltozésoknak vald 90 nap alatti
megfeleltetése miatt a szabalyozoltsag objektiv ériékelését nehexzitl.

« Az ellendrzések idGbeoszidsdban és megvaldsithatésagaban a 2017. évben a belsd ellendr igyekezett
alkalmazkodni az ellenfrzdtt  szervezet hatéridés feladatainak teljesitéséhez, leterheltségéhez,

munkarendjéhez illetve pihendidejéhez.

1.2.6. Az ellenfirzések nyilvéniartasa

A belsG ellendrzesi vezet@ a jelentésekr6l a Bkr.-nek megleleld nyilvantartds vezetését folyamatosan
bizlosiotta. Az Osszesitelt nyilvaniartast nyomtatott dokumenturnként a szervezet szaméra megkiildte. A
kiilsé szolgallalé az elekironikusan taroft teljes dokumentacio elérhetfségérs és Srzéseérsl gondoskodik. Az
ellenfrzések nyilvantartasi kotelezetisége maradéktalanul te!jesd!t, az ellenrzési dokumentumok az
irattaraban fe!!elhetc’ik.A belsS ellenbrzés sordn a revisionSOFT Informatikai rendszer kerlilt bevezetésre.

L2.7. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozd javaslatok

A flggetienitett belsd ellenGrzés ebben az id6szakban eredményesen miikadot, jelenleg nincs olyan terdiet
melyet fejleszieni kellene, lehetne. Az ellenGrzés hatékonysaga érdekében a sziikséges dokumentumok
frisos jegyzékét — kivéve az elekironikusan elérheté dokumentumokat — az ellenérzésrdl szol6 értesfis
levéllel egyidef(ileg, a teljesitési hatéridd megjeidiésével az érintettnek megklldjik. A szervezeti egységek
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részére a belsd informatikai haldzat Gfjan célszerl hozzaférést hiztositani az ellendri javaslatokra jovahagyott

intézkedések hasznosuldsdnak nyomon kbvetésére, valamint a kockazatkezelés megvaldsulasara.

L3, A tandcsadol tevékenysédg bemutatassa

A 2017. évben a belsd ellendrzés tandcsaddi feladat elldtdsara irdsos megbizast nem kapotl. A helyszini

vizsgalatok sorén - de felefonos megkeresés esetében is — szamos szakmai kérdésben fogalmazta meg a

probléma gyors megoldasa érdekében a belsS ellenfrzés szakmai véleményét. Az ellendrzéseken szerzett

tapasztalatokat egy-egy tertlet vonatkozéséban

olyamatosan megosziotla a belsd ellenfrzés az

érintetiekke!l egy-eqy feladal megoldédsa kapcsan. Ezekrdl dokumentum nem kész(lt, hiszen ezek nem

mindsiiinek tanacsadasnak.

fl. A belsd kontrolirendszer mikddésének értékelése ellendrzési tapaszialatok alapjén
hatékonysadgéanak és

1. A belsé kontrollrendszer szabalyszer(iségének, gazdasagossédganak,

eredménvességének ndvelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok

A belsé ellenér a 2017. év folyaman a vizsgélt terlleteken 'a kévetkezd "kiemelt jelentGségii"

megallapitasokat, kovetkeztetéseket és a kdvetkeztetések nyoman megfogalmazott javaslatokat lette:

Az Adbcsoport munkalolyamatainak
ellenérzése

~Anem fszeto adosolk szama "elfoq.;xdhat
SLUméntékd . de torekedni kell a hatralékok =
: iossmgenek fol ldmatos Caokkentesére, :
< dejelenlog ez-a
o dekinthetd g beveie uggv'nyebe: :
'irUgyanakko anem

k : hajlyandés‘ag, csokken

ek altalapognak:

ndvelhetia kinllevgségel, a

A feladatelldtas kontrolfjat megneheziti,
hogy nincs olyan el{a’résrend vagy
munkautasitas, mely az altglanos
(gyintézési hatéridét elbirng az
addlgyekkel kapesolatban, illetve a
ielenlegi rendszer nem alkalmas arra,
hogy a beérkezd iratok Ugyintézési
hataridejét egyszer( és nem téleles
kontroll alatt tartsuk.

S Nem Ker(ft meqhat'ixwasra hogy: mllyen
Tadatfelioltésehet Kellaz ASP-ben

Az Adopsoport nwnkafolyamaiaina '
;ellenowése

A pénzgazdélkodasi rendszer ellenérzése

A penzgazdalkodasi rendszel ellehé,(‘zése

G {el'adamkat kapcsolm hogy sziikség
S msetéena Keresest nem 1eteleson 1<el!
“megtenni

o ?,vegrehaﬂam ‘Azt ms!yen hataridével i(&!f
A

megtenniés kinek a feiadata az;
iktatorendszarrel is 0s$2s. kellen

A Ponzkozelesx squalyzat nem kemlt
meglelelten akiualizdlasra, ezért azt
haladéktalanul potomi kell.

A pénztari Kulcsokrof nem keszilt: o
nyivantartas, azt az Aladas-atvételek -
sorana egvzékonyvben db. szermt nem
‘adjak-at.

‘ ;ogs7abaly megen

G ol toyeK kosse
6 adéhahalékkat ,
yek-és cégek: adatait. A

8
N

> Onkormanyzal
rendelkezd szemé

|

v Jogszabalyolcadta leljes behajtasi - -
- rendszen (inkasszo, veq:ehajtas NAV
e beh)a;tas felszdmolas kezden enyezés

’ kell vezetnivagy
szigorubba kell tenni.

Javasiom, hogy az ktatéstél az adongy
elmtezeselg, fehdl az ado megfizetéseig
késziljon egy téleles munkaulasitas,
konkret feladatokkal és hatariddkkel,
melyet az ASP rendszerben végig lehet
Kévetni.

A munkautasnagban ki kellarra témi,

“hogy a2 ASR.n belilaz Adocsoport
munkatarsainak milyen hatandével,

milyen adatokai keil feltdlten, lletve azt ki

_icl!enom milyen adatokc alapjan és.milyen

tendszeressquel Ezt kovetdn javaslom
- utoellenorzés lefolytatasat legaldbo 6
honapos munkavégrzeést kovetden.

A szabalyzat feliivizsgalatat el kell
végezni.

' Pololm és vezemx kell 2 kulcsok

ny»ivantartaséi
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A pénziari be-és kifizetések rendjének
biztositasara pénziari orakat
A pénzgazdalkodasi rendszer silenérzése meghatdroztak és kifiiggesztetiék, de az
nem felel meg a szabalyzatban
régzitetteknek.
A par*cetszekrenyben tartott érickek
nyilvantartasa nam. pontos; azok neni
felelnek meg az el asoknak ezér
tételes koniroll utén ;. nyllvanlanasi kell
azokrol készileni,

A Leltdrozési szabalyzat elavull, 16bb

A pénzgazdalkodasi rendszer ellentrzése

Aleltarozasi folyamatok kontrolija

A felvételi ivek kitoltese nem megfeleld,
meli tofial nem iriént mey a tényleges
darabszam felvétel rogzitése; és azi.
{eltarozas ellentre nem uta ala; minden
“aselben a lelidrozas vezeldje latia el
kézjegyével. Az aglalrasok 10bb esetben
nem-azonosiihatok be A négy szem O!ws
tobliesethen nem volt hiziosftot.

A leltan ivek k6261, az egyezetések k
jegyzOkonyvei nem voliak felletheidk.

-Leltdrozasi ulasitas kiadasa nem toriént
©2015-ben, holott a2t & szabalyzat régait.

A leltarozasi itemierv nem teljes, mert
abban nem szerepel abban a leltdrozas
vezetdjének a neve, a leltar
ellendrzéséern feleld személy neve és a
leltarozasi méd meghatarozasa.

§e>ltarozasban résztvevok:
fbeirs .

Aleftarozasi fo!yamatok kontrofija =+

Aleltdrozési folyamatok kontrollja

Aleltarozasi io!yammok kontrolija

A lellarozési folyamatok kontrollja

Aleltérozési folyamatok kontiolja

kertlt bemutatasra

Aleltérozas végén nem k@szuﬁ el a, Zaro
ogyzokon?/v annak forméajarol és
tartalmaro a szabalyzal nem rendelkezik

észletesen, ezér! azt ki kell egésziteni és
a 201 5. évi leltarozas kapesan el kell azt
késziteni.

A leltarozasi folyamatok kontrolija

»bemutatasa megtoj‘iem d

Onkonseg, ulokalkulamo szamnaa :

eﬂenorzese . o szolgaliatésrd vagJ mounkara, a

©'szabalyzat kiadasa is. ?017 ben onent
meg,. -
Az étkezési dij onkoltsegének
meghatarozdsa, mint 6nallé metodika,
nem kerlilt levezetésre a kiadott
szabélyzatban.

Onkoitség, utdkalkulacio szamitas
ellenbrzése

1.2, A belsé kontrolirendszer 6t elemének ériékelése

esetben éves a jogszabalyt hivatkozés is.

ner “nt, anrolklf
Iragos feliegyzes vagy ;eqyzo onyy nem; ~

Modositani kell a szabélyzatban a
pénziari 6rakal.

Atrekintés utan belgé.rovancs alapjan kelt

fovabb az ¢ fo <cket ott: elhelyeml

A fellilvizsgéalatot 201 7-ben eI kel!
végezni.

 Aleltarozast a sazbalyzatban lefr,

qyckorlau lépésex szemt kell
vegreha}tam

Pétoini kell azokat.
Potolni kell az utasitast.
A jéviben a meghatarozolt tartalommal

kell az itemtervet elkésziteni.

A jovhen a szabalyzat szeimt kell eljam.

Potolni kell a jegyz6konyvet.

: ‘~Aw{zsgalat alattaz onKollbegszémltas; G

. ‘~f,‘55i”olyama105¢ kel az eto s
~ uiokalkulacnokat mmden evben e}vegezm

A szabélyzal kiegészitése szlkséges.

Az éllamhaztaridsert felelfs miniszier modszertani Gtmutatdja alapjan a szervezel vezelSje elkésziltelte a
folyamatok feltardsanak szabalyait, kockazatok elemzésére valamint az ellendrzési nyomvonal Kialakitiséra
vonatkozé eljarasrendeket, melyeket a Belsd Kontrolf Kézikdnyv rogzit. A Belsé kontroll rendszer elemeit a
szervezeli egységvezetfk alkalmazzak, elsfsorban a munkafolyamatba épftett formait. Minden ellendri

jelentés tartalmazza az adott témakor Belsé kontroll folyamatait, azok értékelését.

A kontrolikérnyezet

A szervezeli strukitra kialakitdsa megfeleld, abban minden lényeges szerepld megtaldthats, aki a

folyamatokban részt vesz. A flggetlenftetl belsé ellendrzés és a szervezeli egységek megtalalhatoak, a

flggelmi viszonyok abbd! levezethetbek. A munkakéri lefrdsokban meghatdrozasra ker(ltek a munkavallalék

‘
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jogal, kolelezettségel, hataskori elvarasaik és feladataik. A belsé szabdlyzatok rendelkeznek ezekrél a
kérdésekrd], a napi feladatokat munkahelyi vezet6 koordinalja. A szakmal felkész{liség, tapasztalat nagyon
magas mind a vezel6i, mind pedig az (gyintéz8i szegmensben az intézményen belll. A kontrollkoryezet
bels6 jogforrasainak folyamatos karbantartdsa, aktualizalasa és az abban foglatak alkalmazasa tudatos és

6l szervezett tev'ékenység’ A fiiggetlenitett ellendrzés ezt nyomon koveti.
A kockézatkezelési rendszer

A szervezet rendelkezik kockézatkezelési szabalyzattal, mely tartalmazza a kockazati célok, a kockézati
elemek meghatarozasat, az alkalmazott kockazali elemek megnevezését, a kockazalok értékelésének
modjat, a kockazatok mindsitésének rendjét. A meglévs kockézatkezelési szabalyzat megfelel a jogszabalyi
eldlrdsoknak. A kockazatkezelési rendszer gyakorlati miikddietése dokumentalt. A kockézatok kezelését
illetve azok feiméré.sét a flggetlenitelt belst ellendrzési szakéré végzi a tervezést megeldzden. Ekkor
felmérésre keriilnek a munkafolyamatok, esetleg azok vallozésai, az elvégzett és visszaellen6rzot
vizsgalatok mddositott kockazatai. Ezt kdvetben a maodosult kockdzatok szerint kész(l el a kockdzati térkép,
mely alapja annak az ellenGrzési mechanizmusnak, hogy & legszikségesebb ter(ileten avatkozzunk be a

rendszerbe.
A kontrolitevékenységek

A kontrolltevékenységek érvényeslinek a szervezet egészében, annak minden szintjén kilonbozé
intenzitassal, gyakorisdggal és mélységben. A folyamatba épitett kontrollok kezelése napi szinten érvényesiil
a pénzigyi rendszerben, ezek mikddése vezetdi kontroll alatt all. A belsé ellendrzés a kontroliok mikddését
a vizsgélatai soran minden alkalommal attekinti és meglelelfen ériékeli a szervezet vezetSi szamara. A
vezet6i dontések, szerzGdések, sth. frasba foglaldsa illetve azok gyljtése, nyilvantartasa megfelelSen
torténik. A dontések soran els@sorban a hatékonysdgot és a célszerlséget veszik figyelembe. A
kotelezettségvallalds, utalvanyozds és ellenjegyzés folyamata wmeglelel6en szabdlyozolt, melynek
szabékyszerﬁségét a belsé ellen@rzés vizsgalta az ellenGrzésekkel tsszefliggben, illetve atfogdan évente
legalabb egy alkalommal. A beszédmolds a jogszabdlyok adta lehet8ségeken belll ker{il elkészitésre. Az
engedélyezési, jovahagyasi, szerz8déskotési jogkdrok szabdlyozdsa megtortént, azokal belsd elirasrendek

szabélyozzak.

A megel6z6 (preventiv) kontrollok megfelelGen, szigorian és megbizhatdan mikddnek. A feltard (detektiv)
kontrollok a mér bekbvetkezelt hibakat tarjak fel, ramutatva a hiba, hianyossdag eléfordulasanak tényén kivil
a szervezelre gyakorolt mar bekdvetkezetl hatasokra is. Ezen a terllsten igyekezett a belsd ellenérzés
hatékony munkavégzessel sedlteni a vezetdket. A mar bekdvetkezet nem kivanatos események kijavitaséra
minden esetben helyrehozd (korrekcids) kontroliok szikségesek. A bels8 ellendrzés a hibak, probiémak
jellegétdl fliggben, a gyors helyredllitas érdekében gyakran nem kdtelezie a szervezetekel intézkedési terv
készitésére, amennyiben az azonnali helyredliitas biziosithald és elvégezhetd voll. Az, hogy mely
tevékenységnél milyen kontrollt célszer{i alkalmazni, esetleg egyidejlleg 6bbet is, a szervezet, szervezeli
egység vezetbk szakmai és gyakoriati ismeretei, feleldsen tett javaslatai hatarozzék meg.

718



onSOFT

BelsS ellendrzdst tdmogatd informatikat rendszer

Az informaciés és kommunikéciés rendszer

A szervezel informacids és kommunikacios rendszere kialakitasra kerit annak érdekében, hogy alkalmas
legyen objektiv médon tajékoztatast nydjtani az irdnyité szerveknek és az lgyfeleknek. Biziositott tovabba,
hogy a Kivlilrél érkez§ informaciok, a megfeleld kommunikacios csatorndkon at, eljussanak ahhoz a
szervezell egységhez, amely az informéaciokat hasznositani tudia. A munkamegbeszélések, szabalyzatok,
képzések, egyéni és csoporios szakmai konzultacidk, irésos és elektronikus dokumentumok, a személyes és
infokommunikaciés eszkdzok Gtjan tériénd kommunikécio alkatmas arra, hogy a meglelel§ informaciék a
megfelelé id6ben eljussanak az illetékes munkatarshoz, szervezeti egységhez, illetve a vezetéshez. A
gazdasagi szervezeién bellli informaciddramias a folyamatokba épitetlen, illetve munkaériekezleteken
keresztGl valésul meg. A vezetSi informdcidés rendszer részét képezi a napl postabontas, a
kotelezeltségvallalasi jog, kiadmanyozasi jog gyakoriasa. A belll efektronikus informacios rendszert teljes
(gykbvetési vagy adatbdzis szoftvert nem alkalmaznak. Az informaciés csatorndt a telefon és az
elektronikus levelezés mellett, az irott dokumentumok tamaszijak ala. A szervezet vezet8ie napi
kapcsolatban van a munkatarsakkal, a feladatokal szoban és frasban adja ki. Ehhez a rendszerhez
kapcsolodik a revisionSOFT belsd ellendrzést témogété informatikai rendszer, mellyel a beisé ellentrzés

munkéja nyomon kovethetd és tavolrdl is elérhetd.

A monitoring rendszer

Megfelelen miikddik a célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositd rendszer, mely az operativ
tevékenységek kerelében megvalsuld folyamatos és eseti nyomon kévetésbdl, valamint az operativ
tevékenységekid! fliggetleni miikods belsS ellendrzésbdl all. A nyomon kbvetési és beszamolasi rendszer
legtébbszér feltlrsl vezérelt és a vezetsi ellendrzés keretei kozott zajlik. Atfogd elektronikus, naplozéasra
képes rendszer je?enleg nem ker(it kialakitdsra, ennek ellenére a kiadotl feladatok teljestinek, azokat
szdban és irdsban kérik szamon a vezetS. A bels6 kontrollrendszer monitoringja az adatszolgaltatasokban, a
statisztikai adatszolgaltatasokban, a beszémoldkban a {6bb adatok ismertetésével, elemzésével valdsul
meg. A feladatok ellatasardl, a kitlizétt célok megvalositasarél a beszamolas, a tdjékoziatds az éves
munkatervben foglaliak szerint t6rténik, A monitoring stratégiai elveit tamogatja a bels§ ellenbrzés azzal,
hogy a korabbi pénzlgyi kontrollok szabalyos mitkédésének ellendrzése helyett fokozatosan a szervezetek
kockézatkezelése, célirdnyos miikddésének gazdasdgossaga, hatékonysaga és eredményessége, valamint
a pénziigyi jelentések tartalmat, megbizhatdsagal szolgdld kontrolltevékenységelk vizsgalata, figyelemmel

kisérése, tandcsadasa kerdl elSiérbe.
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HE Az intézkedési tervek megvaldsitasa

A lezart ellendrzési jelentést kivetden a szikséges intézkedési tervet az ellendrzdtt szervezet/szervezeti
egység minden esetben hatarid6re elkészitelle. Koszdnheté volt ez annak is, hogy a realizélasok egyik {6
\téméja minden esetben az intézkedési tervek elkészitése volt, ezért id6ben madosultak az ellendrzott
folyamatok., Azon vizsgélatok esetében, ahol nagyobb rendszerekef, vagy tobb egységet érintett az
ellendrzés, oft a realizdlasokat a fels§ vezetS hozta meg Az ellenbrzotlt szervezetek vezetdi altal késziteft
intézkedesi terveket a belsd ellenbizési vezeld elbzetes véleményezését kbvetben a szervezet vezetbje
hagyta jova. A belsé ellendri jelentéssel kapcsolatos intézkedési tervek és azok végrehajtasardl a belsd
ellentrzés nyilvantartast vezet, melyet a tdrgyévrdl készilt ellendrzési jelentés keretében értékel. A 2017.
évben az ellenri megallapitdsok, javaslatok hasznosuldséara 23 db intézkedés ker(lt jévahagyasra, amelyek
koz{il 10 db teljesllt is, a tobbi 13 db 2018-ban fog teljeslilni. Az intézkedési tervek megvaldsitasat a 4.
szamu meliéklet tarlalmazza. Az intézkedések végrehajtasanak nyomon-kdvetését, a feladatok teljestilését a
bels6 ellenfrzés egyes eselekben a 2018. évben a tervezelt ellendrzés, vagy utdellendrzés keretében
vizsgalja. A belsd ellendrzés célja a joviben is a hianyossagok, hibdk kijavitasara, a folyamatok
4 szabdlyszer(t mikodtetésére és az erfforrdsok hatékony, atlathatd, gazdasagos felhasznalasara irdnyul.

Mogyorod, 2018.02.15.

készitette jovahagyta
........ o e SO
Szalkay Istvan I dr. Moldvan Tinde
belso eliendrzési vezeld jegyzd
%)

| Zalkay Istyan
FLrhrnpy 4600 pyor - B2k S1
[ & iy, %NY'WQM
R ol by Adde, Oles 37,

1081800, 0{‘ gtmo; 70081.1.4
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1SOFT

Belsd ellendrzést thmogatd informatikal rendszer

2017. évi ellentrzés

Szervezet neve: Mogyorédi Polgarmesteri Hivatal
Kulcsfcntosségu tel;es:tmenymutatok

1.1, A belsé ellenérzés altal nem, viszont killsé

- Eredmenyeaseg.

konferencidkon, bizottsagi munkaban, stb.) forditoit
id6sziikséglet

ellendrzd szervek altal azonositolt megéapitasok 0 db 0db 0 db 0db 0 db

széma

1.2. Abelsé ellendrzés altal nem, viszont kiilsé

ellendrz szerverk altal azonositott javaslatok 0 db 0db 0 db 0db 0db

szama

1 3. A belsé ellenérzés altal azonositott & db 7 db 13 db 1 db 27 db
<5allaptiasqf< szama

14, A belsé eliendrzés altal azonositolt ;avasEatok 6 db 7 db 13 db 1 db 27 db

S7ama S . ”

1.5. A belsg ellendrzés altal azonositolt jelentds 3 db 4db 9db 0 db 16 db

megallapitaésok szama ) M R e

1.6. A bels§ ellendrzés altal azonositott ielentés

javaslatok szama 8 db 4db 9.db - db 16 db_‘

1.7. Az ellendrzést kbvets felmérés atlagos 0 0 0 0 0

poritszama

1.8. Az ellendrzott egység verelése altal elfogadott o o 5 o o

megallapitasok %-os ardnya 100% 100% 100% 100% 100%

1.8. Az ellendrz6tt egyséy vezetése altal elfogadott 100% 100% 100% 100% 100%

]avaslalok Ye-08 ardnya ° )

1.10. A fel anjogeilenes magatartasok vagy ;

szaba&ytalansaq gyanu;énak szama 0db Odb i 0db ‘ 0 dé ’ O’db

2 1. Az ellenouésre vaio fe!keszules tdoszukseqlete 3 nap 6 nap 22 nap j(} nap 47 nap

2.2.A nefysz ni ellendrzésekre fordiott ]

xdo%zukseglet 19 nap 4 nap 20 nap Orep | 19 nap

2.3.A heiyszxm sllendrzések hataridén tli o o o o o

befejezésének %-0s aranya 100% 0% 50% 100% 50%

2.3.1. Késedelmes napok szama 14 nap 0 nap 14 nap 4 nap 32 nap

24, A helyszini munka befe;ezese és az ellendrzési

jelentés-tervezet elkészitése kdzolt ellelt napok 9 nap 10 hap 23 nap 13 nap 14.67 nap

aflagos szama

2.5, A )elentes ervezet hataridére 1BrENG torénd o o o o 509

sliészltésének %-0s ardnya 0% 100% 50% % 50%

2.6. A jelentés-tervezet elkészitésének atlagos

id6szikséglete 8 nap 8 nap 6 nap 6 nap bnap

2.7. A lelentés-tervezel és az ellendrzési jelentés P

lezarasa kozott eltelt napok allagos szama 0 nap 9 nap 21 nap 0 nap 15 nap

2.8. Soron kivili ellendrzésre forditott ldoszukseglet 0 nap O nap Orlap VVVVVVVVVVVVVVVV MO nap o 0 nap

2.9. Befe;emtt soron kivili ellenérzések szdma 0db Odb 0db 0 db 0db

2.10. Elfendrzésre forditott idoszukseglei {(a teljes

ellendrzési folyamatra - felkésziilés, helyszini 44 nap 35 nap 20 nap 24 nap 123 nap

ellendrzés, jelentésiras, egyeztetés - vonatkozoan) | )

2.11. Tandcsadé tevékenységre vonatkozd 0db 0 db 0db 0db 0db

meghizasok szama

2.12. Szobeli és irasbeli tandcsaddi tevékenységre

fordiiott tdos7uk<;eg ot t nap 0 nap 0 nap 0 nap 1 nap

2.13. Egyéb, nem kdzvetlenil az ellendrzési

tevékenyésgre (pl. tovabbképzéseken, 1 nap 0 nap 0 nap 0 nap 1 nap
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Belsd el!envrzes tamogato mfcxmattka! rendszer

Belsé ellendrzésre felhasznalt napok széma

(killsb szakertd)

TanAcsadss

!rasbek tanacsadas B

Ellendrzés: Az Adocsoporl munkafolyamalamak e!iononzese 25 nap !
Elionirzde: A ponzgardalkodési rendszer elendizese 13 nap b
Ellendrzés: A kdlelezeltség vallatasok analitikai alatamasztasanak kontrolja 15 nap
Ellendrzés: A leltarozasi folyamalok kontrollia 13 nap
E*‘-l!cné'rméC Onkoitseq utokalkuhclo szamilas ellenbrzése 33 nap
Ellpnorzes A 2016. évben !eio!ytatott ellendrzésekre hozott mtezkodésok toﬁ]esulesenek (>Ilenor29‘;e ‘‘‘‘‘ 24 nap
T tnap
o 0 nap
h 0 nap
]el)esnmenyertekelee o B Onap
Beszamolo kesmes 0 nap
Adminiszirac B B o 0 nap
Vezo - onap
mSkigbadség ) o o T 0 nap
Tappenz ) ) 0 nap )
A o0
O;ézisen - i o WWT ) W """ o o - 124 nap
Osszesen felhasznalt napok széma :
Ellendrzés: Az Adécsoport munkafolyamatainak ellendrzése - 25 nap
llenorzes A?)oﬁzgéidé!koaast rendszer ellendrzése T WM o N _13nap
Ellendrzés: A katelezetls ég vallalasok analitkal aldlamasztasanak kontrollia EEE] rSnap MMMMMMMM )
Eflenbrzés: A leltarozés; fo!yamatok kontrollja 13 nap
Ellendrzés: Onkoliség, uldkalkulacio szamftas ellendrzése 33 nap
Ellendrzés: A 2018, évben lefolytatott eliendrzésekre hozoll intézkedések teljesilésének e!lenorzese ) 24 nap

Kepzes

Teljesitményériékelés

Beszamol6 készités

Adminisziracié

Vezetdi ériekezlet

‘Swigﬁadség

Tappénz

El65z06 év

Osszesen

2/2
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INTEZKEDESI TERV
A leltdrozasi folyamatok kontrollja cimii ellenérzés realizdldsahoz

Megallapitas

leltArozasi moéd meghatirozasa.

© Javaslat Intézkedés .me.\mwﬂmmm Felelss
A Leltarozasi szabalyzat A felilvizsgalatot A Leltarozési 2017. november 1. | Juhasz Andras
elavult, tobb esethen téves a 2017-ben el kell Szabalyzat médositasa ad6- és pénziigyi
jogszabalyi hivatkozas is. végezni” . irodavezetd . .
A felvételi ivek kitltése nem A leltarozast a A leltariveken tollal folyamatos Varginé Kurfis Erika
megfelel, mert tollal nem szabalyzatban lefrt, minden esetben ki kell pénziigyi
tortént meg a tényleges gyakorlati 1épések 6ltent a ténylegesen csoportvezetd
darabszam felvétel rogzitése, &s | szerint kell felvett db-szamot.
azt leltarozas ellendre nein irta | végrehajtani Gondoskodni kell a
al4, minden esetben a leltarozas leltarellentr és a
vézetbje latta el kézjegyével. Az leltaroas vezet6jének
alairdsok t6bb esetben nem - alairdsardl is.
azonosithaték be. A négy szem Biztositani kell a négy
elve tGbb esetben nem volt szem elvét.
biztositott. . e . B
A leltari fvek kozott, az Pétolni kell azokat. | Azegyeztetési 2017. oktéber 31, | Vargné Kurfis Erika |
egyeztetések jegyz6konyvei nem | Igen magas kiemelt | jegyzékanyveket el pénziigyl
voltak fellelhetok jelentBségi. kell k&sziteni. csoportvezetd
Leltarozasi utasitds kiaddsa Pétolni kell az A leltarozasi utasitds | 2017. oktdber 31. | Juhész Andras
nem tortént 2015-ben, holott ezt | utasitdst potlasa ado- és pénziigyi
a szabilyzat rdgziti. irodavezetd
A leltdrozasi litemtery nem A jovbbena A leltarozasi 2017. november 1. | JuhAsz Andris~
teljes, mert abban nem szerepel | meghatdrozott iitematervet teljes . ads- és pénziigyi
abban a leltirozis vezetSjének a | tartalommal kell az tartalommal kell irodavezet6
neve, a leltar ellendrzéséért Utemtervet elkésziteni.
felel6 személy neve és a elkésziteni




A leltarozasban részt vevék jovbben a A leltarozasban 2017. december 15. | Juhdsz Andras
felkészitésérol oktatas nem szabéalyzat szerint résztvevik okiatasat ado- €s pénziigyl
tortént, arrdl irdsos feljegyzés | kell eljarni végre kell hajtani, irodavezetd
vagy jegyzOkomyv nem keriilt arrél frasos
bemutatasra.. dokumentumot kell

késziteni. ‘
A leltarozas végén nem késziilt | Pétolni kell a Aleltdrozasi /| 2017. november Vargéné Kurfis Erika
el a ,,Zar6 jegyz6konyv”, annak | jégyzkonyvet szabélyzatot ki kell” | 15. pénziigyi
formajarol és tartalmérdl a . egésziteni a leltarozasi csoportvezetd
szabdlyzat nem rendelkezik »Zard-jegyzkény”
részletesen, ezért azt ki kell 4 formé4javal és
egésziteni és a 2015. évi tartalmaval.
leltarozas kapcsan el kell azt A 2015, évi
késziteni.. leltarozasrél ,,Zars.

jegyzGkonyvet .

pétidlag el kell

: késziteni.. .

A leltarozas sordn nem minden | A szabalyzatban Aleltdrozasi “7 - 2017. november 1. | Juh4sz Andrés
dokumentum keriilt vezetésre, | mddositani kell a szabélyzat modositasa ‘ ad6- és pénziigyl
tobb esethen mAr pem ezeket nyomtatvinymintakat | az ASP progratii 4ltal irodavezetd
haszpaljak, hanem az ASP, generalt .
kordbban POLISZ nyomtatvanyok
program élfal generalt alapjagn. =~
nyomtatvinyokat,

Détum: Mogyo

08.17.

| Datum: Mogyorsd, 2017. 08. 17,

A A
Jubiasz Andras "/ dr. Moldvan Tiinde Szalkay Istvin
ad6- és)pénzligyi irodavezetd jegyz0d belsd ellendrzési vezetd
\...\M\ - ‘
\",\\
%
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A pénzgazdalkodasi rendszer ellenérzése cimdi jelentés realizaldsahoz

Megallapitas

Javaslat

Intézkedés

Hatarido

Felelds

A Pénzkezelési szabalyzat nem kertilt
megfeleléen aktualizdlasra, ezért azt
haladéktalanul pétolni kell.

A szabalyzat feltilvizsgalatat
el kell végezni.

A pénzkezelési szabalyzat
modositasa

2017. majus 31.

Juhdasz Andras ado- és
pénzligyi irodavezetd

A pénztari kulcsokrél nem késziilt
nyilvantartas, azt az atadas-atvételek
soran a jegyz6kényvben db szerint
nem adjak at.

Potolni és vezetni kell a
kulcsok nyilvantartasat

A pénztari kulcsok
nyilvantartasanak elkészitése.
Az atadas-atvételi )
jegyzokényvek kiegészitése.

2017. jinius 30.

elkészitésért: Kovacsné
Stuhar llona pénztaros

végrehajtasért: Juhasz
Andras adé6- és
pénzhgyi irodavezetd

A pénztari be-és kifizetések rendjének
biztositasara pénztari érakat
meghataroztak és kifliggesztették, de
az nem felel meg a szabalyzatban
r0gzitetteknek.

Modositani kell a
szabalyzatban a pénztari
érakat.

A pénztar nyitvatartasi idejének
modositasa a pénzkezelési __
szabéalyzatban.

A pénztari nyitvatartasi id6
kiftiggesztése

2017. majus 31.

elkészitésért: Kovacsné
Stuhar llona pénztaros

végrehajtasért: Juhasz
Andras adé- és
pénziigyi irodavezetd

A pancélszekrényben tartott értékek
nyilvantartdsa nem pontos, azok nem
felelnek meg az eléirasoknak, ezért
tételes kontroll utédn 0j nyilvantartast
kell azokrél késziteni.

Attekintés utan belsé
rovancs alapjan kell tovabb
az értékeket ott elhelyezni

A pancélszekrényben tartott
értékekrol nyilvantartas
felfektetése.

A nyilvantartast folyamatosan
karban kell tartani.

2017. junius 30.

elkészitésért: Kovacsné
Stuhar llona pénztaros

végrehajtasért: Juhasz
Andras adé- és
pénziigyi irodavezetd

A szigori szamadasu nyomtatvanyok
korét at kell tekinteni, egyes
esetekben felill kell vizsgalni, illetve a
visszavételezett, kitolt6tt bizonylatokat
is nyilvantartasba kell venni.

A nyomtatvanyok kezelése
megfelels, de azok
dokumentalasa és tarolasa
kiegészitést igényel.

A szigorQl szamadasa
nyomtatvanyokrél nyilvantartas
elkészitése.

A nyilvantartast folyamatosan
karban kell tartani.

2017. jalius 31.

elkészitésért: Kovacsné
Stuhar llona pénztaros

végrehajtasért: Juhasz
Andras ado- és
pénziigyi irodavezetd

~ Készitette:

Jovihagyta:

Véleményezte:

Datum: 2017. 04. 13.

Datum: 2017. 04. .

Datum: 2017. 04. \ 4.

S~

i

Juhasz Andras
do- €s pénziligyi irodavezetd

dr. Moldvan Tlinde
jegyz6

Szalkay Istvan f/i/aWr
belsé ellendrzési vezetd

&?a\m&\ \mw Vdp
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Az Adocsoport munkafolyamatainak ellenérzése cimd jelentés realizalasahoz

INTEZKEDESI TERV

Ssz.
Megallapitas Javaslat Intézkedés Hatdridé Felelés
1. A bevallasi, nyilvantartési rendszer Nemcsak a bevallasi A jegyzbi utasitds kiaddsa, | 2017. oktober 31. Tenki
attekintése rendszert, hanem a amely szabalyozza: Péter
kapcsan hidnyossigot nem folyamatos adatvaltozast, e az lgyfelek  4ltal
tapasztaltunk ezen cégalapitast, ingatlan benytdjtott  adas-vételi
a teriileten. Kisebb, nem az tulajdon valtozasokat is szerzbdések,
OdWOHBmd%NmBmW figyelemmel kell kisérni, ® az igazgatdsi irodén
felrohat6 hidnyossag, hogy nincs mert a jellemz6en dnbevalld bejelentett
minden adok, dijak esetében nagy lakcimvaltozasok,
adénem esetében dlland6 informacids lehet a kiesd bevétel. e az igazgatdsi irodén
kapcsolat mas szervezetekkel (pl. Célszert itt egy havi megallapitott
NAYV,Féldhivatal, stb.), hogy az kontroll rendszert hézszamvaltozasok,
egyes kialakitani. Kiemelt feladat, s az épitéshatésag,
adatvéltozasokat, vagy hogy az alapadatokat (hrsz., ingatlan-nyilvantartési
cégalakuldsokat,megsziinéseket cégnyilvéntartds, hatésag altal
azonnal be lakcimnyilvantartas) megkiildstt  dontések
lehessen rogziteni. folyamatosan frissitsék, (telekmegoszts,
hogy minden kotelezett telekegyesités,

bekeriiljon az ad6zdi kérbe.

épitmény hasznalatba
vétele, stb.),

® az évente egy
alkalommal megkért
foldkényv,

s felszamoldsi eljardsok
meginduldsardl  szolé
értesiték

o felszamolt, torélt
cégekrsl 52016
értesiték

7o

adatainak adoiigyi




ligyintéz6khoz tovabbitdsanak

rendjét, a beérkezett adatok
feldolgozésinak 1épéseit és
hatéridejét.
2. A nem fizetd adosok szdma Altalénos javaslatként Adobhétralék a mérciusi A végrehajtasi Juhasz
"elfogadhatd” jegyezzik meg, hogy befizetések bekonyvelését terv elkészitésére | Andrés
mértékii, de térekedni kell a azokban az esetekben, ahol kdvetben kozzétételre keriil. 2017. majus 31.
hétralékok ezt a jogszabaly megengedi | A végrehajtis hatékonyabba (azt kovetden
Osszegének folyamatos ott, tegyék kozzé az tételére éves végrehajtdsi terv | minden év aprilis
csOkkentésére, de Onkorményzat felé késziil, amely tartalmazza a 30-ig, a
2 jelenleg ez a mérték altalanosnak addhétralékkal rendelkezd végrehajtasi cselekmények kozzétételre
v tekinthet6 a személyek és cégek adatait. prioritasat. minden év 4prilis
bevétel fiiggvényében. Ugyanakkora | A jogszabalyok adta teljes 20-ig
nem behajtasi rendszert folyamatosan).
fizetdk magas szama novelheti a (inkasszo, végrehajtas,
kintlévéséget, azaz a fizetési NAYV behajtés, felszamolas
hajlandésag kezdeményezés, stb.) be
csOkkenhet kell vezetni vagy sokkal
szigortibbé kell tenni.
3. A méltanyosségi kérelmekrél A jovbben ezt a kimutatast | Az ASP ado szakrendszer még Siklési-
Gsszegszeriien is vezeini sziikséges nem alkalmas a nyilvantartds | A fejlesztésiigény | Dutkay
nem keriilnek adatok vezetésre, ezért vezetésére, ezért a fejlesztési | bejelentése 2017. Csilla
azokrdl igényt be kell jelenteni. marcius 31-ig,
. \\ az Onkorméanyzat nem rendelkezett Az dtmeneti id6szakban kiilon a nyilvantartés
azonnali analitika (kimutatas) vezetése vezetése
informéciokkal. szitkséges. folyamatos a
kételezettség
végrehajthatosagaig
vagy az ligyirat
selejtezéséig).
4. |/ Egyes esetekben a méltanyossagi Javaslom, hogy az iktatdstél | A méltinyossagi kérelmek | 2017. augusztus Siklési-
kérelmek az adoiigy elbirdldsa sordn az adoiigyi 31., illetve Dutkay
/| maéasodfokon a Korméanyhivatalhoz elintézéséig, tehat az adé | Ugyintézé  altal  elkészitett folyamatos Csilla
/,\ keriilnek, megfizetéséig hatdrozatok ellen6rzésre az
ezekben az esetekben a dontésto] késziiljon egy tételes irodavezet6héz keriilnek, ezt
figgben munkautasitas, konkrét kovetben a kiadmanyozist a
t6bb hénapig is cstszhat egy-egy feladatokkal és jegyzd gyakorolja. A hatérozat
ligy, ami hatérid6kkel, melyet az minta fellilvizsgélatra keriil a




jelentds bevételkiesést okozhat ASP jogszabalyhelyek kiegésziiése

céljabol. A folyamat lezdrésdig
kévetni az lgyiratot folyamatosan

rendszerben végig lehet

hataridébe kell helyezni.
5. A feladatellatas kontrolljat Javaslom, hogy az iktatdstol | Az ellenbrzési nyomvonalatki | 2017. oktéber 31. Juhész
megneheziti, hogy az adoiigy kell egésziteni a Andrés
nines olyan eljarasrend vagy elintézéséig, tehat az add hatralékkezelés
munkautasitas, megfizetéséig kontrolifolyamattal.
mely az dltaldnos dgyintézési késziiljon egy tételes
hataridot eldima munkautasitas, konkrét
az adéligyekkel kapcsolatban, illetve feladatokkal és
a hatéridokkel, melyet az
jelenlegi rendszer nem alkalmas arra, ASP
hogya rendszerben végig lehet
beérkez6 iratok ligyintézeési kovetni
hatéridejét
egyszerli és nem tételes kontroll alatt
tartsuk
Nem kertilt meghatérozasra, hogy A munkautasitdsban ki kell A 37/2015. (X11.28.) NGM 2017. oktéber 31. Juhész
milyen arra térni, hogy az rendelet szerinti Andrés
adatfeltdltéseket kell az ASP-ben ASP-n beliil az Adbéesoport | adatszolgaltatas modjat, belsé
végrehajtani, munkatérsainak eljarasrendjét
azt milyen hatdridével kell megtenni | milyen hatéridével, milyen munkautasitdsban
és kinek a adatokat kell felt6lteni, szabélyozzuk.
feladata az. Az iktatorendszerrel is illetve azt ki ellentrzi,
Ossze milyen adatok alapjan €s
kellene a feladatokat kapcsolni, hogy | milyen rendszerességgel.
szitkség Ezt kvetén javaslom
esetén a keresést nem tételesen utoellendrzés lefolytatdsat
kelljen legalabb 6 hénapos
megtenni munkavégzést kvetden
o~
Készitette: Jévahagyta: Véleményezte: .
Datum: 2017.02. 22. Datum: 2017 Datum: 2017 02 1 72—
L] B e
. . X Szalkay Istvan
7 Arodavezets jegyzo belsé ellendrzési vezetd
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Az onkoltség szamitasara vonatkozo el

"

ellenérzése cimii vizsgilathoz

oOirasok alkalmazasinak

Ssz. Megallapitas Javaslat Intézkedés Hataridé Felelés

1. A vizsgalat alatt az Folyamatosan kell az | 1./ A tevékenységekre 1./2018. évre Franko-Szényi
onkoltségszamitasi tablak eld-és lebontott elékalkulaciot vonatkozd Enik6
bemutatdsa megtortént, de a utokalkulacidkat minden évben az lizleti el6kalkulaciét | Mogyordd Nonprofit
korébbi, 2017. év elbtti minden évben terv eldkészitésekor el 2017.11.30-ig. | KFT tigyvezet6
id6szakban az 6nkoltségszamitas | elvégezni. kell késziteni és meg kell
nem késziilt el minden kiildeni véleményezésre a | 2./2017. évre
szolgaltatasra vagy munkéra, a Polgarmesteri Hivatalnak. vonatkoz6
szabélyzat kiadésa is 2017-ben 2./ A tevékenységekre utékalkulaciot
tortént meg. lebontott utékalkulaciét a 2018. 02. 28-ig;

tevékenység befejezését
kovetden, de legkésdbb az
iizleti év végén el kell
késziteni.

2. Az étkezési dij 6nkoltségének A szabdlyzat kiegészitq Az 6nkoltségszamitasi 2017. november | Frank6-Szényi
meghatarozasa, mint 6nalld sziikséges szabdalyzat kiegészitése az | 15. Enik6 Mogyorod
metodika, nem keriilt levezetésre a étkezési dij 6nkoltségének Nonprofit KFT
kiadott szabalyzatban meghatérozasaval ligyvezetd




tdkalkulacié még nem keriilt
bemutatasra, de a 2017. évi
Onkdltségi arak a 2016. évre
épiilnek, ezért az felfoghatd
utdkalkulacionak is, de a
nyereségességet nem mutattak ki
azokbol.

Az utdkalkulaciot A 2016. évi adatok
€s az el6z0 évi alapjan a kimutatott
nyereségességet targyévi nyereséget
(vagy veszteséget) alatamasztod ’

ki kell minden utdkalkulaciot el kell
esetben mutatni. késziteni,

2017. oktdber 31.

Franko-Szényi
Enikd

Mogyoréd Nonprofit
KFT ligyvezet6

Az atadott Snkéltség szdmitasok

A szabéalyzatban

Az 6nkoltség szamitas és a

2017. oktdber 31.

Frankd-Szényi

nem a szabalyzatban itt meghatarozott médon | szabalyzatot 6sszhangba kell Eniko
meghatérozott elemekbdl épiilnek | kell a szamitasokat hozni. Mogyoréd Nonprofit
fel, vagy a szamitést vagy a elvégezni KFT tigyvezetd
szabalyzatot modositani kell.
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