653-30/2016. (X.20.) jegyzo6i utasitas
a jegyz6 hataskorébe tartoz6 kiadmanyozas rendjérol
/Egységes szerkezetben a 4/2017. (V.3.), a 2/2019. (X11.2.), a 6/2020.(111.18.), a 20/2020.(VI11.10.), a
24/2020.(X1.06.) és a 20/2021.(X.25.) jegyzdi utasitassal./

Hatalyos idéallapot: 2023.09.26.

A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja és a Magyarorszag helyi
Oonkorményzatairdl sz6lo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés j) pontja kapott falhatalmazas
alapjan, ezaton a jegyz6i hataskorbe tartozo iratok kiadmanyozasanak rendjét, az alabbiak szerint
hatarozom meg.

Az utasitas célja és hatalya

1. Az utasitas célja Mogyordd Nagykdzség Onkorményzat Jegyz8jének hataskorbe utalt hatosagi iigyek
gordiilékeny, hataridében torténd lefolytatasa érdekében a feladatok megosztasa és ezzel az iratok
kiadmanyozasi jogdnak meghatdrozasa.

2. Az utasitas személyi hatalya a Mogyorddi Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldire terjed Ki.

3. Az utasitds targyi hatalya Mogyoréd Nagykdzség Onkormanyzat Jegyzdjének hataskdrbe tartozod
hatosagi tlgyek és atruhazott hataskorben az Onkormanyzati hatosagi ligyek iratainak
kiadmanyozasara terjed ki.

4. Az utasitas hatalya nem terjed ki a jogszabaly altal a Polgarmesteri Hivatal tigyintéz6jének hataskorébe
tartozd iratok kiadmanyozasidra és a munkaltatdi jogkor gyakorlasa keretében torténd
kiadmanyozasra.

Altalanos rendelkezések
5. A jegyz6 a kiadmanyozasi feladat ellatasara utasitast adhat, azt ellendrizheti és beszamoltathatja a
kiadmanyozas jogosultjat.
6. Az utasitds szerinti atruhazott kiadméanyozas keretében készitett iraton az irat keltezését kovetd
bekezdésben szerepeltetni kell a
,dr. Szarvas Eleonora Aliz jegyz6é nevében és megbizasabol:”
szoveget balra igazitva, valamint egy Gjabb bekezdésben az irat jobb oldalan, k6zépre igazitva kell
kiadmanyozasi jog gyakorlojanak alairasat elhelyezni, amely alatt szerepeltetni kell a kiadmanyozasi
jog gyakorldjanak nevét és munkakorének megnevezését.
7. A jegyz6 kiadmanyozza, vagyis a kiadmanyozasi jogot nem adja at:
7.1. fellebbezés masodfokt hatosdghoz torténd felterjesztése,
7.2. keresetlevél birésaghoz vagy masodfoktl hatdsaghoz torténd felterjesztése,
7.3. ligyintézési hataridé meghosszabbitasarol szolo végzeés,
7.4. Ugyészséghez, Birosighoz, Minisztériumhoz, Kormanyhivatalhoz, egyéb kozponti
allamigazgatasi szervhez cimzett allasfoglalas kérést, tajékoztatast tartalmazo iratok,
7.5. addel6irasrol, mulasztasi birsagrol, adomérséklésérol, elengedésérdl szolo érdemi dontés,
7.6. term6fold hirdetményi kifliggesztésének tovabbitasa
esetében.
8. A kiadmanyozasi jog gyakorlasaval megbizott ligyintézo tavollétében az irodavezetd gyakorolhatja a
kiadmanyozasi jogot, mig az irodavezetd tavollétében a kiadmanyozasi jogot a jegyz6 gyakorolja.

A kiadmanyozasi jog atruhazasa
9. 2Az Ado6 és Pénziigyi Iroda mindenkori vezetdjének visszavonasig engedélyezem az alairast - a 7.
pontban meghatarozott kivételekkel - valamennyi az Add és Pénziigyi Iroda feladatkorébe tartozo
kiadmanyon.
9/A. 3Az adoiigyi tigyintézoknek visszavonasig engedélyezem az alairast - a 7. pontban meghatarozott
kivételekkel - valamennyi adoiigyi feladatkorbe tartozo kiadmanyon.

! Moédositotta a 2/2019. (XI1.2.) jegyzdi utasitas. Hatalyos: 2019. december 2-t6.
2 Médositotta a 20/2020.(VIIL10.) jegyzéi utasitas: Hatélyos: 2020. augusztus 10-t1.
3 Modositotta a 24/2020.(X1.06.) jegyz6i utasitas: Hatalyos: 2020. november 6-tol.
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10. 4 A Hivatali Kabinet mindenkori irodavezetéjének visszavonasig engedélyezem az aldirast a
birtokvédelmi dontések kiadmanyain és birésagnak toérténd elektronikus felterjesztésen, valamint a
Hivatali Kabinetiroda feladatkorébe tartozo statisztikai adatszolgaltatasok tekintetében.

11. Az Igazgatasi Iroda mindenkori vezetéjének visszavonasig engedélyezem az alairast - a 7. pontban
meghatarozott kivételekkel - valamennyi az Igazgatasi Iroda feladatkorébe tartozo kiadmanyon.

11/A.° A Miszaki, Beruhazasi és Telepiilésiizemeltetési Iroda mindenkori irodavezetéjének visszavonasig
engedélyezem az alairast - a 7. pontban meghatarozott kivételekkel - valamennyi a Miiszaki,

Beruhazasi és Telepiilésiizemeltetési Iroda feladatkorbe tartozo kiadmanyon.

12. 'A Hivatal valamennyi iigyintézdje részére - a 7. pontban meghatarozott kivételekkel - visszavonasig
engedélyezem, hogy kiadmanyozza a munkakéri feladatai korébe tartozo:

12.1. 6nallo fellebbezési jogot nem biztositd végzés, igy kiillondsen az idézést, hianypodtlasra
felhivast, belfoldi jogsegélykérést, nyilatkozattételre vonatkozo felhivast, szakhatosag
megkérését,

12.2. kérnyezettanulmany, helyszini szemle, hatosagi ellenérzés jegyzékonyvének érintettek vagy
megkeresd hatosag részére kiildendd levelet,

12.3. irat masolatanak vagy dontés jogerére emelkedésének kiadmanyon torténd hitelesitését,

12.4. az ugyfél vagy képviseldje, meghatalmazottja altal személyesen benyujtott irat atvételének
igazolasat,

12.5. ®az ado- és értékbizonyitvany kiallitasat,

12.6. term6£old hirdetményi kérelem atvételét.

Zar6 rendelkezések

13. Jelen utasitas 2016. oktober 21. napjan 1ép hatalyba.

14, Jelen utasitas hatalyba 1épésével hatalyat veszti minden jegyz6i kiadmanyozas targyaban korabban
kiadott még hatalyos utasitas.

15. Jelen utasitas kozzététele minden kozszolgalati jogviszonyban alld részére szabadon hozzaférhetd
helyen a Hivatal halézati meghajtdjan torténik elektronikus verzioban ¢és a Titkarsagon papir
formaban.

16. Jelen utasitas kihirdetése az irodavezetoknek torténd masolati példany atadasaval €s a hirdetotablan
torténod kifliggesztéssel torténik a hatalyba 1épést megelézben.

17. A személy- és munkaiigyi iigyintéz6 gondoskodik az utasitasok elérhetéségének ¢és cimének
munkaltatodi tajékoztatoban torténd beépitésrol.

18. Az irodavezetok kotelesek a kiadmanyozasi rend irodat érintd pontjait rendszeresen vizsgalni és
modositasi javaslataikat a jegyz0 részére tovabbitani legkés6bb az éves beszamolodjukban.

19. A jelen utasitas nyilvantartasba vételérdl a titkarsagi referens gondoskodik.

Zaradék:
Feliilvizsgalva és egységes szerkezetbe foglalva 2023. szeptember 26. napjan.

dr. Szarvas Eleonodra Aliz
jegyzd

4 Médositotta a 4/2017. (V.3.) jegyz6i utasitas. Hatalyos: 2017. majus 3-tol.

5 Médositotta a 6/2020.(I11.18.) jegyz0i utasitas. Hatalyos: 2020. marcius 23-t6l.

& Médositotta a 20/2021.(X.25.) jegyz6i utasitas. Hatalyos: 2021. oktober 25-t61.
" Moédositotta a 2/2019. (XI1.2.) jegyz6i utasitas. Hatalyos: 2019. december 2-t61.
8 Modositotta a 2/2019. (XI1.2.) jegyzbi utasitas. Hatalyos: 2019. december 2-t.
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