653-29/2016. (X.19.) polgarmesteri utasitas
a polgarmester hataskorébe tartozo kiadmanyozas rendjérol

/Egységes szerkezetben az 5/2017.(V.03.) és az 5/2018.(X1.12.) szamu polgarmesteri utasitisokkal./
Hatalyos id6allapot: 2023.10.03.

A jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés ) pontja és a
Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1)
bekezdés e) pontja kapott falhatalmazas alapjan a polgarmester hataskorbe tartozo iratok
kiadmanyozasanak rendjét az alabbiak szerint hatdrozom meg.

Az utasitas célja és hatalya

1. Az utasitas célja Mogyorod Nagykdzség Onkormanyzat Polgarmesterének hataskorébe
utalt allamigazgatasi hatosagi és atruhazott onkormanyzati hatoésagi iigyek gordiilékeny,
hataridében torténd lefolytatasa érdekében a feladatok megosztasa és ezzel az iratok
kiadmanyozasi joganak meghatarozasa.

2. Az utasitas személyi hatalya a Mogyorddi Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldire terjed Ki.

3. Az utasitds targyi hatdlya Mogyorod Nagykdzség Onkorményzat Polgarmesterének
hataskorébe utalt dllamigazgatasi hatosagi és atruhdzott dnkormanyzati hatosagi tigyek
iratainak kiadmanyozasara terjed ki.

4. Az utasitas hatalya nem terjed ki a jogszabaly altal a Polgarmesteri Hivatal tigyintéz6jének
hataskorébe tartozo iratok kiadmanyozasara, a munkaltatdi jogkor gyakorlasa keretében
torténd kiadmanyozésra ¢és az Alpolgarmester helyettesités keretében torténd
kiadmanyozasara.

Altalanos rendelkezések

5. A polgarmester a kiadmanyozasi feladat ellatdsara utasitast adhat, azt ellendrizheti és
beszamoltathatja a kiadmanyozas jogosultjat.

6. Az utasitas szerinti atruhazott kiadmanyozas keretében készitett iraton az irat keltezését
kovetd bekezdésben szerepeltetni kell a

,Paulovics Géza polgarmester nevében és megbizasabol:”
szOveget balra igazitva, valamint egy jabb bekezdésben az irat jobb oldalan, kézépre
igazitva kell a kiadmanyozasi jog gyakorlojanak aldirasat elhelyezni, amely alatt
szerepeltetni  kell a kiadméanyozési jog gyakorlojanak nevét ¢és munkakorének
megnevezeseét.

7. A polgarmester kizarolag a 9-10. pontokban megjelolt esetekben adja &t a papir alapt iratok
kiadméanyozéasanak jogat. Az elektronikus iratok kiadméanyozasat minden esetben az iigy
targya alapjan szignalassal kijelolt irodavezetd végzi azzal, hogy -eldzetesen a
polgarmester aldirasaval vagy szignojaval jovdhagyja annak tartalmat.!

8. A kiadmanyozasi jog gyakorlasaval megbizott irodavezet6 tavollétében a kiadmanyozasi
jogot a jegyz6 gyakorolhatja.

1 Moédositotta az 5/2018. (X1.12.) polgarmesteri utasitas. Hatalyos 2018. november 12-t5.



A kiadmanyozasi jog atruhazasa

9. A Miiszaki, Beruhazasi és Telepiilésiizemeltetési lroda mindenkori irodavezetdjének

visszavonasig engedélyezem az alairast az iroda feladatkorébe tartozd Onkormanyzati

hatosagi  ligyekben  kozteriilet-hasznalati  engedélyekrél és a  kozutkezel6i

hozzajarulasokrol sz616 érdemi dontéseken tul?:

9.1. a kozteriilet-hasznalati engedélyen,

9.2. a kozutkezel6i hozzajarulasokrol szold érdemi dontésen,

9.3. az o6nallo fellebbezési jogot nem biztositd végzésen, igy kiilondsen az idézésen,
hianypétlasra felhivason, belfoldi jogsegélykérésen, nyilatkozattételre vonatkozo
felhivason, szakhatosag megkeresésen,

9.4. kornyezettanulmany, helyszini szemle jegyzékonyvének érintettek részére kiildendo
levelen,

9.5. irat masolatanak vagy dontés jogerére emelkedésének kiadmanyon torténd
hitelesitésén,

9.6. az ugyfél vagy képviseldje, meghatalmazottja altal személyesen benyujtott irat
atvételének igazolasan.

10. Az Igazgatasi Iroda mindenkori irodavezet6jének visszavonasig engedélyezem az alairast

valamennyi, az iroda feladatkorébe tartozé onkormanyzati hatdsagi tigyben:

10.1. az 6nallo fellebbezési jogot nem biztositd végzésen, igy kiilondsen az idézésen,
hianypotlasra felhivason, belfoldi jogsegélykérésen, nyilatkozattételre vonatkozo
felhivason, szakhatosagi megkeresésen,

10.2. kérnyezettanulmany, helyszini szemle jegyz6konyvének érintettek részére kiildendd
levélen,

10.3. irat masolatanak vagy dontés jogerére emelkedésének kiadmanyon torténd
hitelesitésén,

10.4. az tlgyfél vagy képviseldje, meghatalmazottja altal személyesen benyujtott irat
atvételének igazolasan.

Zaro rendelkezések

11. Jelen utasitas 2016. oktober 21. napjan 1ép hatalyba.

12.

13.

14.

Jelen utasitas hatalyba lépésével hatalyat veszti minden polgarmesteri kiadmanyozas
targyaban korabban kiadott, még hatalyos utasitas.

Jelen utasitas kozzététele minden kozszolgalati jogviszonyban 4llo részére szabadon
hozzaférhetd helyen, a Hivatal halozati meghajtdjan torténik elektronikus verzidban és a
Titkarsagon papir formaban.

A személy- €és munkaiigyi iigyintéz6 gondoskodik az utasitdsok elérhetdségének ¢s
cimének munkaltatoi tdjékoztatoban torténd beépitésrol.

15. Az irodavezetdk kotelesek a kiadmanyozasi rend irodat érinté rendelkezéseit rendszeresen

vizsgélni és modositasi javaslataikat a jegyzd részére tovabbitani legkésébb az éves
beszamolojukban.

16. A jelen utasitas nyilvantartasba vételérdl a titkarsagi referens gondoskodik.

Zaradék:
Feliilvizsgalva és egységes szerkezetbe foglalva 2023. oktdber 3. napjan.

Paulovics Géza
polgarmester

2 Modositott az 5/2017.(V.03.) polgarmesteri utasitas. Hatalyos: 2017. méjus 3-t6l.



Melléklet a 653-29/2016.(X.19.) polgdrmesteri utasitishoz

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A polgarmester hataskorébe tartozé kiadmanyozas rendjérdél szolo 653-29/2016.(X.19.) polgarmesteri
utasitasban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani és betartatni.

Az utasitas kozzététele minden kozszolgalati jogviszonyban allé részére szabadon hozzaférheté helyen a
Hivatal halézati meghajtéjan torténik elektronikus verzioban és a Hivatali Kabinet Irodan papir
formaban.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS
Kantor Zsuzsanna aljegyz0, Kabinet
irodavezeto

Hanyik-Lovas Bernadett = igazgatasi irodavezeto

Holes Barbara igazgatasi ligyintéz6

Kiraly Attila pénziigyi ligyintézo

Kovacs Anita pénziigyi és
vagyongazdalkodasi
igyintézo

Kovacsné Sanyé Anita adotigyi tigyintézo

Kréner Judit személyiigyi (kabinet)
igyintézo

Lovasné Sleisz Ménika igazgatasi ligyintézo

Lukacs Erika titkarsagi (kabinet) tigyintézé

Morvai Zsolt igazgatasi tigyintéz6

Sike Mariann Miszaki, Beruhazasi és

Telepiilésiizemeltetési
irodavezet6-helyettes

Sleisz Tamas miiszaki tigyintéz6

Tadics Attila igazgatasi Uigyintézo



Melléklet a 653-29/2016.(X.19.) polgdrmesteri utasitishoz

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A polgarmester hataskorébe tartozé kiadmanyozas rendjérdl szolo 653-29/2016.(X.19.) jegyzdi utasitasban
foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani és betartatni.

Az utasitas kozzététele minden kozszolgalati jogviszonyban allo részére szabadon hozzaférheté helyen a
Hivatal halézati meghajtojan torténik elektronikus verzioban és a Hivatali Kabinet Irodan papir
formaban.

NEV BEOSZTAS KELT ALAIRAS



