MOGYORODI POLGARMESTERI HIVATAL BIZONYLATI ALBUMA

21/2021. (XI.2.) szamu polgarmesteri és jegyzoi egyiittes utasitas
Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal

BIZONYLATI ALBUMA

1.§

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott
felhatalmazas, tovabba az dllamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) 51. § (2) bekezdésben meghatarozott feladatkorben eljarva, figyelemmel
a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. térvény (Szt.) 161. § (2) bekezdés b) pontjaban és 167. § (3)
bekezdésében, valamint az allamhéztartisban felmeriilé egyes gyakoribb gazdasagi események
kotelezo elszamolasi modjarol szolo 38/2013. (IX. 19.) NGM rendeletben (a tovabbiakban:
NGM rendelet) foglaltakat a Mogyorédi Polgarmesteri Hivatal Bizonylati albumét
(tovabbiakban: szabalyzat) az utasitas 1. mellékleteiben foglaltak szerint hatdrozzuk meg.

2.§
(1) Ez az utasitas 2021. november 15. napjan 1ép hatalyba.
(2) A szabalyzat kialakitasaért, végrehajtasaért a Hivatal jegyzoje a felelos.

(3) Az Ahsz. médositasanak hatalybalépését kivetd 90 napon beliil, illetve sziikség esetén az
Ado és Pénziigyi Iroda vezetoje koteles a szabalyzat modositasat elkésziteni és a jegyzonek

Jjovahagyasra benyujtani.
(4) A jegyzo koteles jelen szabélyzat rendelkezéseit az érintettekkel megismertetni és annak

tényét a szabalyzat 2. melléklete szerinti ,Megismerési nyilatkozat™ alairasaval
dokumentalni.
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MOGYORODI POLGARMESTERI HIVATAL BIZONYLATI ALBUMA

1. melléklet a 21/2021. (X1.2.) szamu
polgarmesteri és jegyzoi egyiittes utasitashoz

Mogyorodi Polgarmesteri Hivatala

BIZONYLATI ALBUMA

1. A Bizonylati album célja

(1) A 14/2021. (VIL. 8.) szamu polgarmesteri és jegyzoi egyiittes utasitds rogziti a
Mogyordodi Polgarmesteri Hivatal Szamlarendjét, 1.4. szamu melléklete Bizonylati
rendjét.

(2) Az (1) bekezdés szerinti szabalyzathoz szorosan kapcsolddik a Bizonylati album, mely
a Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasi tevékenysége soran hasznalt

bizonylatokat tartalmazza.

2. A Bizonylati album hatalya

Az é&llamhaztartasrol szolé6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.) 10. § (4a)
bekezdése, valamint az allamhéztartasi torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1.31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § alapjan ezen Bizonylati album hatdlya kiterjed

a) Mogyordd Nagykézség Onkorményzatanal,

b) Mogyorédi Roma Nemzetiségi Onkorményzatnal,

¢) Mogyorodi Roméan Nemzetiségi Onkorméanyzatnal

d) Mogyorodi Polgarmesteri Hivatalanal,

¢) Juhdasz Jacint Mivelodési Haz-Konyvtarmal,

f) Mogyordodi Pillangés Ovodanal,

g) Mogyorddi Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalatnal,

h) 'Mogyorodi Napraforgé Bolesddénél,

a gazdasagi események elszamolasa soran alkalmazando bizonylatok korére.

3. A Bizonylati album tartalma

(1) A szabalyzat hatalya ala tartozo szervezetek alapvetéen az ASP szakrendszer altal
eloallitott  bizonylatokat alkalmazzdk. Azon bizonylatokat, amelyeket az ASP
szakrendszer nem tudja eléallitani, sajat készitésili, vagy kereskedelmi forgalomban
kaphato bizonylatok potoljak.

(2) A Bizonylati album f6bb csoportositasat, a kapcsolédé bizonylati torzslapokat és
bizonylatmintdkat a szabalyzat 3. melléklete tartalmazza.

' Beépitette az 1/2022.(1.12.) sz. polgérmesteri és jegyzoi egyiittes utasitas 2. § (3) bekezdése. Hatalyos:
2022.01.20-t6], alkalmazand6 2022. januar 1-tol.
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2. melléklet a 21/2021. (X1.2.) szamu
polgarmesteri és jegyzoi egyiittes utasitishoz

Megismerési nyilatkozat

A Mogyorodi Polgérmesteri Hivatal 2021. november 15. napjatdl alkalmazandé Bizonylati

albumaban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkdm soran koteles vagyok betartani és

betartatni, alairasommal igazolom, hogy kollégaimat az utasitasban foglaltakrol tajékoztatom.

Név Beosztas Kelt Alairas
Trabalka Szilvia alpolgarmester \ .
sou. M- o | ~qithadls QL -
Tenki Péter aljegyzé
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il / T < m
[1lés-Németh Anita ado- €s pénziigyi '
irodavezeto 725\394 il Ao ,{) \‘MQ'M_.}{ A
Kertészné Hegeds Erika igazgatasi irodavezet6 Lo21 . I Vi ,
A1-02, PN ( /
Vasné Belics Orsolya Miiszaki, Beruhazasi és !
Telepiilésiizemeltetési 20211, 5z Lo T 5 0
irodavezetd /
Szikszai Eva Mogyorodi Pillangos 5 2ar &l
Ovoda Ovodavezetd Ron) 1L.cig V?”}QL R
Marosan Laszlo Juhasz Jacint Mivelédési J 094 '} £
Haz- Konyvtar
{l.032.
Kérmdci Krisztina Mogyorodi  Csalad-  és|2 .94 V4 \
Gyermekjoléti  Szolgalat| )/ / i
Intézményvezetod ] -
Papp Janos Mogyor.OCVh - Roma bV o7 /ﬂ _ -
Nemzetiségi ‘ [ G
Onkormanyzat elnok /. Ok. . W
Staicu Simona Mogyorddi Roman | 2 4. 1409
Nemzetiségi I 64 —
D v g

Onkormanyzat elnok
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Megismerési nyilatkozat folytatdsa?

Szabd Réka Mogyorédi  Csalad- és N el N
it i | OB )

Gyermekjoléti  Szolgélat| = i L Y,
intézményvezeto oA - 15 A\~ e
2022.01.01-5] M

Koérméci Krisztina Mogyorodi  Napraforgd [ n, - -
Boélcsode mb. |,
intézményvezetd LA o i e :
2022.01.01-t6] 5 = 1>

% A szabélyzat 2022. januér 1-jété] alkalmazandé modositasa.
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3. szamu melléklet a 21/2021. (XL.2.) szamu polgarmesteri és jegyzodi egyiittes

utasitashoz

BEFEKTETETT ESZKOZOK
bi . Album
Sor- [Pizonylat megnevezése dit
. Bizonylat szama, jele gyuyte-
szam mény
szama
ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT Immaterilis javakrol | ASP programmal eléallitott
1. 001.
5 IMMATERIALIS JAVAK egyedi nyilvantarto lapja 002
' ASP programmal eléallitott )
3 |ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT épiiletekrdl és egyéb 003
¢pitményekrol ASP programmal eléallitott
A TARGYI ESZKOZOK ALLOMANYVALTOZASI » ASP programmal 004
" |BIZONYLATA értékesités és hiany elszamolasara eldallitott. )
5. o A L . P 00s.
EPULETEK ES EPITMENYEK egyedi nyilvantarto lapja ASP programmal eléallitott
. . ASP programmal eléallitott
6. |[FOLDTERULET nyilvantarto lap 006.
7. |IBERUHZASOK, TARGYI ESZKOZOK (miiszaki és egyéb ASP programmal eldallitott| 007.
berendezések, gépek, felszerelések, jarmiivek) egyedi
nyilvantarté lapja
g Kis értékii (200.000 Ft alatti) targyi eszkdzok nyilvantartd lapja ASP programmal el6allitott 008
Kis értékii (200.000F¢ alatti) vagyoni értékii jogok és szellemi
9. . o patte 009.
termékek nyilvantartd lapja ASP programmal eléallitott
10. [Betétlap tartozékok felsorolasa ASP programmal elédllitott 010.
11 Targyi eszk6zok leltarozasi egységenkénti (intézményenkénti) 011
" |nyilvantart6 lapja ASP programmal eléallitott
12.  [Uzembehelyezési okmany sajat eloallitasa 012.




Bizonvlati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT immaterislis javakrol

ASP programmal eléallitott bizonylat

Album sorszama: 001

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Allomanyba vételi bizonylatot minden esetben ki kell tolteni, ha az immaterialis javak allomanya

novekszik. A ndvekedés jogcimét fel kell tiintetni.

helye: ilva { étel hel
Kitéltés elye Nyilvantartasba vétel helye
Ideje: beszerzéskor
Kitoltésért felelds: kijelolt dolgozd
Kiallitand6 példanyszam: 1 példanyban
1. példany analitikus nyilvantartas
tja:
Bizonylat
sorszidmozasa: Folyamatosan sorszamozott
helye: ado- és pénziigyi iroda
Bizonylat . ) o
megérzés fnoSlJa: 1ratgyuj tében
ideje: 10 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Album sorszama:

IMMATERIALIS JAVAK egyedi nyilvantarté lapja 002

ASP programmal allitjuk elé

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyilvantart6 lapra minden értékvaltozast fel kell vezetni.
December 31-én minden évben le kell zarni.

helye:

nyilvantartas helye

Kitoltés
Ideje:

hasznalatba adaskor

Kitoltésért felelos:

analitikus nyilvantarto

Kiallitando példanyszam:| 1 példanyban
utja: ado- és pénziigyi iroda

Bizonylat

SOI'SZAMOozAasa: folyamatos oldalszamozas

helye: nyilvantartd hely
Bizonylat . ) o
megérzés modja: ratgy(ijto

ideje: megsziinéséig
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama: 003

ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT épiiletek és
egyéb épitményekrol
Megjegyzés:

ASP programmal eléallitott bizonylat

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Az allomanyba vételi bizonylatot az {izembe helyezés idopontjaban és ennek az idépontnak a feltiintetésével
a rendszeres hasznalatba vételkor - az épiilet, épitmény - aktivalasakor kell kiallitani.

e helye: ado- és pénziigyi iroda
Kitoltés ¥ PEREmey
Ideje: hasznalatbavétel idépontjaban
Kitoltésért felelos: kijelslt dolgozéd
Kiallitand6 példanyszam: 1. példény
1. példany analitikus nyilvantartas
utja:
Bizonylat
SOrszamozasa: | folyamatosan sorszamozott
helye: nyilvantarté hely
Bizonylat ‘1 . e
Yy, modja: iratgyijté
megorzés
ideje: 10 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

TARGYI ESZKOZOK CSOKKENESI BIZONYLATA értékesités
és hiany elszamolasara

ASP programmal eléallitott bizonylat

Album sorszama:

004

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A bizonylatot a targyi eszk6zok allomanyanak csokkenésekor
- selejtezés
- leltari hiany
- értékesités
esetén kell kiallitani..
A kitoltés alapbizonylatai: - selejtezési jegyzokonyv
- leltarozasi jegyz6konyv
- értékesités esetén a szamla

helve: 46- és pénziiey irod
Kitéltés elye ado- és pénziigy iroda
Ideje: hasznalatbol torténd kivonaskor
Kitoltésért felelds: kijelolt dolgozd
Kiallitando példanyszam: 1 példany
1. példany analitikus nyilvantartas
utja:
Bizonylat
SOrszamozasa: folyamatosan sorszamozott
helye: lefiizési helyén
Bizonylat . . s
megérzés modja: iratgy(ijtd
ideje: 10 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szima, jele:

EPULETEK ES EGYEB EPITMENYEK egyedi nyilvantarté lapja
(két oldalas)

ASP programmal allitjuk elé

Album sorszama: 005

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Az épiilet nyilvantartasi lapot az iizembe helyezés idépontjaban és ennek az idépontnak a feltiintetésével a
rendszeres hasznalatba vételkor kell megnyitni, kiallitani. A kiallitas alapjat az allomanyba vételi bizonylat
adatai vagy az lizembe helyezési jegyzOkonyv, illetve ezek mellékletét képezé dokumentaciok képezik.

December 31-én minden évben le kell zarni.

Kitéltés helye: ado- és pénziigyi iroda
Ideje: iizembe helyezés idépontja
Kitoltésért felelds: A kijelolt dolgozd
Kiallitandé éldanyszam: 1 példany
nyilvantarto hely

ttja:
Bizonylat

sorszamozasa: folyamatos oldalszamozas

helye: nyilvantarto hely
Bizonylat . . o
megérzés modja: iratgy(ijtd

ideje: megsziinésig
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: F OLDTERULET nyilvantarto Album sorszama: 006

lap (két oldalas) ASP programmal allitjuk elé.

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Az adatokat a foldhivatali nyilvantartassal megegyezden kell feljegyezni.
A hasznalatba vétel napjatol kell megnyitni.
A nyilvantartasba vétel alapbizonylata, adas-vételi szerz6dés, hatarozatjegyzokonyv, stb.

helye: ado- és pénziigyi iroda
Kitoltés Y pEmey
Ideje: haszndalatba vétel napja
Kitoltésért fele |6s: kijelolt dolgozd
Kiallitando példanyszam: 1 példany
nyilvantarto hely
utja:
Bizonylat
Sorszamozasa: folyamatos szamozas
helye: nyilvantartd hely
Bizonylat . ) o
megérzés modja: iratgyljto
ideje: megsziinésig
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

BERUHAZASOK, TARGYI ESZKOZOK (miiszaki és egyéb

berendezések, gépek, felszerelések, jarmiivek) egyedi nyilvantarto

lapja

ASP programmal allitjuk elé.

Album sorszama: 007

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A Szamlarend szerint.

helye:

ado- és pénziigyi iroda

Kitoltés

Ideje:

beruhézas kezdési iddpontja

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 példanyszam: 1 példany
utja: nyilvantarto hely
Bizonylat
sorszamozasa: folyamatos oldalszamozas
helye: nyilvéntartd hely
Bizonylat . ) o
megorzés modja: iratgy(jto
ideje: megszinésig
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Kis értékii (200.000 Ft alatti) targyi eszkozok nyilvantarto6 lapja

Album sorszama:

008

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A szamviteli politikaban meghatarozott kis értékii targyi eszkozokrol kell kiallitani.

Kitéltés helye: ado- és pénziigyi iroda
Ideje: beszerzéskor, hasznalatbavételkor
Kitoltésért felelds: kijeldlt dolgozd
Kiallitandé példanyszam: 1 példany
nyilvantarto hely

ttja:
Bizonylat

SOrszamozasa: folyamatos

helye: nyilvantarto hely
Bizonylat . ) o
megérzés modja: iratgylijto

ideje: megsziinéstol szamitott 8 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Kis értékii (200.000 Ft alatti) vagyoni értékii jogok és szellemi

termékek nyilvantarto lapja

Album sorszama: 009

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A szamviteli politikaban meghatarozottal szerint kell kiallitani.

Kitéltés helye: ado- s pénziigyi iroda
Ideje: beszerzéskor, hasznalatbavételkor
Kitoltésért felelds: kijeldlt dolgozd
Kiallitandé példanyszam: 1 példany
nyilvantarto hely

utja:
Bizonylat

SOrszamozasa: folyamatos

helye: nyilvantarto hely
Bizonylat . . s
megérzés modja: 1ratgy(jto

ideje: megsziinéstol szamitott § év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Betétlap tartozékok felsorolasa

ASP programmal allitjuk el6.

Album sorszama: 010

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A kitoltésre vonatkozo eldirasokat a bizonylati szabalyzat tartalmazza.

helye:

nyilvantartd hely

Kitoltés

Ideje:

egyedi nyilvantart lappal egyiitt

Kitoltésért felelos:

Kiallitandé példanyszam: 1 példany (vagy kettd)
nyilvantarté hely
tja:
Bizonylat
SOrszamozasa: folyamatos oldalszamozas
helye: nyilvéntartd hely
Bizonylat . . e
megérzés modja: iratgylijto
ideje: megszinésig
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:
Album sorszama: 011

Targyi eszkozok leltarozasi egységenkénti

(intézményenkénti) nyilvantarté lapja Megjegyzés:

ASP programmal el6allitott Szigori szdmadasi
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A targyi eszk6z egyedi nyilvantarto lap felfektetésével egyidejiileg kell kiallitani.
A nyilvantart6 lap koveti a targyi eszkdz mozgasat.

helye: nyilvantartd hely

Kitoltés

Ideje: hasznélatba vételkor

Kitoltésért felelos:

Kiallitand6 éldanyszam: 1 példany
mindig a leltarozasi korzetben kell tartani
ttja:
Bizonylat
SOISZAmozasa:
helye: a targyi eszkoz leltarozési korzetben
Bizonylat . . 1 e
megérzés médja: iratrendezébe filizve
ideje: megszinésig
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:
UZEMBE HELYEZESI OKMANY

sajat készitésii nyomtatvany

Album sorszama:

012

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamviteli politikdban meghatarozottak szerint kell kiallitani.

Kitoltés helye: iizembe helyezési eljaras soran
Ideje: iizembe helyezési eljaras napjan
Kitoltésért felelds: kijelolt dolgozd
Kiallitand6 éldanyszam: 2 példanyban
1. példany vagyongazdalkodasi ligyintéz6
2. példany analitikus nyilvantartas (ado- és pénziigyi iroda)
tutja:
Bizonylat
SOrszamozasa: folyamatos oldalszamozas
helye: nyilvéantarto,
Bizonylat . . e
megérzés modja: iratgy(ijtd
ideje: 8 év




Nyomtatas ddtuma:

Bizonylat szama:
Példany szama:
Gazdalkodo szerv megnevezése:

Koltséghely kodja és megnevezése:

Szobaszam:
Vonalkod:

Eszk6z megnevezése:
Szamla szerinti megnevezése:

Mennyiség:
Eszkoz tipusa:
Fokonyvi szamla szama:

Leiras varhat6 idépontja:
Leirasi kulcs:

2.00%

Uzembe helyezés kelte:

Uzembe helyezési okmény szdma:
Nyilvantartasba vétel kelte:

Nyilvantartasba vételi bizonylat szama:

Beszerzés tipusa:
Brutto érték:

001

Mogyoréd Nagykdzség Onkormanyzata

Allomanybavételi bizonylat

Leltari szama:
Gyari szama:

Szallité megnevezése:
Gyarté megnevezése:

Aktivalas befejezetlen beruhazasbol - targyévi beruhazasbol Ft

Ertékesokkenés az allomanybavétel napjaig:

Netto érték:
Maradvanyérték:

Az eszkozt rogzitette:
Az eszkozt véglegesitette:
Megjegyzés:

alairas



Nyomtatds datuma:

Gazdalkodo szerv megnevezése:

Koltséghely megnevezése:
Koltséghely kod:

Hasznalo:
Eszk6z megnevezése:

Szamla szerinti megnevezése:

Mennyiségi egysége:

Eszkoz tipusa:
Fokonyvi szam:

Leltari szama:

Gyari szama:
Gyartas éve:

Beszerzési szamla szam:

Forgalomképesség:

Kihordasi/elhasznaldodasi id6:

Allag mutaté
Tulajdoni hanyad

Koényvelés Bizonylat szama
kelte

Tartozék megnevezés

Eszk6zmozgas Fékonyvi szam

(mozgasoka)

Leltari szam

Nagy értékii eszkoz egyedi nyilvantarto lap

Szallit6 megnevezése:
Gyartdé megnevezése:

Leiras varhat6 idépontja:

Leirasi kulcs:
Uzembe helyezés kelte:

Uzembe helyezési okmény szama:

Nyilvantartasba vétel kelte:

Nyilvantartasba vételi bizonylat szama:
Ertékesokkenés fokonyv:
Nullas fokonyv:

Brutté érték Ertékcsokkenés

Késziiltség foka:

Elidegenités tilalom datum:

Megjegyzés:
Brutté érték Ertékcsokkenés i Netto érték
- valtozas >
Koltséghely kédja Nyilvantartasba vétel datuma Brutté érték

002

Megjegyzés

Sajat



Nyomtatds datuma:

Allomanybavételi bizonylat

Bizonylat szama:

Példany szama:

Gazdalkodo szerv megnevezése:
Koltséghely kodja és megnevezése:
Szobaszam:

Vonalkéd:

Eszk6z megnevezése:

Szamla szerinti megnevezése:

Mennyiség:

Eszkoz tipusa:
Foékonyvi szamla szama:
Leltari szama:

Gyari szama:

Szallité megnevezése:
Gyartd megnevezése:

Leiras varhat6 idépontja:

Leirasi kulcs:

Uzembe helyezés kelte:

Uzembe helyezési okmény szama:

Nyilvantartasba vétel kelte:
Nyilvantartasba vételi bizonylat szama:

Beszerzés tipusa:
Brutto érték:

Ertékesokkenés az alloménybavétel napjaig:

Netto érték:
Maradvanyérték:

Az eszkozt rogzitette:
Az eszkozt véglegesitette:

Megjegyzés:

003

alairas



Bizonylat szama:
Példany szédma:

Gazdalkodo szerv megnevezése:

Koltséghely kodja és megnevezése:

Szobaszam:
Vonalkdd:

Eszk6z megnevezése:

Szamla szerinti megnevezése:

Mennyiség:
Eszkoz tipusa:

Foékonyvi szamla szama:
Leltari szama:

Gyari szama:

Szallité megnevezése:
Gyarté megnevezése:

Csokkenés tipusa:
Csokkenés datuma:

Brutto érték:

Elszamolt értékcsokkenés:
Nett6 érték:
Maradvanyérték:

A mozgast rogzitette:
A mozgast véglegesitette:

Megjegyzés:

Allomanycsékkenési bizonylat

004.

Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal

csokkenés elszamolasat
engedélyezd alairasa

rogzitd alairasa



Nyomtatas dAtuma: ..........cccoveveveveverereennnns 005/1
Nagy értékii eszkoz egyedi nyilvantarto lap

Gazdalkodo szerv megnevezése: Szallitd megnevezése:
Koltséghely megnevezése: Gyarté megnevezése:
Koltséghely kod: Leiras varhat6 idépontja:
Hasznalo: Leirasi kulcs:

Eszk6z megnevezése:

Szamla szerinti megnevezése:

Mennyiségi egysége:
Eszkoz tipusa:

Fékonyvi szam:

Leltari szama:

Gyari szama:

Gyartas éve:

Beszerzési szamla szam:

Forgalomképesség:

Kihordasi/elhasznalddasi id6:

Allag mutaté
Tulajdoni hanyad

Uzembe helyezés kelte:

Uzembe helyezési okmény szama:

Nyilvantartasba vétel kelte:
Nyilvantartasba vételi bizonylat szama:

Ertékcesokkenés fokonyv:

Nullas fokonyv:
Brutto érték Ertékcsokkenés Nettd érték

Késziiltség foka:

Elidegenités tilalom datum:
Megjegyzés:

Maradvany érték




005/2

Konyvelés Bizonylat szama Eszk6zmozgas Koltséghely Foékonyvi szam Bruttoé érték Ertékcsokkenés Netto érték Megjegy
kelte (mozgasoka) kod valtozas zés

Tartozék megnevezés Leltari szam Koltséghely kodja Nyilvantartasba vétel dituma  Brutté érték Sajat



Nvomtatas datuma:

Gazdalkodo szerv megnevezése:

Koltséghely megnevezése:
Koltséghely kod:

Hasznalo:

Eszk6z megnevezése:

Szamla szerinti megnevezése:

Mennyiségi egysége:
Eszkoz tipusa:
Fokonyvi szam:
Leltari szama:

Gyari szama:
Gyartas éve:

Beszerzési szamla szam:

Forgalomképesség:

Kihordasi/elhasznalddasi 1d6:

Allag mutaté
Tulajdoni hanyad

Konyvelés
kelte

Eszk6zmozgas

(mozgasoka) Fékonyvi szam  Brutté érték

Bizonylat szama

Szallité megnevezése:

Gyartd megnevezése:

Leiras varhat6 idépontja:

Leirasi kulcs:

Uzembe helyezés kelte:

Uzembe helyezési okmany szama:
Nyilvantartasba vétel kelte:

Nyilvantartasba vételi bizonylat szama:
Ertékcsokkenés fokonyv:

Nullas fokonyv:
Bruttd érték Ertékcsokkenés

Késziiltség foka:

Elidegenités tilalom datum:

Megjegyzés:

Ertékcsokkenés

valtozas Netto érték

006/1

Megjegyzés



Tartozék megnevezése

Leltari szam

Koltséghely kédja

Nyilvantartasba vétel

datuma

Bruttd érték

Sajat




Nyomtatas ddtuma....................

Nagy értéki eszkoz egyedi nyilvantarto lap

Gazdalkodo szerv megnevezése:
Koltséghely megnevezése:
Koltséghely kod:

Hasznalo:

Eszk6z megnevezése:

Szamla szerinti megnevezése:
Mennyiségi egysége:

Eszkoz tipusa:

Fékonyvi szam:

Leltari szama:

Gyari szama:

Gyartas éve:

Beszerzési szamla szam:
Forgalomképesség:
Kihordasi/elhasznalddasi id6:
Allag mutaté

Tulajdoni hanyad

Eszk6zmozgas

Konyvelés Bizonylat szama kelte (mozgasoka)

Tartozék megnevezés Leltari szam i

Fokonyvi szam

Szallité megnevezése:

Gyartd megnevezése:

Leiras varhat6 idépontja:

Leirasi kulcs:

Uzembe helyezés kelte:

Uzembe helyezési okmény szama:
Nyilvantartasba vétel kelte:
Nyilvantartasba vételi bizonylat szama:

Ertékesokkenés fokonyv:

Nullas fékonyv:

Bruttd érték Ertékcsdkkenés Netto érték

Késziiltség foka:

Elidegenités tilalom datum:

Megjegyzés:
Brutto érték Ertekt’:soklfenes Netts érték
valtozas
Koltséghely kodja Nyilvantartasba vétel daituma Brutt6 érték 1

007-

Maradvany érték

Megjegyzés

Sajat



008/1.
Kis érteku eszkoz (2014-t61
egyedi nyilvantarto lap

Gazdalkodo szerv megnevezése:

Koltséghely megnevezése:
Koltséghely kod:

Hasznalo:

Eszk6z megnevezése:

Szamla szerinti megnevezése:
Mennyiségi egysége:

Eszkoz tipusa:

Fokonyvi szam:

Leltari szama: Nullas fokonyv:
Gyari szama: Brutto érték Ertékcsokkenés Netto érték Maradvany érték
Gyartas éve: 0
Beszerzési szamla szam: Késziiltség foka:
Forgalomképesség: Elidegenités tilalom datum:
Kihordasi/elhasznalodasi ido: Megjegyzes:
Allag mutat6
Tulajdoni hanyad
Kényvelés  Bizonylat szama Eszk6zmozgas F6konyvi szam Brutto érték Ertékcsokkenés Netto érték Megjegyzés

kelte

(mozgasoka) Koltséghely kéd

Szallito megnevezése:
Gyartd megnevezése:

Leiras varhato idépontja:
Leirasi kulcs:
Uzembe helyezés kelte:

Uzembe helyezési okmény szdma:
Nyilvantartasba vétel kelte:

Nyilvantartasba vételi bizonylat szama:

Ertékcsokkenés fokonyv:

valtozas



Nyomtatas ddtuma: ] 008/2
Konyvelés Bizonylat szanna Eszk6zmozgas Koltséghely Foékonyvi szam Brutto érték Ertékcsokkenés valtozas Netto érték Megjegyzés
kelte (mozgasoka) kod

Tartozék megnevezés Leltari szam Koltséghely kodja Nyilvantartasba vétel datuma Brutto érték Sajat



Kis értéku eszkoz (2014-t6l)
egyedi nyilvantarto lap

009/1

Intézmény megnevezése

Gazdalkodo szerv megnevezése:
Ko6ltséghely megnevezése:
Koltséghelykod:
Hasznalo:
Eszk6z megnevezése:
Szamla szerinti megnevezése:
Mennyiségi egysége:
Eszkoz tipusa:

Fokonyvi szam:

Leltari szama:

Gyari szama:

Gyartas éve:

Brutto érték Ertékcsokkenés

Netto érték

Maradvany érték

Beszerzési szamla szam:

Késziiltség foka:

Forgalomképesség: Elidegenités tilalom datum:

Kihordéasi/elhasznalddasi id6: Megjegyzés:

Allag mutaté )

Tulajdoni hanyad 1711

Kényvelés | Bijzonylat szama Eszk6zmozgas Koltséghely | Fgkonyviszam  Brutté érték Ertékcsokkenés Nett6 érték Megjegyzés
kelte (mozgasoka) kod valtozas




Nyomtatas ddtuma: 009/2

Tartozék megnevezés Leltari szam Koltséghely kédja Nyilvantartasba vétel dituma Brutto6 érték Sajat



Bizonylati album

010

Betétlap tartozékok felsorolasara

R szamu allomanyba vételi, allomanycsokkenési bizonylathoz Oldalszama .
................ nyilvantartasi (leltari) szdmu egyedi nyilvantartd laphoz*

Sor-

szém Megnevezés Gyartasi szam| Db Erték Megjegyzés

* A nem kivant rész torlend6

29



Intézmény neve:

Szobaleltar

Szobaszam: —— Szobafelel0S NEVE: .....c..uvvvveiiiiiiieiiieeeeeeeeeeeeen

Sziirés: A szobaleltar teljes korlien tartalmazza a szobahoz nyilvantartott eszkdzoket.

Koltséghely:

Kis értékii eszkozok (2014-t6])

Ssz. Megnevezés Menny. Azonositok

Nagy értékii eszkozok

Ssz. Megnevezés L - P -

A rarw

Szobafelelds alairasa: .....oooovevveeee e

Mogyorod, 2021-08-26

171



Bizonvlati album

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eloallitott

immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

L.
A beszerzés, eloallitas azonosito adatai

Immaterialis joszag, targyi eszk6z megnevezése €s aZonositd SZAMA: ........ccceveereereenieenieeienienieieans

A beruhazas megvalositasanak modja::

— sajat elGAllitast ......ccoeeeveveeerieereenene EH

— kiils6 szallitotol beszerzett ............... EH
Beruhazo (iizemeltetd) megnevezEese €8 CIME: .....ov.iiiiiiiiiriirieiierieete ettt
Beruhazo (lizemeltetd) KSH aZONOSIEO]A ...ecuveveervieriieiieieeiiesiieieeieeieevesaesee e eseesseessesseessaensaeseensens
Az eszk0z TizemeltetéSEnek NELYE: ......cc.iiiiiiiiiiiieee e

A beruhazas jellege:

— 11j eszkdz 1étesitése, besSzerzEse .......ovvrnvrniniinienienieenen.
— MEGIEVO DOVILESE ..ovvveeveeeieeiiecieceeeee e
Az eszkoz elballitasanak, beszerzE€sEnek CELJAI .....ccivviiiiiiiiiic e e IL.

”r

A beszerzés, eloallitas koltség iizembe
helyezésére vonatkozo adatok

1. Az lizembehelyezes IdOPONLIa: ... .oevviiiiieriieiiieniee ettt ettt site e saeeseaeesaaeeenes

012



Bizonvlati album

2. A beszerzés, eldallitas koltsége: (Bekeriilési érték:)

Bruttl: ..o, Ft
NEttO: oo Ft
A bekertilési érték megallapitasdhoz kapcsolodo felmeriilt koltségek részletezése (10 tételnél tobb tétel esetén
kiilén lapon részletezve)
Szamviteli bizonylat szamla Osszege (Ft)
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett €rté€k: ...........occeveereenvnnnnnennne Ft.

3. Uzembe helyezett immaterialis joszag, targyi eszkoz kapacitdsa (miiszaki jellemzoi)

Az immaterialis joszag, targyi eszkoz lizembe helyezését (hasznalatbavételét) elrendelem:

iizemeltetd szervezet vezetdje iizembehelyezést végzo/k/ alairasa

Az lizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az alloményba vételi bizonylatot is!
Az tizembe helyezesi okmany mellett ki ke



Bizonvlati album

KESZLETEK
S Album
or- . . . . . (jte-
. Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele gyujte
szam mény
szama
1. Raktari nyilvantart6 lap B.Sz.ny.12-151.r.sz. 101.
2 Munkaruha nyilvantart6 lap B.Sz.ny.12-179.r.sz. 102.




Bizonvlati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Raktari nyilvantartélap

B.Sz.ny. 12-151.r.sz.

Album sorszama:

101

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint.

Kitoltés helye: szervezeti egység
Ideje: nyilvantartasba vételkor
Kitoltésért felelds: megbizott ligyintézo
Kiallitand6 pél |danyszam: 1 példany
intézmény

utja:
Bizonylat

Sorszamozasa: folyamatos oldalszamozas

helye: szervezeti egység
Bizonylat . o
megorzés modja: irattar

ideje: 8 év

23




Bizonvlati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Munkaruha nyilvantarté lap

B.Sz.ny. 12-179.r.sz.

Album sorszama:

102

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyilvantart6 lapot személyre sz6léan kell vezetni.

helye: intézmén
Kitoltés ¥ .
Ideje: munkaruha kiadéas napja
. . . megbizott ligyintézd
Kitoltésért felelds:
Kiallitandé6 példanyszam: 1 példany
intézmény
utja:
Bizonylat
sorszamozasa: folyamatos oldalszamozas
helye: intézmény
Bizonylat . ) o
megérzés modja: iratgy(ijtd
ideje: megsziinésig

24




Bizonvlati album

Megnevezés, méret, mindség:

Nyilvantartasi szam:

Raktari elhelyezés:

Fokonyvi szamla szama:

T ermékj egyzékszam:

Raktari kod (megnevezés):

Készlet legkisebb Mértékegység: Egységar: Oldalszam:
legnagyobb
20 _ Bizonylatszam Mozgasnem Szoveg T ényleges Novekedés Csokkenés Készlet Tétel
beszerzési ar sorszam
Athozat
Kelt

Atvitel

101

wnqe nejAuozrg



Bizonvlati album

102

A dolgpz6 toérzsszama: Szervezeti
egység
megneve-
zése és
neve. szama
K1v§t§— A munkaruha 100%-0s | Tényleges . - A juttatasi id6 (év, ho'. narp) : Bizonylat széma .
Kelte bif()zlf}s;;at Nvilva f ik Egyedi [nyilvén- |beszerzési ut;la,tasn 0 eredeti modositott (lejérata ill. ot 1e§>"es" or
. yilvantartasi szama Megnevezése szima tartasi ar ar (hénap) kezdete kilépés esetén) teritendo osszeg
szama vagy jele lejarata

__di

wnqe nejAuozrg

wnqe nejiuozrg



MOGYORODI POLGARMESTERI HIVATAL BIZONYLATI ALBUMA

ELELMEZESHEZ KAPCSOLODO BIZONYLATOK

Album

Sor- .

. Bizonylat megnevezése Bizonylat szima, jele gyujte

Szam mény

szama
1. Etkezok nyilvantartasa I. (jelenléti iv) sajat készitési 201.
2 Etkezok nyilvantartasa I1. (csoportosszesitésO sajat készités 202.
3. Etkezok nyilvantartasa II1. (csoportosszesités forintositva) sajat készitésl 203.
4. EtkezOk nyilvantartisa IV. (név szeriti étkezés térités). sajat készitésli 204.
S. Heti étlap sajat készitésli 205.
6. Etkeztetés (ebéd) havi dsszesitd naponként sajat készitésli 206.
7. Etkezésre vonatkozo igénybevételi napld sajat készitésli 207.
8. EtkezOk nyilvantartisa (szeményenkénti/naponként havi téritési [sajat készitésti 208.

dij elszamolasa)




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:
Etkezok nyilvantartasa I.
Jelenléti iv

sajat készitésii

Album sorszama:

201

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint.
Minden hénapban tjat kell felfektetni !

e helye: élelmezési lizem
Kitoltés Y
Ideje: folyamatos
Kitoltésért felelgs: Ovoné, dajka
Kiallitand6 példanyszam: 1 példany
¢élelmezési ligyintéz0, 6vodatitkar

utja:
Bizonylat

SOrszAmozasa: folyamatos oldalszamozas

helye: élelmezési lizem
Bizonylat -

v y , modja: iratgy{ijt6be leflizve

megorzés

ideje: 8 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:
Etkezok nyilvantartasa II.

csoport Osszesités (0sszesitdo napi létszam) sajat készitési

Album sorszama:

202

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint
Minden hénapban tjat kell felfektetni !

e, helye: élelmezési lizem
Kitoltés .
Ideje: folyamatos
Kitoltésért felelos: élelmezési iligyintézd
Kiallitando6 példanyszam: 1 példany
¢élelmezési iigyintézo,

utja:
Bizonylat

SOrszZamozasa: folyamatos oldalszdmozas

helye: élelmezési lizem
Bizonylat .

v y , modja: iratgy(ijtébe leflizve

megorzés

ideje: 8 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:
Etkez6k nyilvantartasa IIL.

Csoport dsszesités forintositva sajat készitési

Album sorszama:

203

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint.
Minden hénapban tjat kell felfektetni.

e, helye: élelmezési lizem
Kitoltes -
Ideje: folyamatos

Kitoltésért felelos: élelmezési ligyintézd
Kiallitando6 példanyszam: 1 példany

utja: ¢élelmezési ligyintézo
Bizonylat

SOrsZAmozasa: folyamatos oldalszdmozas

helye: élelmezési lizem
Bizonylat . . (e .

a . modja: iratgytijtébe leflizve

megorzés

ideje: 8 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat

megnevezeése,

szama, jele: Ktkezok

nyilvantartasa IV. Név szerinti étkezés térités sajat

készitésii nyomtatvany

Album sorszama:

204

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, Kitoltése:

Szamlarend szerint.
Minden honapban ujat kell felfektetni.

o, helye: élelmezési lizem
Kitoltés -
Ideje: folyamatos
Kitoltésért felelds: 6vodatitkar
Kiallitand6 példanyszam: 1 példany
utja: 6vodatitkar
Bizonylat
sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas
helye: élelmezési lizem
Bizonylat .
.o, modja: iratgy(ijtébe lefll
megérzés ] Iratgyujtobe letuzve
ideje: 8 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP
Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
Heti étlap 205
sajat készitési
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:
A "Heti étlap"-ot feliilvizsgalat és jovahagyas utan sokszorositani kell annyi példanyban, hogy az minden

hova eljusson, ahol ételt szolgalnak ki.

e, helye: élelmezési iizem (konyha
Kitoltés Y thons )
Ideje: ¢élelmezési szabalyzat szerint
Kitoltésért felelos: élelmezésvezetd
Kiallitand6 példanyszam: sziikség szerint
- élelmezési izem
- ahol ételt szolgalnak ki
. utja:
Bizonylat
SOrszamozasa:
helye: élelmezési lizem
Bizonylat -
. y . modja: iratgy(ijtébe leflizve
megorzés . % ov
ideje:




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:
Etkeztetés (ebéd) havi 6sszesité (naponként) sajat

készitési

Album sorszama:

206

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint.
Minden hénapban tjat kell felfektetni.

e helye: Csaladsegit6
Kitoltes y g
Ideje: folyamatos
Kitoltésért felelos: megbizott {igyintézd
Kiallitand6 példanyszam: 1 példany
utja: ligyintéz6
Bizonylat
SOrszAmozasa: folyamatos oldalszamozas
helye: Csaladsegité
Bizonylat . . e ’
el modja: iratgy{ijtébe leflizve
megorzés
ideje: 8 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:
Etkezésre vonatkozo igénybevételi naplé
(kiszallitassal étkezok)

sajat készitésii

Album sorszama:

207

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint
Minden honapban 1jat kell felfektetni !

e helye: Csaladsegit6 tizem
Kitoltés Y :
Ideje: folyamatos
Kitoltésért felelos: élelmezési ligyintézd
Kiallitand6 példanyszam: 1 példany
megbizott ligyintézo,
utja:
Bizonylat
sorszamozasa: | folyamatos oldalszdmozis
helye: Csaladsegité
Bizonylat i
. y . modja: iratgy{ijtébe leflizve
megorzés
ideje: 8 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Etkez6k nyilvantartasa

e .

Sajat készitésii

Album sorszama:

208

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, Kkitoltése:

Szamlarend szerint.
Minden honapban tjat kell felfektetni!

o, helye: Csaladsegitd
Kitoltés Y :
Ideje: folyamatos
Kitoltésért felelos: megbizott ligyintézd
Kiallitando6 példanyszam: 1 példany
ligyintézo,
utja:
Bizonylat
sorszamozasa: | folyamatos oldalszamozas
helye: Csaladsegitd
Bizonylat . : (e .
g modja: iratgy{ijtébe leflizve
megorzés
ideje: 8 év
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[T T ibkonyiu albumnos tariozs
JELENLETI IV
otk | kedvez
EV...HONAP. tpus | mény nap 9| 10| 11| 12| 13| 14| 15| 16| 17| 18| 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31|éssz.
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ROVIDITESEK:
SViSbb 3vagy (6bb gyermekes csaldd 100% kedvezmény
‘ ey résses (100% oetest
o Jovedalom hatar miath 100% Kedvezmeny

N- napkozi(3x étkezés)
T4E-  tizbraivobéd(2x étkozés)



1. bizonylati albumhoz tartozé nyomtatvany

Osszesitd napi létszam Ev.... 0SSZ 202
Hénap.......ccccevveeeenne 1 2 3 4 5 6 7 8 19 10 11] 12 13| 14| 15 16| 17[ 18 19| 20| 21| 22| 23| 24| 25 26| 27| 28 29| 30 31.

3x étk.
................ csoport 2x étk.

2x diét.

3x étk.
.............. csoport 2x étk.

2x diét.

3x étk.
............ csoport  [oxétk.

2x diét.

3x étk.
............ csoport 2xétk.

2x diét.

3x étk

2x étk

3xétk.
............... csoport 2xétk.
2x diét.

o O |0 |0 |0 |0 |0 |o o o |0 |© |©O O |0 |O |O

3 x étkezOk Gsszesen

2 x étkezOk Gsszesen

2x étk diétas 6sszesen




3xétk.
2xétk.

2x diét.
3xétk.

2x diét.
3xétk.

2x diét.

...csoport

... Csoport foxatk.

...csoport  xétk.

3 x étkez6k 6sszesen

2 x étkezOk dsszesen

2x étk diétas 6sszesen

Osszesen:

3XETK - 3x étkezé
2XETK- 2x étkez

2X DIET- 2x diétas étkezd



havi adag+érték

tartozo ny

13

14

15

20

21

22

23

26

27

28

29

30

31.|0

3xétk. Teljes ar

3xétk. 100%kedv

2xétk. Teljes ar

2xétk. 100%kedv

2x diétas étk.

3xétk. Teljes ar

3xétk. 100%kedv

2xétk. Teljes ar

csoport 2xétk. 100%kedv

2x diétas étk.

3xétk. Teljes ar

3xétk. 100%kedv

2xétk. Teljes ar

csoport
p 2xétk. 100%kedv

2x diétas étk.

3xétk. Teljes ar

3xétk. 100%kedv

2xétk. Teljes ar

2xétk. 100%kedv

2x diétas étk.

3xétk. Teljes ar

3xétk. 100%kedv

2xétk. Teljes ar

2xétk. 100%kedv

3xétk. Teljes ar

3xétk. 100%kedv

2xétk. Teljes ar

.. csoport
P 2xétk. 100%kedv

2x diétas étk.

3 x étkezdk 6sszesen Pillangos

2 x étkezok 6sszesen Pillangés

1xétk diéta 6sszesen pillangés

3xétk. Teljes ar

3xétk. 100%kedv

2xétk. Teljes ar

r
csoport 2xétk. 100%kedv

2x diétas étk.

3xétk. Teljes ar

3xétk. 100%kedv

2xétk. Teljes ar

2xétk. 100%kedv

2x diétas étk.

3xétk. Teljes ar

3xétk. 100%kedv

2xétk. Teljes ar

soport 2xétk. 100%kedv

2x diétas étk.

Ft/adag

203

3 x étkez6k 6sszesen Gesztenyés

494

zesen Gesztenyés

=)

o

=)

=)

=)

o
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o
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o

=

=

=)
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o

o

=

o
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=
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=)

o

=)
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379

szamlazott

éta. 6sszesen Gesztenyés

1087,6

szamlazott

fizetend® téritési

dijak 3xétk. Teljes ar

o lololo

494

0f

kedvezmeény altal
biztositott téritési
dijak

3xétk. 100%kedv

=

494

2x diétas étk.

1087,6

fizetend® téritési

dijak 2xétk. Teljes ar

379

kedvezmeény altal
biztositott téritési
dijak

2xétk. 100%kedv

379




V. bizonylati albumhoz tartozé nyomtatvany 204

étk  |kedv havi ele. > havi | €1626 havi | jogsza- batyi [havi Ossze- Ef,“f)hav,l ,| fizetend6 | atutaiassai- | atit, | atutalas 1. 1 befizetés 2. 2. befizetés | 955788 Eg'yenl’eg
aaz kedy Ovoda EV HONAP tipus [ % Funap | napok | . np | jovairas Ft kedv. sen hati - +cn (szamitott) gyeiek kér. | (kerekitett) kere (kerekitett) kere (kerekitett) (szamitott) | - (hatralék
m::::?én jogeim te ok ' kités kités befizetés lesz)
avermek neve
1 nincs N 0 [494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2 3vtdbb N_|100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3 nincs N 0 [494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4 nincs N 0 [494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5 ayv N [100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
6 jovh N [100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
7 3vtobb T+E_ [100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
8 | avtsbb T+E  [100* 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
9 nincs N 0 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
10 aw N_ [100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
11 jévh N |100% [494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
12 tsb N |100% [494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
13 N |100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
14 3 'tobb N_ [t007m |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
15 3vtobb N_ [100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
. 16 |nincs N 0 [494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
17 3vtdbb N |100% [494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
18 ayv N_ [100% 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
19 nincs N 0 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
20 g>' N_[100c 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
|E1 jerh N |100% [494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
dqvermek m re 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
1 8. N_[100% 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
2 nincs N 0 494 0 ol 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
3 3vtébb N _|100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4 ?m /tébb N _|100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
5 Kh N_ [100% 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
6 jévh N [100% 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
7 tsb E+U  |100% [1088 0 6 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
8 jévh N [100% 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
9 jovh N [100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
10 jovh N [100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
11 nincs N 0 [494 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0 0 0
12 gyv N [100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
13 |nincs N 0 [494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
14 |nincs N 0 [494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
15 jovh N [100% 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
16 nincs N 0 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
17 nincs N 0 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
18 |3vtobb N |100% |494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
19 jovh N [100% 494 0 0 0 [ 0 0 0 0 0 0 0 0
20 |3vtébb N |100% [494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
21 gw N_ [100% |494 0 0 0 o 0 0 0 0 0 0 0 0
22 nincs N 0 494 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

3vtébb- 3 vagy tobb gyermekes csalad 100% kedvezmény

gyv- Rendszeres Gyermekévdelmi Kedvezményben részesiil (100% kedvezményjhatarozat kételes!
joévh.- jovedelem hatar miatti 100% kedvezmény

N- napkdzi(3x étkezés)

T+E- tizérai+ebéd(2x étkezés)
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................. Ovoda
Etlap év....hé... naptol...-ig
Etkezés Hétfo Kedd Szerda Csiutortok Péntek
Tizorai
Ebéd
Uzsonna

A sziikség szerinti étlap valtozasaért elnézést kériink! A megértést koszonjiik!




Bizonylati album

ebéd 206-

2021. Napok | étkezési dij
Név 1R 3 4 b 6 [7 8 |9 1011|1213 [14 |15 |16 [17 [18 |[19 |20 |21 | 22| 23] 24| 25| 26| 27| 28| 29| 30| 31| szama /nap étkezési dij/hd)
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Etkezésre vonatkozo igénybevételi naplé (kiszallitassal étkezokrél) 207.
Datum: 2021.
naptari napok
ellatott neve 5 6 [7 [ 81910 [11 | 12] 13| 14/15]16|17 | 18] 19 20] 21| 22| 23| 24| 25] 26| 27| 28 29 30| 31| Osszesen

o0sszesen:




2021 .év > 01 -toi; 31-ig 2 08
A A Napi téritési |Osszesen 1 {lfrijviéd <- Ha Imiik () Targyhavi  [TtlQzclvs  [natralik Megjegyzés (aldiras)
) NAPTARI NAPOK SZAMA . dii  |Fthonap ) ényleges
NEV i 3 4 B 67 B 0] T 1 [H4af L p7r | 2 30[ |= Az eloz6 horol befizetés  [Targyim i osszege
I 3 5 6 B P ot 2[5 [7 sl of 17
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12 13

16

17

18

19

20

Osszesen:




PENZ- ES ERTEKKEZELES

S Album
or-
. Bizonylat megnevezése Bizonylat szima, jele | SYWe-
szam mény
szdma

1. [Bevételi pénztarbizonylat ASP programmal késziil 301.

2 [Kiadasi pénztarbizonylat ASP programmal késziil 302.

3 |Id6északi pénztarjelentés ASP programmal késziil 303.

4. |Cimletj ek 304.

Hreyegyze ASP programmal késziil

5. |Cimletjegyzék a kiilfoldi fizetdeszkdzokrol Sajat készitésli 305.

7. |Elszamolésra kiadott 6sszegek nyilvantartasa ASP programmal késziil 306.

6. |[Uzemanyag-clSleg elszamolas D.Sz.ny. 12-53/N.r.sz.  |307.

8. |Meghatalmazas (egyszeri alkalomra) Sajat készitésli 308.

9. |Meghatalmazas (t6bbszori alkalomra) Sajat készitésii 309.

10. ["Azonnali" beszedési megbizas IASP programmal késziil {310.

11. [Pénztar atadas-atvétel it s 311.

sajat készitésii

12. |Pénztarkulcs nyilvantartasa Sajat készitésii 312.

13. |Eldleg igénylése Sajat készitési 313.

14. |Nyilvantartas a szemiiveg koltség hozzajarulasrol sajat készitésli 314.

15. |Munkabajarasi koltségtérités nyilvantartasa sajat készitésli 315.

16. [Utazasi igazolvany és kiadas (atvétel) nyilvantartasa sajat készitésii 316.

17 |Cafatéria nyilvantartas — bankszamla koltségtérités sajat készitésli 317.

18. |Cafatéria nyilvantartas — szép kartya sajat készitésli 318.




Rizonvylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Bevételi pénztarbizonylat

ASP programmal késziil

Album sorszama:

301

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend eldirsai szerint.

helye: enztd
Kitoltés e PNl
Ideje: pénztari befizetéskor
Kitoltésért felelds: pénztaros
Kiallitando pél |danyszam: 3 példany
1. példany konyvelés
2. példany konyvelés
3. példany befizetd
tutja:
Bizonylat
SOI'SZAMozAasa: program biztositja
helye: pénztar
Bizonylat . ] o
megérzés modja: iratgytijtében
ideje: 8 év




Rizonvylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Kiadasi pénztar

bizonylat

ASP programmal késziil

Album sorszama:

302

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint.

e, helye: énztar
Kitoltés ¥ P
Ideje: pénztéri kifizetéskor
Kitoltésért felelos: pénztaros
Kiallitand6 példanyszam: 2 példany
1. példany konyvelés
2. példany konyvelés
utja:
Bizonylat
SOrszamozasa: | program biztositja
helye: pénztar
Bizonylat L 1.
. y , modja: iratgytijtébe
megorzés
ideje: 8 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Id6szaki pénztarjelentés

ASP programmal késziil

Album sorszama:

303

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint.

helye: enzt4
Kitoltés gt penztar
Ideje: ki- és befizetéskor
Kitoltésért felelds: pénztaros
Kiallitand6 éldanyszam: 2 példany
1. példany konyvelés
2. példany pénztarosnal marad
tutja:
Bizonylat
SOISZAMozAasa: program biztositja
helye: pénztar
Bizonylat . . s -
megérzés modja: iratgy(ijtobe leflizve
ideje: 8 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Cimletjegyzék

ASP programmal késziil

Album sorszama:

304

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint.

helye: énzta
Kitoltés e s
Ideje: be- és kifizetések soran
Kitoltésért felelds: pénztaros
Kiallitand6 példanyszam: 1 példany
Gtja:
Bizonylat
SOrsZamozasa: rogram biztositja
helye: pénztar
Bizonylat . ) o .
megérzés modja: iratgylijtobe lefiizve
ideje: 8 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Cimletjegyzék a kiilfoldi

fizetoeszkozokrol

sajat készitésii

Album sorszama:

305

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint.

helye: énzta
Kitoltés exe beneel
Ideje: be- és kifizetések soran
Kitoltésért felelos: pénztaros
Kiallitandé példanyszam: 1 példany
utja:
Bizonylat
SOrszAmozasa: folyamatos
helye: énztar
Bizonylat . iratgytijtobe leflizve
megorzés moédja:
ideje: 8 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Elszamolasra kiadott 6sszegek

nyilvantartasa

ASP programmal késziil

Album sorszama:

306

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint.

Kitéltés helye: adod- és pénziigyi iroda
Ideje: igénylés napjan
Kitoltésért felelds: pénztaros
Kiallitandé példanyszam: 2 példany
1. példany pénztar
2. példany irattar
utja:
Bizonylat
SOrszamozasa: program biztositja
helye: pénztar
Bizonylat . . s
megérzés modja: iratgyijtébe
ideje: 8 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szima, jele: Uzemanyag-el6leg

elszamolas

B.Sz.ny. 12-53/N.r.sz.
(25 x 3 lapos tomb)

Album sorszama:

307

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, Kitoltése:

Szamlarend szerint.

helye: énzta
Kitbltés Y penes

Ideje: kifizetés napjan
Kitoltésért felelos: pénztaros
Kiallitand6 példanyszam: 3 példany

1. példany konyvelés

2. példany az elszamol6 munkatars

3. példany tombben marad

) utja:

Bizonylat
sorszamozasa: | elére sorszamozott
helye: pénztar

Bizonylat A . .

e modja: iratgyiijtébe

megorzés

ideje: 8 év




Bizonyvlati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Meghatalmazas

(egyszeri alkalomra) (két oldalas)

sajat készitésti

Album sorszama:

308

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyomtatvany hatoldalan talalhato tajékoztatd szerint.
A pénztarbizonylathoz csatolva kell meg6rizni.

Kitsltés helye: meghatalmazd
Ideje: értelemszeriien
Kitoltésért felelos: meghatalmazé
Kiallitand6 példanyszam: 1 példany
pénztar
utja:
Bizonylat
SOrsZAmozasa:
helye: pénztar
Bi 1 .
1z0}1 y ?t modja:
megorzés Y
ideje: ev

26




Bizonyvlati album

BIZONYLATI TORZSLAP
Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
L s s 309
Meghatalmazas (tobbszori alkalomra)
B.Sz.ny. 18-22.r.sz.
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyomtatvanyon talalhaté tajékoztatd szerint 2 példanyban.

Kitoltés helye: munkahely, szervezeti egység
Ideje: értelemszeriien
Kitoltésért felelds: meghatalmazd
Kiallitand6 példanyszam: 2 példany
1. példany kifizetéhely
2. példany meghatalmazott
utja:
Bizonylat
SOrszamozasa:
helye: pénztar
Bizonylat - . e
P : t t
megtirzés modja iratgyiijtébe
ideje: visszavonastdl szamitott 8 évig

27




Bizonyvlati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Azonnali beszerzési megbizas

Elektra programmal késziil

Album sorszama:

310

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A banki programban rogzitve az 6nkormanyzati adéhatésag nyilvantartasa alapjan

Kitoltés

helye:

addcsoport

Ideje:

értelemszeriien

Kitoltésért felelos:

adoiigyi ligyintézd

Kiallitand6 példanyszam:

1 példany

1) elektronikusan a pénzintézet kapja

Bizonylat utja: 2) 1 pl. papir alapon az ad6z6 iigyirataba keriil leflizésre.
sorszamozasa: [program altal
h ely e: irattar
Bi 1 - :
1zony :‘lt modja: ligyitatban
megorzés
ideje: 8 év

28



Bizonyvlati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Pénztar atadas-atvétel

sajat készitésii

Album sorszama:

311

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, Kkitoltése:

A pénzkezelési szabalyzat szerint.

Kitoltés

helye:

nyilvantartas helye

Ideje:

Pénztar atadas-atvételkor

Kitoltésért felelos:

Pénztaros-pénztaros helyettes

Kiallitand6 példanyszam:

1 példanyban

Pénztar
. utja:

Bizonylat
sorszamozasa: | folyamatos oldalszdmozas
helye: nyilvantart6 hely

Bizonylat ‘1 . e

e modja: iratgyijtébe

megorzés

ideje: megszlinéstdl szamitott 8 év
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Bizonyvlati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Pénztarkulcs

nyilvantartas

sajat készitésii

Album sorszama:

312

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, Kitoltése:

A pénzkezelési szabalyzat szerint.

e helye: Pénztar
Kitoltes
Ideje: Kulcs felvétel, atadas
Kitoltésért felelos: megbizott dolgozd
Kiallitand6 példanyszam: 1 példanyban
Pénztar
utja:
Bizonylat
sorszamozasa: | folyamatos oldalszimozas
helye: nyilvantart6 hely
BIZO,I,I yl,at modja: iratgyiijtébe
megorzés
ideje: megsziinéstdl szamitott 8 év
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Rizonvylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Eloleg igénylése

sajat készitésii

Album sorszama:

313

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, Kkitoltése:

A pénzkezelési szabalyzat szerint.

Kitoltés helye: ado- és pénziigyi iroda
Ideje: Igényléskor
Kitoltésért felelds: pénztaros

Kiallitando6 példanyszam:

1 példanyban

Nyilvantart6 hely
) utja:

Bizonylat
sorszamozasa: | folyamatos oldalszdmozas
helye: Pénztar

Bizonylat . . e

e y , modja: iratgytijtébe

megorzés

ideje: megsziinéstdl szamitott 8 év
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Nyilvantartas szemiiveg koltség hozzajarulasrol (sajat készitésii)

Album sorszama:

314

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

excell tablazat (évenként és folyamatosan) (halézat/pénziigy halozati meghajto)

helye: énztar
Kitbltés Y pee
Ideje: pénztari befizetéskor
Kitoltésért felelds: pénztaros
Kiallitand6 pé |ddnyszdm: 1 példany
1. példany pénziigy halozati meghajtd
tutja:
Bizonylat
SOISZAmozasa: -
helye: pénziigy
Bizonylat . o .
megérzés moédja: nyilvantartasban
ideje: 8 év
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP
Bizonylat megnevezése, szama, jele: Bevételi pénztarbizonylat Album sorszama:
. . iAo Ul g s 315.
Nyilvantartds a munkaba jarasi koltségtéritésrol
(sajat készitést)
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

excell tablazat (havonta és folyamatosan) (haldzat/pénziigy haldzati meghajto)

helve: A
Kitoltés s N
Ideje: kifizetéskor
Kitoltésért felelds: pénztaros
Kiallitand6 pél |danyszam: 1 példany

1. példany (kifizetési bizonylat mellett - pénztar vagy bank)

utja:
Bizonylat

Sorszamozasa:

helye: pénziigy
Bizonylat . . i
megérzés modja: iratgyijtében

ideje: 8 év
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP
Bizonylat megnevezése, szama, jele: Album sorszama:
1) Utazasi utalvany és 316
2) Kiadott utazasi utalvanyok nyilvantartasa (atvételi elismervény)
Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

1) Utazasi utalvany:

Word formatumban késziil, alairassal, pecséttel ellatva (évente egyszer - a jogosultak részére keriil
kiadasra)

2) Utazasi igazolvanyok atvételi elismervénye: Excell formatumban késziil

helye: énzta
Kitoltés e s
Ideje: utazasi igazolvany kiadasakor
Kitoltésért felelds: pénztaros
Kiallitand6 pél |ddanyszam: 1-1 példany
1) Utazasi utalvany: 1 pl. jogosult részére keriil atadasra.
2) Atvételi elismervény: 1 pl-ban késziil
tutja:
Bizonylat
SOI'SZAmozasa:
helye: pénztar
Bizonylat . ) o
megérzés mddja: iratgytijtében
ideje: 8 év
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Cafatéria nyilvantartas — bankszamla koltségtérités

sajat készitésii

Album sorszama:

317

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Excell formatumban késziil

helye: énzii
Kitoltés Y bERZREY
Ideje: folyamatos - elszamoléaskor
Kitoltésért felelos: adé- és pénziigyi irodavezetd-helyettes
Kiallitand6 pél |danyszam: 1 példany
pénziigyi iroda sajat nyilvantartasa
tja:
Bizonylat
SOI'SZAMozAasa:
helye: pénziigyr
Bizonylat . ) o
megérzés modja: iratgyiijtdben
ideje: 8 év
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Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Cafatéria nyilvantartas — szépkartya

sajat készitésii

Album sorszama:

317

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Excell formatumban késziil

helye: énzii
Kitoltés Y bERZREY
Ideje: folyamatos - elszdmolaskor
Kitoltésért felelds: add- és pénziigyi irodavezetd-helyettes
Kiallitand6 pél |ddanyszam: 1 példany
pénziigyi iroda sajat nyilvantartasa
tutja:
Bizonylat
SOrszamozasa:
helye: pénziigyr
Bizonylat . ) o
megérzés modja: iratgyijtében
ideje: 8 év
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Intézmény neve: AdOSZ.: .........ccoveveviienennnne. 301
2146 Mogyorod, ........ccceeveevverueneenennnn Bizonylatszam: ............................
............................... / kiallitd Pénztarbizonylat datuma: .................
.............................. / nyomtato
BEVETELI PENZTARBIZONYLAT

Ugyfél: oo 10012 - ONK Pénztara
Tétel megnevezése AFA Alap AFA érték Brutté
Kovetelés azon.: szamla. ....... ¢és ...% afa

Osszesen: HUF, azaz

HUF

Megjegyzés: .

iigy intéz6/érvénye sitd

konyveld

Melléklet: db.

ellenérzé utalvanyozo
pénztaros Kormoci Krisztina



Intézmény Neve: ..........ccceveveeuenen. AdOSZ.: ... 302

2146 Mogyorod, ........cocevveveeeereneneneniennne Bizonylatszam: ..................................
................................ / kiallitd Pénztarbizonylat datuma:
................................ / nyomtato

KIADASI PENZTARBIZONYLAT

Ugyfél: s Pénztara
Tétel megnevezése AFA Alap AFA értek Brutto
OSSZESEN: eeererseeseeseeses HUF,

azaz r HUF

Megjegyzés: Melléklet: db.

iigyintézd/érvényesito ellenérzé utalvanyoz6




Intézmény neve:
2146 Mogyorod,
kiallit6 neve

Nyitas ddtuma: ..

PENZTARJELENTES

303

Bizonylatszam

Tétel kelte

Partner

Megjegyzés

Utalvanyrendelet
Sorszama

Netté

Afa

Bevétel osszesen

Kiadés 6sszesen

Nyitd egyenleg

Zar6 egyenleg

tigyintézo

ellenorzo




Intézmény neve: .........
2146 Mogyordd, .........

Datum: Mogyordd, ......c.ccoceeeeennne

CIMLETJEGYZEK

Pénztdrkonyv neve: .............. _Pénztara )/ ..............

Idészak: 1

Nyit6 érték:

Cimlet

Nyitas:

Osszes bevétel: 0

Darabszam

Zaras:

Osszes kiadas:

Erték

/ ligyintézo

Deviza: HUF

Zéaréérték: 1

20 000

10 000

5 000

2 000

1 000

500

200

100

50

20

10

S

pénztaros

pénztarellenor

304

p.-h.



Bizonvylati album

Cimletjegyzék a kiilfoldi fizetéeszkozokrol

1 T hé
-n
Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam
Db | Cimlet Erték Db Cimlet Erték Dbl  Cimlet Erték
Osszesen Osszesen Osszesen
Forintérték Forintérték Forintérték
Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam
Db | Cimlet Erték Db Cimlet Erték Dbl  Cimlet Erték
Osszesen Osszesen Osszesen
Forintérték Forintérték Forintérték
Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam
Db | Cimlet Erték Db Cimlet Erték Db Cimlet Erték
()sszesen Osszesen Osszesen
Forintérték Forintérték Forintérték
Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam Pénznem Arfolyam
Db | Cimlet Erték Db Cimlet Erték Db Cimlet Erték
Osszesen Osszesen Osszesen
Forintérték Forintérték Forintérték
Osszesités
Ellendtzés utén toltendd ki! Pénznem Forintérték
Nyitokészlet (€16z6 napi ZArOKESZIEL) .........eeevvereererieneninenenenereneneenne Ft
Targynapon atvett fizetéeszkozok + Ft
Osszesen Ft
Beszolgaltatas a targynapon Ft
Zarokészlet Ft
Osszesen
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Kiadott eldlegek listaja

306

Ptbizonylat szam

Ptbizonylat
kelte

Partner

Adészam/ado
azonosito jel

Brutté érték|

Lejarati
hatidé

Eléleg azon.

Megjegyzés

Lejart?

' TZ-
Kiegye
litett?




Osszesen

Kiadott eléleg:

Lejart el6leg:

Hatdrid6n tdli el6legek:

Ebbdl visszafizetett:

Hatdrid6n tdli kintlevdség:

Visszafizetett el6legek:

Kintlev8ség:




Bizonylati album

Szervezeti egység: 307
UZEMANYAG-ELOLEG
ELSZAMOLAS
Elszédmolasi id6szak: 20 év -to1
A gépjarmiivezetd neve (t0rzsszama):
A gépjarmi rendszama:
A menetlevelek szerinti teljesitmények alapjan szamitott
(sulyozott) kilométer:
Az lizemanyag norma szerinti mennyisége (1/100 Az lizemanyag egységéra
km) benzin: benzin: (Fv/1)
Az elszamolasi norma .
. . . benzin Ft
alapjan elszamolhatd
lizemanyag:
Ft
Elszamolhat6 lizemanyagkoltség Gsszesen:
azaz forint.
Felvett el6leg I Ft Osszesen: J
2 Ft Kifizetendd:
Visszafizetendd: Ft!

az engedélyezd alairasa

A koltségelszamolas Osszegét felvettem, egyidejlileg az lizemanyag-eldleget visszafizettem:

a gépjarmiivezeto alairasa
A kiadasi pénztarbizonylat
szama:

Kiallitotta: Ellendrizte:

20........ év hé

B. Sz. ny. 12-53/N.r. sz.

A bevételi pénztarbizonylat
szama:
Eldlegnyilvantartasba
feljegyezte:



Bizonylati album

MEGHATALMAZAS 308

(egyszeri alkalomra)

Alulirott (1) meghatalmazom -t, (2) hogy cimen (3) 20 év ho-n esedékes 0sszeget helyettem felvegye. A
meghatalmazas kelte: 20 _év hé -n.

A meghatalmazott (4) A meghatalmazo (5)

alairasa

allando lakasa

személyi igazolvany szdma

A tanu (6) A tanu (6)

neve

alairasa

allando6 lakasa

személyi igazolvany szdma

B. Sz. ny. 18-21.r. sz.

Tajékoztaté a nyomtatvany Kitoltésére

(1) A meghatalmaz6 és (2) a meghatalmazott személy nevét irogéppel, vagy kézzel, nyomtatott
nagybetiikkel kell beirni.

(3) Be kell irni a készpénzfelvétel jogcimét (pl.: munkabér, tappénz, segély, stb.).

(4) A meghatalmazottnak sajat kezlileg kell alairnia a nyomtatvanyt.

(5) A meghatalmazonak sajatkezl alairasaval és azonositod adatainak beirdsaval kell érvényesitenie a
meghatalmazast.

(6) Két tantinak sajatkezii alairasaval és azonosito adatainak beirasaval kell hitelesitenie a

meghatalmazast.



Bizonylati album

309
Meghatalmazas
(tobbszori alkalomra)
ATUHIOtt'? oo meghatalMazom ............c.ceveveveveveeeeeeeeeeeeeeeses s
............................................... t, 123ROZY i, CImen  esedékes

Osszeget helyettem felvegye.

Ez a meghatalmazas 20...................... €V ettt ho........... napig® érvényes,
visszavonasig

Meghatalmazo alairasa és adatai®

............................................................... ANYJA  NEVE: c.eiiiiiiiiiiiieie ettt ettt ettt s
alairas
Személyi igazolvany v. személyi szama..........ccccceveereeneennen.

Meghatalmazott alairasa és adatai’

ALLANAO  TAKASA: ..ot

alairas
Személyi igazolvany v. személyi szama..........ccccceveereereennen.

Tantk aldirasa és adatai®

AANAO  TAKASA: ..o e e e e e e e

Személyi igazolvany v. személyi szama..........cccceeerereenenncee

............................................................ Allandd  1aKASa: ..c.eeveieiiiieieiececcecee e
2. tanu alairasa
Személyi igazolvany v. személyi szama.........cccceeerercuencnncee

B. Sz. ny. 18-22.r. sz.

Téajékoztatd a nyomtatvany kitdltésére

Ez a meghatalmazas folyamatos készpénzfelvételre - meghatarozott id6pontig vagy visszavonasig - a kiallitas napjatol
szamitva legfeljebb egy évig érvényes.

A meghatalmazast két példanyban kell kitolteni. Az els6 példanyt a kifizetdhelynek kell atadni nyilvantartasba vétel
végett, a masolati példany a meghatalmazottnal marad.

2 A meghatalmazé személy nevét irogéppel vagy kézzel, nyomtatott nagybetiikkel kell beirni.

' A meghatalmazott személy nevét irogéppel vagy kézzel, nyomtatott nagybetiikkel kell beirni.

4 Meg kell hatarozni, hogy milyen jogcimen jaréd készpénzfelvételre vonatkozik a meghatalmazas (pl.: munkabér,
tappénz, segély stb.)

5 A nem kivént rész térlendd. A felesleges rész torlése nélkiil a meghatalmazas nem érvényes.

A meghatalmazonak sajat kezli alairasaval és azonosité adatainak beirdséval kell érvényesiteni a megbizast.

7 A meghatalmazottnak sajat kezfileg kell alairni a nyomtatvanyt.

* A két tantinak sajat kezii aldirdsaval és azonositd adatainak feltiintetésével hitelesiteni kell a meghatalmazast.



ERSTES

Bank

ERSTE ELECTRA

310

................ Hatbésagi &tutalds -----—----———----5/6— Megbizasi csomag neve
................................................. } e,
DALUM. ¢ i ittt et e e ettt ettt et e

I 10374/2020

—_ 2 8 _______________________________________________________________________
Fizetésre kot. neve ............

Fizetd fél pénzforg. jelzbsz....

Fogadd bank .....iiiiinn...

Teljesités devizaneme ..........

0SSZEGT v ittt ettt e e

KOzZ1lemény « vttt eeeeeeennenns

—_—— 29 _________________________

Fizetésre kot. neve ............

Fizetd fél pénzforg. jelzdsz....

Fogadd bank ............ ... ...,

Teljesités devizaneme ..........

0SSZEGT vttt ittt e

KOZ1emMeNY v e ettt ittt eeeeeeennnn

—_ 3 O ________________________

Fizetésre kdt. neve ............ :

Fizeté fél pénzforg. jelzbész....:

Fogadd bank ............. ... ... :

Teljesités devizaneme ..........

0SSZEGT v ittt ettt e e

KOZ1emMeNny v ettt ettt teeeeeennnn

e O Fizetésre kot. neve Fizetd fél pénzforg.
jelzész....: Fogadd bank ....... : Teljesités devizaneme Osszeg Kozlemény
e O Fizetésre kot. neve Fizetd fél pénzforg.
jelzész....: Fogadd bank ....... : Teljesités devizaneme Osszeg Kozlemény
—_ 33 ____________________________

Fizetésre kot. neve ............ :

Fizeté fél pénzforg. jelzdész....:

Fogadd bank ....uviiiinnnnnnnn.. :

Teljesités devizaneme ..........

0SSZEGT v ittt et ettt et

KOzZ1lemény . ..vuee it enenennnn

—_—— 34 ____________________________

Fizetésre kot. neve ............

Fizeté fél pénzforg.jelzdész....:

Fogadd bank ........ciii....

Teljesités devizaneme ..........

0SSZEGT vttt ittt et

KOzZ1lemény . ..vee i nenennnn



JEGYZOKONYV 311

Késziilt: ..o, (Intézmény) hazipénztaraban
Jegyzokonyv datuma: 2021 ..........ccceceiviienennene. ho ........ napjan

Targy: Hazipénztar atadas-atvétel

Jelen vannak: pénztar ellendr
............................................................................ pénztar atadd
........................................................................... pénztar atvevd

Mogyordd Nagykozség Onkormanyzata hazipénztaraban a pénztarosi teendéket 2021. ..................

ho... napjatol a korabbi pénztaros

(pénztdar dtado neve) betegsege / szabadsaga / €gyéb OK' MIALL ........coeveviirieieeiiciereeieeeeieeeeeeiee e

(pénztdr atvevd neve) latja el. Emiatt a jelen pénztar atadas soran az alabbi értékek, bizonylatok keriilnek
atadasra illetve atvételre:

1) Hasznalatban 1év6

A, PENZIALIRICNLES ...veeviieiieciie ettt (sorszamtol-ig)

b. Kiadasi pénztarbizonylat: .........cccccooieiiiniiiniiiiiiieeeee e (sorszamtol-ig)
c. Bevételi pénztarbizonylat ..........coccoeiiiiiiiiiiiiiieee e (sorszamtol-ig)
d. Készpénz-felvételi utalvAny........ccccocvevierieriiiniieiecceceree e (sorszamtol-ig)
e. Nyilvantartds az ertekpapirokrol..........ccoooiiiiiiiiiiiiii e (db)
f. , Ertékpapir" bevételi pénztarbizonylat............cccooeevevveeverveveeeeersesenenn, (sorszamtol-ig)
g. . Ertékpapir" kiadasi pénztarbizonylat: ..........cccocooovveveveeeeeeeeeeeenan. (sorszamtol-ig)

2) Hasznalatbol kivont (betelt)

A, PENZLATIRIENTES ..o (sorszamtol-ig)
b. Kiadasi pénztarbizonylat: ..........cccceevieriieriiniieeieeeereeree e (sorszamtol-ig)
c. Bevételi pénztarbizonylat ...........cceevvevieriieriiiniieieeeeee e (sorszamtol-ig)
d. Készpénz-felvételi utalvany.........ccocceeiieiiiiiiniiieeeeeee e (sorszamtol-ig)
e. Nyilvantartas az értékpapirokrol...........coocieriiiiiiiiiiiieee e (db)
f. ,,Ertekpaplr bevételi pénztarbizonylat.........c.cccceevvevierienciiecieeeeeeneen. (sorszamto6l-ig)
g. . Ertékpapir” kiadasi pénztarbizonylat: ..........occooovevveeeereeeeirieeeseeeen. (sorszamtol-ig)

3) Pancélszekrény, lemezszekrény, vaskazetta,

4) Ertékpapirok nyilvantartasa a jegyzékonyv mellékletét képezik
5) Vaskazetta tartalma, melynek felsoroldsa mellékletben

uigyfél bejarati ajto, vasracs kulcsa: 8 (db)

6) KESZPENZ: ...c.eviiieiieieieeee e, ,- Ft, amely a jegyzokonyv mellékletét képezd
kimutatas szerinti cimletekben keriilt atadésra.

k.m.f.

atado atvevo pénztarellenor



Pénztari kulcsok nyilvantartasa

Pénztaros

Vasracs (irodan beliil)

Trezor

Trezoron beliil

Kicsi vakazetta

Kiilsd parkettas ajtd

Kiils6 parkettas ajto elétti milanyag ajtod
Kapu nyit6 jeleadod (csipés)

Miianyag bejarati ajto (pénziigy)
Fobejarati vaskapu

Irodavezetd

Vasracs
Trezor

Kiils6 parkettas ajtd
Trezoron beliil

Kapu nyit6 jeleadd (csipés)
Bejarati vas ajto

...db
..db
...db
...db
..db

...db
..db

...db
..db

...db
...db

...db
...db

...db
...db

312

Also 1 db, Felsé 1 db

Also6 1 db, Felsé 1 db

Also6 1 db, Felsé 1 db

Alsé 1 db, Felsé 1 db

Alsé 1, Felsé 1



Pénziigyi Iroda

Helyben

Tisztelt Pénziigyi Iroda!

forint el6leget sziveskedjék

............................................. Ft 6sszeget sziveskejenek biztositani a
eeveen e Intézmeénynél

ceveeen. (eloleg célja) kifizetéséhez/ beszerzéshez.

Mogyorod, 202 .....ovvvininnnnnee.

Koszonettel:

kérelmez6
Mogyorod, 202, ....oiiiiiiiiennn,

Engedélyezem:

313



Intézmény neve

NYILVANTARTAS SZEMUVEG KTG HOZZAJARULASROL

314

Kifizetés datuma

NEV

Kifizetett 6sszeg

....... Ev 0sszesen:




Intézmény neve

315

MUNKABAJARASI KTG TERITES 202 hé
csUsztatas
Tovabbképzésiig. (vélaszt’ésértja'n’) Osszes
Szabad tav.) Beteg szab.)TAV. Temetési szab munkanap
NEV Munknap _|kifiz.6sszeg /Atvétel elismervénye datum nap nap Nap Homeoffice nap nap nap
0]
0]
0|
0|
0
0
0
0
0
Osszesen: .

Mogyoréd, 202 .........cceveevnenee.




Utazési utalvany 316

a 85/2007. (IV. 25.) Korm. rendelet 7. § (1) bekezdésében meghatarozott utazasi kedvezmény
igénybevételéhez

(a kozalkalmazottak, kdzszolgalatban dolgozokés a kozszféra mas, a fenti jogszabalyban meghatarozott
munkavallaléi, illetve egyes nem allami fenntartast intézmények hasonlé munkakort betdltd dolgozoi
részére)

Az utazasi kedvezményt igénybe vevo neve:

Az utalvany kiallitéjanak (foglalkoztatd) neve, cime:

Az utalvany kidllitdsanak idépontja: 202........ccecevienienvenennnen. (ho).... (nap)

Az utalvany érvényességi ideje: 202......... aprilis 1. - 202.......... marcius 31.

P.H. a kiallité cégszerii alairasa




Bizonylati album

202.. - 202.. évi utazasi utalvanyok atvételi elismervénye

316

Név

Atvétel datuma

alairas




Bizonylati album

Cafeteria 20... év

Intézmeény neve: .........eeeeeevveereerinneencnnnes

317

Bankszamla hozzajarulas

NEV

Bankszamla
hozzijarulis

Szamlas zam

Utalva

KIR-ben
szamfe jtve

Munkaviszony




Bizonylati album

Cafeteria 202...

Intézmény neve

SZEP-Kartya

318

Név

Szép-szillas

Szép-vendéglatas

Szép-szabadidé | Osszesen

Utalva

KIR-ben
szamfe jtve

Munkaviszony

napok

szama

Ft/nap

Osszesen: | Vissza utalas




Bizonylati album

LELTAROZAS
S Album
or-
. r . , . gyujte-
szém Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele mény
szdma
L Targyi eszkozok leltarfelvételi iv gépek, berendezések felvételére B.Szny. 14-13/ar.sz. 401,
2 Targyi es’zkézék leltarfelvételi iv és Osszesitd gépekhez, B.Sz.ny. 14-15/ar.s7. 402.
berendezésekhez
3. |Kimutatas a targyi eszkdzok hianyarol vagy tobbletérdl B.Sz.ny. 14-16/a.r.sz. 403.
4. [Készletek leltarfelvételi ive B.Sz.ny. 14-20/a.r.sz. 404.
Leltarfelvételi iv és 0sszesitd készletek felvételére B.Sz.ny. 14-21/a.r.sz. 405.
6. Leltarfelvételi jegyingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek) B.Sz.ny. 14-10/a.r.57. 406.

felvételére




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:
TARGYI ESZKOZOK LELTARFELVETELI iV gépek,

berendezések felvételére

B.Sz.ny. 14-13/a.r.sz.

Album sorszama:

401

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat szerint.
Kiadas el6tt sorszamozni kell. A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

Kitoltés helye: leltarozasi egység
Ideje: leltarozasi litemterv szerint
Kitoltésért felelos: leltarozo
Kiallitand6 példanyszam: 2 példany
1. példany leltarellendr
2. példany leltarkezeld, raktar
utja:
Bizonylat
SOrszAmozasa: folyamatos sorszdmozas
helye: irattar, leltarkezeld
Bizonylat . . .
iy modja: lelts ito, iratgy(jtd
megérzés odj eltarboritd, iratgyijtd
ideje: 10 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

TARGYI ESZKOZOK LELTARFELVETELI iV ES
OSSZESITO gépekhez, berendezésekhez

B.Sz.ny. 14-15/a.r.sz.

Album sorszama:

402

Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat pontja szerint.

Kiadas el6tt sorszamozni kell. A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

Kitoltés helye: leltarozasi egység
Ideje: leltarozasi litemterv szerint
Kitoltésért felelds: Leltarozo
Kiallitand6 példanyszam: 2 példany
1. példany leltarellendr
2. példany leltarkezeld,
utja:
Bizonylat
sorszamozasa: | folyamatos sorszimozas
helye: irattar
Bizonylat média: crateviiits
megorzés Ja: grlto
ideje: 10 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

. . . . Album sorszama:
Bizonylat megnevezése, szama, jele:

KIMUTATAS A TARGYI ESZKOZOK HIANYAROL 403
TOBBLETEROL

B.Sz.ny. 14-16/a.r.sz.
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat szerint.
Kiadas el6tt sorszamozni kell. A leltarozas befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

Kitoltés helye: leltarozasi egység
Ideje: leltarozasi litemterv szerint
Kitoltésért felelos: leltarfelelés
Kiallitand6 példanyszam: 3 példany
1. példany analitikus nyilvantarto
utja: 2. példany leltarozasi egység
Bizonylat 3. példany irattar
sorszamozasa: | folyamatos
helye: irattar
Bizonylat . . e
wo m a: t t
megorzés 0d] Taieyujio
ideje: 10 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP
Bizonylat megnevezése, szama, jele: KESZLETEK Album sorszama:
LELTARFELVETELI iVE 104
B.Sz.ny. 14-20/a.r.sz.
Megjegyzés:

Szigoru szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat szerint. A kiadas el6tt sorszamozni kell. A leltarozas
befelezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

Kitoltés helye: leltarozasi egység, raktar
Ideje: leltarozasi litemterv szerint
Kitoltésért felelos: leltarozo
Kiallitando6 példanyszam: 2 példany
1. példany leltadrozasi egység
2. példany leltarellenor
utja:
Bizonylat
SOrszamozasa: folyamatos sorszamozas
helye: irattar
Bizonylat | ¢ 4ia: iratborits
megorzes
ideje: 10 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

. . . . Album sorszama:
Bizonylat megnevezése, szama, jele:

405

Leltarfelvételi iv és osszesito készletek felvételére

B.Sz.ny. 14-21/a.r.sz. Megjegyzés:

Szigord szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat szerint. A kiadas el6tt sorszamozni kell. A leltarozas
befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

helye: leltarfelvételi egysé
Kitoltés - YOS SRYORR
Ideje: leltarozasi iitemterv szerint
Kitoltésért felelos: leltarozo
Kiallitand6 pé |ddnyszam: 2 példany
1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarellenor
utja:
Bizonylat
sorszamozasa: folyamatos sorszamozas
helye: irattar
Bizonylat . . s
megérzés modja: iratgyijto
ideje: 10 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP
Bizonylat megnevezése, szama, jele: Leltarfelvételi jegy ingatlanok Album sorszama:
(épiiletek, épitmények, telkek) felvételére (két oldalas)
406
B.Sz.ny. 14-10/a.r.sz.
Megjegyzés:

Szigora szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat szerint. A kiadas el6tt sorszamozni kell. A leltarozas
befejezésekor a nyomtatvanyokkal el kell szamolni.

Kitéltés helye: leltarfelvételi egység
Ideje: leltarozasi iitemterv szerint
Kitoltésért felelds: leltarozd
Kiallitando6 példanyszam: 2 példany
1. példany leltarfelvételi egység
2. példany leltarellenér
tja:
Bizonylat
SOrszamozasa: folyamatos sorszamozas
helye: irattar
Bizonylat L. . e
megérzés modja: iratgy(ijtd
ideje: 10 év




Bizonylati album

401/1

TARGYI ESZKOZ LELTARFELVETELI [V sorszam:

gépek, berendezések felvételére

gazdalkodo szervezet oldalszam:
A leltar fordulonapja: leltarozasi korzet szama:
20 év ho nap
szervezeti egyseég A leltarfelvétel idépontja: leltarozasi csoport szama:
20 év ho nap

A leltarozasi egység felelds vezetdje B. sz ny. 14-13/a. 1. sz.



Bizonylati album

401/2
Sorszam A leltarozott targyi eszkdz
megnevezése, leirdsa és tartozékai (tipusa, . Megjegyzés
nyilvantartasi szama rajzszama, mérete, teljesitménye) gyartdsi szama
1 2 3 4 5
A felvételért feleldsok alairasa Ellendrizte




Bizonylati album

402

TARGYI ESZKOZ LELTARFELVETELI [V ES OSSZESITO

gépekhez, berendezésekhez

sorszam:
gazdalkodo szervezet ) . <m \dalszam:
A leltar fordulonapja: 20 ev 0 | oldalszam:___
— ™P leltarozasi korzet szama:
szervezeti egység A leltarfelvétel idépontja: 20 év hé  _ nap leltarozasi csoport szama:
. A leltarozott targyi eszkoz Tényleges Konyy szerinti Leltar kiilonbozet
3
N ron . .
% nyilvantartasii megnevezése, leirasa és tartozékai L, L, Bruttd érték . ., Megjegyzés
%] . . s . gyartasi szaima mennyiség db tobblet db|  hiany db
sZama (tipusa, rajzszdma, mérete,
teljesitménye)
2 3 4 5 6 7 8 9 10
A leltarozasi egység felel6s A felvételért felelésok alairasa Ellendrizte
vezetdje

B. Sz. ny. 14-15/a. 1. sz.




75 g

403

Sorszam

A targyi eszkoz

nyilvantartasi szama

megnevezése

lizembe
helyezésének
id6oontia

brutto értéke

elszamolt
értékcsokkenése

allami tamogatas*

nettd értéke

Megjegyzés

<

P

Osszesen:

A koltségvetési szerveknek nem kell kitdlteni.

wnqre nejAuozZig



‘Z8 18 ()g-y1 "Au 'zS g

gazdalkodé szervezet

KESZLETEK LELTARFELVETELI iVE

401/1

S orszam:
oldalszam:
leltarozasi korzet szama:

A leltér fordulénapja: 20 év ho nap
T A leltar felvétel idopontja: 20 év ho nap -
szervezeti egység leltarozasi csoport szama:
1d6kozi 4 i4 5
A leltarozott készlet g Hidny | Tobblet Tenyleges|  S4WX | Higny |Tobblel — Hidnyb6l ____
Te valtozas szerinti norman beliili norman feliili
£ ) eny Forduld- | Kényv Nyilvén- felelds szemé tyre o
2 | nyitzan- megnevezése meny- ?egliietil napi szerinti tartési meny- athérithato sz}&:r,n,etilyl::'n,e[m
3 tartisi | (mérete, minBsége, | nyiségi | on nyiség[t | készlet készlet mennyisége | egység ar Kkészlet értéké értéké | isgg érték arithato a
szama stb.) egysége Y meny- ettek ITteXiy- rtek
Xiviség ttvisée
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22




404/2

1dokozi Kényj smrinii I
A leltarozott készlet , Altoza Hiany | Tobblet Tényleges| Hiany| Tobblet Hidnybdl
Tény- valtozas normanbeliili norman, feliili
legesen Fordulo- Konyv Nyilvan- vie
1 |0 nyibAéti- 450 (méret, menvavi felvett napi szerinti tartasi meny- téleJos személyre szslyn’etglte’n’etm
tartasi | MEREVErese (merete, | MEVIVL | menyyo | készlet | készlet | menr'Tsege | cevsésdr Keszlet értéke értéke " lertex athirit Intb drithaté &
, mindsége, stb.) ségi egysége fo nyiség -
szama sCg meny- |, , nieny- ..
. érték L érték
nyiség nyiseg
1 2 3 4 5 6 | 7 S 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22

A készletkezclo alairasa

Ellendrizte

A felvételéit felelGsok alairasa

wnqe nejAuozig



sorszam:.

Leltarfelvételi iv és Osszesitd o 405

gazdilkodo szervezet

készletek felvételére s )
leltarozasi korzet szam:
szervezeti eg eg \leltar fordulonapja: 20. v, A leltarfelvétel idpontja. 20.... ho.. leltaro. Jsi csoport . ima.
® X . - ) . . ldokozj R - o
w» A leltirozott készlet A lelidrozott mennyisek (leltarozasi helyenként) oen Kényv szerinti készlet Hidny Hidnybol Tobblet
N Tény-  |viltozds )
C] én beliili normén feliili
= legesen Nyl
= | sorssi felvett F 16 Antarth . felel 6l él
Sorsiin Menny L | vantartasi | Frlek clels személy re személyre nem
! i <74 . P s mennyiség 5- készlet L. P, e ie
szam| mennyi
N (mercic, mindsege stb.) cays. ie | cgységar iséeleriek o . mennyi- N allidritiialo hérithat6 at " Y] erteid
= " g
: Bsszesen 58 mennyi-
Q rek ség ertek
1 2 3 4 s 6 7 s 9 19 i 12 13 14 |15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 [29 30
Ellenérizte

A felvételért feleldsok al

wnqe nejAuozrg



Bizonylati album

. , 406/1
LELTARFELVETELI JEGY /
Ingatlanok (épiiletek, épitmények, telkek) felvételére
oldalszam:
gazdalkodo szervezet
A leltar fordulénapja: 20 év ho nap leltarozasi korzet szama:
szervezeti egység A leltarfelvétel idépontja: 20 év ho nap leltdrozasi csoport szama:
o
Az épiilet (ingatlan) Telek nagységazrn
leltari helyrajzi telekkonyvi m”  Beépitett hasznos
szdma megnevezés (utca, hdzszdm) m?  |légm’

Az épiilettartozékok
nyilvantartassal torténd egyeztetése, eltérések kimutatasa

Az ingatlan teriiletén 1évé épitmények felsorolasa

A felvételért felel6sok alairasa: Ellenérizte:

B. Sz.ny. 14-10 a. 1. sz.




Bizonylati album

406/2

Az épiilettartozékok

nyilvantartassal tortén egyeztetése, eltérések kimutatasa




Bizonylati album

SELEJTEZES
Album
Sor- . , . . . gylijte-
. Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele h
szam mény
szama
1. Sz.ny. 11-90.r.sz. 501.
TAGYI ESZKOZOK selejtezési jegyzkonyve
- JEGYZOKONYV targyi eszkozok selejtezésérdl
- A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA
- A SELEJTEZETT TARGYESZKOZOK hasznositasa
- A SELEJTE VALAS OKA
- A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE
- A HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK
- TAJEKOZTATO
2. B. 11-91.r.sz. 502.
Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok
jegyzéke
3. [Targyi eszkozok selejtezésébodl visszanyert tartozékok alkatrészek,  [B. 11-92.r.sz. 503.
hulladék anyagok jegyzéke
4. |Megsemmisitési jegyz6konyv B. 11-97.r.sz. 504.
> Selejtezett készletek jegyzéke B. 1 1-94.r.s2. S0S.
A KESZLETEK SELEJTEZESEBOL VISSZANYERT
6. |[HULLADEKANYAGOK JEGYZEKE B. 11-95.r.sz. 506.
7.  |[Leértékelt készletek jegyzéke B 11.96.r.sz. 507.
8. [Készletek selejtezési, leértékelési jegyzOkonyve 508.

- HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK
- JEGYZOKONYV készletek selejtezésérél, leértékelésérol

B.Sz.ny. 11.93.r.sz.




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:
TARGYI ESZKOZOK selejtezési jegyzékonyve

Sz.ny. 11-90.r.sz.

(7 oldalas garnitiira)

Album sorszama:

501

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A nyomtatvanyon talalhat6 "T4jékoztatd" szerint.

ol helye: az eszkozok selejtezési helye
Kitoltés
Ideje: iitemterv szerint
Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag tagja
Kiallitandé pél |danyszam: 3 példany
1. példany analitikus nyilvantartas
utja: 2. példany leltarozasi egység
Bizonylat 3. példany kataszter
sorszamozasa: folyamatos oldalszamozas
helye: irattar
Bizonylat . . e "
megorzés modja: iratgy(ijt6be leflizve
ideje: 10 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszkozok
jegyzéke

B.11-91.r.sz.

Album sorszama:

502

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendje szabalyzat szerint.

Kitéltés helye: az eszkozok selejtezési helye
Ideje: litemterv szerint
Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag tagja
Kiallitandé pél |danyszam: 3 példany
1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarozasi egység
3. példany kataszter
utja:
Bizonylat
sorszamozasa: folyamatos oldalszamozas
helye: irattar
Bizonylat . ) o .
megérzés modja: iratgylijtobe lefiizve
ideje: 10 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Targyi eszkozok selejtezésébdl visszanyert tartozékok alkatrészek,

hulladékanyagok jegyzéke

B.11-92.r.sz.

Album sorszama:

503

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendje szabalyzat szerint.

‘e n helye: az eszkdzok selejtezési helye
Kitoltés
Ideje: iitemterv szerint
Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag tagja
Kiallitand6 pé |danyszam: 3 példany
1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarozasi egység
3. példany kataszter
utja:
Bizonylat
SOrszamozasa: folyamatos oldalszamozas
helye: irattar
Bizonylat . . Hitdbe lefi
megérzés maédja: iratgylijtbe lefiizve
ideje: 10 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Megsemmisitési jegyz6konyv

B. 11-97.r.sz.

Album sorszama:

504

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendje szabalyzat szerint

helye: lej kozok hel
Kitoltés elye selejtezett eszkozok helye
Ideje: megsemmisités idején
Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag
Kiallitand6 pé |danyszam: 3 példany
1. példany leltarfelvételi korzet
2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany irattar
utja:
Bizonylat
SOrszZAmozasa: folyamatos oldalszamozas
helye: irattar
Bizonylat . . e "
megrzés modja: iratgy(ijt6be leflizve
ideje: 10 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Album sorszama:

Selejtezett készletek jegyzéke

B. 11-94.r.sz.

505

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendje szabalyzat szerint.

helye:

selejtezett eszkdzok helye

Kitoltés
Ideje:

Selejtezés idején

Kitoltésért felelos:

selejtezési bizottsag

Kiallitand6 pél |ddnyszdm:

3 példény

1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarfelvételi egység
3. példany irattar
tja:
Bizonylat
sorszamozasa: folyamatos oldalszamozas
helye: Irattar
Bizonylat . . o y
megérzés modja: iratgylijtébe leflizve

ideje:

10 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

A készletek selejtezésébol visszanyert hulladékanyagok jegyzéke

B. 11-95.r.sz.

Album sorszama:

506

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendje szabalyzat szerint.

Kitéltés helye: selejtezett eszkozok helye
Ideje: Selejtezés idején
Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag
Kiallitandé pé |danyszam: 3 példany
1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarfelvételi egység
3. példany irattar
tutja:
Bizonylat
sorszamozasa: folyamatos oldalszamozas
helye: Irattar
Bizonylat . . e "
megérzés modja: iratgytijtbe lefiizve
ideje: 10 év
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BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Leértékelt készletek jegyzéke

B. 11-96.r.sz.

Album sorszama:

507

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

A felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendje szabalyzat szerint.

Kitéltés helye: selejtezett eszkozok helye
Ideje: Selejtezés idején
Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag
Kiallitand6 pé |danyszam: 3 példany
1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarfelvételi egység
3. példany irattar
tutja:
Bizonylat
sorszamozasa: folyamatos oldalszamozas
helye: Irattar
Bizonylat . . i .
megérzés modja: iratgytijtbe lefiizve
ideje: 10 év




Bizonylati album

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Készletek selejtezési leértékelési jegyzékonyve (grn.)

B.Sz.ny. 11-93.r.sz.

Album sorszama:

508

Megjegyzés:

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Nyomtatvanyon talalhatod "Tajékoztatoé" szerint.

Kitoltés helye: tarolohely, raktar
Ideje: iitemterv szerint
Kitoltésért felelds: selejtezési bizottsag tagja
Kiallitando6 példanyszam: 3 példany
1. példany analitikus nyilvantartas
2. példany leltarozasi egység
3. példany irattar
tutja:
Bizonylat
Sorszamozasa: folyamatos
helye: irattar
Bizonylat L. . s .
megérzés modja: iratgytijtbe lefiizve
ideje: 10 év
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TARGYI ESZKOZOK 501

SELEJTEZESI JEGYZOKONYVE

A jegyzokonyv............... oldalt tartalmaz.
Tartalom: A jegyz6konyv I - VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-91 Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke

Sz. ny. 11-92 Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladékanyagok j egyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv
A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzOkonyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve
A targyi eszk6zok selejtezési jegyzokonyvének fejezetei:
L Selejtezési hataskor

1L A Selejtezési Bizottsag Javaslata
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I11. A selejtezett targyi eszkdzok hasznositasa
Iv. A selejtté valas okai

V. A hasznositasi eljaras eredménye

VL Hitelesités és zarorendelkezések

A jegyzOkonyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkdz allomany valtozas bizonylata, mely biztositja a
tarsadalmi tulajdon védelme érdekében a konyvviteli elszamoléashoz €s ellendrzéshez sziikséges adatokat.
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......... oldal
......... /20...ccuuu..... 82, jegyzOkonyvhoz
JEGYZOKONYV
targyi eszkozok selejtezésérol
Késziilt 20 év ha ... nanidna ... ...
aazdilkodd szervezet raktaraban (helyiségében).
Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérél (név, beosztas):
Feliigyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas):*
I.
SELEJTEZESI HATASKOR
A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtandd selejtezés eNZEAEIYEZESE .......evuiiiiiiruieiiecie ettt
............................................................................................................................... hataskorébe tartozik.

* Csak abban az esetben t6ltendd ki, ha a rendelkezések kotelezen eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél feliigyeleti szerv joléti eszkozoknél az
illetékes tarsadalmi szervezet.)

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzOkonyve
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IL.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allo Bizottsag megtekintette a gazdalkodo szervezet
telephelyén (helyein) selejtezésre elokészitett targyi eszkdzoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, és
a hasznositasi eljards eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt tirgyi eszkdzok lizemeltetésre
alkalmatlanok, felujitasuk, hasznalatuk gazdaséagtalan stb., ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt alldeszkozok selejtezését
javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkdzok bruttd értéke (0Sszesen)........cceeeeveereeecieniennees Ft,
0SSZEVONE NETEO EILEKE ...eovvenvereiiiiriieiinieeiee e Ft.

A Bizottsag tagjai felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre javasolt targyi
eszk0zok megegyeznek az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken feltiintetett alloeszkozokkel. A Bizottsag a
selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte a targyi eszkdzok és tartozékok hianytalan meglétét. *

IIL.
A SELEJTEZETT TARGYIESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbdl az Sz. ny. 11-92. szamu
jegyzékeken felsorolt alkotorészek, tartozékok stb. - haszon-, illetve hulladékanyagként - hasznosithatok.
Javasolja ezek kiszerelését és hasznositasukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités)
megtételét.

* Itt kell nyilatkozni arrdl, hogy A tartozékok rendben megvoltak”, vagy utalni kell a IV. fejezetre, ahol
az ezzel kapcsolatos gondatlansagot, mulasztast fel kell vetni.

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve

.............................................................. oldal /
20 e SZ
jegyzokonyvhoz
IV.
A SELEJTTE VALAS OKAI

Az Sz. ny. 11-91. szamu jegyzékeken felsorolt targyi eszk6zok selejtté valasaval kapcsolatban

a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:*
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* A selejtté valas miiszaki vagy egyéb okait ajegyzék tételszamaira hivatkozva kell rogziteni, azonos koriilménynél 6sszevontan. Gondatlansag
vagy egyéb mulasztas miatti selejtezésnél fel kell vetni a feleldsség kérdését.

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzOkonyve

V.
A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszkdzok hasznositasi eljarasat
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és ennek alapjan a kovetkezoket allapitotta meg: 311

VI
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkdzok hulladékanyaganak, haszonanyagédnak raktarra vételéért 1., értékesitéséért
2., megsemmisitéséért 3., felelds dolgozo(k) kijeldlése.

L s nerv b e0S7

1 név

3 ..................................................................... HéV t é S
Kmf.

A selejtezési jegyzokonyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkdzok selejtezését illetve
megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett targyi eszkdzok allomanybol torténd kivezetését, tovabba a hasznosithato
eszkozok hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel) végrehajtasat.

111 Ajegyzokonyvhoz csatolni kell a lemondo nyilatkozatokat, leveleket.

Sz. ny. 11-90. Targyieszkozok selejtezési jegyzokonyve
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20 év ha nan

Sz. ny. 11-90. Targvieszkozok selejtezési jegyzOkonyve

TAJEKOZTATO

A ’Targyi eszkdzok selejtezési jegyzokonyve” a selejtezés szabalyszerti végrehajtdsanak, a selejtezési
eljaras hatarozatanak - a selejtezésre kijelolt bizottsag javaslatanak, az azt kovetd feladatoknak,
dontéseknek, jovahagyasnak - jegyz6konyvbe foglalasara alkalmas.

A selejtezési eljaras tobb szakaszban is lebonyolithato.

A selejtezésre javasolt targyi eszkozok végleges meghatarozasat megeldzi az el6készitési folyamat. Ennek
soran a targyi eszkozt hasznalo, lizemeltetd nyilatkozik arrol, hogy a targyi eszkozt a tovabbiakban nem
tudja hasznalni, kozli ennek okéat is. A javaslatok alapjan a selejtezési eljaras lefolytatasa a Selejtezési
Bizottsag feladata.

A jegyzokonyvet a Selejtezési Bizottsag tolti ki és tagjai aldirasukkal hitelesitik.
A jegyzOkonyvben foglaltak a selejtezési hataskort gyakorld vezetd alairasaval 1épnek hatalyba.

A selejtezésre javasolt targyi eszk6zok konyvviteli nyilvantartasokkal egyeztetett adatait a jegyzOkonyv
részeit képezO jegyzékeken lehet tételesen felsorolni, tovabbd ezek alapjan torténik a konyvviteli
elszamolas.

A jegyzékek alkalmazasardl a szabvany fliggeléke ad tajékoztatast.

Abban az esetben, ha a jegyzokonyv egyes fejezeteiben a szoveges indoklas, illetve a rendelkezés leirasara
nincs elegendd hely, kiegészitheté A4 méretii, folyamatos oldalszammal ellatott irodai papirral.
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http://www.nyomellkft.hu/

TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBOL VISSZANYERT TARTOZEKOK 503
ALKATRESZEK, HULLADEKANYAGOK JEGYZEKE
................................................... fékonyvi szamla szama ceereeeeeeessien e nnn. €V jegyz0Okonyvhoz
A selejtezett targyi eszkoz A selejtezésbél visszanyert (tartozékok, alkatrészek, hulladékok) anyagok
mennyiségi egységara értéke Bevételezési vagy
Sqr— egyedi hasrtzrno- fékonyvi | nyilvan- elszamolasi bizonylat
szam azonosito, leltari megnevezése rTS1IC§3'Sa szamla tartasi megnevezése eqy- mennyisége szama
szama kédszjélm szama szama sgge kodja forint

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

B. 11-92. 1. sz. - NYOMELL KFT - www.nyomellkft.hu
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MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyz6konyvet alairdk felelésséguk tudataban kijelentik, hogy a jévahagyott
Selejtezési Jegyz6kdnyvben szerepld, alabbi sorszamu eszkdzoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladékanyagként felhasznalni, sem mas modon hasznositani
vagy ertékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétikben megsemmisitették, a
tlzrendészeti és egészsegugyi elérirasoknak megfelelben:

Sorszamtol Megsemmisités mddija
Sorszamig
Sorszamok:

év ho ... nap.

Megsemmisitette:

HITELESITO ALAIRASOK

B. 11-97. -Nyomell Kft.

5997515106639
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SELEJTEZETT KESZLETEK JEGYZEKE

sz. jegyzokonyvhoz

............................................... Fékonyvi szamla szama
A készlet § -g 2 . . . .
. — . | . T i 2 A vissznyeremény elszamolasara
Sorszam mennyisegi nyilvantartasi ara értéke o 3 § @ |vonatkozo hivatkozas a B. 11-95.
nyilvantartasi szama megnevezése mennyisége ) 2 S ol jelli jeqyzék sorszama alapjan
Y 9 egy- kodja forint % E % ‘-8 :8 J Jegy: pJ
sége No| T EX
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

B. 11-94. r. sz. - Nyomell Kft. - Tel./Fax: 383-6342 www.nyomellkft.hu
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A KESZLETEK SELEJTEZESEBOL VISSZANYERT ............................... oldal
HULLADEKANYAGOK JEGYZEKE

................................. fékonyvi szdmla szdma creeeenenreenesnenneesesens | nieniceiineneeenennn. SZ. jJ€ZYZOkONYVhOZ
A vissz nyeremény

Hasz- - - e rtek
nositas MennyIscet ceysegara | erieke . ol o A vissznyeremény elszamolasara

Sor- \ g Bevételezés! bizonylat, oy . - i

szém modja o szallitolevél szima vonat}(ozo hivatkozas a B. 11-94 jelt
(kod- ) mennyisége jegyzék sorszama alapjan
szadm) egysége| kodja forint

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

B. 11-95. r. sz. - NYOMELL KFT. - www.nyomellkft.hu
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........................ oldal
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viiuz,
A készlet A leértékelés A leértékelt készlet Leértékelési
Sor- mennyiségi nyllva}ntanam értéke K egységara értéke kiilonbozet .
szam o, L, , ., ara oka . Bizonylat
nyilvantartasi szamaj megnevezése eayotae mennyisége kqd— Yo-a) szama
kodja forint szam forint
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

B. 11-96. 1. sz. - NYOMELL KFT - www.nyomellkft.hu

5997515 106622
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leértékelés jegyzokonyve

SR v | IR A

A jegyzbkonyv............ oldalt tartalmaz.

Tartalom: A jegyzOkonyv I-1I1. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94 Selejtezett készletek jegyzéke
Sz. ny. 11-95 Készletek selejtezésébdl visszanyert hulladékanyagok jegyzéke
Sz. ny. 11-96 Leértékelt készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97 Megsemmisitési jegyzokonyv

A jegyzéket és a Megsemmisitési jegyzOkonyvet

KULON KELL MEGRENDELNTI!

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve

A jegyzOkonyv fejezetei:

L Selejtezési hataskor

1L A selejtezési bizottsag javaslata

III. Hitelesités és zarorendelkezések



Ha a selejtezés soran megsemmisités is torténik, arrol Megsemmisitési jegyzokonyv allithato ki.
Ebben a selejtezési jegyzokonyv tételszamaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre keriild
készleteket.



......... 12082
......... jegyzokonyvhoz
JEGYZOKONYV
készletek selejtezésérol, leértékelésérolt it
Késziilt 20 ....... €V e ho........... NAPJAIN @ ettt ettt ettt et e st e
aZdAlKOdO SZETVEZEL ...c..eeuiiiiiiiiiiete et raktardban

Jelen vannak:

Selejtezési Bizottsag részérdl (név, beosztas):

Feliigyeleti (érdekképviseleti) szerv részérdl (név, beosztas): 11t

I
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy a jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés/leértékelés® enged@lyCZESe. ... .ccvuiviiriirciiecrieiieieree et

IL
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzokonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allo bizottsag megtekintette a gazdalkodo szervezet

........................................................................................................................... telephelyén
........................................................................................................................ (raktaraban)
elokészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik* indokoltsagat. A bizottsag
1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,

2. betétlapon felsoroltak hulladékként! kezelését,

3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

11 A nem kivant szoveg torlendd.
111 Csak abban az esetben toltend6 ki, ha a rendelkezések kotelezéen eldirjak (pl. koltségvetési szerveknél feliigyeleti
szerv joléti eszkdzoknél az illetékes tarsadalmi szervezet.)



javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

B. Sz. ny. 11-93. 1. sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve
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A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelésektft Gsszesitett adatai:

A selejtezendé/leértékelendo* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és 0sszesen:

FAk S7Amla meanevez7és artak

OSSZESEN: v, Ft

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtanként!

megnevezése mennyisége egységara értéke

OSSZESeN: v, Ft

+tt A nem kivant szoveg torlend6.



A leértékelt készletek készletcsoportonként:

Fok. Szamla megnevezes értek

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miatti megallapitasok és javaslatok:§§§

§§§ A megallapitasok alapjan fel kell vetni a felel6sség kérdését.

leért
ékelési
kialonboz
et .. Ft Ft



MOGYORODI POLGARMESTERI HIVATAL BIZONYLATI ALBUMA

[ sz. jegyzokonyvhoz

IIL.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

A sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelos
dolgozo(k) kijeldlése.

1 név hen<7tac
név hen<7tac
név hen<7tac

Kmf.

* A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek
selejtezését/leértékelését J, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a valtozasok nyilvantartasokon torténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbol
hasznosithat6 készletek hasznositasanak végrehajtasat.

TAJEKOZTATO

A ,Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve” a selejtezés szabalyszerli végrehajtasanak, a
selejtezési bizottsag javaslatanak, az azt kovet6 feladatoknak, dontéseknek, jovahagyasnak
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jegyzOkonyvbe foglaldsara alkalmas.

A jegyzOkonyvet a selejtezési bizottsag tolti ki és tagjai alairasukkal hitelesitik. A

+++ A nem kivant széveg torlends. jegyzOkonyvben foglaltak a selejtezési és leértékelési hataskort gyakorld
vezetd alairasaval 1épnek hatdlyba.

A selejtezésre, leértékelésre javasolt készletek, valamint a selejtezésbdl szarmazd vissznyeremény
adatait a jegyzokonyv részét képezo jegyzékeken lehet tételesen felsorolni.

A jegyzékeken feltiintetett adatok alapjan a jegyz6konyvben Gsszesitheto:
a selejtezett, illetve leértékelt készletek értéke készletcsoportonként,
a hulladékanyagok értéke fajtanként,
a leértékelt készletek értéke és a leértékelt kiillonbozet 0sszege készletcsoportonként.

A jegyzékek alkalmazasardl a szabvany fliggeléke ad tajékoztatést.

A bizottsag a jegyzOkonyvben nyilatkozik a selejtezés soran észlelt gondatlansagrol vagy egyéb,
mulasztasra utalé megallapitasair6l és az ezzel kapcsolatos javaslatairol.

Abban az esetben, ha a jegyz6konyv egyes fejezeteiben nincs elegendd hely, kiegészithetd
folyamatos sorszammal ellatott, A4 méretii irodai papirral.



MOGYORODI POLGARMESTERI HIVATAL BIZONYLATI ALBUMA

SZAMLAK., BEERKEZO ES KIMENO SZAMLAK

S Album
or Bizonylat megnevezése Bizonylat szama, jele gyljte-
szam mény
szama

1. |Készpénzfizetési szamla B.13-373/N. r.sz. 601.

ASP programmal késziil.

2. |Szamla 602.

Nyugta B. 15-40 603.

4. Szallitolevél 50x2 lapos lapos tomb) B.10-70/A/V . 604.




MOGYORODI POLGARMESTERI HIVATAL BIZONYLATI ALBUMA

BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele: Készpénzfizetési szamla

B.13-373. r.sz.

Album sorszama:

601

Megjegyzés:

Szigoru szamadasti nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint pontja

. helye: kiallito intézmén
Kitoltés z X
Ideje: termék, szolgaltatas értékesités
Kitoltésért felelds: pénztaros
Kiallitand6 példanyszam: 3 példany
1. példany vevo
2. példany fokonyvi konyvelés
3. példany tombben marad
utja:
Bizonylat
sorszamozasa: elére sorszamozott
helye: irattar
Bizonylat o
megOrzés modja:
ideje: 8 év




MOGYORODI POLGARMESTERI HIVATAL BIZONYLATI ALBUMA

BIZONYLATI TORZSLAP

. ) ) . Album sorszama:

Bizonylat megnevezése, szama, jele:
602
Szamla
ASP programmal késziil
Megjegyzés:
Szigoru szamadast nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitdltése:

Szamlarend szerint.
Kitoltés helye: intézmény

Ideje: termék, szolgaltatas értékesités

Kitoltésért felelds:

pénziigyi ligyintézd

Kiallitandd pél |danyszam:

3 példany

1. példany vevo
2. példany fokonyvi konyvelés
3. példany értékesitési egység

utja:
Bizonylat
sorszamozasa: folyamatos sorszamozas
helye: irattar
Bizonylat . . e .
megdrzés modja: iratgyijtbe leflizve
ideje: 8 év




Bizonvlati album

BIZONYLATI TORZSLAP

. , , . Album sorszama:
Bizonylat megnevezése, szama, jele:

603
Nyugta
1 soros
B.15-40 (50x2 lapos tomb.)
Megjegyzés:

Szigoru szamadast nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Termékeértékesités és szolgaltatasnyujtas esetén kell kiallitani, ha a fizetés készpénzzel, vagy készpénz-
helyettesit6 eszkozzel torténik, de egyszerisitett szamla kibocsatasara nem keriil sor.

helye: enztd
Kitoltés X el
Ideje: nyugta kelte
Kitoltésért felelds: nyilvantartd
Kiallitand6 példany szam: 2 példany
1. példany befizetd
2. tdmbben marad
Utja:
Bizonylat
sorszamozasa: folyamatos sorszamozas
helye: pénztar
Bizonylat o o
v modja: irattdrban
megorzés
ideje: 8 év

10




BIZONYLATI TORZSLAP

Bizonylat megnevezése, szama, jele:

Szallitolevél Album sorszama: 604

B.Sz.ny. 11-70/V (50X3 lapos tomb)

Megjegyzés: Szigori szamadasu
nyomtatvany!

Bizonylat kezelése, kitoltése:

Szamlarend szerint.

helye: intézmén
Kitoltés . Y
Ideje: anyag/eszkoz kiadaskor
Kitoltésért felelds: megbizott dolgozos
Kiallitand6 példanyszam: 3 példany
1. példany atvételi elismervény (vevo)
2. példany analitikus nyilvantartas
3. példany tombben marad
utja:
Bizonylat
SOrszamozasa: eldre sorszamozott
helye: kiallito intézmény
Bizonylat o irattarban
v modja:
megbrzés
ideje: 8 év




601/1

KESZPENZFIZETESI SZAMLA

- 50x3 lapos tomb -

szamig

S



s AT TE=G 1354Q1

Kozosségi adoszama: HU

IA szamlakibocsatd neve, cime, bankszamlaszama, addszama: |A vevd neve, cime, adészdma, bankszamlaszama:

KozOsségi addszama:

- - PO - szamla
Készpénzfizetési szamla el
mennyi- érték, mely
a termék vagy szolgaltatas megnevezése, valamint sai mennviséae egységara (alt. forg.
besorolasi szdma A gsé o VIseg adoval novelt) | e % afat
9yseg tartalmaz
. i
A szamla fizetendd végosszege, mely..........vvvvvees <. % AFA-t tartalmaz: Osszesen:

EREDETI

A szamla végosszege (betiivel is kiirva):

Sz.ny. 13-373- Kamiker




Bizonylati album

602

SZAMLA ojda[- | |

A szallito (név, iranyitdszam, cim, telefon, fax, postafiok, A vevo (név, iranyitdoszam. cim. bankszamla szama és
bankszamla szama és megnevezése, adészam) megnevezése)
1€1.:
[El6ado:
. Bankszamla:
Bankszamla:
Adoszam:
L Vevokod:
Adoszam: o
Csoportazonosito:
Kovetelés sz. Fizetés modja Teljesités datuma Szamla kelte Fizetési hataridé Szamla sorszama

1Egyéb adatok: Kovetelés azon.:

A termék (szolgaltatas) Mennyiségi [Mennyiség Egységar Erték (Afa nélkiil) Afa kulcsa Atharitott Afa Erték (Afa-val
megnevezése, besoroldsi szama egység Osszege egyiitt)
Afakulcs Adodalap Ado Brutté érték
Fizetendd Gsszeg:
Kozlemény:
Kiallitotta Igazolta

Szigoru szamadasu nyomtatvany! A KASZPER rendszerben eléallitott szamlak megfelelnek a 2007. évi CXXVIL. térvényben (ij KFAtv j, a 23/2014. (VI.30) NGM rendeletben foglalt
kovetelményeknek.
Késziilt példanyban a KASZPER (ver. 1.517) programmal!



603/1

Es az uizlet megy tovabb...

250x2.lapostomb
dlverBal

Min&ségi nyEr'ntatvanyok
Forgalmazo: Papir-Asz Kft. 5000 Szolnok, Piroskai ut 9., Telefon: +36-56-




603/2

NYUGTA s RELLE LR

i A cég neve és cime addigazgatasi azonositd szama:

:Atvettem:
:' B. 15-40/V — Kamiker Kft.

alairas




B.10-70/A/V

Rendelési kod: 327-0100
50x3 lapos tomb
Sorszam:

nsBisHUN o

(4}

A “ﬁ‘“

7

SilverBall

Mintségi nyomtatvanyok

VH6|aS|e»

Megkezdési ideje

BEinBQinaB

Utolso6 felhasznalasi ideje

‘orX. ®
Budapest, aradna utca 5., www.silverball.hu



http://www.silverball.hu/

Szallitolevél

SP4575112

604/2

IA vevd (név, iranyitészam, cim, bankszamla
A szallité (név, irdnyitészam, cim, telefon, fax, szama és megnev.):
postafiok, bankszamla szama és megnev.):
Szallitva teleprél (raktarbdl)
/A megrendelés szama, kelte, tugyintézéje: Az atvevé megnevezése, (név, irdnyitdszam,
cim):
Jaratszam:
€ Cikkszam; besorolasi szam; 8 )
N Az aru szabvanyos megnevezése, kodja, | =2 = Mennyiség Egységar Erték
g mindsége és egyéb ismertetdjele < e 2
(%] w L >
- <C = 0
1
2
3 i
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
Kiallitd Atvételi feliegyzések: Atvevs
alairasa alairasa
kelet kelet
P.H.

B. 10-70/A/V r. sz. - 50x3 - Apis Logistic Kft.
1044 Budapest, Oradna utca 5. www_silverball.hu



http://www.silverball.hu/

MOGYORODI POLGARMESTERI HIVATAL BIZONYLATI ALBUMA

MEGRENDELES, KIKULDETES, MENETLEVEL

Album
Sqr- Bizonylat megnevezése Bizonylat szdma, jele gygjte-
szam mény
szama
1. |Utalvanyrendelet 701.
ASP programmal késziil
2. [Kikiildetési rendelvény B. 18-73/V.r.sz. 702.
o ' B.Sz.ny.7300- 261.14j
3. [Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas .SZ. 703.
4. Személygépkocsi menetlevél D.Gépj. 36.1.5z. 704.
5. [Tehergépkocsi menetlevél D.Gépj. 21. rsz. 705.




Kiadasi utalvanyrendelett .../.....

r
VONALKOD 701
Intézmény nev:::::: HELYE
cime :
Telelefonszama:
Uevintézé: .
Azonositd: e
KIADASI UTALVANYRENDELET
Koltségvetési év: 202...
Részletez6 kdd/megnevezése:
. L. , 1 - Kiadasi jogcim
A kifizetés jogcime: (s ot
C készpénz
A teljesités modja:
A terhelend6 bankszamla szama és
Vcevé/Szallitd kod:
Megjegyzés:
A szamla/bizonylat adatai
Erkeztetés Szamlaszam Utalvanyozott 6sszeg (HUF) Teljesités Fizetési ! Pii-i telj,
szama/datum . datuma hatarid6 datuma
1 — Nettod AFA Osszesen
A szamla az alaki és tartalmi kdvetelményeknek megfelel, szakmai teljesitésigazolasa megtortént.
Pénziigyi igyintéz6
Ellen6rzo Ervényesité
Ervényesités idopontja:..................
Utalvanyozo Ellenjegyz6
Utalvanyozas id6épontja: Mogyordod 2020-01-22 Ellenjegyzés idépontja: ........cc.eu.e...
Kotelezettségvallalo
Részi. Eli. szia Int. k6d ~ Szak fel. Bontas Kiv. Ei. AFAkat.  AFAvig. T/K Osszeg Fékonyv
Rovatrend / megnevezés COFOG / megnevezés Konyvviteli f6konyv / megnevezés T/K Osszeg
Kikiildetések kiadasai hivatalok jogalkoto és altalanos igazgatasi Forintpénztar-szamla
tevékenysége

S

Szamviteli tigyintéz6




Mogyordd 2021. augusztus 26.

MOGYORODI POLGARMESTERI HIVATAL BIZONYLATI ALBUMA

1/1 oldal



A munkaltaté

KIKULDETESI RENDELVENY 623102

A hivatali, Uzleti utazas koltségtéritéséhez

MOGYORODI POLGARMESTER) HIVATAL BIZONYLATI ALBUMA

702

lakcime:
NEVE. .o e
cime: szlletési ideje, helye: ....
ANYJA NEVE ..ot cririiers eiiie ciee ee ceiiiiies i e e e e
AdOSZAMA: ..o e
adoazonositd jele: i
/A gEPJArMU rENASZAMA: .....viuiiiiiiiitit ettt eeaeisessesressesnesresnesiess eessesnes tipusa:
Az izemanyag-felhasznalas modja: a lapnorma szerint:
A kikilldetés, kiilszolgalat Futés- APEH Utazasi  [Elelmezési e Le:
1 teljesitmény | iizemanyag | kéltségtérités |koltségtérités|Szallas koltség|  kételezs
1 . ] o alrend éiGjének (km) egységar (Ft) (Ft) (napidij) (Ft) (FH reggeli miatt
kezdete vega utvonala és célja Alairasa
osszesen:
Le: utieldleg:|
Pénztarbizonylat sorszama: Mind 6sszesen:|

lgazolta:

Kelet

B. 18-73AIJ/V. r.M. - Kamipress

Utalvanyozta:

Kelet



KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES 703
MOGYORODI P OMTSISGRLSKAMORIASNYLATI ALBUMA

i KIKULDETESI UTASITAS
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7. Szallaskoltség-elszamolas:

A Szallaskoltség a szamla szerinti valutaban L .
evonando
M oizonyL Orszag Elszamolhat6|A valuta arfolyama Forint
soraz napok (3 valuta egy napra Gsszesen
. Iszama  [neme
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszamolasa valutaban:
A A felmeriilés A valuta Forint
Jzenyta L L, N .
sorsz. helye ideje jogcime neme Osszege| arfolyama

_,

A Kiilképviseletekid! kapott utazasi jegyek arét koltségként kei feXintetni (Osszesen




5997515 120215

SZEMELYGEPKOCSI
MENETLEVEL

100 lapos tomb. A/5
D. Gépjarm{ 31.

Sorszam.

-toi

Megkezdés ideje.

704

Utd| so6 [felhasznalas ideje.

www. nyomellkft. hu




SZEMELYGEPKOCSI MENETLEVEL

Forgalmi rendszam: Gyartmany:
Gépjarmivezetd neve:
ho nap
o A fuvar kezdetének ideje
Teljesités . Km-éra )
—__oa______ perc sllasa | Tényleges [Utas- Teljesitmény
Honnan - hova (megallas| Erkezés Indulas indulas/ km szam igazolasa
helye) ora  [perc |ora | perc | érkezés
w
Osszes km: % &J(;/_ar befejezésének Fuvarozasi idé:
éra perc

D. Gépjarmii 31. A/5 r. sz. - Nyomell Kft. - N. P.

Sorszim: 704

Uzemben tarté neve, cime,
pénzforgalmi jelz6szama:

A hasznalatba vevé személy neve:

szuletési ideje:

szuletési helye:

lakcime:

A gépjarmi vezetésére jogositd
engedélyének szama:

Dijszamitas:



Tehergékoci
menetlevél

100 LAPOS TOMB

CéG

Megkezdés iddpontja:

Utolsd felhasznalas idopon*a:

L2u 9999541 45261



705

D. Gépj. 21. A5 - SZ - Kamiker Kift. - AB

Sorszam:
Rendszém: Gyartmany: Teherbirés: Uzembetarté neve, cime
GépjarmQvezetd neve:
év hé nap
Honnan - hova Megallés ideje Km 6ra Aru tomege Aru
(meggllas helye) kezdete| vége allasa (® megnevezése
Széllitott személyek neve
Csatolt okmanyok
o gépjarm{ vezetd
| T | O ——
rakott km arutonna km km tomeg kezd végez Gépkocsivezetd alairdsa




Intézmény neve

SZIGORU SZAMADASU NYOMTATVANYOK NYILVANTARTASANAK

NYOMTATVANYAI
Alb
Sor*" . uut?
s Bizonylat megnevezése Bizonylat szdma, fele sy
SZém J & J o> _] mffﬂy
Szama
1. Szigoru szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasa Sajat készitésii 801.




............... (Intézmény neve) 801

................. (szigoru szamadasu bizonylat
neve)
sor- Bizonylat sorsz ama (t61-ig) Atvevd alairdsa|  Visszavétel datumalAtadé alairasa

szam Kiadas datuma




