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15/2021. (VIIL.23.) szamu polgarmesteri és jegyzoi egyiittes utasitas
Mogyorddi Polgdrmesteri Hivatal

Onkoltségszamitasi Szabalyzata

1.§
A jogalkotasrol sz6lo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja alapjan, a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdés c) pontjaban és az allamhaztartasrol
sz6lo torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr) 63. § (2)

bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — az 6nkoltségszamitassal kapcsolatosan jelen
utasitas 1. szamt melléklete szerinti szabalyzatot adjuk ki.

2.§
(1) Ez az utasitas 2021. szeptember 1. napjan Iép hatalyba.
(2) A szabdlyzat kialakitasaért, végrehajtasaért a Hivatal jegyzdje a felelos.
(3) Az Avr. modositasanak hatalybalépését kovetd 90 napon beliil, illetve sziikség esetén az

Ado és Pénziigyi Iroda vezetdje kiteles a szabalyzat modositasat elkésziteni és a jegyzonek
jovahagyasra benyujtani.

(4) A jegyzd koteles jelen szabalyzat rendelkezéseit az érintettekkel megismertetni és annak
tényét a szabalyzathoz csatolt ,,Megismerési nyilatkozat™ alairasaval dokumentalni.

Mogyoréd, 2021. augusztus 23.
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ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT
Mogyoréd Nagykézség Onkormanyzata és a Mogyorddi  Polgarmesteri
Onkoltségszamitdsi szabalyzatat a szamvitelrél sz6l6, médositott 2000. évi C. torvény
(tovabbiakban: Sztv.) 14. § (5) bekezdés ¢) pontja, valamint az allamhaztartas szamvitelérol
sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (3) bekezdéseiben foglaltak
szerint, valamint a szamviteli politikaban rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezdk szerint

Hivatal

hatarozzuk meg.
Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011, évi CXIIL.

torvény 29. § (3) bekezdése alapjan, az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv a mdsolat
készitéséért- az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen koltségtéritést
allapithat meg, melynek 0sszegérol az igénylét az igény teljesitését megelézben tajékoztatni
kell. Jelen szabalyzatban hatirozzuk meg a kozérdekli adatszolgiltatashoz kapcsolédo
koltségtérités osszegének megallapitdasara vonatkozo szabdlyokat is. Figyelembe kell venni a

az  Allamhéztartasrol  sz616 torvény  végrehajtasardl szolé  368/2011. (XI1.31.)

kormanyrendeletben (a tovabbiakban Avr.) foglaltakat.

I.  ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT HATALYA, CELJA,
TARTALMA

A szabalyzat hatalya

A Hivatal a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd Onkormanyzat, a Nemzetiségi Onkormany-
zat(ok) €s az Intézmények gazdalkodasi feladatait is ellatja, ezért értelemszeriien a szabalyzat
rendelkezéseit ezek gazdalkodokra is alkalmazni kell.

Fentiek alapjan a szabdlyvzat hatdlya kiterjed
o Mogyoréd Nagykozség Onkormdnyzatdra (tovabbiakban: Onkormdnyzat),
* a Mogvorddi Polgarmesteri Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal),
®  Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatra és a Romdn Nemzetiségi Onkormdnyzatra (a

tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormdnyzat),

valamint az Onkormdnyzat dltal alapitott aldbbi intézményekre (tovibbiakban:
Intézmény):
e Mogyorédi Pillangés Ovoda
o Juhasz Jacint Miivelodési Haz-Konyvidr
e Mogyorddi Csalad- és Gyermekjéléti Szolgdlat
o 'Mogyorédi Napraforgé Boleséde
koltségvetési szervezetekre (egyiittesen: koltségvetési szervezetek).

Az Onkéltségszamitasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza a szabalyzat hatalya
ala tartozo koltségvetési szervezetek tevékenységei keretében eldallitott eszkdzdk (termékek),
tényleges kozvetlen onkoltségének, tovabba a kozérdekl adatszolgaltatishoz kapcsolddd

' Beépitette az 1/2022.(1.12.) sz. polgarmesteri és jegyzdi egyiittes utasitds 2. § (7) bekezdése. Hatalyos:
2022.01.20-tol, alkalmazando 2022. januar 1-t6l.
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koltségtérités pontos Osszegének meghatarozasara iranyuld tevékenységet, tovabba alapul
szolgaljon az Onkoltségszamitas kiils6 és belsd ellenérzéséhez.

Az Onkormanyzatok kételezéen ellatandé feladatait térvény szabalyozza. E kételezd feladatok
mellet a szervezetek tovabbi feladatokat lathatnak el, vallalhatnak alaptevékenységiik jobb
ellatisa, biztonsaga, a rendelkezésre allo kapacitasok jobb kihasznaldsa, esetenként

tobbletbevételek elérése érdekében.

Vallalkozhatnak, ha a tevékenység az alapitd okiratban, valamint szervezeti és miikddési
szabélyzatban meghatarozott feladatkrnek megfelel, €s az ott megjeldlt kereteken beliil marad.
Az Onkormanyzat, a Nemzetiségi Onkormanyzat, a Hivatal és az Intézmények nem

folytatnak vallalkozasi tevékenységet.

Kiegészito, kisegité tevékenységet végezhetnek az alaptevékenységre biztositott személyi,
anyagi kapacitds fokozottabb kihasznalasaval, nem nyereségszerzés céljabél. Ezen
tevékenységbdl szarmazo bevételnek fedeznie kell a tevékenységet terheld Osszes kiadast,
beleértve az lizemeltetési, fenntartasi kiadasok aranyos részeét is.

Az Onkéltségszamitas feladata, hogy az 3, 7 szamlaosztalyban rogzitett koltségekrdl adatokat
szolgaltasson sajat el6allitast eszkdzonként, tevékenységenként, szolgéltatdsonként.

Az Onkoltségszamitasi szabalyzat az alabbi témakorokben tartalmaz el6irasokat:
—  koltség, onkoltségszamitasi alapfogalmak (1. pont),
—  az Onkoltségszamitas targya (2. pont),
- a kalkulacios koltségtényezok tartalma (3. pont),
—  akozvetett koltségek elszamolasanak és felosztasanak modja (4. pont),
- a munkaszamok (5. pont),
- az onkdltségszamitias modszere (6. pont),
- az Onkoltségszamitas készitésének idopontja (7. pont),
— az onkdltség szamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése, elszamolasa (8. pont),
—  koltségek utalvanyozasanak, elszamolasanak bizonylati rendje (9. pont),
— a kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodd koltségtérités Osszege megallapitasanak

szabalyai (10. pont),

Az onkoltség szamitasi szabalyzattal szembeni kdvetelmények:
- az adatok kell6 idében rendelkezésre dlljanak, megbizhatéak és kdnnyen attekinthetoek
legyenek
— biztositsa a kényvvitel szamara a megfeleld adatbazist,
— adattartalma és informacio aramlasa szabalyozott és megbizhato legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkulacios alapelvek gyakorlatban torténé megvaldsitasaval lehet

biztositani.
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Kalkulacids alapelvek:

koltségokozat elve: minden kalkulaciés egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az eloallitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmeriilt és azzal ok-
okozati §sszefliggésben van;

koltségviselo-képesség elve: az egyes, termékek onkoltsége ezen elv érvényesitésekor
a kozvetlen koltségek egy része nem mennyiség vagy értékorientaltan keriil atterhelésre.
hanem kéltséghaszon szamités fliggvényében az egyikre tobb, a masikra kevesebb jut.
koltségvalodisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozasi és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges torvényi eldirdsok
betartdsa, annak ellenérzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhatd
onkoltségszamitasnak;

koltségteljesség elve: a kiltségszamitasnak a szervezet egészére €s a konyvviteli mérleg
elkészitését megel6z6en ismertté valt kiltségeket érinté gazdasagi eseményekre ki kell
terjednie. Valamennyi koltséget figyelembe kell venni, egyszeri adatfelvitellel, kiszlirve
a halmozodast;

kivetkezetesség elve: az onkdoltségszamitas modszere, a kalkulacié formai és tartalmi
felépitése egy-egy iddszakon beliil allando legyen, és idoszakok kozott is csak indokolt
esetben szabad azt megvaltoztatni, kiilonben nem biztosithato az 6sszehasonlithatésag;
koltségek idobeli elhatarolasanak elve: Az éves beszamol6 eredmény-kimutatasaban
csak az adott idoszakot érint6 koltségek jelenjenek meg;

kozvetlen koltségként valo elszamolas elétérbe helyezése: minden koltséget — ha
lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az
onkoltség kiszamitasa soran a tényleges terhelések elvének érvényesiilését.

s

Az onkoltségszamitdsi szabdlyzat elkészitéséért, tartalmdért, megvdltoztatdsdért felelds

személy kijelolése:

Az Onkéoltségszamitasi szabdlyzat elkészitéséért, modositasaért az Szt. 14. § (12) bekezdése
alapjan a jegyzo a felelds, a kiaddsaért a koltségvetési szervezetek vezetdi a feleldsek.

A médositasra akkor van sziikség, ha azt az Szt., illetve az Ahsz. eldirdsainak megvdltozdsa
indokolttd teszik, vagy ha a szabalyzat elfogaddsakor fenndllo korilményekben olyan lényeges
valtozas kovetkezik be, amely a valtoztatdast sziikségessé teszi.

A szabdlyzatban régzitetteket, a kivetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe véve - a Szt.
14. § (11) bekezdése alapjan - a Torvénymaodosilas esetén a valtozdsokat annak hatalybalépését
kivetd 90 napon beliil kell a szamviteli politikdn keresztiil vezetni.
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1. KOLTSEG, ONKOLTSEGSZAMITASI ALAPFOGALMAK

1.1.  Jelen szabalyzat alkalmazasiban haszndlandé alapfogalmak:

a) Kiadas
Pénziigyi fogalomként térténé értelmezésben pénzeszkoz igénybevételét, készpénz- vagy
szamlapénz felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

b) Raforditas

A koltségnél tartalmilag bovebb fogalom. A szerv miikodéséhez kapcsolodo eréforras
felhasznalasa [egy adott idészaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyljtd képesség)
bekeriilési értéke]. A raforditasok korébe olyan felhasznalasok is tartoznak, amelyek nem
képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzak azokat az erdforras-
felhasznaldsokat is, amelyek a szerv miikédése soran meriilnek fel, fliggetleniil a tevékenység
végzésétol. Természetesen a raforditas is pénzben kifejezhetd érték. Pl. a raforditasok kérébe
tartozo felhaszndlas — amely nem tartozik a koltségek korébe —, targyi eszkozok vasarlasa, a

miikddéshez igénybe vett hitel kamata.

A réforditas lehet:
- egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjellegli felhasznalas stb.),
- atmenetileg nem koltség (eszkozvasarlds, késobb az értékcsdkkenés elszamolasakor
valik koltséggé),
- nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil keriil elszamolasra
(nem jelenik meg koltségek kozott, adojellegli befizetések).

Altalaban megallapithatd, hogy a kéltség teljesitményhez, a raforditis a hozamhoz kapesol6do

fogalom.

¢) Akoltség
A koltség az eszkoz/termék eldallitasa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése érdekében
felhasznalt erdforrasok (€16- és holtmunka) pénzértékben kifejezett 6sszege.
Holtmunka jellegi koltségek:

- anyagkdéltség,

- igénybe vett szolgaltatasok értéke,

- alvéllalkozoi teljesitmények,

- eértékesokkenési leiras.
Elémunka jellegii koltségek:

- bérkdltség,

- személyi jellegi kifizetések,

- bérjarulékok.

d) Onkoltség
A tevékenység mennyiségi egészére jutd felhasznalds pénzben kifejezett értéke.
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e) Kalkulacié

Olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, gazdasagi szamitds, amely valamely tevékenység
végzésének termék vagy szolgaltatas tervezett vagy tényleges eréforrdsigényét szamba veszi,
Osszegzi, esetenként méri annak eredményességét.

f) Koltségnem

A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési formajuk (fajtajuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formajuk (fajtajuk) szerint az Ahsz. 16.
mellékletében rogzitett egységes szamlatiikor 5. szamlaosztaly 51.-56. szamlacsoportjai szerint
kijelolt és meghatarozott csoportokban kell elszamolni.

g) Koltséghely
A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy

részleg.

h) Koltségviselo

Koltségviseld az eszk6z (termék) vagy a szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.

A kéltségviseldre elszamolhaté koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7. szamlaosztaly

fokonyvi szamlaira kell konyvelni.

i) A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték

A kozvetlen onkdoltség, bekeriilési (eléallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas, valamint a
sajat eloallitasi eszkdzok/termékek (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek) egy
meghatdrozott egységére jutd eszkdzfelhasznalas (élémunka, holtmunka) pénzben kifejezett
értéke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eléirasok alapjan a sajat el6allitasi immaterialis
javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kbzvetlen 6nkoltség.

A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek sajat eldallitasa eszkozokkel.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat eléallitasi rendeltetés-
szerlien hasznilatba nem vett, lizembe nem helyezett targyi eszkézék tovabba a mar
haszndlatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével,
rendeltetésének megvaltoztatdsaval, atalakitasaval, élettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelésével, felujitasaval Gsszefiiggd sajat tevékenységben végzett munkak esetén a
beruhazas, feljitis bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megaéllapitott kozvetlen
onkoltség.

Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eléirdsok alapjan a befejezetlen termelés, félkész
termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdésben hivatkozott

51. § szerinti kdzvetlen 6nkoltség.
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A fent felsorolt szervek nem rendelkeznek befejezetlen termeléssel, félkész termékkel, kész-
termékkel, allatokkal.

A Szt 51 § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyiijtott, a teljesitett szolgaltatis beke-
riilési (el6allitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek

a) a szolgaltatds végzése, nyljtasa, teljesitése soran kozvetleniil felmeriiltek,

b) aszolgaltatis végzésével, nytjtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban voltak,

tovabba
c) a szolgéltatisra megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszdmolhatok

(egyiittesen: kozvetlen 6nkoltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az el6allitasi koltségek kozott kell elszamolni [és igy a
bekeriilési (eloallitasi) érték részét képezi| az idegen vallalkozd altal megvalositott beruha-
zashoz a beruhazo éltal biztositott (az idegen vallalkozo felé nem szamlazott) vasarolt anyag
bekeriilési (beszerzési) értékét, tovabba a nyijtott szolgaltatas kozvetlen onkoltségét a szol-
galtatasnyujtassal egyidejiileg.

A kozvetlen dnkoltség. bekeriilési (eloallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatas egy meg-
hatdrozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalas (élomunka, holtmunka) pénzben

kifejezett 5sszege.

A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket €s
b) az eldallitassal kézvetlen kapcsolatba nem hozhato igazgatasi és egy€b altala-
nos koltségeket.

1.2. A Kkoltségek konyvviteli elszamolasa

Az eszkoz/termék eldallitasat, a szolgaltatds teljesitését, a tevékenység végzését, azok
felmeriilésével egyidejiileg kell az alapbizonylatokon elszamolni.

Az alapbizonylatok feldolgozédsa a szamviteli rendszerben év kézben folyamatosan torténik. A
tevékenységekhez kapcsolodd kozvetett koltségek felosztasarol, illetve azok kalkulacios
egységekhez kapcsolodd osszegérol kalkulacios egységenként kimutatast kell késziteni a
fokonyvi konyvelés részére. Az elkészitett utdkalkulaciok adatai a kényvviteli nyilvantartasban
szerepld adatokkal az utokalkulacio befejezését kovetden 30 napon beliil egyeztetni kell.

Az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérdl haladéktalanul
tajékoztatni kell a jegyz6t. A kimutatas feldolgozasa évente torténik.

A felmeriilt koltségek elszamolasira a Koltségvetési szerv — a szamlarendjében

meghatdrozottak szerint — két szamlaosztaly szolgal:
— Az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerinti csoportositidsban

tartalmazza, a koltségek koltségnemek szerinti gy(jtését szolgalja,
— 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti

tagolasban tartalmazza a foly6 koltségeket.
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Az elballitott eszkGz/termék, teljesitett szolgaltatas nettéd értékesitési ara az 6nkoltségszamitas
szabalyainak megfelel6en megallapitott kzvetlen 6nkoltség és a felosztott kdzvetett koltségek

egylittes 6sszegének értéke.

1.3. Az onkéltségszamitds

Az Onkéltségszamitas olyan miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel az eszkoz/termék
eldallitas, vagy szolgaltatasnyujtas megkezdése el6tt, annak folyamata alatt, vagy annak
befejezése utan megallapithat6 az eszkdz/termék, vagy a szolgéltatas varhato (tervezett), illetve

tényleges nkoltsége.

Az onkéltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgéltasson:
— a sajat el6allitasu eszkozok/termékek, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi
értékének megallapitasahoz,
— a sajat eléallitasu eszkdzok/termékek, szolgaltatasok, valamint a kozérdeki
adatszolgaltatas 6nkoltségének tervezéséhez, megallapitisahoz.

1.4.  Kalkuldcio, az onkoltségszdmitds folyamata

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kdzvetlen 6nkdltség utdkalkulacidval meghatarozott vagy
norma szerinti kozvetlen onkoltség lehet.
Az onkoltségszamitashoz a koltség adatokat a szamvitel, fokdnyvi €s analitikus elszamolasok

nyujtjak.
L.5. Az onkéltségszamitds-kalkuldcio formdi

Az 6nkoltségszamitasnak a kovetkezé formai ismertek:
— elékalkulacio, az el6zetes 6nkoltség szamitasa,
— kézbensd kalkulacio, a termelés kdzbeni 6nkoltség szamitasa,
— utokalkulacio, az utdlagos 6nkdltség szamitasa.

Az el6kalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a szolgaltatas
megkezdése elott a Koltségvetési szerv meghatarozza a miiszaki és technologiai eléirasok
betartdsa mellett — felhasznalhaté é16- holtmunka mennyiségét és ebbdl az érvényben lévo arak
és dijtételek, valamint személyi jellegii kifizetések figyelembevételével kiszamitasa keriil az
eléallitandé termék, tevékenység, szolgaltatas terv szerinti nkoltsége.

Az elékalkulaci6 sémajat a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

A kozbenso kalkulicio a termelés (szolgaltatas) folyamataban — annak egyes fazisait kovetéen
— informal a koltségek alakuldsarol. A hosszabb atfutasi idejii munkak soran sziikséges. Ennek
keretében az elokalkulacio ellendrzése és az eltérések elemzése torténik meg, amely az
esetleges vezetdi beavatkozasok alapjaul szolgal.
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Az utokalkulicié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termelés, vagy
szolgaltatasnyjtas befejezése utan, a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka mennyisége €s
értéke alapjan hatarozza meg a szerv az eszkoz, termék, termékcsoport, szolgéltatds, stb.
tényleges kozvetlen dnkoltségét, eldallitasi koltségét. Az utokalkuldcié képezi a kovetkezo évi
termékarak, szolgéltatasi dijtételek megallapitasanak egyik alapjat.

Az utdkalkulacio sémajat a szabalyzat 2. sz. melléklefe tartalmazza.

2. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS TARGYA

Az 6nkoltség szamitas targya az a konkrét termék vagy szolgaltatas, melynek &nkoltségét ki
kell szdmitani, melyr6l a kalkulacié késziil. Az onkoltségszamitast az Onkdltségszamitas

targyanak természetes egységere kell elkésziteni.

A kalkulacios egység targya lehet:
e bérbeadds
kozteriilet foglalas dija
6vodai ellatasi dij
étkeztetés dija
gondozasi dij
munkaidén kiviili hazassagkotés dija
kozérdekii adatok kérelemre torténd szolgaltatasa

e & & o o o

Nem lakoingatlan bérbeaddsa, iizemeltetése (A szamitas sziikség esetén elvégezhetd
kozteriilet, parkolo, helyiség, lakas egységnyi teriiletére is.)

Az ingatlanok, helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes
szabalyokrol szolo 1993. évi LXXVIIL. torvényre tekintettel a képviselé-testiilet a lakasok és
helyiségek bérletérol és elidegenitésérol egyedi hatarozat forméajaban dont.

Az ingatlanok tekintetében a képvisel6-testiilet a piaci viszonyok alapjan hatirozza meg a
bérleti dij mértékét. Az idoszakosan felmeriild felajitasi és karbantartasi koltségek a bérleti

dijba beépitésre keriilnek.
A helyiség igénybevétele: helyiség igénybevétele a szerv vezetdjének engedélyével valdsulhat
meg. A nydjtott szolgaltatas onkoltségének kalkuldcios sémajat a 3. szdmi melléklet

tartalmazza.

Az Ovodai, illetve a szociilis étkezési téritési dijat a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény, illetve a szocidlis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993, évi II1. t6rvény rendelkezeseit figyelembe véve allapitja meg az
intézmény. A téritési dij megallapitasahoz a beszallitot nyilatkoztatni kell a nyersanyag
koltségérol.
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Kiils6 szervek, személyek részére nyijtott étkeztetés:

Az Onkormdnyzat az étkezietésre normdkat dllapit meg. A nyersanyag-felhaszndldashoz
anyagkiszabdst készit, és ennek onkoltségét a normdk és a tevékenységet terheld dltaldnos
koltségek figyelembevételével dllapitia meg az Onkormdnyzat rendeletében.

Személyes gondoskodas kirébe tartozé gyermekjoléti alapellatisokért fizetett téritési
dijak (Megdllapitdsa a gvermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl szolo 1997. évi
XXXI. torvény 146-147. §-aiban, valamint a 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet elGirdsainak
figvelembevételével.) A szolgaltatasi onkoltség megallapitdsanak kalkulacios sémajat a 4.szdmu

melléklet tartalmazza.

Személyes gondoskodas korébe tartozod szocidlis ellatasokért fizetett téritési dijak
megallapitasa a szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II1. torvény 114-
115. §-aiban foglaltak figyelembevételével.) A Szoctv. 92. § (1) bekezdés alapjan a személyes
gondoskodast nytjto ellatasokrdl, azok igénybevételérdl, valamint a fizetendd téritési dijakrol
a fenntartd onkormdanyzat, vagy ha a fenntarté onkormanyzati tarsulas, akkor a tarsulasi
megallapodasban megjeldlt székhely szerinti vagy az erre kijeldlt telepiilési 6nkormanyzat a
tarsulasi megallapodasban meghatarozottak szerint rendeletet alkot.

Munkaidén kiviil végzett hazassagkotés szolgaltatasi dija:

Tartalmazza a személyesen kozremiikodo, szolgaltatast nyujtok személyi jellegl kifizetéseit
(munkabér és jarulékok), utazasi koltségét, az igénybe vett helyiség bérleti dijat, rezsikoltségét,
takaritasi kéltségét, egyéb, a szolgaltatashoz kapcesolodo kéltségeket.

Mis szerv részére végzett pénziigyi-gazdilkodasi, iizemeltetési, egyéb szolgaltatas (pl.sajat
tulajdonu gépjarmiivel torténd szallitasi szolgaltatas)
- mértékegysége: kilométer, munkadra

Dokumentumkészités, egyéb irodai kiegészitd szolgaltatas (kozérdek(i adatok kérelemre
torténd kozlése, kozbeszerzési palyazatok dokumentacioja, stb.)

Sokszorositas
- mértékegysége: A/d-es lap (5. szdmu melléklet szerint)

A gépjarmiivek iizemeltetésének kiadasait (koltségeit), tovabba az idegen gépjarmiivek
igénybevételéért fizetett Gsszegeket kezelik.

Az idegenek szamdra nyujtott szolgéltatas esetén biztositani kell a sajat gépjarmiivek
tizemeltetésével kapesolatos kiadasok elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos kéltség
megallapithato legyen. A kiadasok felosztdsanak alapja a teljesitett Ora.

A kozérdekii adatigénylés, adatszolgaltatas: a kozérdekii adatok kérelemre torténd
szolgaltatisa esetén a kérelemben foglalt adatok kozlésével osszefiiggésben felmeriilt
koltségekkel ardnyos téritést kell megéllapitani. A koltségtérités pontos 0Osszegét az
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adatszolgaltatast megelozoen, elokalkulacioval kell meghatirozni. A koltségtérités
onkoltségének kalkulacios sémajat a 6. szdmii melléklet tartalmazza.

Az Intézmények készletgazdalkodast nem folytatnak. Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja
alapjan nem kell értékben nyilvantartani az egyszeri igénybevétellel elhasznalodo
készleteket.

3. AKALKULACIOS KOLTSEGTENYEZOK TARTALMA

3.1. A kalkuldicios séma
A kalkuldcios egységek kozvetlen koltségét a Kaoltségvetési szerv a kvetkezd séma alapjan
hatdrozza meg:
Kalkulacios egység kozvetlen kblisége =
+ Kozvetlen anyagkéltség,
+ kozvetlen bérkoltség,
+ kozvetlen bérek jarulékai,
+ eléallitasi kilon koltség,
+ egyéb kozvetlen koltség.

3.2. A kéltségtényezok tartalma

3.2.1. Kozvetlen anyagkoltség

A kalkulacios egység eldallitasa érdekében felhasznalt anyagok beszerzési dron szamitott értéke
a kozvetlen anyagkoltség. Az eszkoz bekeriilési  (beszerzési, eléallitasi) értékének
megallapitasa soran figyelembe kell venni az Ahsz. 16. §-aban és az Szt. 47-48. és az 51. §-
aban foglaltakat, illetve a Koltségvetési szerv Szamviteli politikdjaban foglaltakat.

A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell a kalkulacios lapon feltiintetni. Anyagkdoltségként csak a ténylegesen
felhasznalt készletérték szamolhato el.

A kalkulacios egység kdzvetlen anyagkdltségét csokkenteni kell:

—a fel nem hasznalt €s visszavételezett anyagok,

— a termelés, a tevékenység, szolgaltatas soran keletkezett €s bevételezett hulladékok

értékével.

A hulladék olyan anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkaldsa kozben keletkezik.
Anyagkoltségek korébe kell sorolni az eldallitas soran felhasznalt

— alapanyagokat (nyers- és alapanyag. segédanyag, flitbanyag),

—egy éven beliil elhasznalodo kis értéki eszkdzok, szakmai anyagok,

— egyéb anyagot (tisztitoszerek, vegyszerek, stb.),

— energia (gazenergia, villamos energia, tavhdszolgaltatas. viz és csatornadijak).
A flitdanyag és energia akkor lehet kiilonallo koltségtényezd, ha a gyartmany eldallitasahoz
sziikséges mennyiség pontosan meghatdrozhatd, a fiitdanyag és energia felhasznalasa méréssel

vagy megbizhatd szamitasokkal alatamaszthato.
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Mind az elékalkulacioban, mind az utokalkulacioban az anyagkoltség 6sszege mellett a nyers-
és alapanyagok felhasznalasanak bruttd és netté mennyiségi adatait is fel kell tiintetni.
A tovabb felhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen 6nkoltségen kell

szamitasba venni.

3.2.2. Kizvetlen személyi juttatdsok kiltsége

Kozvetlen személyi juttatasként kell figyelembe venni a tevékenység, szolgaltatas teljesitése,
illetve a termék eldallitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt és kifizetett, a kalkuldcios egység
terhére kozvetleniil elszdmolhatd rendszeres és nem rendszeres személyi juttatdsokat
(alapilletmények, illetménypotlékok, illetménykiegészitések, egycb kotelezd
illetménypotlékok, munkabérek), béren kiviili juttatdsokat, valamint a kiilsd személyi
juttatasokat, az idoraforditas feltiintetésével.

3.2.3. Munkaadokat terhelé jarulékok kiozvetlen koltsége

Kozvetlen személyi juttatasok jarulékai kozott szamolandoak el a munkaadot terheld jarulékok,
adok és tovabba minden olyan, adék mddjéra fizetend6 Gsszeg, amelyet a személyi juttatasok,
vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fliggetleniil azok elnevezésétdl. A
kalkulaciénal figyelembe kell venni azokat a személyi juttatasokat is, melyek mentesek a
jarulékfizetési kotelezettség alol.

Kozvetlen személyi juttatisok jarulékai cimen, az elokalkulacidban bedllitandé osszeget az
éves tervezett potlékkulces alapjan kell meghatarozni.

A tervezett potlékkules alkalmazasa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
jogszabdlyok szerint ilyen cimen kifizetendd &sszeget, és azt szembe kell allitani az idészakra
osszes tervezett személyi juttatisok dsszegével, majd az igy kiszamitott (tervezett) potlékkules
alkalmazasaval kell ezt a koltségtényezot figyelembe venni.

Tényleges potlékkulcs alkalmazasa esetén — a jarulékokrol beadott bevallasok adatai alapjan —
minden elszdmolési idészakban szembe kell allitani az ilyen cimen kifizetett osszegeket a
személyi juttatisok dsszegével, majd az igy kiszamitott potlékkules alapjan kell a kézvetlen
személyi juttatisokra vetitve ezt a koltségtényezot az utdkalkuldcioban szerepeltetni.

3.2.4. Igénybe vett szolgdltatdsok
Az igénybe vett szolgiltatisok kozvetlen koltségeként kell figyelembe venni a termék

eldallitasahoz, a tevékenység elvégzéséhez, a szolgaltatds nyujtadsdhoz sziikséges Kiilso
szolgaltatasokat, alvallalkozoi tevékenységeket.

3.2.5. Egyéb kizvetlen koltség
Az eldzbekben felsorolt kiltségeken talmenden egyéb kozvetlen koltségként kell kimutatni a

kalkulacios egységre utalvanyozhaté (elszamolhatd) kozvetlen dologi kiadasokat, melyeket az
elézdekben felsorolt kalkulacids tételek nem tartalmaznak és megfelelnek az el6allitasi
koltségeknél szamitdsba veheté koltségek feltételeinek (pl. szallitasi és rakodasi koltség, a
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gépek, gépkocsik, termelé berendezések ilizemeltetési koltsége. egyéb szolgéltatdsok, mint
biztositasi dij, bérleti dijak).

3.2.6. Ertékesokkenési leirds
Az értékcesdkkenési leiras kdzvetlen koltségként akkor vehetd figyelembe, ha az adott gépet,

berendezést, felszerelést, jarmiivet kizarolag az onkoltségszamitas targyat képezd termek,
szolgaltatas el6allitasahoz hasznaljak.

3.2.7. Kozvetett kiltségek
Az altalanos (kozvetett) kéltségek a kovetkezOk lehetnek: gépek, berendezések kalkulacios

egységre kozvetleniil el nem szamolhaté amortizacidja, javitasi, karbantartasi. gépbeallitasi
koltségei, az épiiletek amortizacios, karbantartasi, javitasi koltségei, takaritas, koziizemi dijak.,

munkavédelmi koltségek.

4. A KOZVETETT KOLTSEGEK ELSZAMOLASANAK ES
FELOSZTASANAK MODJA

A kozvetett koltségek elszamolasira a Koltségvetési szervezetek nem hasznaljak a 6.

szamlaosztaly szamlait.

5. MUNKASZAMOK

A munkaszam a kalkulacios egységet jeldlé szam, amely a fokonyvi konyveléshez valo kap-
csolodast segiti eld.

A termelés (szolgaltatds) megkezdését minden esetben a kalkulacids egységet egyedileg azo-
nositd munkaszam kiadédsa el6zi meg. Termelés (szolgaltatas) nem kezdodhet meg a munka-
szam kiaddsa eldtt.

A kiadott munkaszamokrdl az év elejétdl kezdodGen folyamatos nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartast az e szabalyzat 7. szdmui melléklete szerint meghatdrozott formaban kell vezetni.
A munkaszamok kialakitasanak rendjéért, és a folyamatos nyilvantartas vezetéséért a Koltség-
vetési szerv vezetdje vagy az altala megbizott vezetd/ligyintézo a felelos.

A kiadott munkaszamokat az adott kalkulacios egységgel kapcsolatos valamennyi bizonylaton
fel kell tiintetni.

A kiadott munkaszamokon év kdzben végrehajtott tartalmi, szerkezeti mdédositds esetén a mun-
kaszamokkal dolgozé valamennyi szervezeti egység, személy részére irdsban kell kozdlni a
valtozast.

A kiadott, de valamely okbdl térolt munkaszamokat az adott év folyaman nem lehet Gjra fel-

hasznalni.
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6. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS MODSZERE

Az 6nkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az altalanos
koltségek felosztasanak modjat értjiik.

A szabélyzat hatalya ald tartozd szervezetek az egyszerli osztokalkulaciés modszert
alkalmazzak az 6nkdoltség meghatarozasara.

Egyszeri osztokalkulicio
A modszer keretében az elkésziilt termékek (nyujtott szolgaltatidsok) oOnkdltségét ugy

hatarozzuk meg, hogy a kalkuldcidos egységenként elszamolt Osszes kdltséget osztjuk a

megtermelt (szolgaltatott) mennyiséggel.
A modszer csak ott hasznalhato, ahol egyfajta terméket gyartanak, vagy egyfajta szolgaltatast

nydjtanak.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS KESZITESENEK IDOPONTJA

A megrendelésre teljesitett szolgaltatasnyujtas esetében a tényleges Snkdltség megéllapitasa
végett a naptari évet kdvetden utdkalkulaciot kell késziteni. Az el6z6 év adatai alapjan keriil
meghatarozasra a targyév onkoltsége.
Az egyes kalkulacios egységek dnkoltségének megallapitasahoz a kettds konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvéantartast (utékalkulacios lapot) kell

- kalkulacids egységenként,

- a 3.1 pontban meghatarozott kalkulacios sémanak megfeleléen vezetni.
Az utékalkulacié alapjan késziil dnkdltségszamitast legkésobb az éves konyvviteli zarlati
feladatok soran kell elvégezni. Az iizleti év fordulonapjéra az utokalkulacio készités
legkésdbbi id6pontja a beszamolo készités napjahoz igazodik. Evkoézben egy-egy szolgaltatés
nyGjtisanak befejezésekor. a kdzvetlen kiltségek elszamolasanak idoszakat kovetden akar
havonta vagy negyedévente is késziilhet utokalkulacio belso felhasznalas, jovedelmezdség
vizsgalat céljabol.
A kalkulaciok elkészitéséért az ado- és pénziigyi irodavezetd vagy az altala megbizott
pénziigyi, gazdalkodasi ligyintézé felelés. Az elkészitett eldkalkulacio egy példanyat at kell
adni a fokonyvi konyvelés részére.

8. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ES A KONYVVITEL ADATAINAK
EGYEZTETESE, ELSZAMOLASA

A szolgéltatas koltségeit a tevékenység folyaman, azok felmeriilésével egyidejlleg kell az
alapbizonylatokon rogziteni. Az alapbizonylatok feldolgozasa koltségek elszdmolasa a
szervezetek  Szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen torténik. Az elkészitett
utdkalkulaciok adatai a kdnyvviteli nyilvantartasban szerepld adatokkal egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utokalkulacié befejezését kovetden 30 napon beliil egyeztetni kell.

Az dnkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérél haladéktalanul

tajékoztatni kell a jegyzot.

A koltségvetési szervek kdnyveiket koltségvetési szamvitel és pénziigyi szamvitel szerint is
vezetik.

15




Onkoltségszamitasi szabalyzat

A koltségvetési szamvitelben a kiaddsokat kell régziteni a hatalyos 15/2019.(XIL.7.) PM
rendelet szerinti korményzati funkciénként és altalanos kiadasonként.

Az automatikus ellendrzési, egyeztetési lehetéségek (zart rendszere) hidnyaban is a
koltségvetési szervnek olyan nyilvantartasi, elszamolasi, bizonylatolasi rendszert kell
kialakitania, amely biztositja az adatok valodisagat, megbizhatdsagat, tovabba attekinthetd és
ellendrizhetd. Az elézdekben foglaltaknak olyan nyilvantartasi rendszer felel meg, amely
valamennyi gazdasagi esemény adatait egyidejlileg tartalmazza kalkulacios egységenként, és
idésorosan (vagy az egyedi nyilvantartasi lapokra feljegyzett adatokat idésorosan is érdemes

régziteni).

A kalkuléacios egységekre, kormanyzati funkciokra kdzvetleniil elszamolhato
e személyi juttatasokrol és azok jarulékairdl,
e anyagkoltségekrol,
e szolgaltatasi koltség osszegérol,
e egyéb kdzvetlen koltségek részét képezo kozvetlen dologi kiadasok 6sszegérol
havonta targyhot kovet6 ho 15-ig a pénziigyi ligyintézo feladas készit.

9. A KOLTSEGEK UTALVANYOZASANAK, ELSZAMOLASANAK

BIZONYLATI RENDJE

Az Onkoltségszamitas bizonylati rendjének szabdlyozasaval az Sztv. 165-169. § vonatkozo
eldirasabol kell kiindulni. A rendelkezések értelmében:

[ ]

minden olyan gazdasagi eseményrdl, amely hatassal van az 6nkoltség osz-
szegének, vagy koltségtartalma sszetételének valtozésara, bizonylatot kell
kiallitani;

a koltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad beje-
gyezni;

a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének ido-
pontjaban kell kiéllitani;

a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben tamasztott tartalmi
¢s alaki kovetelményeknek;

kiemelt tartalmi kdvetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bi-
zonylatot utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni €s ellendrizni kell. En-
nek megtorténtét alairassal kell dokumentalni.

Az dnkéltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:

e®

a bizonylat megnevezése ¢és sorszdma, vagy egyéb mas azonositdja,

a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,

a gazdasagi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése,

az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,

a készletmozgasok bizonylatain az atvevo alairasa,

a bizonylat kiallitasanak id6pontja, illetve kivételesen - a gazdasagi miivelet
jellegétol, iddbeni hatalyatol fiiggden - annak az idészaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,
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e a (megtdrtént) gazdasagi mivelet tartalméanak leirdsa vagy megjel6lése, a
gazdasagi miivelet okozta valtozdsok mennyiségi, mindségi és értékbeli
adatai,

e a bizonylatok adatainak Gsszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalod
bizonylatok korének, valamint annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre
az Osszesités vonatkozik.

Az onkoéltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az onkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kdnyvelésének alapbizonylataival.

A tevékenységgel, szolgaltatassal osszefiiggo alapvetd bizonylatok a kdvetkezok:
e munkautalvany,

igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,

személyi jellegii raforditasok bizonylata,

értékcsokkenési leiras bizonylatai,

egyéb koltségek bizonylatai.

® o o o

A fenti bizonylatok részletes allomanyat a szervezetek Szamlarendjéhez kapcsolodé Bizonylati
album szabalyzat tartalmazza.

10. A KOZERDEKU ADATSZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO
KOLTSEGTERITES OSSZEGE MEGALLAPITASANAK SZABALYAI

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
térvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy
dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol fuggetlenil az igényld masolatot kaphat. Az
adatot kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban
felmeriilt kéltség mértékéig terjedben - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az
igényl6t az igény teljesitését megel6zden tajékoztatni kell”.

A hivatkozott tdrvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,, A koltségtérités mértékének
meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehetok figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd kézbesi-
tésének koltsége, valamint
c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértéki igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével tsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szélo 2011. évi CXII.
torvény 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5) bekezdésben meghatarozott kdoltségelemek
megallapithaté mértékét jogszabaly hatidrozza meg.

A koltségtérités dsszegét a jelen szabalyzat 6. szamu mellékletét képezd ,,Elszamolé iv7’-en kell

megallapitani.
Az el6zbek szerint kiszamitott ki ltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak a kérelmezé
részére torténd atadasa elétt, szamla alapjan kell megfizetni.
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II. ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2021. szeptember 1. napjan lép hatalyba azzal, hogy jelen szabalyzat el6irasait
kell alkalmazni a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodé kéltségtéritések megallapitasara

1S.

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervezetek vezetdinek kell gondoskodni, hogy az
Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék,
annak tényét a szabdlyzat 8. szdmit mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton
alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozék munkakdri leirdsaban szerepeltetni kell az Onk&ltségszamitési szabalyzat-
ban nevesitett feleldsségi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyz0, ado- €s pénziigyi
iroda munkatarsai esetében az adé- és pénziigyi irodavezetd, az Intézmények esetében az intéz-

ményvezetd a felelds.

Kelt, Mogyordd. 2021. év augusztus ho 23. nap
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III. MELLEKLETEK

KALKULACIOS SEMA

1. szamii melléklet

A kalkulacios egység egy egységre vetitett koltségek elozetes megallapitasahoz

Kalkuldcits egysés MEGNEVEZESE: . ..vowensorsusssasssssssuihinesiis i vhe §5558 5is 5 Lo am et

Egy egységre juto kéliség Ft-ban

1. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok
Tl alapilletmények
1.2 illetménypétlékok, egyéb kotelezo potlékok
1.3, jutalom
1.4. személyi jellegii egyéb kifizetések
2. Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok kozterhei
2.1. alapilletmények kozterhet
2 illetménypétlékok, egyéb kotelezod potlékok kozterhei
2.3, jutalom kozterhei
24. személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei
235 egyeb
3.  |Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség
3ls alapanyag
3.2 uzemanyag
3.3. karbantartasi anyag
3.4. egy€éb anyag, segédanyag
4. | Egyéb kozvetlen koltségek
4.1. értékcsokkenési leiras
4.2. egyeb igénybevett szolgaltatas
4.3, kamat koltség
4.4. egyéb kozvetlen koltség
S. Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)
6. Kozvetett koltségek
6.1 egyéb kozvetett koltség
7. Teljes egy egységre juté onkoltség (5+6)
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2. szamu melléklet
KALKULACIOS SEMA
A kalkulacios egység egy egységre vetitett ténylegesen felmeriilt koltségek megallapitasahoz

Kalkulficios eoyste MBONRVEZERES qoxessors swumwamsm e s s e s s sy #es

Felmeriilt dsszes koltség Ft-ban

il Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok
i alapilletmények
1:2: illetménypotlckok, egyéb kotelezod potlékok
1.3, jutalom
1.4. személyi jellegt egyéb kifizetések
2: Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok kozterhei
2.1, alapilletmények kozterhei
2.2, illetménypotlékok, egyéb kotelezo potlékok kozterhei
2.3. jutalom kozterhei
2.4. személyi jellegli egyéb kifizetések kozterhei
2.5. egyéb
iy Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség
F:l. alapanyag
3.2, lizemanyag
3.3. karbantartasi anyag

3.4. egyéb anyag, segédanyag

4. Egyéb kozvetlen koltségek

4.1. értékesokkenési leiras

4.2. egyéb igénybevett szolgaltatas
4.3. kamat koltség

4.4. egyeb kozvetlen koltség

5 Kozvetlen onkoltség (1+2+3+4)

6. Kozvetett koltségek

6.1 egyeb kozvetett koltseg

T Teljes onkoltség (5+6)

8. Teljesitett egységek szama:

9. Egy egységre jut6 tényleges onkoltség (7/8)

Ebbdl egy egységre juto.
szemelyi juttatasok
személyi juttatasok kozterhei
anyagkoltség
egyeb kozvetlen koltség
kozvetlen onkoltség
kozvetett koltségek
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3. szamu melléklet

Helyiség igénybevételének kalkulacids sémaja (minta)

(Elokalkulacié vagy utokalkulacio alkalmazasaval)

SSZ. Megnevezés Koltség Ft- | Mennyiségi
ban egység
I Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok Ft/ho
- elszamolhaté munkaorak szama Ft/ora
2. | Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasok jaruléka Ft/6ra
Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség
4. | Egyéb kozvetlen koltségek Ft/év
- értékcsokkenési leirds Ft/év
- telefondij Ft/év
- aramij Ft/év
- viz és csatornadij Ft/év
- tisztitoszer, karbantartas Ft/év
- gazdij, tavtités Ft/év
5. | Kozvetlen 6nkoltség Ft/év
6. | Kozvetett koltségek
7. | Kozvetlen és kdzvetett koltségek (5+6) Ft
8. | Igénybevételi oraszam (atlagosan) Ora/év
9. | 1 egységre jutd éves onkoltség (1+2+(7/8)) Ft/6ra
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<

szamu melléklet
(adatok forintban)

A személyes gondoskodas korébe tartozo gyermekjoléti alapellatasok onkoltségének kalkula-

cids lapja (minta)

Szolgiltalds Megneveress s s mum s ss ovsivormmeiamatsnes

TAOBZAKL. . «oarvmoms mammmmsinnsscmmmainm nmmmmmnmssmmssmmassnsns shashaiias

Szolgdltatds MennYiBeE . o v siswesmimvissssisverssemves

Kiadasok (Ft-ban)
1. Kozvetlen anyagkdltség
2. Koézvetlen bérkoltseg
3 Kbzvetlen bérkbliségjamuldkal @ = =~ - cocsssamnes
4. Szolgaltatasok egyéb kozvetlen koltsége  ...............
3, Ertékcsokkenési leiras kozvetlen koltsége  ...............
6. Viz és csatornadij .
L & | (S —
8. Villamos energia

Kozvetlen koltségek dsszesen: Ll

Kozvetett koltségek osszesen:

Koltsegek 6sszesen:

A szolgéltatas onkoltsége : kozvetlen koltség + kdzvetett koltség  .......ooenennn.

szolgaltatas mennyisége
Kelt: o

jegyz6/koltségvetési szerv vezetdje
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Kalkulacios séma (minta)

fénymasolas/nyomtatas

5. szamu melléklet

adatok forintban

Megnevezés

fénymasolé/nyomtatd

Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatasok:

a fénymasolassal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymdasolassal eltoltont iddre juto
illetménye (dolgozok atlag orabére x fénymdsolo
lizemideje)

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasok
osszesen:

Kozvetleniil elszamolhato jarulékok:

a fénymadsolassal eseti jelleggel foglalkozo
alkalmazottak fénymasoldassal eltéliott idore juto
illetménye x fizetendd jarulék %-os szorzoja

Kozvetleniil elszamolhaté jarulékok osszesen:

Kozvetlen anyagkoltség:

s felhaszndlt papir koltsége: fénymdsolok idoszaki
zaré szamlaléallasa —nyito szamlaloallas x 1 db papir
atlagara az anyagbeszerzéssel foglalkozo dolgozo
adatszolgaltatasa alapjan.

2 festékfelhasznalas koltsége

Kozvetlen anyagkoltség dsszesen:

Szolgaltatasi kiilon koltség:

- fénymasolok energia, lizemeltetési koltsége
dsszes masolt példany/masolati kapacitas x fénymdsolo
fogyasztdsa iizem kézben x | kW energia egységara

- fénymasolok értékcsokkeneési leirasa

- fénymasolok iddszaki karbantartasi koltsége

Szolgaltatasi kiilon koltség dsszesen:

Egyéb kozvetlen koltség:

Vetitési alap (6sszes masolati példanyszam):
a fénymasolok id6szaki nyitd és zaré szamlaloallasairol
masolt példanyszadm = iddszaki zard-nyitd szamlaloallas

Onkoltség: Ft/lap

(Kozvetleniil elszamolhatoé személyi juttatdsok +
kozvetleniil elszamolhato bérek jarulékai + kozvetlen
anyagkoltség + szolgaltatasi kiilon koltség) / vetitési

alap
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6.. szamu melléklet
ELSZAMOLO iV
a kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolédé
Koltségtéritéshez (minta)

Kozérdeki adat megismerésére iranyuld kérelem benytjtoja:
Keétt kKozerdeR 0 aaat ITAMIAL ... .oommronnronsmsininis sms i S 4w s s
S ETY YL TEURT TINS5 38 S S
Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo sze-
mély(ek) :

Koltségtérités dsszege:

1.) Az adatok masolasara forditott munkaora: ......... ora

2.) Egy oraraesd illetmény: L Ft

3.) Megtéritend? illetmény Osszege: Ft

4.) Munkaadot terhel jarulékok (3. pontutan) ... Ft

5.) Osszesen (3+4+5) . Ft

6.) Masolt oldalak szama: L db
7.) Oldalanként fizetend6 6sszeg: . Ft/oldal
8.) Masolasért fizetend6 Osszeg: L Ft

9.) Koltségtérités dsszesen (6+9): Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzo sze-
mély(ek) munkaidé raforditasat igazolom.

.............................. s 2D map e iy

alalras .........
A koltségtérités Gsszegét kiszamitotta:
............................... 520

.............. E; 1au,as

(Amennyiben t6bb, kiilonbszo illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok maso-
lasat, gy az elszamolo ivet személyenként kell elkésziteni.)
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7. szamu melléklet

Nyilvantartas a kiadott munkaszdmokrol

Nyilvantartas Termelés Munkaszam Munkaszam Megrendel6
szama (szolgaltatas kiadasanak neve
megnevezése) kelte
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Megismerési nyilatkozat

8. szamu melléklet

Az Onkoltségszamitasi szabéalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az
abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani/betartatni. Az utasitiasban

foglaltakrol beosztottjaimat tdjékoztatom.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Trabalka Szilvia Alpolgarmester O - . '
- (TRballe A~
OF. 23.
Tenki Péter Aljegyzé

Jodx.¢8.23

o

\

Kantor Zsuzsanna

Kabinet irodavezetd

o2t OF. 23

)

Tllés-Németh Anita

Adob- és pénziigyi irodave-
zetd

Zop. ©f 23

= \L i”\.Ju_L,P:L

0

Kertészné Hegedts Erika

Igazgatasi irodavezetd

281« o §.
le{. @i'\f\/\

Vasné Belics Orsolya Muszaki,  teleptilésiize- ‘
meltetési és beruhazasi| 2ot o 3. [ %/
irodavezetd

Szikszai Eva Mogyorddi Pillangos

Ovoda Ovodavezeto

” \
SU«%})@DLL G e

Marosan Laszlo

Juhdsz Jacint Muvelodési

Haz- Kényvtar Jo21.0%. 23.
A SIS\
Kormocei Krisztina Mogyorodi  Csalad-  és /
Gyermekjoléti  Szolgalat / A
Intézményvezetd 00o01.0% AG . \‘:(D TS & Tf e

Papp Janos

Mogyorodi Roma Nemze-
tiségi Onkormanyzat el-
nok

2021 . 0%}

Ryrt—

Staicu Simona

Mogyorddi Roman Nem-
zetiségi Onkormanyzat el-
nok

o02). R, 2

g—} t/l\ Ln g‘ M’MQM-:.&

26




Onkoltségszamitasi szabalyzat

Megismerési nyilatkozat folytatasa'

Szabd Réka Mogyorédi  Csalad- és| o _
v g rys , L}J\ _(l
Gyermekjoléti  Szolgalat ) : Lr
intézményvezetd ol . | 2 Lo .
2022.01.01-t61 J
Korméci Krisztina Mogyorodi  Napraforgd | /.22
Boélcséde mb. o _
<
intézményvezetd . 0/ w6 /

2022.01.01-t6l

e

! A szabalyzat 2022. janudr 1-jét6] alkalmazando médositasa.
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