Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének rendje
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(Egységes szerkezetben
a 16/2021. (IX.2.) szamu jegyzdi utasitassal)
Mogyorddi Polgarmesteri Hivatal
felesleges vagyontiargyak hasznositasinak és selejtezésének rendjérdl

- §

A jogalkotasrol sz6l6 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban meghatarozott
felhatalmazas, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX.
torveny 81. § (1) és (3) bekezdés c) pontjaban megallapitott feladatkéromben eljarva a

kévetkezo utasitast adom ki.

(1)

(2)

3)
(4)

(5

2- §

A Mogyorodi Polgarmesteri Hivatalanak (a tovabbiakban: Hivatal), mint gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szervnek a felesleges vagyontargyak
hasznositasanak és selejtezésének rendjét az 1. szamu melléklet szerint hatarozom meg.

A jelen utasitas 2020. janius O1. napjan lép hatalyba és ezzel egyidejiileg a korabbi
selejtezeési szabalyzat hatalyat veszti.

A jelen utasitas naprakész aktualizalasardl az ado és pénziigyi irodavezetd gondoskodik.

A jelen utasitas hatalyba lépését megeldzéen a jegyzo koteles a szabalyzat rendelkezéseit
az érintettekkel megismertetni €s annak tényét az utasitds 2. szamu melléklete szerinti
.Megismerési nyilatkozat™ alairasaval dokumentalni.

A Jegyz6 a Hivatal belsé halozata Gtjan gondoskodik a koztisztviselOk részére az utasitas
hozzatérésérol.

Mogyordd, 2020. méajus 22.

Zaradék:

Egységes szerkezetbe foglalva: 2021. szeptember 2.
A modositas hatalya: 2021. szeptember 5.




1. szamu melléklet
22/2020.(VI1.01.) szim jegyzdi utasitas’

FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK ES
SELEJTEZESENEK RENDJEROL

A Mogyoréd Nagykézség Onkorméanyzat tulajdonaban, kezelésében 1évé felesleges
vagyontargyak hasznositisaval és selejtezésével dsszefiiggd feladatait az allamhaztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. torvény, a szamvitelrél szolo 4/2013. (LI1.) Kormanyrendelet,
valamint az Onkorményzat vagyonardl szolo 21/2012. (VIL.2.) onkormanyzati rendelet

alapjan a kovetkezoOk szerint hatarozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

(1) 'Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Allt) 10. § (4a)
bekezdése, valamint az &allamhéztartasi torvény végrehajtasarél szolé 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Avr.) 9. § alapjan ezen szabalyzat hatdlya
kiterjed a Mogyor6di Polgarmesteri Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal), mint gazdasagi
szervezettel rendelkez6 koltségvetési szervre, valamint a hozza rendelt, gazdalkodasi
szervezettel nem rendelkez6

a) Mogyordd Nagykdzség Onkormanyzatra (tovabbiakban: Hivatal)
b) Mogyor6édi Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra és
¢) Mogyorodi Roman Nemzetiségi Onkormanyzatra (tovabbiakban Nemzetiségi
Onkormanyzat,
d) Mogyorddi Pillangés Ovodara (tovabbiakban: Ovoda),
e) Juhasz Jicint Miivel6dési Haz-Konyvtarra (tovabbiakban: Miivelddési Haz), t
f) Mogyorédi Csalad- és Gyermekjoléti Szolgélatra (tovabbiakban: Csaladsegité)
g) Mogyorddi Napraforgd Bolcsddére (tovabbiakban: Boleséde)
(tovabbiakban egyiittesen: koltségvetési szervek).

(2) A szabalyzat hatdlya a koltségvetési szervek tulajdondban, kezelésében 1évo targyi
eszkozokre és készletekre, valamint a tulajdondban 1évo, de kezelésre, iizemeltetésre

atadott eszkozokre terjed ki.

(3) A szabalyzatban leirtak alkalmazisa szempontjabdl vagyontargynak mindsiil minden
olyan targyi eszkéz és készlet, melynek nyilvantartasarol a Hivatal mennyiségi és
értekbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartds keretében gondoskodik, értékhatarra
tekintet nélkiil a szamlarendben foglaltak szerint.

(4) A szabalyzat hatalya nem terjed ki:
a) az idegen ¢és ideiglenesen atvett vagyontargyakra, tovabb az épiiletnek,

1 modositotta a 16/2021. (IX.2.) szamu jegyz6i utasitds 2021, szeptember 5-i hatéllyal.
? Beépitette az 1/2022.(1.12.) sz. polgarmesteri és jegyzéi egyiittes utasitds 2. § (5) bekezdése. Hatalyos:

2022.01.20-tol, alkalmazandé 2022. januar 1-t6l.



épitménynek nem mindsiilé ingatlanok (telkek) selejtezésére és hasznositasara,
valamint a miiemlék és miiemlék jellegli vagyontargyakra,
b) aziigyiratok €s szamviteli bizonylatok selejtezésére.
c) hatosagi engedély vagy kotelezvény alapjan lizemben, illetve készenlétben tartott
(pl.: tlizolto) berendezésekre,
d) a konyvtarak 4alloméanydba tartozd konyvekre, folydiratokra, egyéb
informacidhordozokra.

2. Feleslegessé valt vagyontargyak fajtai

(1) A szabalyzatban leirtak alkalmazédsa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:
a) aszervezet tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,
b) eredeti rendeltetésiiknek mar nem felelnek meg,
c) a feladatvaltozas, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé valtak,
d) anormalizalt készletek mennyiségét lényegesen meghaladjak,
e) rongalés, természetes elhaszndlodas, vagy erkdlesi avulas miatt rendeltetésszeriien
mar nem hasznalhatoak,
f) szavatossagi idejiik lejart.

(2) A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak hasznositdsa soran el6szor mindig azok
értekesitését kell megkisérelni és csak annak sikertelensége utan lehet azokat selejtezni.

(3) Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna
tételt) hatosagi eldiras kotelezdvé teszi (pld. lejart gydgyszerek, fogyasztasra alkalmatlan
tételek, stb.)

(4) Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljarasaba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontargyak ne legyenek felcserélhetdk az ilyen eljarassal
nem érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjelolésérdl, vagy elkiilonitett
nyilvantartasarol.

3. Feleslegess¢  valt vagyontdrgyak  hasznositasdnak, selejtezésének
kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli hasznalatra alkalmatlannak itélt eszk6zok
hasznositasara, selejtezésére kezdeményezés torténhet:
a) a polgarmester/ elndk/jegyzd/intézményvezeto,
b) a leltarfelelGs,
c) a személyi hasznalatra kiadott eszkdzok estében az eszkozoket hasznald dolgozok,
d) az immobil - egy év alatt készletmozgéassal nem érintett - készletekre vonatkozdan
az analitikus nyilvantartast vezetd koztisztviseldk altal.

4. A kezdeményezés mddja

(1) A vagyontargyak feleslegesnek, vagy haszndlatra alkalmatlannak mindsitésére
javaslattételi joggal rendelkezOk kotelesek a javaslatokat tartalmazd jegyzéket a leltarozas
megkezdése eldtt legalabb 45 nappal, de legkésObb targyév oktdber 31 -ig az Ado és
Pénziigyi Iroda részére megkiildeni.
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Kiilon jegyzékbe kell foglalni a leértékelésre javasolt eszkozoket.

A jegyzékeknek a kovetkezoket kell tartalmaznia:
a) az eszkoz tarolasi helyét
b) az eszk0z megnevezése, nyilvantartasi szamat,
c) mennyiségét, mennyiségi egységét,
d) a feleslegessé valas okat,
e) a hasznalatbol valé kivonas idépontjat,
f) ahasznositds modjara vonatkoz6 javaslatot,
g) ajegyzék készitésének idopontjat,
h) az Osszeallitasért felelos személy alairasat.

A feleslegessé valas okéanal a kodjegyzékben meghatarozott - alabbiakban felsorolt -
kodszamokat, fogalmakat kell hasznalni:

001 eredeti rendeltetésének nem felel meg

002 feladatcsokkenés miatt

003 atszervezés miatt

004 megszlinés miatt

005 normat meghalad6 készlet

006 rongalas miatt

007 természetes elhasznalodas miatt

008 erkdlesi avulas miatt

009 szavatossaga lejart

10 egyéb ok

A hasznositas modjanal ,,értékesités” vagy ,,selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.

Az Osszeallitott jegyzeékeket az Ado és Pénziigyi Iroda vezetdje dltal kijelolt igyintézo

feliilvizsgalja, melynek soran:

a) vizsgalja, hogy az adott eszk6z esetében a Hivatal selejtezési eljarast folytathat-e,

b) megvizsgalja, hogy a selejtezésre javasolt eszkoz fenntartasi kotelezettséggel terhelt-
c,

c) vizsgalja, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valdsagnak,

d) az informatikai eszk6zok jegyzéke, egyéb targyi eszkozok esetén, ha sziikséges
szakértéi véleményeket szerez be a feleslegessé valds okanak egyértelmii
megallapitasa érdekében,

e) gondoskodik az eszkdzok nyilvantartasi aranak, illetve amennyiben nem keriilt
megjelolésre, az eszkdz azonositod jegyzéken torténd feltiintetésérol,

f) javaslatot tesz a hasznositds modjara,

g) ¢értékesités esetén az eladasi ar megallapitasahoz adatokat szerez be.

A feliilvizsgalatot kovetden kiilon jegyzékbe kell foglalni az értékesités, térités nélkiili
atadas, vagy hasznalatba, bérbe adds utjdn hasznosithatd, valamint a selejtezendd
(megsemmisitendd) eszkdzoket.

A javaslatok, valamint az eladasi ar jovahagyasara a jegyz0, vagy az altala felhatalmazott
személy jogosult.
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1.
A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. Hasznositas modjai

A hasznositas modjai:
a) Onkormanyzaton beliili hasznositas (helyi, nemzetiségi onkormdnyzat, valamint
koltségvetési szervek kozotti atadas)
b) értékesités gazdalkodo és egyéb szervek, illetve maganszemélyek részére ellenérték
fejében,
c) téritésmentes atadassal (elsdsorban karitativ célbol)
d) hasznalatba, bérbeadassal.

2. Onkormanyzaton beliili hasznositas

A feleslegessé valt, de hasznosithato eszkozok - ideértve a megjavitott eszkozoket is -
hasznositasat elsdként a koltségvetési szerveken beliili atcsoportositas, ismételt
hasznélatba adds Utjan kell megkisérelni, miutan a szakmai feladatok ellatasahoz
szlikséges eszkozok fajtaja, mennyisége, mindsége, korszeriiségi igénye felmérésre
kertilt.

A hasznalatba adést atadas-atvételi bizonylattal kell dokumentdlni két példanyban,
melybdl egy példany az atadot, egy példany az atvevot illeti. Az dtadas-atvétel bizonylatot
masolatban az Adé és Pénziigyi Iroda részére haladéktalanul meg kell kiildeni.

3. Gazdalkodo és egyéb szervek részére térités ellenében torténd értékesités

Jogszabéalyban, vagy az Onkormdnyzat &altal meghatirozott értékhatar felett, vagy
meghatarozott targyu vagyont (kiemelten kezelenddé vagyontargy) elidegeniteni, a
hasznalat, illetve hasznositas jogat atengedni versenyeztetés Uitjan a legjobb ajanlatot tevd
részére lehet.

Az Onkorményzat vagyonrendeletében meghatarozott, értékhatar feletti (nagy értéki
eszkozként nyilvantartott 200.000 Ft feletti) vagyont elidegeniteni a hasznalat, illetve
hasznositas jogat atengedni a vagyonrendeletben meghatarozott versenyeztetési eljaras
utjan lehet.

A kiemelten kezelendd felesleges vagyontdrgyakat a termék mennyiségének és a
versenytargyalds idOpontjanak megjelolésével, helyi és orszdgos lapban, illetve mas
modon nyilvanosan (helyben szokdsos modon, hirdetdtablan) meg kell hirdetni.

A hirdetmény elkészitéséért az Ado és Pénziigyi Iroda vezetdje felelds.
A kozzététel modjarol és elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan a jegyz6 dont.

A megjelent hirdetést, a versenytargyalas jegyzOkonyvének mellékleteként meg kell
Orizni.
A lefolytatott versenyeztetésrol jegyzokonyvet kell késziteni, melynek legalabb a
kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) ajelenlévok nevét,

b) a palyazok azonositd adatait, és eszkdzonkénti ajanlati dsszegeit,

c) a versenytargyalas soran - eszkdzonként, vagyontargyanként - kialakitott eladasi

arat,



d) avevok azonosito adatait,
e) avevok altal vallalt fizetési feltételeket,
f) ajelenlévok alairasat.

(8) A versenyeztetéssel kapcsolatos bizonylatokat (hirdetmény, verseny targyalds
jegyzokonyve) a szamviteli bizonylatokra vonatkozo szabalyok szerint kell megorizni.

(9) A koltségvetési szerv a miikodéséhez mar nem sziikséges, a Szt. szerinti immaterialis
jOszag, targyi eszk6z (miiszaki berendezés, gép, felszerelés, stb.), készlet értékesitése - az
ingatlanok kivételével - 6nalldan jogosult, amennyiben azok egyedi, konyv szerinti bruttd
értéke az dnkormanyzat rendeletében meghatarozott értékhatart (nagy értékii eszkozként
nyilvantartott 200.000 Ft alatti és mennyiségben nyilvantartott) nem haladja meg.

(10)Jogszabalyban, az Onkormanyzat vagyonrendeletében meghatarozott értékhatar alatti
vagyontargy (egyéb vagyontargy) értékesitése torténhet:
a) hasonlo tevékenységet végzo kiilsd szervek megkeresésével,
b) a Hivatal 4ltal sajat hataskorben (pl. hirdetés itjan)
c) értékesitéssel foglalkozo szerv részére torténd felajanléassal.

(11)A (9) bekezdés tekintetében az értékesités modjarol, az értékesitd szerv ajanlatanak
elfogaddsarol vagy el nem fogadasarol - az Add és Pénziigyi Iroda javaslatara - a
vagyontargy tulajdonosa dont.

4. Vagyontargyak értékesitése maganszemélyek részére

(1) Maganszemély részére az Onkorményzat vagyonrendeletében meghatérozott értékhatar
alatti vagyontargy értékesitésérél a polgarmester, mig a koltségvetési szerv tulajdonat
képezd vagyontargy tekintetében a koltségvetési szerv vezetdje dont.

(2) A nagyobb bruttd értekli eszkozok (gépjarmii, miszer) értékesitése torténhet konyv
szerinti értéken, vagy értékbecsld altal megallapitott piaci aron (a nullara leirt eszk6zok
esetében is).

(3) Az azonos tipusu eszkdzok esetében a kettd darabot, illetve az 100.000 Ft-ot meghalad6
egyedi értekll vagyontargyak maganszemélyek részére torténd értékesitése elott meg kell
hirdetni.

(4) A (3) pont szerinti hirdetményeknek az alabbiakat kell tartalmazni:
a) az értékesitésre szant termék, eszkdz megnevezését,
b) atermék elhasznalddasi szintjére utalo jellemzoket,
c) eladasi arat (AFA tartalmat)
d) az értékesités helyét, idopontjat.

(5) A hirdetményt a helyben szokasos mddon hirdetd tablara ki kell fliggeszteni. A
meghirdetett vagontargyak maganszemélyek részére csak a hirdetés kozzétételét
kovetden értékesithetok.

(6) A Szabalyzat hatalya ala tartozo6 koltségvetési szervekkel foglalkoztatasi jogviszonyban
allok a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében maganszemélyeknek
mindsiilnek.

(7) Az érteékesités soran a (6) pont szerinti maganszemélyek elsobbséget ¢élveznek.
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Amennyiben az adott eszk6z megvasarlasara tobb foglalkoztatott tart igényt, akkor a
vevot sorsolassal kell eldonteni.

Az igénylé az igényldlapon 1évé nyilatkozat alairasaval veszi tudomasul, hogy
amennyiben a felkinalt eszkozre tobben jelentkeznek, akkor a megvételére jogosult
személy sorsolassal kertil kivalasztasra.

5. Eladasi ar megallapitasanak joga
Ertékhatar feletti vagyontargyak eladasi arat szakérté allapitja meg.

Ertékhatar alatti vagyontargyak esetén az eladasi ar megallapodas alapjan jon létre és az
értékesités csak készpénzben torténhet.

A felesleges vagyontargyak eladési 4rat az adott id6pontban rendelkezésre allo
legmegbizhatobb adatokra timaszkodva kell meghatarozni.

Az értékesitésre keriil6 vagyontargyak értékének megallapitasa sordn torekedni kell arra,
hogy legalabb harom azonos, vagy ha azonos nincs hasonlé rendeltetési célu és €letkort,
allagu termék bolti, katalogus, egyéb értékesitési arara tekintettel keriiljon az értékesitési
ar megallapitdsara. Nagyobb értékli vagyontargy esetében szakértdi becslés is igénybe
vehetd.

Amennyiben az eladdsi 4r meghatdrozdsahoz megbizhaté adatok nem dallnak
rendelkezésre, illetve az adatok beszerzése korlilményes, az eladasi arat az eszk6zok
beszerzési éve alapjan kell megallapitani:
a) ha a beszerzés 3 évnél régebbi, akkor a beszerzési ar 10 %-a, de minimum 1.000 Ft,
b) ha a beszerzés 3 éven beliili, akkor a beszerzési arat csokkentve a beszerzéstol eltelt
évek szama és a beszerzési érték 30%-anak szorzataval.

Az eladasi ar megallapitasa soran figyelembe kell venni a gazdasdgossagi szempontokat,
pl. a megsemmisitéssel jardo koltségek, szallitasi dijak elektronikus vagy mas
kornyezetkarositd eszkozok esetén, stb.

Az eladasi arat az ado- és pénziigyi irodavezetd javaslata alapjan a koltségvetési
szerv/onkormanyzat vezetdje hatarozza meg.

A fizetés modjat és a teljesités idejét az Add és Pénziigyi Iroda allapitja meg, kivéve
maganszemélyek esetében, mivel a maganszemélyek az adas-vételt kovetden azonnal
készpénzben, vagy készpénz atutalasi megbizassal kotelesek fizetni a vagyontargyért.

6. Térités nélkiili atadas
A miikodéshez mar nem sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen atruhazni
csak az dllamhéztartasrol sz6lo 2011. évi CXCV. térvényben, a nemzeti vagyonrol sz616
2011. évi CXCVL torvény 13. § (3)-(6) bekezdéseiben, valamint az Onkormanyzat

vagyonrendeltében foglaltak szerint lehet.

A vagyon ingyenes atruhazasara az Onkormdanyzat Képvisel6-testiilete jogosult.



(3) A konyvjovairassal torténd atadasokat jegyzokonyvben kell rendezni, amelyben az
atadonak kozolni kell az atadott vagyontargy nyilvantartas/konyv szerinti értékét (bruttd
érték, elszamolt értékcsokkenési leiras).

(4) A térités nélkiili atadds az Aaltalanos forgalmi adordl szold térvény értelmében az
értékesitéssel egyenértéki, igy - a torvény altal elrendelt, valamint e Szabalyzat hatalya
ala tartoz6 gazdalkodok egymas kozotti atadasa kivételével - az afat meg kell fizettetni a
netto érték, ennek hianyaban, vagy valétlan adatok esetén a forgalmi érték utan, ha az
eszkozt az atado eredetileg nem adomentes tevékenységhez vette igénybe. Szamlat afa
felszamitas esetén kell kiallitani, amennyiben afat nem kell felszamitani, elegendd a
szamviteli bizonylattal egyenértékii atadas-atvételi jegyzokonyyv is.

(5) A térités nélkiili atadast bizonylataim, dokumentalni kell.

(6) A térités nélkiili dtadds megtorténtét kovetden a valtozast at kell vezetni az analitikus
nyilvantartdson, valamint a fékonyvi kdnyvelés érintett fokonyvi szamlain.

7. Hasznalatba adas, bérbeadas

A Szabdlyzat hatdlya ald tartozd koltségvetési szervek kezelésében 1évé vagyon
bérbeadasara az Onkormanyzat hatdlyos vagyonrendeletének rendelkezései az iranyadoak.

8. Az értékesités dokumentaldsa, bizonylatolasa

(1) Minden vagyontargy értékesitésérdl szamlat kell késziteni. A szamlaknak meg kell felelni
- a vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt - alaki és tartalmi kovetelményeknek.

(2) Az értékesités megtorténtét kovetden az eladott eszkozoket, valamint az ingyenesen
atadott eszkozoket ki kell vezetni az analitikus nyilvantartdson, valamint a fékonyvi
konyvelés érintett fokonyvi szamlain, illetve az ingyenesen atvett eszkozoket pedig a
nyilvantartasokba fel kell venni.

(3) Az értékesitésre, atadas-atvételre vonatkoz6 dokumentumokat (engedélyezés, arbecslés,
hirdetmény, szdmla, stb..) az iratkezelési szabalyzat eldirasai betartasdval kell megdrizni.

111
SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. A selejtezési eljaras és a leltarozas kapcsolata
(1) Az év végi leltdrozas el6tt meg kell vizsgalni a targyi eszkozok dallapotat,
hasznalhatosagat, esetleges értékesithetoségi feltételeit. A felesleges eszk6zokrol

jegyzéket kell késziteni (1.1 szamu melléklet)

(2) Az (1) pont szerinti jegyzékben kiilon fel kell tiintetni a szoftver termékeket, az egyéb
szellemi alkotasokat, a targyi eszkozoket, valamint a kis értékii targyi eszkozoket.

(3) A feleslegessé valt, értékesitésre, hasznositasra nem kertilt vagyontargyakat a leltarozast
megel6zden selejtezni kell.



(4) Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato.

(5) A selejtezést a leltarozas megkezdése elott 30 nappal le kell zarni. Ennek betartasaért az
ado és pénziigyi irodavezeto felelds

2. Selejtezési bizottsag

(1) A vagyontargyak selejtezését a bizottsag altal szabélyszeriien lefolytatott selejtezési
eljaras soran kell végrehajtani.

(2) A selejtezési bizottsag tagjainak legalabb 3 f6bol kell allnia.

(3) A selejtezési eljaras kezdeményezésérdl a jegyzo, vagy az altala irdsban kijelolt személy
dont.

(4) A selejtezési bizottsag elnokét és tagjait a jegyzd nevezi ki és a 1.2. és 1.3. szamu
melléklet szerinti megbizdlevéllel latja el.

(5) A selejtezési bizottsag elnokének ¢€s tagjainak megbizatasa a megbizolevél kiallitasatol a
megbizatas visszavonasaig, legkésobb a selejtezési eljaras befejezéséig érvényes.

(6) A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését az Ado és Pénziigyi Iroda
altal 0sszegylijtott, a koltségvetési szerv vezetdje (polgadrmester/jegyzd/intézményvezetd)
altal jovahagyott és a selejtezési bizottsag elndkének atadott jegyzékek alapjan koteles
elvégezni.

(7) A selejtezési bizottsag elnoke felelds a selejtezés szabalyszerii lebonyolitasaért.

(8) Amennyiben a selejtezési bizottsag elndke barmilyen szabalytalansagot tapasztal, koteles
megallapitasait haladéktalanul az Ado és Pénziigyi Iroda vezetdje részére irasban jelezni.

(9) A selejtezési bizottsag feladata és feleldssége annak az eldontése, hogy a feleslegesnek
mindsitett eszkdzt - az elkiilonitést kovetden - a koltségvetési szervek értékesitsék,
leértékelve tovabb hasznaljak, vagy selejtezési eljaras ald vonjak.

(10) A selejtezési bizottsag feladata a selejtezési eszk6zok jegyzékét az 1.4 szamu melléklet
alapjan Osszeallitani és az Ado és Pénziigyi Iroda altal a jegyzd részére - a selejtezés
jovahagyasa €s nyilvantartasokbdl valo kivezetés engedélyezése céljabdl - megkiildeni.

(11)A selejtezési bizottsag az Ado ¢és Pénziigyi Iroda részére javaslatot tesz a
megsemmisitendd eszkozok korére a selejtezett eszkozok érteékesitésére és a
megsemmisités modjara.

3. A selejtezési bizottsag elndkének feleldssége

(1) Az elndk irdnyitja a selejtezési bizottsdg tevékenységét. Felelos a feladatok
megszervezéséért, a selejtezési eljards szabdlyszerli lebonyolitdsédért és az ilitemterv
meghatarozasaért. A selejtezési bizottsadg tagjai kotelesek az elndk altal meghatarozott
feladat ellatasdban kézremiikodni.



(2) A selejtezési eljaras lebonyolitasahoz (eszk6zok mindsitéséhez) szakértoként igénybe
vehet6 a Hivatal koztisztviseldje vagy - kivételesen, ha a szakértdi dijra a forrés biztositott
- kiils6 szakérto.

(3) A kiils6 szakértd igénybe vételének koltsége az érintett gazdalkodo koltségvetését terheli.
A kiils szakértd nem lehet tagja a selejtezési bizottsagnak.

(4) A kilso szakért6 igénybevételét a selejtezési bizottsag elndkének javaslata alapjan a az
Ado és Pénziigyi Osztallyal tortént egyeztetést kdvetden - az érintett koltségvetési szerv
vezetdje engedélyezi.

(5) A szakért6 véleményét, javaslatat irdsba foglalva adja at a selejtezési bizottsag elndkének.
A selejtezési bizottsag a szakértd véleményétdl eltérden is kialakithatja allaspontjat, azt
azonban indokolnia kell.

(6) A selejtezési eljaras alatt a selejtezési bizottsag iratait, bizonylatait, kiilonféle okmanyait
a selejtezési bizottsag elndke kezeli és 6rzi az iratkezelésre vonatkozo szabalyok szerint.

(7) A selejtezési bizottsag elndke figyelemmel kiséri a selejtezés végrehajtdsanak teljes
folyamatat, tovabba koteles meggy6z6dni arr6l, hogy a selejtezési jegyzokonyv
tartalmilag valamennyi kovetelménynek megfelel-e, illetve teljes korii-e.

(8) A teljes koriiség ellendrzése érdekében a selejtezési jegyzokonyveket sorszammal kell
ellatni és a készitett jegyzokonyvekrdl évenként folyamatos sorszammal nyilvantartast
kell vezetni.

IV.
A SELEJTEZES FOLYAMATA

1. A selejtezési eljarast megel6z6 feladatok

A selejtezési bizottsdg a jegyzékek alapjan a selejtezést megelézden koteles
megvizsgalni, hogy:
a) a még hasznalhatd vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedések
megtorténtek-e,
b) a vagyontargyak selejtezésre megfelelden lette-e elékészitve,
¢) mennyiségiik megegyezik-e a jegyzékben felsorolt adatokkal,
d) megtortént-e az egyeztetés a konyvvezetéssel.

2. A selejtezési eljaras megkezdése és lefolytatasa

(1) A selejtezési bizottsag az 1.1 szadml melléklet szerinti jegyzékek alapjan kezdi meg
tevékenyseégét. A selejtezési bizottsag koteles sziikség szerint, de évente legalabb egy
alkalommal selejtezési eljarast folytatni a selejtezésre javasolt eszk6zokrdl késziilt
jegyzék(ek) alapjan.

(2) A selejtezési bizottsag a taroldsi fellelhetdségiik szerinti helyszinen megtekinti az
eszkozoket és meggy0zddik arrdl, hogy valamennyi eszkoz - ideértve az alkatrészeket,
tartozékokat és felszereléseket is - hidnytalanul fellelhetdk, illetve a jegyzékek adatai és a
vonatkoz6 analitikus nyilvantartasok adatai egyezdek.
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Selejtezni csak fellelhetd (meglévd) eszkozt lehet. A selejtezési bizottsag a jegyzéken
szerepeltetett selejtezésre javasolt, feleslegessé valt immateridlis javak, targyi eszkozok
megtekintését illetve szambavételét kovetden atadja a konyveldnek, hogy az azon
szereplé eszkozok bruttd és nettd - kdnyv szerinti - értékére vonatkozdan informaciot
szerezzen.

A tételesen megtekintett eszkdzok ismeretében a selejtezési bizottsag feliil vizsgalj a,
hogy a selejtté valas okai 6sszhangban vannak-e a jegyzékben foglaltakkal. Ezt kovetden,
a selejtezési okok szerint csoportositja az eszkdzoket, €s az okoknak megfelelden
jegyzékbe foglalja. Ezek a jegyzékek képezik a selejtezési jegyzokonyv alapbizonylatat.

3. Feleldsségre vonas kezdeményezése

Amennyiben a selejtezési bizottsag - tevolegesen, vagy mulasztissal elkovetett -
kotelességszegést allapit meg, vagy annak gyantja meriil fel, az eszk6z haszndlata szerint
illetékes vezetd felé koteles kezdeményezni a feleldsségre vonds eljarast, beleértve a
kartéritési feleldsséget is.

A felelésségre vonassal kapcsolatos vizsgalat dokumentuma a selejtezési jegyzokonyv
mellékletét képezi. Amennyiben a selejtezési bizottsag megteszi a sziikséges intézkedését,

crer

koteles megkiildeni a selejtezési bizottsag elndkének.

A feleldsségre vonas kezdeményezése a selejtezési eljaras megkezdését, lebonyolitasat
nem befolyésolja.

4. A selejtezési jegyzokonyv

Mind az immateridlis javak, mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek
selejtezésérdl jegyzokonyvet kell késziteni.

A jegyzokonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a tagok
alairasukkal hitelesitenek.

A jegyzOkonyvben rendelkezni kell a kiselejtezett eszkdzok sorsardl.

A selejtezes sordn a bizottsagnak javaslatot kell tenni arra, hogy:
a) a selejtezett eszkozok hulladékként vagy haszonanyagként lehet-e értékesitent,
b) a hulladékként vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket meg kell
semmisiteni,
c) a megsemmisitésre keriild készletek megsemmisitése milyen moddszerrel
(Osszetorés, elégetés, darabolds, stb.) torténjen.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkdzt vagy készletet a selejtezési bizottsag
selejtnek mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyz6konyvben rogziteni kell.

A Dbizottsag 4altal a selejtezési eljards soran készitett jegyzokonyvben javasolt

intézkedések (leértékelés, megsemmisités) végrehajtasara csak az intézményvezetd/ jegyzo
jovéhagyasa utan kertilhet sor.



(7) A selejtezésrol jegyzokonyvet kell felvenni, amely tartalmazza:
a) a selejtezés idopontjat,
b) ajelenlévok nevét,
c) a selejtezés targyanak megnevezését, valamint mennyiségét és értékét,
d) javaslatot a selejtezésre,
e) az eljarasban résztvevok aldirasat.

(8) A jegyzOkonyvben jeldlni kell a hasznositas modjat:
01 értékesités mas gazdalkodo szervnek
02 értékesités maganszemélynek
03 értékesités hulladékhasznositonak
04 téritésmentes atadas
05 megsemmisités
06 visszavételezve hulladékként
07 leértékelve

(9) A selejtezett eszkozok értékesitésére vagy megsemmisitésére haladéktalanul meg kell
tenni a sziikséges intézkedéseket, melynek eredményét a jegyzokonyv zaradékaban fel
kell tlintetni.

(10) A selejtezési jegyzokonyvet - évenkénti sorszdmozassal - négy példanyban kell
elkésziteni.

(11) A jegyzOkonyv
a) két példanyat meg kell kiildeni a kdnyvelésnek,
b) egy példanyat at kell adni a vagyongazdalkodas vezetdjének,
c) egy példanyat a selejtezési bizottsag elndke 6rzi meg.

(12) A vagyonban bekovetkezett valtozdsnak a fokonyvi konyvelésben és az analitikus
nyilvantartasban torténd atvezetését kovetden a konyvelésnek atadott két jegyzékonyvi
példanybol egy példanyt irattarba kell elhelyezni.

5. A selejtezésénél hasznalatos nyomtatvanyok?

(1) Az immaterialis javak, és a targyi eszk6zok selejtezése soran a kovetkezd szabvany
nyomtatvanyokat kell hasznélni:

B. 11-90. r.sz. Immateridlis javak, targyi eszk6zok selejtezési jegyzOkonyve

B. 11-91. r.sz. Selejtezett immaterialis javak (szellemi termékek) targyi eszkdzok
jegyzeke

B. 11-92. r.sz. Targyi eszkdzok selejtezésébdl visszanyert tartozékok,
alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

B. 11-97. r.sz. Megsemmisitési jegyzokonyv

(2) A készletek selejtezése soran a kdvetkezd szabvany nyomtatvanyokat kell hasznalni:
B. 11-93. r.sz. Készletek selejtezési, leértékelési jegyzokonyve

B. 11 -94. r.sz. Selejtezett készletek jegyzéke

2 modositotta a 16/2021. (IX.2.) szamu jegyz6i utasitas 2021. szeptember 5-i hatéllyal.



B. 11-95. r.sz. A készletek selejtezésébdl visszanyert hulladék anyagok jegyzéke
B. 11-96. r.sz. Leértékelt készletek jegyzéke

B. 11 -97. r.sz. Megsemmisitési jegyzokonyv

(3) A nyomtatvany-mintakat az 1.5. szamu melléklet tartalmazza.

6. A selejtezésre vonatkoz6 szabalyok

(1) Selejtezésre kiilondsen abban az esetben keriilhet sor, ha az eszkoz:
a) rendeltetésszerli hasznélatra miszakilag alkalmatlan,
b) miiszakilag elavult, gazdasdgosan nem iizemeltethetd,
¢) meghibasodott, megrongalddott, és javitdsa nem gazdasagos.

(2) A selejtezési eljaras lefolytatasaban a bizottsag valamennyi tagjanak részt kell vennie.
(3) A selejtezés soran be kell tartani a takarékossag elvét.

(4) Amennyiben a selejtezésre javasolt vagyontargyakrdl csak szakértd tudja eldonteni a
selejtezés indokoltsagat, abban az esetben a kiselejtezés csak szakértdi vélemény alapjan
torténhet. Minden esetben szakért6i vélemény sziikséges a muszerek, a szamitastechnikai
eszk6zok, a gépek selejtezéséhez. A szakvélemény beszerzésének koltsége nem
haladhatja meg az eszkoz beszerzésének nettd értékét.

(5) A selejtezési jegyzokonyvben a selejtezésre keriild eszkozoket kiilon kell vélasztani
tovabbhasznaléasra valo alkalmas és alkalmatlan megjel6léssel.

(6) A tovabbi felhasznaldsra alkalmatlan selejtezett eszkdzok szétszedhetdk, atalakithatok,
megsemmisithetek. A megsemmisités modjat az arra kijelolt dolgozoknak
megsemmisitési jegyzOkonyvben kell rogziteniiik és alairasukkal igazolniuk.
Amennyiben a megsemmisités kdvetkeztében kiadas meriil fel, ezt dokumentumokkal is
ala kell tAmasztani példaul szallitasi fuvarlevéllel, szamlaval.

(7) Az 0Osszetorésbol, darabolasbol eredd anyag (fém, fa) értékesitésérdl szdmlat kell
kiallitani.

(8) Azokat a Kkiselejtezett eszkozoket, amelyekbdl a koltségvetési szerv mitkddéséhez
sziikséges, vagy hasznalhat6é anyagok termelhetdk ki, szét kell bontani és az igy nyert
anyagokat, alkatrészeket be kell vételezni. A selejtezési jegyzOkonyvben ezen tételeket
meg kell jel6lni.

7. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok

(1) A selejtezési eljaras befejezését kovetden az érintett analitikus nyilvantartast vezetd és a
fokonyvi konyvelést végzd koztisztviseld - a selejtezési bizottsag altal megkiildott
jegyzOkonyvek alapjan - az eszk6zok mennyiségében és értékében bekdvetkezett
valtozasokat a jegyzokonyv atvételétdl szamitott 10 napon beliil, de legkésobb a leltarozas
megkezdését megeldzd 3 munkanapon beliil koteles atvezetni.

(2) A selejtezett eszkozokkel kapcsolatos valtozdsok - analitikus ¢és fokonyvi



nyilvantartdsokban torténd - atvezetését a szamlarendben foglalt eldirdsok alapjan kell
végrehajtani.

(3) A selejtezésre vonatkoz6 dokumentumokat (jegyzék, jegyzokonyv, megsemmisités,

szamlamasolat, stb.) az Iratkezelési Szabalyzat eldirasai betartdsaval kell meg0rizni.

8. A selejtezés végrehajtasanak ellenérzése

(1) A selejtezési eljaras szabalyszeri végrehajtasanak ellenérzéséért az Ado és Pénziigyi

Iroda vezetdje felelds.

(2) Amennyiben a selejtezési eljaras soran valamilyen szabalytalansagot tapasztal, azt koteles

)

(2)
3)

“4)

azonnal az intézményvezetd/jegyz0 felé jelezni.

9.
A koncesszioba, vagyonkezelésbe atadott eszkozok selejtezésével kapcsolatos
dontési jogkdrok

Az eszkozoket koncesszidba, vagyonkezelésbe atvevd gazdalkodo szervezet a tulajdonos
Onkormanyzattal egyeztetett rekonstrukcid, felujitas keretében jogosult kiselejtezni a
meghibasodott, megrongalddott, cserére szoruld eszkozoket.

A Kkiselejtezett eszkozokrol tajékoztatni kell az Onkormanyzatot.

Az Onkorményzattal egyeztetett rekonstrukcioval, felGjitassal nem érintett, valamint a
rekonstrukciod, felajitas keretében nem potolt eszkdzok selejtezésére csak a tulajdonos
Onkormanyzat hozzajarulasaval kertilhet sor.

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok selejtezését kovetden gondoskodni kell
az analitikus nyilvantartas, valamint a f6konyvi konyvelés adatainak modositasarol.

10.
Unios programokbol beszerzett eszkzok selejtezése

A kiilonféle Unids programokbol beszerzett kis- és nagy értékii targyi eszkozoket a
beszerzéstol szamitott 7 éven beliil selejtezni, értékesiteni nem lehet. 7 év eltelte utan ehhez
pedig az illetékes minisztérium irasbeli hozzéjaruldsa sziikséges.



2. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A 22/2020. (V1.01.) szam egységes szerkezetbe foglalt jegyzdi egyiittes utasitisban (a Mogyorodi
Polgarmesteri Hivatal Felesleges vagyvontargyak hasznositisinak és selejtezésének rendjérol
sz0l6 szabalyzatban) foglaltakat megismertem, az abban foglaltakrél beosztottjaimat
tajékoztatom. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok

betartani/betartatni.

NEV

Trabalka Szilvia

Tenki Péter

Kantor Zsuzsanna

Kertészné Hegediis Erika

Vasné Belics Orsolya

Illés-Németh Anita

Koviacs Anikoé

Szikszai Eva

Marosan Laszlo

Kormoci Krisztina

Papp Janos

Staicu Simona

BEOSZTAS

Alpolgarmester

Aljegyzd

Kabinet irodavezetd

Igazgatési irodavezetd

Miiszaki,
Telepiilésiizemeltetési és
Beruhazasi irodavezetd

Ado- €s pénziigyi irodavezetd

Ado- €s pénziigyi
irodavezetd-helyettes

Ovodavezet
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fo. 00 Clo. Tl (A

ne

/
crrage s
f’

Jg:%?-{’ﬁ G i@\'ﬂ (

——

202 07 &

20tt. SA.06,
WS s

200l 08.06 £ Me'w Ja, 7%\7

Sfes

Sxil ok

el o8 0f

Joaf.
Oy, 4¢ .

Lol

09.13.

/

v

G
(% 12,

A
Lol .

2.024-
o0 .13
AoF-1.
0q .11,

/Té:ef)f
-(;'/a e

o it ephnes



Megismerési nyilatkozat folytatasa*

Szabo Réka Mogyorodi  Csaldd- és ,{1}” 20 A
Gyermekjoléti  Szolgalat| 7
intézményvezetod ef. ¢ 3 o (L
2022.01.01-t6l &

Kormoci Krisztina Mogyorédi  Napraforgd| 1 -2
Boélesode mb.|
intézményvezetd . o ?ﬂ:,?

2022.01.01-t61

* A szabalyzat 2022. januar 1-jét6] alkalmazandé modositasa.
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1.2 szamu melléklet

MEGBIZO LEVEL

selejtezési bizottsag elndki tisztségének betdltésére

MEEbIZOM ...t e (név) a

Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal kdztisztvisel6jét a Selejtezési Bizottsag elnoki feladatainak
ellatasara.

A Selejtezési Bizottsag feladatat a Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének

rendjérdl sz616 szabalyzat eldirdsai szerint koteles ellatni.

A megbizodlevél visszavonasig érvényes.

Mogyordd, 20.., c.oooveeiiiiiii e ypreennn

Zaradék:

A Selejtezési szabalyzatban foglaltakat, valamint a megbizast megismertem, és magamra
nézve kotelezonek elismerem.

A fentieket alairasommal is igazolom.

Selejtezd Bizottsdg Elndk



1.3 szamu melléklet

MEGBIiZO LEVEL

selejtezési bizottsag tagi tisztségének betoltésére

Mogyorddi Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldjét a Selejtezési Bizottsag tagsagi feladatainak

elvégzésével.

A Selejtezési Bizottsag feladatat a Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és

selejtezésének rendjérdl szold szabalyzat eldirasai szerint koteles ellatni.

A megbizodlevél visszavonasig érvényes.

Mogyordd, 20.., c.oooveeiiiiiiei e ypreenns

Zaradék:

A Selejtezési szabalyzatban foglaltakat, valamint a megbizast megismertem, és magamra
nézve kotelezonek elismerem.

A fentieket alairasommal is igazolom.

Selejtezd Bizottsag Tagja
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KODJEGYZEK
a feleslegessé véalas okairdl

Kédszam Megnevezés
001 eredeti rendeltetésének nem felel meg
002 feladatcsokkenés
003 atszervezés
004 megszinés
005 normédt meghaladé készlet
006 rongalds
007 természetes elhasznilodés
008 erkdlesi avulas
009 szavatossag lejart
010 egyéb ok




KODJEGYZEK

a kiselejtezett eszk6zok hasznositasanak

m6djarél
Kédszdm Megnevezés
001 megsemmisités
002 hulladékként visszavételezve
003 értékesités hulladékhasznositénak
004 értékesités maganszemélynek
005 egyéb




Immaterialis javak, targyi eszk6zok
selejtezési jegyzékonyve

Jév

A jegyzbkonyv ___________ oldalt tartaimaz.
Tartalom: A jegyzékonyv -VI. fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
11-91. Selejtezett immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszktzok jegyzéke

11-92, A selejtezésbdl visszanyert tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok Jegyzéke

11-97. Megsemmisitési jegyz6kdnyv

A jegyzékeket és a Megsemmisitési jegyz6kdnyvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

B. 11-980. 1. 82. - Pétria Nyomda Rt, (D 3881) H! E mﬂﬂ m m
Megrendalhald: Pétria Rt.-Nyomed, 1088 Budapest, Szentiirdlyi v, 47. Talefon: 266-0534 SH99TETLIIT0SS T

PM dital ajdnlott
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fév jegyzdkdnyvhodz

Jegyzékonyv

Immaterialis javak, targyi eszkozok selejtezésérol

Készilt év ho napjan a
gazdalkodd szervezet raktardban {helyiségében).
Jelen vannak:

A selejtezési bizotts4g részérd! (név, beosztas):

Fel(igyeleti (érdekképviseleti) szerv részérél (név, beosztas):

L
SELEJTEZES! HATASKOR

A selejtezési bizottsag {a tovabbiakban: bizottsag) megallapltja, hogy a jelen eljdras kerstében végrehajtan-

'

do selejtezés engedélyezése
hataskdérébe tartozik,

PM dtal ajanian

B. 11-80. r. 82, - P4tia Nyomda At (D 3881)
Magrendelhets: Péiria RL-Nyomell, 1088 Budapast, Szantkirdlyi u, 47, Telefon: 268-0534
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fév. legyzékényvhéz

Il

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzbkdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4ilé Bizottsag megtekintette a gazdalkodd szervezet

telephelyén (helyein) selejtezésre elbkészitett immaterialis Javak (szellemi terméket), targyl eszkdzéket, Meg-
vizsgélta a selejtté valdsuk okait, és a hasznositasi elfards eredményét. Megdllapitotta, hogy a megvizsgalt
immateridlis javak (szellami termeékek), targyl eszkdzék Uzemeltetésre alkalmatlanok, feldjitasuk, hasznélatuk

gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt,
Ezért a bizottsdg a 11-91, szdmU jegyzékeken feisorolt immateridlis javak, targyi eszkdzok selejtezését
javasolja,
A selejtezésre javasolt eszkézdk
brutté értéke 6sszesen Ft,
netto értéke dsszesen Ft.

A Bizottsag tagjai kijelentik, hogy az &ltaluk megvizsgalt és selejtezésre javasolt eszkozik megegyeznek g

11-91. szami jegyzékeken feltlintetett eszkdzékkal, A Bizottség a selejtezési 6ljéras sorén tételesen ellend-
rizte az immateridlis Javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok és tartozékok hidnytalan meglétét,

A Bizotts&g megéilapitasai:

.
A SELEJTEZETT TARGY| ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsdg megdllapitotta, hogy a selejtezésre javasoit targyl eszkdz6kbdl a 11-82. szamd Iegyzékeken
felsorolt alkatrészek, tartozékok sth, — haszon., illetve hulladékanyagként — hasznosithatk.

Javasolja ezek kiszerel

ését és hasznosltdsukkal kapcsolatos intézkedések (raktarra vétel, értékesités) meg-
tételét, , - .

B. 11-80. 1, 8z. . ptia Nycmda RL (D 3881) PM altad ajiniot
Magrandelhetd: Patria RL-Nyomeii, 1088 Budapest, Szantkicdivl v, 47. Teiglon: 266-0534
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/év jegyzékényvhoz

V.

A SELEJTTE VALAS OKAI

A 11-81. s2dm0 jegyzéken felsorolt immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszkozdk selejtté valdsaval
kapcsolatban a bizottsdg a kovetkezdket dllapitotta meg (A selejtté valds m

Uszaki vagy egyéb okait a jegyzék
tételszémaira hivatkozva kell régziteni, azonos korlilmény esetén 8sszevontan W)

B. 11-90. 1. 82. . pstria Nyomda Rt. (D 3881) P &ital ajéniott
randathetd: Pdira Rt.-Nyomeil. 1088 Budapast, Szentkirdlyi u, 47, Tatefon: 266-0534
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jegyzdkonyvhoz

V.

A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYE

A Bizottsdg tételesen ellendrizte a legyzékben fe

Isorolt targyl eszkdzoknek a selejtezést megeiézd hasznosi-
tasi eljarésat és enne

k alapjén a kévetkezoket allapftotta meg:*

*A jegyz&kdnyvhéz csatoini kell a lemondé nyilatkozatokat, leveleket,

B. 11-90. . 8z, . pétia Nyomda Bt (D 4881)

PM dital ajdnlott
Megrendelbetd: Pétria Rt-Nyomell, 1088 Budapest, Szentidrdlyi u, 47, Telalon: 266-0534
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fév. Jegyzékényvhoz
VI
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK
A selejtezett targyi eszkézok huiladékanyagéanak és haszonanyagénak
1. raktérra vételéért név beosztas
2. értékesitéséért név beosztas
3. megsemmisftéséért név beosztas

felelds dolgozé (k) kijeldiése.

A selejtezési jegyz6kényvben foglaltakkal egyetértek, az immateridlis javak (szellemi termékek), targyi eszko-
20k selejtezését, illetve megsemmisitését jévéhagyom.

Elrendelem a selejtezett immaterislis javak, targyi eszk6z6k dlloménybél térténd kivezetését, tovabba a targyl
eszkozok selejtezésébdl visszanyert anyagok hasznosftasdval kapcsolatos intézkedések (értékesitas,
készletként raktarra vétel) vég rehajtasat.

*bv hé nap.

B. 11-80, 1, 52. - Pétia Nyomoa AL (D 3881) PM dltal ajdnion

Megrendeihetd: Pavia RL-Nyomell. 1088 Budapest, Szantkirdlyi u. 47, Telelon: 266-0534
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Készletek selejtezési,
leértékelési jegyzékényve

/ SZ,

A jegyzékdnyv oldalt tartalmaz,

Tartalom: A jegyz8kdnyv 1-I1, fejezetei, valamint az alabb felsorolt nyomtatvanyok
Sz. ny. 11-94, Selejtezett készletek Jegyzéke

Sz. ny. 11-95. Készlotek selejtezésébal visszanyert hulladékanyagok jegyzéke

Sz. ny. 11-96. Ledrtékeit készletek jegyzéke

Sz. ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzdkonyv
A jegyzékeket és a Megsemmisitési Jegyzékényvet

KULON KELL MEGRENDELNI!

i

B, 11-93. 1. 32, - Kdazietak selajtazési, lodrtkalési logyrskinyve - Pdira Nyomda RL (D 3883) ” lﬁ J“ " ”
Magrandeihets: Pétia Nyomda Rt 1058 Budapest, Szentkirdiyi u, 47. Telefon: 266 0534 : 537997674"310588 PM #tal ajéniott



A jegyzOkonyv fejezetel:
I, Selejtezési hataskor
ll. Aselejtezési bizottsag javaslata

Il Hitelesités és zarorendelkezések

Ha 2 se[ej:tgzés §0{§n megsemmisités is torténik, arrél a Megsemmisitési jegyzokonyv 4llithatd ki. Ebben a
selejtezési jegyzkonyv tételszdmaira hivatkozva lehet felsorolni a megsemmisitésre kerdld készleteket,



oldal

/ sz. jegyzGkonyvhoz

Jegyzdkényv
készletek selejtezésérdl, leértékelésérs

Késziilt év hé naplan a

gazdélkodé szervezet
raktaréban (helyiségében).

Jelen vannak;

selejtezésl bizottsag részérsl (név, beosztds):

Fellgyeleti (érdekképviseleti) szerv részard| (név, beosztas):

I,
SELEJTEZES! HATASKOR

A selejtezési bizottsdg (tovabbiakban: bizottsag) megaliapitja, hogy Jelen eljarés keretében végrehajtandé

selejtezés/loériékelés* engsdélyszése

hatdskérébe tartozik.
.

A SELEJTEZES| BIZOTTSAG JAVASLATA

A Jegyzokdnyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4ll6 bizottsag megtekintette a gazdélkodd szervezet
telephelyén {raktaraban)
alokészitett készleteket, megvizsgalta selejtezésiik/ladrtékel ésiik* indokoltsagét. A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékként] kezelgsét,
3. betétlapon felsorolt készletek leérigkelését

Javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivént széveg tarlends,
** Csak abban az esetben tsitendd ki, ha a rendelkezések kotelezden elgirjak (p! kGHségvetds] szerveknal feligyelet szerv; J6lét eszkdzoknél az iletékas

tirsadalmi szervezat,)

B. 11-93, 1. 32, - Készlatox seloftossi, (oérdicakssi Iogyz&kanyve - Pitrin Nyomda R, (D 3883)

Magrendeihetd: Pdtria Nyomda Rt 1088 Budapest, Szentkirdlyl v, 47, Telelon: 2660534 PM dita) ajtnion
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/. sz. jegyz6kdnyvhoz

A bizottsdg altal javasolt selejtezések/loértékelések* dsszesitett adatai:

A selejtezendé/leértékelends* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként és dsszesen:

Fok, szamila megnevezés erték
Ft

Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft

Osszesen: _______ g

A selejtezésbdl visszanyert hulladékanyagok fajtankénti
megnevezése mennyisége egységara értéke
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
Ft
. Ft
Osszesen:_______ g

* A nem kivént szdveg 6dends,

B. 11-83. r. 82, . Készlatex selofozdsl, ledriskeldsl jegyz6knyve < Patria Nyomda Rt. (O 3883 2
Megrandeihetd: Patra Nyomda Rt 1088 Budapast, Brantkirdlyl L. 47, Telelon: 2650534 PM dtal sjdniott
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/ sz. jegyz8kényvhéz
A leértékelt készlatek készletcsoportonként: loértékeldsi
Fék. szamla megnevezés érték kilénbdzet

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

e Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft Ft

Ft _  _ Ft
Osszesen: _______ Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztas miattl megdllapitdsok és javaslatok:*

* A magéllapitdsok alapjén fel kell vetni a teleldssdg kérdésat,

B. 11-83. 1. 82. . Készlatek selojtozési, ledrtékeldsi lagyzsidnyve - Pétria Nyomda At (O 3883)
MegrendeihelS; Patia Nyomda Rt 1088 Budapest. Szentkirdlyl u, 47, Teteton: 266-0534 PM atal ajéniott
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/ sz. jegyzbkényvhoz

.
HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Szlkséges intézkeddsek megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3) felelés dolgozd(k)
kijeldlése,

1. : nav beosztas

2. név beosztas

3. néy beosztas
Kmif.

*A selejtezési jegyzSkényvben foglaltakkal egystértek, az abban felsorolt készletek selejtezését/leéridkelésat*,
illetve megsemmisitését Jjévahagyom,

Elrendelem a valtozasok nyllvantartdsokon térténd keresziUivezetését, valamint a selejtezésbdl hasznosithatd
keszletek hasznositasanak végrehajtasat,

év hé nap.

“ A nem kivint szdveg 1Grlends,

B, 11-83, . 82. . Késletok Soloftozés], ledridkelds] fogyztkBnyve - Pdtria Nyomda Rt. (D 3883)
Mogrnndelhngé: Pétria Nyomda Rl 1088 Budapest, Szenikirdiyl u. 47, Telefon: 266-0534 i PM dital ajénlon
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/. 8z. jegyzOkonyv(hoz)

Megsemmisitési jegyzékinyv

A jelen Jegyzokényvel alairdk felelésségik tudatdban kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezés! Jegyzokényvben szerepld, aldbbl
S0rszamu eszkdzoket, amalyeket sem haszonanyagként, sem hulladékanyagként fethaszndini, sem mas mddon hasznositani vagy
ertékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jeleniétikben megsemmisitették, a tizrendészeti és egészseglgyi hatdsagi eldirasoknak

megflelelen:

Sorszédmtol Sorszamig Megsemmisités médja

———
——— et
D
——————
RIS Te—— g
——————
—
———— e
————— e
———

Sorszamok:

év ho6 nap.

Megsemmisitette;

HITELESITO ALAIRASOK

B. 11-97. 1. 82. - Patria Nyomda &, (D 4388)
* Mogrendelhetd: Pdtria Nyomda Rt. 1088 Budapaest, Szentkirdlyl u. 47, Tolefon: 268-0534 S PM &l ajénlon



