17/2021. (IX.8.) szamu polgarmesteri és jegyzo6i egyiittes utasitas
a Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal

Szamviteli politikaja
1.§

A jogalkotasrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja és az
allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet 50. § (1) bekezdésének
felhatalmazasa alapjan a Szamviteli politikaval kapcsolatosan, a jelen utasitas 1. szamu

melléklete szerinti szabalyzatot adjuk ki.
2.§
(1) Ez az utasitas 2021. szeptember 10. napjan 1ép hatélyba.

(2) A szabalyzat kialakitdsaért, végrehajtasaért a Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal
jegyzodje a felelos.

(3) A szabalyzat kiadasanak felhatalmazasara, tartalmi eldirasaira vonatkozo jogszabalyok
modositasanak hatalybalépését koveté 90 napon beliil, illetve sziikség esetén az Ado és
Pénziigyi Iroda vezetdje koteles a szabalyzat moddositasat elkésziteni és a jegyzének

jovahagyasra benyujtani.

(4) A jegyzo koteles jelen szabalyzat rendelkezéseit az érintettekkel megismertetni és
annak tényét a szabdlyzathoz csatolt ,,Megismerési nyilatkozat™ alairasaval dokumentalni.

Mogyordd, 2021. szeptember 8.
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SZAMVITELI POLITIKA

A Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal Szamviteli politikajat a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C.
torvény (a tovabbiakban: Szt.) 14. § (4) bekezdése, tovabba az allamhéztartas szamvitelérol
szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1), (7) bekezdései,
valamint az allamhdaztartasrdl sz6ld torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetkezok szerint
hatarozzuk meg.

I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A Szamviteli politika célja

A Szamviteli politika altalanos jogi szabalyozasat az Szt tartalmazza. A szamviteli torvény
célja, hogy meghatarozza a hatalya ala tartozok beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségét,
a beszamolo Osszedllitdsa, a konyvek vezetése soran érvényesitendd elveket, az azokra épitett
szabalyokat, valamint a nyilvanossagra hozatalra, a kozzétételre vonatkozo6 kovetelményeket.
A szadmviteli torvény a megbizhato és valos 6sszkép érdekében tartalmaz keretszabalyokat.

A Szamviteli politika célja az, hogy az Onkormanyzati alrendszer szervezeteinél olyan
szamviteli rendszer alljon rendelkezésre, amelynek alapjan megbizhato és valds 0sszképet
tartalmazd éves beszdmold allithatdo Ossze. E szamviteli rendszer egyidejiileg a vezetdi
dontések szamara is alkalmas informacids bazisul kell, hogy szolgaljon, tovabba a vagyoni,
pénziigyi, jovedelmi helyzetrdl is valos képet kell nytjtania az Szt. és az Ahsz. eldirasainak
megfelelden.

A Szamviteli politika az Szt., valamint az Ahsz. és Avr. el8irasainak végrehajtasahoz
sziikséges modszerek és eljarasok Osszessége, amely biztositja az allamhaztartas
onkormanyzati alrendszerének szervezetei tekintetében azok sajatossadgainak, adottsagainak,
koriilményeinek leginkabb megfeleld szamviteli rendszer kialakitasat, illetve miikodését.

A Szédmviteli politika keretében irdsban rogziteni kell azokat a gazdéalkodora jellemzd
szabalyokat, eldirasokat, modszereket, amelyekkel meghatarozza, hogy mit tekint a szdmviteli
elszamolas, az értékelés szempontjabol

e Iényegesnek,
jelentdsnek,
nem lényegesnek,
nem jelentdsnek,
kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek, koltségnek, raforditasnak,
meghatdrozza azt, hogy a tdrvényben biztositott véalasztdsi, mindsitési lehetdségek
koziil melyeket, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az alkalmazott
gyakorlatot milyen okok miatt kell megvaltoztatni.

A Szt. 14. §-a, valamint az Ahsz. 50. §-a meghatarozza azokat a minimalis kovetelményeket,
amelyeket a Szamviteli politikdban rogziteni kell.

A Szamviteli politika irasba foglalasanak abban all a jelentdsége, hogy a torvényben kijelolt
feladatokhoz belsé szabalyozast ad arrdl, hogy
e mely szdmviteli témakorokhoz kapcsolodva,
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e kinek mi a feladata (dontéselokészités, dontés, végrehajtas, elemzés, ellenbrzés,

beszamolo-készités)
e mikor esedékes a feladat végrehajtasa és hogyan kell végrehajtani

A Szamviteli politikdhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes elBirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezdk:

— gazdalkodasi szabalyzat

— az eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata,

— az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,

— az Onkéltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat,

— szamlarend és bizonylati album.

1.1. A Szamviteli politika hatalya

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed
o Mogyoriéd Nagykozség Onkormanyzatdra (a tovabbiakban: Onkormdnyzat),
e g Mogyorédi Polgdrmesteri Hivatalra (a tovabbiakban: Hivatal),
e a Mogyorddi Roma Nemzetiségi Onkormdnyzatra és a Mogyorédi Romdn Nemzetiségi
Onkormdnyzatra (a tovibbiakban: Nemzeiségi Onkormdnyzat),
valamint az Onkormdnyzat dltal alapitott alabbi intézményekre (a tovabbiakban:
Intézmeény):
o Mogyorédi Pillangds Ovoda,
o Juhdsz Jacint Miivelédési Heaz-Konyvtdr,
o  Mogyorodi Csalad- és Gyermekjoléti Szolgdlat
e 'Mogyorédi Napraforgé Bolcséde.
A fenti szervezetek tovabbiakban egyiittesen. koltségvetési szervezetek.

A Hivatal gondoskodik az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
Aht)) 6/C. § (1) bekezdése a]apjan az Onkormdnyzat, a (2) bekezdés b) pontja alapjan a
Nemzetiségi énkormanyzat(ok) és Intézmények bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezesi, gazdalkodasi, ellenérzési, finanszirozdsi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol. Az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései alapjan a Hivatal latja el a gazdasagi szervezet
Avr. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatait az Onkormanyzat, a Nemzetiségi
Onkormaényzat, illetve iranyitasa ald tartozé gazdasigi szervezettel nem rendelkezd
Intézmények vonatkozasiaban is az Egyiittmiikddési, munka- és feladatmegosztasi

megallapodasban foglaltak szerint.
1.2. A Szamviteli politika tartalma

A Szamviteli politika a kdvetkez6 témakhoz kapcsolddoan tartalmaz eldirdsokat:
a) aszervezetek tevékenységének bemutatasa,
b) a szervezetek altal ellatand6 feladatok,
c) aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
d) beszamolasi és konyvvezetési forma,
e) abeszamolo készités idépontja, a beszamoldért valo felelosség,
f) az eszkozok ¢€s forrasok mindsitésének szempontjai,
g) értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai,

! Beépitette az 1/2022.(1.12.) sz. polgarmesteri és jegyzbi egyiittes utasitas 2. § (1) bekezdése. Hatalyos:
2022.01.20-t6l, alkalmazandd 2022. januar 1-jét6l.
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h) fajlagosan kis értékii eszk6zok nagysaga,

i) aterv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak maddja,

j) aterven feliili értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai,

k) az eszk6zok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai,

1) abizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

m) a koltséghelyek, altalanos koltségek tevékenységekre torténd felosztdsanak modja

1.3. A Szamviteli politika alapjaul szolgalo jogszabalyok

az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény (Aht.),
a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény (Szt.),

az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet(Ahsz.),

a nemzetiségek jogallasardl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Nek. tv.),

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.)

az Onkorményzat Képviselé-testiiletének 19/2019. (X.24.) szamu dnkorményzati

rendelete az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol;

e a Mogyorddi Roma Nemzetiségi Onkorményzat 16/2019.(X.28.) szamu hatarozataval
elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzata;

e a Mogyorddi Roman Nemzetiségi Onkormdnyzat 5/2019.(X.28.) szamu
hatarozataval elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzata,

e az Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkormanyzatok kozott a Nek tv. 80. § (2)
bekezdés alapjan megkotott, egytlittmiikodési megallapodéassal — kapcsolatos
kozigazgatasi szerzodések,

e az Onkormanyzat és Hivatal, valamint az Intézmények, mint koltségvetési szervek
kozott az Avr. 9. § (5) bekezdés alapjan megkotott Egyiittmiikodési, munka- és
feladatmegosztasi megallapodasok,

e Mogyoréd Nagykdzség Onkormanyzat Képviseld-testiilete feladat- és hatiskorében a
vesz€lyhelyzet idején eljaro Polgarmester a 2/2021. (I1.4.) szdml rendkiviili
polgarmesteri hatarozata a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol,

e a Hivatal gazdasagi szervezetének gazdalkodéassal Osszefiiggd feladataira vonatkozo

tigyrendi szabalyzata 18/2020. (VI. 1.) szdmu jegyz0i utasitas szerint.

II.
A SZERVEZETEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

2. A szervezetek fobb azonosito adatai, feladatai

2.1. Mogyoréd Nagykézség Onkormanyzata

Székhelye: 2146 Mogyordd, Dozsa Gyorgy ut 40.
Alapité megnevezése: jogszabaly

Az alapitas idépontja: 1990.09.30.

Torzsszama: 730512

Adodszéma: 15730514-2-13

KSH szamjele: 15730514-8411-321-13
Allamhaztartasi egyedi azonositdja: 740108
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Szakéagazati besorolésa: 841105 Helyi 6nkormanyzatok és
tarsulasok igazgatasi tevékenysége

F6 tevékenység TEAOR besorolésa: 8411 Altalanos kozigazgatas

A szervezet altal ellatott kormanyzati funkciok:

011130 Onkormanyzatok és oOnkormdnyzati hivatalok jogalkoté és dltaldnos igazgatdsi
tevékenysége

013320 Koztemeto-fenntartas és -mitkodtetés

013330 Palyazat- és tamogataskezelés, ellenorzés

013350 Az onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

013360 Mas szerv részére vegzett pénziigyi-gazdalkodasi, tizemeltetési, egyéb szolgaltatasok
016080 Kiemelt allami és onkormanyzati rendezvények

022010 Polgari honvédelem dagazati feladatai, a lakossag felkészitése

045120 Ut, autépdlya épitése

045150 Egyéb szarazfoldi személyszallitas

045170 Parkolo, garazs iizemeltetése, fenntartdasa

051020 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék osszeteviinek valogatasa, elkiilonitett begyiijtése,
szallitasa, atrakasa

051040 Nem veszélyes hulladék kezelése, artalmatlanitisa

052020 Szennyviz gytijtése, tisztitasa, elhelyezése

061020 Lakoépiilet épitése

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezeles

066020 Varos-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

074031 Csalad és novédelmi egészségiigyi gondozas

074032 Ifjusag-egeszseégiigyi gondozas

081030 Sportlétesitmények, edzotaborok miikodtetése és fejlesztése

081041 Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és tamogatasa szolgaltatasok
fejlesztése, mitkodtetése

081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tamogatdsa

081045 Szabadiddsport- (rekredcios sport-) tevékenység és tamogatdsa

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és megovdsa

crer

mitkodtetése
106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggo ellatasok

Az Onkorményzat jogi személy. Gazdasdgi szervezettel nem rendelkezik. Az énkormdnyzati
feladatokat a képviselo-testiilet és szervei: a polgarmester, a képviselo-testiilet bizottsagai, a
képviseld-testiilet latja el. Az Onkormdanyzat a Képvisel6-testiilet dltal jovahagyott
elGirdnyzataibdl gazddlkodik, a Motv., az Aht., az Avr. eldirdsai szerint, valamint az adott évi
koltségvetési torvéeny alapjan.

Az Onkorményzat az alapito okirat szerint az alaptevékenysége korében AFA levonasra nem
jogositd — kdzhatalmi (és/vagy) targyi adomentes— tevékenységet (és/vagy) az addlevonasra
jogositd 5 %-os, 18%-0s ¢és 27 %-os adokdteles tevékenységet végez.
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2.2. Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal

Székhelye: 2146 Mogyordd, Dozsa Gyorgy ut 40.
Alapité megnevezése: jogszabaly

Az alapitas idépontja: 1990. 09. 30.

Torzsszama: 391580

Adodszéma: 15391580-2-13

KSH szamjele: 15391580-8411-325-13

712741

841105 Helyi dnkormanyzatok ¢és
tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

Allamhaztartasi egyedi azonositdja:

Szakagazati besorolasa:

F6 tevékenység TEAOR besorolésa: 8411 Altalanos kozigazgatas

Egyéb tevékenység TEAOR besorolasa: 6820 Sajat tulajdont, bérelt ingatlan

bérbeadasa, tizemeltetése

A szervezet altal ellatott kormanyzati funkciok:

01130 Onkormdnyzatok és onkormdnyzati hivatalok jogalkoté és dltaldnos igazgatdsi
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatdsi tevékenysége

011210 Az allamhaztaras igazgatdsa, ellenorzése

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013350 Az onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok

016010 Orszaggyriilési, onkormanyzati és europai parlamenti képviselovalasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgarsagi iigyek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartdsa

A Hivatal jogi személy. Az Onkormanyzat KépviselS-testiilete  dltal  jévahagyott
eldiranyzataibol gazdalkodik, az Motv., az Aht., az Avr. elSirdsai szerint, valamint az adott évi
koltségvetesi torvény alapjan.

A Hivatal az alapit6 okirat szerint az alaptevékenysége korében AFA levonasra nem jogosito
— kozhatalmi (és/vagy) targyi adomentes— tevékenységet (€s/vagy) az addlevonasra jogositd 5
%-0s, 18%-o0s €s 27 %-os adokoteles tevékenységet végez.

2.3. Mogyorédi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhelye: 2146 Mogyordd, Dozsa Gyorgy ut 40.
Alapitd megnevezése: jogszabaly

Az alapitas idOpontja: 2014.10.27.

Torzsszama: 828495

Adodszama: 15828493-1-13

KSH szamjele: 15828493-8411-371-13
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Szakagazati besorolasa: 841106 Helyi nemzetiségi onkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége

F6 tevékenység TEAOR besorolésa: 8411 Altalanos kozigazgatas

A szervezet altal ellatott kormanyzati funkciok:
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

A Nemzetiségi Onkormdanyzat jogi személy. A Képviselo-testiilete altal  jovahagyott
elGiranyzataibdl gazdalkodik, az Motv., az Aht., az Avr. elSirdsai szerint, valamint az adott évi
koltseégvetesi torveny alapjan.

A nemzetiségi onkormanyzat gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. Nem alanya az AFA-
nak.

2.4. Mogyorédi Roman Nemzetiségi Onkormanyzat

Székhelye: 2146 Mogyordd, Dozsa Gyorgy ut 40.

Alapité megnevezése: jogszabaly

Az alapitas id6pontja: 2019.11.11.

Torzsszdma: 843353

Adoszama: 15843355-1-13

KSH szamjele: 15843355-8411-371-13

Szakagazati besorolasa: 841106 Helyi nemzetiségi dnkormanyzat
igazgatasi tevékenysége

F6 tevékenység TEAOR besorolésa: 8411 Altalanos kozigazgatas

A szervezet altal ellatott kormanyzati funkciok:
011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

A Nemzetiségi Onkormdnyzat jogi szemely. A Képviseld-testiilete dltal  jovahagyott
elGiranyzataibol gazdalkodik, az Motv., az Aht., az Avr. elGirdsai szerint, valamint az adott évi
koltségvetesi torvény alapjan.

A nemzetiségi 6nkormanyzat gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, nem alanya az AFA-
nak.

2.5. Mogyorédi Pillangés Ovoda

Székhelye: 2146 Mogyordd, Veresegyhazi ut 8.
Telephelye: 2146 Mogyorod, Dozsa Gyorgy ut 23.
Alapité megnevezése: Mogyoréd Nagykdzség Onkorményzata
Az alapitas idépontja: 1998.03.23.

Torzsszama: 651778
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Adodszama: 16795066-2-13

KSH szamjele: 16795066-8510-322-13
Allamhéztartasi egyedi azonositéja: (OM azonositd) 032853
Szakagazati besorolasa: 851020 Ovodai nevelés

Fé tevékenység TEAOR besorolasa:

8510 Iskolai elokészitd oktatas

Egyéb tevékenység TEAOR besorolasa:

5629 Egyéb vendéglatas

Egyéb tevékenység TEAOR besorolasa:

6820 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan

bérbeadasa, lizemeltetése

A szervezet altal ellatott kormadnyzati funkciok:

013350 Az onkormanyzati vagyonnal valo gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok

081071 Udiil6i szallashely-szolgaltatds és étkeztetés

091110 Ovodai nevelés, ellatds szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényii gyermekek ovodai nevelésének, ellatasanak szakmai feladatai
081140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézmenyben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: a jogszabalyi rendelkezések szerint 6vodas koru
gyermek testi és lelki sziikségleteinek kielégitése, igy kiillondsen

- az egészséges ¢letmad alakitésa,

- az érzelmi, az erkdlesi és a kozosségi nevelés,

- az anyanyelvi-, értelmi fejlesztés és nevelés megvaldsitasa,

- a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd6 gyermekek fejlesztd ellatasa,

- a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelése,
amely kizarolag a beszédfogyatékos, a nagyothallo, a pszichés fejlédési zavarral érintett
¢s mozgaskorlatozott gyermekekre terjed ki,

- gyermekétkeztetés

Az Intézmény jogi személy. Az Onkormanyzat KépviselS-testiilete dltal jovahagyott
eldiranyzataibol gazdalkodik, az Motv., az Aht., az Avr. eldirasai szerint, valamint az adott évi
koltségvetesi torveny alapjan.

Az intézmény gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. Az alapitd okirat szerint az
alaptevékenysége korében AFA levonasra nem jogosito — kozhatalmi (és/vagy) targyi
adomentes— tevékenységet (és/vagy) az addlevonasra jogositd 5 %-os, 18%-0s és 27 %-o0s
adokoteles tevékenyseget végez.

2.6. Juhasz Jacint Miivelodési Haz-Konyvtar

Székhelye: 2146 Mogyordd, Dozsa Gyorgy ut 40.
Alapité megnevezése: Mogyorod Nagykdzség Onkormanyzata
Az alapitas idépontja: 2003. 12. 16.

Torzsszdma: 651789

Adodszéma: 16799053-2-13
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KSH szamjele:

16799053-9101-322-13

Szakagazati besorolasa:

910110 Kozmiivelodési intézmények
tevékenysége

F6 tevékenység TEAOR besorolésa:

9101 Konyvtari, levéltari tevékenység

Egyéb tevékenység TEAOR besorolasa:

6820 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan
bérbeadasa, iizemeltetése

Egyéb tevékenység TEAOR besorolasa:

7722 Videokazetta, lemez kolcsonzése

Egyéb tevékenység TEAOR besorolasa:

8219 Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas

Egyéb tevékenység TEAOR besorolasa:

9329 M.n.s. egyéb szorakoztatés, szabadidds
tevékenység

A szervezet altal ellatott kormanyzati funkcidk:

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartdasa
082043 Kényvtari allomany feltardsa, megorzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082063 Muzeumi kidllitdsi tevékenység

082091 Kézmiivelodes - kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kézmiivelodés - hagyomadnyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa
086020 Helyi, térségi kozosségi tér biztositasa, miikodtetése

086090 Egyeb szabadidos szolgaltatas

Az Intézmény jogi személy. Az Onkormdnyzat Képviselb-testiilete dltal jovahagyott
eldiranyzataibol gazdalkodik, az Motv., az Aht., az Avr. eldirasai szerint, valamint az adott évi

koltségvetési torvény alapjan.

Az intézmény gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, az alapitd okirat szerint az
alaptevékenysége korében AFA levonasra nem jogositd — kozhatalmi (és/vagy) targyi
adomentes— tevékenységet (és/vagy) az addlevonasra jogositd 5 %-os, 18%-o0s és 27 %-o0s

adokoteles tevékenységet végez.

2.7. Mogyorodi Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat

Székhelye:

2146 Mogyorod, Dozsa Gyorgy ut 25.

Alapitdo megnevezése:

Mogyorod Nagykozség Onkorméanyzata

Az alapitéas id6pontja:

2020. 07. 01.

Torzsszama:

845027

Az alapit6 okirat kelte, szama:

6972-5/2020.

Adodszama:

15845027-1-13

KSH szamjele:

15845027-8899-322-13

Szakagazati besorolésa:

889900 mashova nem sorolt egyéb szocialis
ellatas bentlakas nélkiil
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F6 tevékenység TEAOR besorolésa: 8899 M.n.s. egyéb szocialis ellatas bentlakas
neélkiil

A szervezet altal ellatott kormanyzati funkciok:
102031 Iddsek nappali ellatasa

104042 Csalad ¢és gyermekjoléti szolgaltatasok
107051 Szocidlis étkeztetés szocialis konyhan
107052 Hazi segitségnyujtas

Az Intézmény jogi személy. Az Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete dltal joévahagyott
eloiranyzataibol gazdalkodik, az Motv., az Aht., az Avr. eléirasai szerint, valamint az adott évi
koltségvetesi térvény alapjan.

Az intézmény gazdasagi szervezettel nem rendelkezik, a kozhatalom gyakorldsdra jogosult
szervként nem alanya az AFA-nak.

A szabalyzat hatalya ala tartoz6 szervezetek raktarral nem rendelkeznek.

A szervezetek altal hasznalt kormanyzati funkcidk - az alapitd okirattal, a torzskonyvi
nyilvantartdssal, az SZMSZ-szel, a tarsulasi megallapodassal Osszhangban - az ASP
Alkalmazéaskozpont gazdalkodasi szakrendszerben (a tovabbiakban: ASP, ASP modul)
kertilnek rogzitésre és kivalasztasra.

3. A szervezetek gazdalkodasanak jellemz6i

Az Onkormadnyzat, a Hivatal és az Intézmények koltségvetését az Onkormanyzat Képviseld-
testiilete rendeletben allapitja meg a jogszabalynak megfeleld szerkezetben és idopontig.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetését annak képviseld-testiilete hatdrozatban allapitja
meg a jogszabalynak megfeleld szerkezetben és idOpontig.

A szamviteli politika hatdlya ala tartozd szervezetek vallalkozéasi tevékenységet nem
folytatnak.

Az anyag- és eszkOzgazdalkodas Szamviteli politikdban nem szabalyozott kérdéseit belsd
szabalyzatban kell rogziteni (Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont.)

A bankszamlavezetés, pénzkezel€s, pénzellatas rendjét a Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

Az Onkormanyzat és az altala alapitott Intézmények, illetve a Nemzetiségi Onkorményzatok gazdalkodasi
feladatait a Hivatal végzi.

4. A szervezet szempontjabol egyéb "1ény e g es'" informaciék

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszk6zok és forrasok meglétének biztositasat
szolgald legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazo leltart. (lasd. valamennyi szervezetre Kiterjesztett leltarkészitési és leltdrozasi
szabalyzat.) Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodds soran az Onkormanyzat, a Hivatal, a Nemzetiségi
Onkorményzat, az Intézmények az eszkozeirdl, forrasair6l ¢és azok allomanyéaban
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bekovetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezé myilvantartast vezet mennyiségben és
értékben, az Ahsz. 14. mellékletének megfeleld adattartalommal.

A konyvvezetés, a befektetett eszkozok €s a haszndlt, illetve hasznélatban 1évé egyéb
eszk6zok analitikus nyilvantartasa az Onkormanyzati ASP-ben manualisan torténik.

A pénzforgalmi-, pénzforgalom nélkiili bevételek, kiadasok gazdasagi eseményenként kiilon-
kiilon keriilnek konyvelésre, a szervezet targyi eszkdz vagyondban bekovetkezett valtozas
negyedévente keriil konyvelésre, a készletekben, kovetelésekben, kotelezettségekben tortént
alloméanyvaltozas és az értékcsokkenés elszamolasa szintén negyedévente feladas alapjan
torténik.

A szervezetek a kotelezden eldirt konyvvezetési kotelezettségiiknek a Szdmlarendben
meghatarozott, az ASP-ben is a szervezethez rendelt nyilvantartasi és konyvviteli szadmlak ¢és
az analitikus nyilvantartasok vezetésével tesznek eleget.

Egyéb gazdalkodasi tevékenység folytatasahoz alkalmazott programok:

- KGR K-11 program az idokdzi adatszolgaltatasok és az éves beszamolasi
kotelezettség teljesitéséhez,

- EBR 42 Onkormanyzati Informacids rendszer

- ELEKTRA bankprogram,

-  KASZPER gazdalkodasi program (ASP modul),

- KATI vagyonanalitika program (ASP modul),

- IVK vagyonkataszter program,

- ETRIUSZ f6konyvi program (ASP modul),

- VIR informécios program (ASP modul),

- KIRA program a munkabérhez kapcsolddoé szamfejtésekhez, jelentésekhez,

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld altal alkalmazott NEAK program

- Magyar Allamkincstar E-adat rendszere

- Magyar Allamkincstar ONEGM rendszere

- ABEV program a NAV bevallasok Ugyfélkapun keresztiil torténd megkiildéséhez,

- ASP-ADO program a helyi adok nyilvantartasihoz.

A Szamviteli politika hatalya ald tartozé szervezetek vagyongazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat ¢€s hataskoroket, tovabba a hasznalatdban, kezelésében 1évé vagyon
hasznositisdnak, elidegenitésének szabélyait az Onkorményzat Képviselé-testiiletének az
onkorményzat vagyonar6l szold 21/2012.(VIL.02.) onkormanyzati rendelete, tovabba a
felesleges vagyontargyak hasznositasdnak és selejtezésének — valamennyi szervezetre
kiterjesztett - szabalyzata tartalmazza.

Lényeges, hogy a szokasos €s rendkiviili események mindsitése megfelelden megtorténjen.
Rendkiviili eseménynek azokat az eseményeket lehet mindsiteni, melynek a gazdalkodasra
gyakorolt hatasa fliggetlen a szervezetek altalanos, megszokott tevékenységétdl. A rendkiviili
események mindsitése - az ado- és pénziigyi irodavezetdvel torténd egyeztetés alapjan - az
Onkormanyzat esetében a polgarmester, a Hivatal esetében jegyzd, nemzetiségi dnkormanyzat
esetében az elndk, az Intézmények esetében intézményvezetd feladata.

Az egyes, megvaltoztathatd értékelési szempontokrdl valdo dontést a gazdasagi feladatok

ellatasaért felelés ado- és pénziigyi vezetd javaslata alapjdn a polgarmester és a jegyzo
egylittesen hozza meg. A polgarmester, a nemzetiségi onkormanyzat esetében az elnok, a
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dontésrdl koteles a koltségvetési év soran, de legkésdbb a koltségvetési beszamolaskor a
beszamolas eldterjesztésében tajékoztatni a képviseld-testiiletet.

5. Az Onkormanyzat, a Hivatal, a Nemzetiségi Onkormanyzat és az Intézmények
feladataiban bekovetkezo valtozasok

Az Onkorményzat, a Hivatal, a Nemzetiségi Onkorményzat, az Intézmény, mint kdltségvetési
szerv alaptevékenységét a jogszabalyokban, valamint az Alapitd okiratban, a Szervezeti és
Miikoddési Szabalyzatban (a tovabbiakban: SzMSz) foglalt kereteken beliil végezheti. Olyan
feladatot nem végezhet, amelyet az SzMSz, Alapit6 okirat nem tartalmaz. A szervezet
folyamatosan kiemelt figyelmet fordit a feladataiban bekdvetkez6 valtozasokra.

Szervezeti valtozasok:

A szervezeti felépitésben bekdvetkezett valtozasok a megbizhato, valds Osszkép biztositasa
szempontjabol lényeges informacionak mindsiilnek.

Lényeges szempont, hogy a szervezet milyen szervezeti struktiraban miikodik, azon milyen
valtozasok torténnek, és azok alapjan a belsd feladatvaltozasok atrendezésre keriiljenek.
Viltozasok lehetnek belsé valtozasok vagy a szervezet egészét érintd valtozasok. Ez utdbbi
valtozéas a feliigyeleti szervtdl indul, igy a szervezetnek kiilon szabalyozasi kotelezettsége
nincs. Az olyan szervezeti valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti, a Jegyz6 feladata,
hogy a szabdlyzatok és belsd utasitasok moddositasat kezdeményezze az adod- és pénziigyi
irodavezetd felé.

III.
A SZAMVITELI POLITIKA ELOIRASAI

6. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A Szamviteli torvényben és a végrehajtasara kiadott korméanyrendeletben megfogalmazott
szamviteli alapelvek:

A vallalkozas folytatasanak elve

A teljesség elve

A valodisag elve

A vilagossag elve

A kovetkezetesség elve

A lényegesség elve

A koltséghaszon Osszevetésének elve

A folytonossag elve

Az dsszemérés elve

Az dvatossag elve

A brutt6 elszamolas elve

Az egyedi értékelés elve

A tartalom elsddlegessége a formaban szemben elve

Az id6beli elhatérolas elve
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6.1. A vadllalkozas folytatisanak elve
Az dnkormanyzati alrendszer szervezeteinél a vallalkozas folytatasdnak elve azt jelenti, hogy
a szervezet folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi
szamba, mérlegeli a vele szemben tdmasztott kovetelményeket, tervezi €s biztositja az azok
teljesités¢hez sziikséges feltételeket, tehat nem varhatd a milkodés besziintetése vagy
barmilyen okbdl torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és
feladatvaltozasok megfigyelésének sziikségességét is.
Az elv teljesitése tehat stratégiai gondolkodast, koriiltekintd tervezést, a tartalékok ¢és a
sziikséges (tobblet) forrasok feltarasat, hatékony munkaszervezet kialakitasat és megfeleld
munkaszervezést igényel a szervezetek vezetésétol. Kiilon jelentoséget ad ennek az elvnek az
is, hogy az onkormanyzati koltségvetési szervek — szocialis, oktatasi, kulturalis stb. teriileten —
kozfeladatot latnak el, az allam ,,megbizasabol” lakossagi igényeket elégitenek ki, a
tevékenység folytatasaért a szervezetek vezetdi fokozott felelosséggel tartoznak. Ennek
tudataban kell szdmba vennilik feladataikat, az azokban bekovetkezett vagy varhato
valtozasokat, €s azok gondos mérlegelésével kell elkésziteniik koltségvetésiiket és kell
szdmot adniuk az éves koltségvetési beszamoloban miikddésiikrél. A feladatok
végrehajtasarol készitett éves koltségvetési beszamolonak meg kell alapozni a kovetkezd év,
évek tervezését.
Az elv alkalmazasa

- megalapozott, valtozasokat nyomon kdvetd beszamolasi tevékenységet,

- koriiltekint6 tervezést,

- agazdalkodas feltételeiben rejld tartalékok és forréds lehetdségek felkutatasat
jelenti.

6.2. A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrdsokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszamoloban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikaban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott
koltségvetési évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kdvetden, de még a
mérleg elkészitését megeldzden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
forduldnapjaval lezart koltségvetési €év gazdasdgi eseményeibdl erednek, a mérleg
forduldnapja elétt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézden ismertté
valtak. Biztositani kell, hogy a gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott
koltségvetési évre vonatkozod bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra
keriiljenek. Ez az alapelv meghatdrozza a koltségvetési szamvitel elszamolasi
szabalyrendszerét. A gyakorlatban ez azt is jelenti, hogy a koltségvetési szamvitelben
kizarolag a naptari évre vonatkozd pénzforgalmi szemlélet a meghatarozo, ettdl eltérni
kizarolag az Ahsz.-ben nevesitett esetekben lehetséges.

Az elv alkalmazasa értelmében:

a) a gazdalkodas soran

- az adott év soran minden gazdasagi eseményt fel kell jegyezni,

- adott évben nyilvantartasokat kell vezetni,

- a gazdasagi események konyvelését alapjat képezd, a koltségvetési évre vonatkozo
bizonylatoknak hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozottnak kell lennitik;

b) A koltségvetési tervezés soran

- a koltségvetést naptari évre kell késziteni, (melynek tartalmaznia kell minden
eldrelathatd bevételi Gsszeget, és a bevételi f60sszeg alapjan meghatarozni az adott
tervévre vonatkozo kiadasokat);

¢) abeszamolas soran
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- a beszamoloban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast, ami a koltségvetési
évben (januar 1.-. december 31.k6zott) keletkezett.

6.3 A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és beszamoloban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek
valosagban is megtalalhatoak, bizonyithatéak, kiviilallok altal is megéllapithatok. Ertékelésiik
meg kell, hogy feleljen az Szt.-ben és az Ahsz.-ben eldirt értékelési elveknek és az azokhoz
kapcsolodo értékelési eljarasoknak.
A konyvvezetést €és a beszamolot attekinthetd, érthetd, a szamviteli torvénynek megfeleléen
rendezett formaban kell elkésziteni.

Ennek alapvet6 feltétele az, hogy a Szamviteli politikdban, illetve a leltarozasi szabalyzatban
foglalt el6irasok szerint késziiljon el a beszamolot alatamaszto leltar.
A valodisag elve a Szamviteli Politikdban két teriileten érvényesiil:
e az eszkOzok és forrasok értékelési szabalyzataban,
e a megbizhatd és valos Osszkép kialakitasat szolgald informacidkon belill az egyes
értékelési eljarasok alkalmazasanal.
A valddisag elvét érvényesiteni kell:
- akoltségvetési konyvvitel, valamint
- apénziigyi konyvvitel
soran.
A valodisag elvének érvényesiilését szolgalja a bizonylati rend, a bizonylati fegyelem, a
bizonylati elv.

6.4. A vilagossag elve

A konyvvezetést és a koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Ahsz.-nek
megfelelden rendezett forméban kell elkésziteni. A szervezeteknek a vildgossag elvét az Szt.-
ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk. A Szamviteli Politikdban ehhez az
alapelvhez a bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas kapcsolodik.

Ez az elv azt foglalja magaban, hogy
- akonyvvezetés, az ltala készitett beszamolo,
o attekinthetd,
o barmely hozzéértd szakember szamara értelmezheto legyen,
- az attekinthetOséget, értelmezhetdséget eld kell segiteni
o abeszamolok mell¢é készitett szoveges résznek,
o mellékleteknek, tablaknak,
o abeszamold megfeleld szerkesztettségének,
o az adatok Osszevontsdga megfeleldségének.
Olyan tételeket, amelyek az értehetdséget segitik vagy a sorok megbontasaval, vagy a
kiegészité mellékletben kell bemutatni.
A vilagossag elvének érvényesiilnie kell a koltségvetési €s a pénziigyi konyvvezetés soran.
A koltségvetési és a pénziigyi konyvvezetés, azon beliil a konyvelési tételek meghatarozasa
soran be kel tartani a vonatkozd kdzponti jogszabalyban eldirtakat.
A vildgossag elvének érvényesiilnie kell a bizonylatok kezelése, kiallitasa soran.

6.5. A kovetkezetesség elve

A szervezetek gazdalkodasar6l adott informécio tartalmdnak ¢és formdjanak, az azt
alatamaszto konyvvitelnek allandonak és dsszehasonlithatonak kell lennie. A kovetkezetesség
elve a Szamviteli Politika vonatkozasdban azt is jelenti, hogy az abban megfogalmazott
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szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszerli évente a
Szamviteli Politikat teljesen Ujraszabalyozni. A szervezeteknek a kovetkezetesség elvét az
Szt.-ben meghatarozott szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A kovetkezetesség elvének megvaldsulasa érdekében az éves koltségvetési beszamold részét
képezd koltségvetési jelents, valamint a negyedéves koltségvetési jelentés szerkezeti
felépitése, formaja azonos az elemi koltségvetéssel.

A kovetkezetesség elve azt jelenti, hogy:
- kovetkezetesen kell alkalmazni a szamviteli politikdban

o megfogalmazott elveket és célokat,

o meghatarozott kovetelményeket,

o biztositani kell a fontosabb gazdalkodasi adatok Osszehasonlithatosagat, ennek
érdekében az éves beszamold és az éves koltségvetés felépitésének meg kell
egyeznie,

- abeszamolodkat alatamaszto kdnyvvitel
o éallandosdgok mutasson,
o aszamlara konyvelt események tartalma idészakon beliil nem véltozzon.

A kovetkezetesség elvét tdmogatja a kdzponti szamlakeret, mely csak kdzpontilag valtozhat,
illetve annak tagolasa a kozponti eldirdsokat alapul véve, részletezd informécidk, belsd
igények miatt torténhet.

6.6. Lényegesség elve

A szervezeteknél 1ényegesnek mindsiil minden olyan informacid, amelynek elhagyésa vagy
téves bemutatdsa - az észszerliség hatarain beliil - befolyasolhatja a felhasznaloknak a
beszamol6 alapjan hozott gazdasagi dontéseit. Egy-egy tétel 1ényegessé mindsitését mas
hasonl6d tételekkel Osszefliggésben kell megitélni, valamint fiigg a tétel vagy tévedés
nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a téves bemutatas adott koriilményei kozott
megitélhetd. A koltségvetési szerveknek a 1ényegesség alapelvet az Szt.-ben rogzitett szabalyok
szerint kell alkalmazniuk.

6.6.1. A Iényegesség elvének érvényesitésehez a szamviteli politika keretében szabalyozott, a
szamviteli elszamolds és az értékelés szempontjabol lényegesnek és nem lényegesnek
meghatarozott szempontokat kell figyelembe venni.

A 1ényegesség elvének érvényesitésekor

- be kell tartani a Szamviteli politikdban rogzitett — a szamviteli elszdmolas
szempontjabol — lényegesnek tartott kovetelményeket, elveket, melyek a vonatkozo
jogszabalyok figyelembe vételével keriiltek meghatdrozésra,

- gondoskodni kell arrdl, hogy ne keriiljenek olyan informécidk elhagyasra, illetve téves
bemutatasra, melyek a dontéshozokat megtéveszthetik.

6.6.2. A lényegesség elvének -elsOdlegességét figyelembe véve Ilényeges Osszképet

befolyasold informécionak mindsitjiik, ha

a) az Onkormanyzat(ok) egészét érintd atalakulds, valtozas torténik,

b) intézmények, szervezeti egységek keriilnek 1étrehozasra, megsziintetésre vagy
atalakitasra.

6.6.3. Lényegesnek mindsiil a koltségvetési beszamold szempontjabol minden olyan
informacié, mely az Onkormanyzat(ok) vagyoni, pénziigyi helyzetére a szamviteli
politika III. 6.6.4. pontjadban meghatarozottak szerint van befolyassal.

Nem lényeges informacionak tekinthetdek azok az adatok, amelyeknek nincs hatésa az
Onkorményzat(ok) gazdalkoddsianak megitélésében, illetve amelyeknek az
Onkormanyzat(ok) vagyoni, pénziigyi helyzetére gyakorolt hatdsa nem éri el a
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szamviteli politika III. 6.6.4. pontjaban meghatarozott mértéket
6.6.4. A megbizhato és valos 0sszkép kialakitasat befolyasold Iényeges informaciok korének
meghatarozasa:
a) A megbizhato, valos 0sszkép kialakitasat befolyasold lényeges informacionak kell
tekinteni az  Onkormanyzat(ok)  tevékenységében,  szervezetében,  vagy
koltségvetésében bekdvetkezett valtozasok tekintetében:
aa) azokat a koltségvetésben bekdvetkezett valtozasokat, amelynek kovetkeztében a
koltségvetési éven beliil Osszesitve az eredeti koltségvetés legalabb 20 %-kal
modosul, vagy

ab) a tevékenységben bekoOvetkezett olyan valtozasokat, amelynek révén a
tevékenységi kor az alapitd okiratban meghatarozott olyan feladattal boviil vagy
sziikiil, amelynek kovetkeztében a valtozds évét megeldz0 év koltségvetési
foosszegének 20 %-at eléri, vagy meghaladja a feladatvaltozas koltségvetési
kihatasa, vagy

ac) a szervezeti felépitésben bekovetkezett olyan valtozdsokat, amelynek
kovetkeztében a valtozas évét megeldzd év koltségvetési f00sszegének 20 %-at
eléri, vagy meghaladja a koltségvetési kihatasa.

b) A gazdalkodasban, a pénzforgalmi és vagyoni adatok vonatkozasaban bekovetkezett, a
valos Osszképet befolyasold 1ényeges informacionak tekintendo:
ba) a 100 milli6 forint egyedi bekertiilési értéket meghaladd beruhazas, fela;itas,
bb) a bevételek és kiaddsok kiemelt eldirdnyzatonként! teljesitésénél a modositott

eldiranyzattol vald eltérés, ha annak Onkormanyzati szinten Osszesitett mértéke
eléri/meghaladja a 10 %-ot,
bc) a gazdasagi tarsasagban 5 millio forint 6sszeget meghalado részesedés szerzése,
bd) az eszkozok és forrasok értékelési modszerének megvaltoztatasa.
Az a) és b) pontban meghatarozott valtozasok figyelésének megszervezése, bekdvetkeztének
jelzése, a mindsitésrol szolo dontés meghozatala és az abbol kdvetkezd teenddk elvégzése és
elvégeztetése a Hivatal ado- és pénziigyi iroddjanak feladata.
Az a)-b) pontokban nem szabdlyozott tételek, valamint az a)-b) pontokban felsorolt, de az ott
meghatarozott értékhatart el nem érd tételek nem mindsiilnek a megbizhat6 és valos 6sszkép
kialakitasat befolyasold lényeges informacidknak.

6.7. A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszdmoloban (a mérlegben, eredmény-kimutatasban, a kiegészité mellékletben)
nyilvanossagra hozott informéciok hasznosithatosaga (hasznossaga) alljon ardnyban az
informaciok eldallitasanak koltségeivel.

Az elv aldl kivétel azon informaciok eldallitasanak koltség kiaddsainak és hasznanak
mérlegelése, amelyeknek eldallitasat torvény, korméanyrendelet, illetve egyéb jogszabaly irja
eld.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lzleti tranzakcid szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjak az abbol szarmazo6 bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévd veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformaci6 aranyban all-e a raforditott koltségekkel.
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A koltséghaszon elvének alkalmazasanal be kell tartani azt, hogy
- nem lehet olyan informaciot kérni, melynek megszerzése tobb raforditassal jar, mint a
megszerzett tobbletinformacio,
- az informacio6 haszon €s koltség viszonya folyamatosan, rendszeresen vizsgalatra keriilnek.

6.8. A folytonossag elve

A koltségvetési év nyitdadatainak — a kovetkezetesség elvéhez kapcsoléddan -meg kell egyeznitik az
el6z0 koltségvetési év megfeleld zaro adataival. Az egymast kovetd években az eszkdzok és a forrasok
értékelése, az eredmény szambavétele csak a szamviteli torvényben meghatarozott szabalyok szerint
valtozhat.

A folytonossag elvét a nyit6 €s zar6 adatok vonatkozasaban a pénziigyi konyvvitel biztositja,
az altala elkészitett mérlegek segitségével.
A folytonossag elvének érvényesitésekor:
- afolytonossagot biztositani kell a vagyon (az eszk6zok, a forrasok) tekintetében,
- Dbiztositani kell azt, hogy az egymast kovetd években
- az értékelés,
- a szambavétel formdja és mddja
ne valtozzon, illetve csak magas szintli jogszabaly szerint valtozzon,
naptari év nyitdadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 év zaréallomany adataival.

6.9. Az osszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szamitasba venni, fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstol. A bevételeknek ¢és a koltségeknek
ahhoz az idészakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek.

A koltségvetési szamvitelben az 6sszemérés elve oly modon érvényesiil, hogy a koltségvetési
¢s a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket €s kiadasokat tevékenységenként
elkiilonitve kell figyelembe venni.

Ezt az elkiilonitést a koltségvetési szamvitelben kell kialakitani.

Lényeges, hogy ha egy szervezet nem végez, illetve nem végezhet vallalkozasi tevékenységet,
akkor ez az alapelv kizarélag az alaptevékenységi korbe tartozd feladatok korében tud
érvényesiilni.

6.10. Az dvatossag elve

Az Szt. szerint nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi
realizalasa bizonytalan.

A targyévi eredmény meghatdrozasa sordn az értékvesztés elszamolasaval kell figyelembe
venni az eldrelathatd kockazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a koltségvetési
év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.

Az értékcsokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

Az elv érvényesitésekor az onkormdnyzati alrendszer szervezetei esetében a céltartalék
képzesére vonatkozo szabalyok nem alkalmazhatoak.

Lényeges az Ovatossag elvének érvényesitése az egyes eszkozok értékelésénél is. A készletek,
a kovetelések, a részesedések, értékpapirok ¢és befektetések arfolyamcsokkenését,
értekvesztését el kell szamolni, a koltségvetési beszamoldban a tényleges vagyoni értéket kell
szerepeltetni.
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6.11. A brutto elszamolds elve

A bevételek ¢és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések €s a kotelezettségek egymassal
szemben — az Szt.-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szdmolhatok el.
A szervezeteknél is fontos a bruttd elszamolasi alapelvnek az alkalmazdsa, mert arra is
figyelemmel kell lenni, hogy az adott évi koltségvetésik és az éves koltségvetési
beszamolojuk is bruttdé modon tartalmazza a bevételeket €s a kiadasokat.
A brutté elszamolas elvét mind az alap, mind a vallalkozasi tevékenység konyvviteli
elszdmolasanal alkalmazni kel.
Ezen elv érvényesitése soran
- azt kell figyelembe venni, hogy a tartozasok ¢és a kovetelések mindenkor egymastol jol
legyenek elhatarolva, fiiggetleniil attél, hogy az adott tartozas és kovetelés tartalmilag
egy dologhoz kotddik-e vagy az esemény vonzata,
- nem lehet tartozast és kovetelést 6sszevonni,
- gondoskodni kell arrél, hogy a bruttd elszdmoléds elve betartdsra keriiljon minden
tevékenység esetében.

A brutto elszamolas elve alol kivétel, a nettdé modon torténd elszamolasi kotelezettség. (Ezt az
Ahsz. 45. § (4) bekezdése irja eld.)

Netto modon szamolando el:
a koltségvetési kiadasoknak (kivéve a visszatéritendd tdmogatasok, kdlcsonodk) a kifizetés
évében barmely okbol torténd visszatéritése, melyet
- kiadas csokkenésként, illetve
-a kiadasokhoz kapcsolodd kotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek
csokkenéseként kell elszamolni,
- a koltségvetési bevételeknek (kivéve a kdzhatalmi bevételeket) a befizetés évében barmely
okbdl torténd visszatéritése, melyet
- bevétel csokkenésként, illetve
- abevételekhez kapcsolodo kovetelések
csOokkenéseként kell elszamolni,
- a kozhatalmi bevételek visszatéritése, melyet a kifizetés évében
- bevétel csokkenésként, illetve
- a bevételekhez kapcsolodo kovetelések
csOkkenéseként kell elszdmolni.

6.12. Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés €és a beszamold-készités soran egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsddlegessége a formaval szemben, a 1ényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabb4d a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzdkkel,
feltételekkel rendelkezd eszk6zoknél az atlagos beszerzési aron, illetve az ugynevezett FIFO
modszerrel torténd értékelésnél.

A szervezeteknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:

— Vevonként, adosonként kisosszegli koveteléseknél, ahol szazalékos aranyban is
meghatarozhatd, egy Osszegben elszamolhato, elkiilonitetten kimutathato. Ebben az
esetben a kovetkezd évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevonként, adésonként
kisosszegli kovetelések - hasonld6 mdédon megallapitott - értékvesztésének Osszegét
Ossze kell vetni az el6z6 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés 0sszegével €s a
csoport szintjén mutatkozo kiilonbozetet - eldjelének megfeleléen — a kordbban
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elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt
értekvesztés visszairasaként kell elszamolni.
A szervezeteknek az egyedi értékelés alapelvét az Szt.-ben rogzitett szabalyok szerint kell
alkalmazniuk, azzal az eltéréssel, hogy az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszeriisitett
értekelés ald vont koveteléseknél ez az értékelési elv sajatosan jelenik meg. A Szamviteli
Politikdban ez az alapelv az értékelési szabalyzatban megfogalmazott eljarasi szabalyokon
keresztiil testesiil meg.

6.13. A tartalmom elsédlegessége és formaval szemben

A beszamoloban ¢és az azt alatdmaszté konyvvezetés soran a gazdasigi eseményeket,
tgyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen az Szt. alapelveihez, vonatkozo
eldirasaihoz igazododan kell bemutatni, illetve annak megfelelden kell elszamolni.

A koltségvetési szerveknek a tartalom elsddlegessége a formaval szemben alapelvet az Szt.-
ben rogzitett szabalyok szerint kell alkalmazniuk.

A koltségvetési szerveknek a Szamviteli Politika kialakitasanal gondoskodni kell arr6l, hogy a
gazdasagi eseményeket a valdsagos tartalmuk szerint kell a szdmviteli elszamolasok soran
megitélni és elszamolni. (P1. bérelt ingatlanok felujitdsa és a bérleti dij kozott nettd
elszamolas megtiltasa stb.)

6.14. Idobeli elhatdarolds elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott iddszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az alapul
szolgald iddszak és az elszamolasi idészak kozott megoszlik.

A koltségvetési szerveknél ez az alapelv ugy érvényesiil, hogy a koltségvetési szamvitelben
nem lehet, de a pénziigyi szamvitelben az alkalmazasa kotelezo.

7. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamold-készités idopontja, a szamviteli
politikaért, beszamoldoért valo felelosség

7.1. A beszamolo formdja és a konyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan az Onkormdnyzat, a Hivatal, a Nemzetiségi
Onkormanyzat, Intézmény (kéltségvetési szerv) éves beszamolot készit, valamint kdltségvetési
és peénziigyl konyvvitelt vezet. A koltségvetési és a pénziigyi szamvitel alkalmazasaval
kapcsolatos sajatos szabalyokat, eldirdsokat, modszereket a Szamviteli politika rogziti.

7.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a
zarszamadas elkészitését biztosithato részei:

— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatas a személyi juttatdsok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok 0sszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok és tdmogatasok tervezett dsszegeirdl és teljesitésérol,

— az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolddo elszamolasok.
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A vagyoni helyzet és az eredményszemléletli bevételek, koltségek, raforditasok alakuldsat,
valamint a zarszdmadas kiegészité informacidinak elkészitését a pénziigyi szamvitel altal
biztosithat6 részei:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatas,

— kiegészité melléklet.

7.2. A mérleg és az éves koltségvetési beszamolo készitésének idopontja

A mérlegkészités idOpontja az dnkorményzati alrendszer szervezeteinél a koltségvetési évet
kovetd év februar 25-e, a megsziind koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi Onkormanyzat
esetén a megszlinés napjat kovetd hatvanadik nap.

A koltségvetési szerv az éves koltségvetési beszamoloja adatait a Hivatal a koltségvetési évet
kovetd év februar 28-aig - az Ahsz. 7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat
kovetd hatvan napon beliill - a Kincstar altal miikodtetett elektronikus adatszolgéltatod
rendszerbe - a teljes fokonyvi kivonattal egyiitt - feltolti. A beszdmolod és a fokonyvi kivonat
egyezdségét biztositani kell.

Az iranyit6 szerv a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamolojat februar 28-at kovetd
htsz napon beliil feliilvizsgalja és — annak javitasa, kiegészitése sziikség szerinti elrendelését
kovetden — a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltatd rendszerben jovahagyja.

FONTOS! 4 mérlegkészités idopontjat a szervezetek nem valtoztathatjak meg, ez az az
idopont, amig a koltségvetési évre vonatkozoan a kovetkezo évben még konyvelni lehet és az
eddig az idopontig beérkezé bizonylatokat, melyek a beszamolasi évre vonatkoznak, az éves
koltségvetési beszamolo elkészitésénél figyelembe kell venni. A koltségvetési beszamolo
elkészitésénél, az egyes turlapok osszeallitasanal és a hatdridok meghatarozdasanal a
szervezeteknek nincs dontési lehetoségiik.

Az Ahsz. 53. § (1) bekezdése szerint a folyamatos konyvelés teljessé tétele érdekében
sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkdk elvégzéséért, a
konyvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szamlak
lezarasaért, és — az Ahsz. 53. § (3) bekezdés b) és c¢) pontja szerinti negyedéves és éves
konyvviteli zarlat alatdmasztdsdra — a fokonyvi kivonat elkészitéséért ado- és pénziigyi
irodavezetd a felelds.

Az Ahsz. 53. § (4), (5) bekezdései alapjan a havi konyvviteli zérlat elkészitéséért ado- és
pénziigyi irodavezetd a felelOs.

Az Ahsz. 53. § (4), (6) bekezdései alapjan a negyedéves konyvviteli zarlat elkészitéséért ado-
¢és pénzligyi irodavezetd a felelds.

Az Ahsz. 53. § (8) bekezdése alapjan az éves konyvviteli zarlat elkészitéséért ado- és
pénziigyi irodavezeto a felelOs.

7.3. A szamviteli politikaért valo felelosség

A Szamviteli politika fobb irdnyainak meghatarozasaért, az elkészitéseeért €s az elkésziilt
szamviteli politika jovdhagydsaért, annak végrehajtasdért valamennyi, a szamviteli politika
szabalyzat hatalya ala tartozo szervezet esetében - a beszamolasi feladatokat az Aht. 6/C. §-a
alapjan ellato szerv (a Hivatal) vezetdje (a jegyz0), a felelds.
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A jegyzd, valamint a koltségvetési szervek vezetdi feleldsségi jogkoriikbol kovetkezden
biztositjak a belsO szabalyzatok Osszeallitasat, illetve azok bevezetését. Felelosek tovabba a
kozfeladatok jogszabalyban, alapitd okiratban, belsd szabalyzatban foglaltaknak megfeleld
ellatasaért, valamint a koltségvetési szerv szamara jogszabalyban eldirt kotelezettségek
teljesitéséért.

Atruhazott hataskorben a felelésség a kovetkezok szerint keriilhet megosztasra:
— a szamviteli politikdban meghatdrozott feladatok iranyitasaért, végrehajtasaért az
ad6 — és pénziigyi irodavezeto a felelos.
— a szamviteli politika Osszedllitasaért, a konyvelés rendjének kialakitasaért,
szabalyozasanak elkészitéséért az ado- €és pénziigyi irodavezetd a felelds.
Feliilvizsgalat hatarideje: minden év januar 31., kivéve jogszabalyi valtozas esetén,
amikor a valtozast kovetd 30 nap.

8. A bizonylatok konyvekben torténo rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak 4llomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tiikr6zo 0Osszes bizonylat
adatait a kdnyvviteli nyilvantartasokban régziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasadgi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd €és a mas jogszabalyban eldirt
adatokat a valdsagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kdvetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirasszeriien
javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartdsok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés €s ellendrzeés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikajatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

Az Ahsz. 39. § 1a) bekezdése szerint a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre
vonatkozo6 gazdasagi események hatasat

a) az eléiranyzatok és a teljesitések tekintetében legkésébb januar 31-éig - az Aht.
34. § (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig

kell elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését ¢érintd gazdasdgi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel soran vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szdmolni.

Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés

masként nem rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell a konyvviteli
szamlakon elszdmolni.
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A bizonylatok konyvekben torténd megfeleld rogzitéséért ado- és pénziigyi iroda
iigyintézoi, és a pénziigyi irodavezeto-helyettes a felelos - az irodavezeto ellendrzési
felelossége mellett.

9. Ertékelési szempontok a Szamviteli politika kialakitasakor
9.1. A tartossag kovetelményének érvényesiilése az eszkozok értékelésekor

Az Szt. 46. § (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghatarozéasakor, a
mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni — az Szt. 52 — 56. § - ban foglaltak
alapjan — minden olyan értékcsokkenést, értékvesztést, amely a mérleg forduldnapjan
meglévo eszkozoket €rinti, és amely a mérlegkészités idopontjaig ismertté valt. Az Szt. 53 —
56. §-ok alkalmazasaban tartésnak mindsiill a konyv szerinti érték és a piaci érték
kiilonbozete, ha a multbeli tények, vagy jovébeni varakozasok alapjan az legalabb egy évig
fenn all.

A kiilonbozet tartosnak mindsiil — fennalldsanak id6tartamatol fiiggetleniil — akkor is, ha az az
értékeléskor a rendelkezésre all6 informéaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

9.2. A szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabol lényeges és jelentos
informaciok

A beszdmolonak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy az
eszkozokre, azok valtozasara, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforgalomra hato
eseményeket a beszamolo részeinek tartalmaznia kell.

A valoés vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabdl nem tekintend6k 1ényegesnek
azok a tételek, melyek az eszk6zok értékelése soran jelen Szamviteli politika eldirdsai szerint
nem mindsiilnek jelentds dsszegl eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden olyan informécid, amelynek
elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamolo6 adatait felhasznalok dontéseit.
Lényeges informaciok azok az informaciok, amelyek hatdsat az éves koltségvetési
beszamoloban be kell mutatni.

A szervezetek munkdjanak megszervezésében, végrehajtasdban az értékelés szempontjabol
lényeges informacionak mindsiil a koltségvetési szervek Alapitdé Okiratdban megjelolt
alaptevékenységek, illetve amennyiben vallalkozasi tevékenység is felmeriil, akkor annak
korének, szinvonalanak, hatékonysaganak valtozasa, amennyiben:

- a tevékenység kore kiegésziil vallalkozasi tevékenységgel,

- a tevékenységi kor feladatmegsziinés, vagy szervezeti-atalakitds kormanyzati
funkcioval szikiil,

- az Alapito Okiratban felsorolt tevékenységi kor 1j kormanyzati funkcioval boviil.

A szamviteli munka kiemelt szempontja, hogy az alaptevékenységi feladatok végzéséhez a
kozpénzek ¢€s anyagi feltételek rendelkezésre allasarol, felhasznalasanak hatékonysagarol
pontos ¢és iddbeni informacidt adjon a vezetés részére. A szervezetek miikodésében
lényegesnek mindsiilnek azok a rendkiviili események, amelyek az alaptevékenységi feladatot
ellatd szervezeti egység kiemelt eldiranyzatait legalabb 10 %-os mértékben megvaltoztatjak.
Ilyen esemény lehet pl. normativ finanszirozas nem tervezheté megvaltoztatasa, program
meghibasodasa, elemi csapas, jelentos kart okozo tizvész, kornyezeti artalom,
megsemmisiilés, elveszés. Amennyiben a Szamviteli politikdban szerepld, értékelési
eljarasokban 1ényeges valtoztatas indokolt, akkor az errél sz6lé dontés meghozatala a
szervezetek vezetdinek a feladata.
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Lényeges szempont

e hogy a konyvviteli mérleget teljes kort leltar alapjan kell elkésziteni, az
eszkozok és forrasok értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva,

e hogy a pénzforgalmi adatok valos gazdasagi események alapjan keriiljenek a
beszamoldba,

e hogy a konyvviteli mérlegben, értékben nem szerepld, mennyiségben
nyilvantartott hasznalt és hasznalatban 1évé készletek, a kis értékli targyi
eszkozok ¢és szellemi termékeket leltdrozasat is el kell végezni a
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont
e ha a leltarozast adott évben az eszkozokrol és azok allomanyaban
bekovetkezett valtozasokrél mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett
részletez6 analitikus nyilvantartassal vald egyeztetés helyettesiti.

Jelentés osszeg

e apénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az 1 000 forintot,

e ha a terven feliili értékcsokkenés Gsszege meghaladja a piaci érték 10 %-at, de
legalabb a 100.000 forintot,

e ha az értékvesztés Osszege meghaladja a bekertiilési érték 10 %-at, de legalabb a
100.000 forintot,

e a bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasakor az eszkdz értékének

utdlagos maddositasa soran akkor kell a kiilonbozet 6sszegét jelentdsnek tekinteni,

ha az meghaladja az eredetileg elszdmolt bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a
100.000 forintot.

Jelentds osszeg a részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésekor

Az Ahsz. 18. § (2) bekezdése alapjan a nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és
forgdeszkozok kozott kimutatott részesedések, értékpapirok, készletek és a kovetelések
értekvesztésének elszamolasa soran akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni:
e alap esetben az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de
legalabb a 100 000 forintot,
¢ tulajdonosi joggyakorld szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén, ha az
értekvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték 10 %-at, de legalabb a 10 M
forintot.

Nem jelentds dsszeg, ¢és a konyvekben nem kell konyvelni a terven feliili értékcsokkenés,
értekvesztés elszamolasabol adddoan azokat a tételeket, melynek 0sszege nem éri el az el6z6
pontban meghatarozott értékhatart.

A terven feliili értékcsokkenés, az értékvesztés elszamolasarol ebben az esetben is el kell
késziteni a kimutatast.

9.3. Jelent6s osszegii hiba

A jelentés dsszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:

»jelentds Osszegll hiba: ha a hiba megallapitdsdnak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatasok egylittes (eldjeltd]l fliggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfOosszegének 2%-at, vagy - ha a
mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szdzmilli6 forintot.”
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9.4. Nem jelentos osszegi a hiba,

ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések sordn ugyanazon koltségvetési évet
érintden megallapitott hibak, hibahatasok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) Gsszege nem éri el a
koltségvetési év mérlegféosszegének 2%-at, vagy - ha a mérlegfédsszeg 2%-a nem haladja
meg a szazmillié forintot.”

A jelentds 0Osszegli hibak hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kiilon
oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellenérzés az el6zd éves koltségvetési beszamoloban elkdvetett jelentds 0sszegli hibat
allapitott meg, a - mérlegkészités iddpontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett,
illetve a véglegessé valt megallapitdsok miatti - moddositasokat a mérleg és eredmény-
kimutatds minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben, a mérlegben
¢s az eredmény-kimutatdsban kiilon-kiillon oszlopban szerepelnek az el6zé adatai, a
modositasok, valamint a targy iddszak adatai.

9.5. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasua bevételek, koltségek, raforditasok

Az Onkormanyzatok, Nemzetiségi Onkorményzat, a Hivatal és az Intézmények gazdalkodasa
soran azon tételek tartoznak kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételnek, koltségnek,
raforditasnak, amelyek az 4llamhaztartds szervezete vagyoni, pénziigyi helyzetének,
mikodése eredményének megbizhaté €s valds bemutatdsdhoz - tekintettel a koltségvetési
szerv sajatossagaira is - sziikségesek, de kiemelten a mérlegben, az eredmény kimutatasban
nem szerepelnek.

A kivételes nagysagu vagy eldfordulasu bevétel, koltség, raforditas tételeit a kiegészitd
mellékletben kell bemutatni.

A fenti szervezetek gazdialkodasa soran minden olyan bevétel, koltség, raforditas
tekintendé kivételes nagysagiunak, amely a sajat toke és a tartalékok egyiittes értékét
lényegesen, 10 %-kal megvaltoztatja (noveli, vagy csokkenti).

Kivételes nagysagu és eldforduldsu tételekre:
e az onkormanyzat tulajdonaban lévo ingatlant a kényv szerinti érték
tobbszoroséért értékesiti,
tartozasatvallalas,
kovetelés, kotelezettség elengedés
pénzeszkozok végleges atadasa
pénzeszkozok visszafizetési kotelezettség nélkiili atvétele (ideértve a
tamogatasokat is),
egyeéb eszkozok térités nélkiili atadasa vagy atvétele,
térites nélkiil nyujtott szolgaltatasok,
kartéritések,
fizetett, kapott kotbérek, stb.

10. Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

10.1. Befektetett eszkozok és forgoeszkozok altalanos besorolasi szabalyai

A befektetett eszk6zok és a forgdeszkdzok megkiilonboztetése a hasznalati 1d6 alapjan
torténik. Azon eszk6zok, melyek a szervezetek tevékenységét egy éven tul szolgaljak a

befektetett eszk6zok koz¢, amelyek egy éven beliil elhasznaldodnak a forgdeszkozok kozeé kell
besorolni.
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Amennyiben az eszk6zok haszndlata, rendeltetése a besoroldst kdvetden megvaltozik, akkor
azok besoroldsat meg kell valtoztatni, a befektetett eszkozt at kell sorolni a forgoeszkdzok
koz¢ vagy a forgoeszkozt kell atmindsiteni befektetett eszkozze.

Mindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani.

Az eszk6zok mindsitésének kizardlag a hasznalati id6 az egyetlen kritériuma.

Az eszkozok bekeriilési értékét az Ahsz. 15., 16., és a 16/A. §, valamint az Szt. 47.§ (9)
bekezdésében, Szt. 49. § (5) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6) bekezdésében, Szt. 48. §
(7) bekezdésében Szt. 51. § (1) — (4) bekezdéseiben foglaltak szerint kell megéllapitani.

10.2. A mérlegben értékkel nem szereplo eszkozok és forrasok:

Koveteléseken beliil analitikus nyilvantartast, egyedi értékelést alkalmaznak:
e a biztos jovObeni kovetelések,
o a fliggd kovetelések esetekben.
Kotelezettségeken beliil analitikus nyilvantartést, egyedi értékelést alkalmaznak:
e a biztos jovObeni kotelezettségek,
o a fliggd kotelezettségek esetében.
Befektetett eszk6zoknél:
e nulléig leirt, de hasznalatban 1év6 eszkozok nyilvantartdsa nem kiilon torténik, hanem
az 1-es szdmlaosztalyban,
o lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok elkiilonitett fokonyvi szdmlan a ,,07-as
szdmlaosztalyban,
e bérbe vett eszkdzok elkiilonitett fkonyvi szdmlédn a ,,0”-as szdmlaosztalyban,
e korabbi kis értékii eszk6zok mennyiségi €s értékbeni nyilvantartasban szerepelnek.
Készleteknél:
e mennyiségi nyilvantartasban 1évo eszkozok (pl. hasznalatban 1évo készletek).

10.3. Eszkozok és forrasok értékelése

A Szabalyzatban az eszk6zok és forrasok értékelésével kapcsolatos stratégiai dontéseket kell
rogziteni. A konkrét szabalyokat az Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
tartalmazza.

10.3.1. Piaci értéken torténo értékelés

Az Onkormanyzatok, a Nemzetiségi Onkormanyzat, a Hivatal és az Intézmények nem élnek
az immaterialis javak, targyi eszkozok, tovabba a befektetett pénziigyi eszk6zok - Szt. 57.§
(3), valamint az Ahsz. 19. § (2) bekezdésében biztositott - piaci értékre torténd
atértékelésének lehetdségével.

10.3.2. A készletek elszamoldsanak és nyilvantartasanak szabdlyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvintartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznalodo készleteket.
Az Onkorményzatok, a Nemzetiségi Onkormdnyzat, a Hivatal és az Intézmények beszerzési
értektol fliggetleniil az 5-0s szadmlaosztalyban koltségként elszamolja az azonnal
felhasznalasra keriild

e irodaszereket,

e nyomtatvanyokat,

e takarito és tisztalkodasi szereket,
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e karbantartasi anyagokat.
A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletetekrdl, amelyekkel a foglalkoztatdsi jogviszony
megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszdmok) a nyilvantartasban a
foglalkoztatott azonositdsdhoz sziikséges adatokat és a kiadott készlet mennyiségét is nyilvan
kell tartani.

10.3.3. Behajthatatlan kovetelések elszamoldsa

Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kovetelés az Szt. 3. § (4) bekezdés
10. pont a) — g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha végrehajtas kozvetlenlil nem vezetett eredményre ¢€s a
végrehajtast sziineteltetik,

e amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a
kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre és a végrehajtast sziineteltetik, az Ovatossag elvébdl kovetkezden a
behajthatatlansag — nemleges foglalasi jegyzOkonyv alapjan — vélelmezhetd).

e amelyet a hitelez0 a csddeljaras, a felszdmoléasi eljards, az Onkormanyzatok
adossagrendezési eljaras soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,

e amelyre a felszdmolo altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fedezet,

e amelyre a felszdmolés, az adossagrendezési eljaras befejezésekor a vagyonfelosztasi
javaslat szerint értékben atvett eszkdz nem nyujt fedezetet,

e amelyet birosag eldtt érvényesiteni nem lehet,

e amely a hatdlyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni, azt az
Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok kozott el kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kovetelés Osszegét bizonyitani
(dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgald irdsos dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért a jegyzo a felel0s.

A kovetelések behajthatatlansag cimén valé torlésének jovahagyasara a szabalyzat
hatalya ala tartozo szervezetek vezetéi jogosultak.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdéseben foglaltak alapjan a behajthatatlan koveteles leirasa nem
mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.

10.3.4. Ertékvesztés

Az eszkozok értékvesztésének elszamolisara az Ahsz. 18. § és 19. § -aban és az Szt. 54 -
56. § -aiban foglaltakat kell alkalmazni.

A hitelviszonyt megtestesité egy évnél hosszabb lejaratt értékpapirnal — fiiggetleniil attol,
hogy az a forgdeszkozok illetve a befektetett pénziigyi eszkozok kozott szerepel —
értekvesztést kell elszdmolni, ha a hitelviszonyt megtestesitd értékpapir konyv szerinti érteke
¢s — felhalmozott kamatot nem tartalmazo — piaci értéke kozotti kiilonbozet veszteség jellegii
tartosnak mutatkozik és jelentds Osszegl.

Készletek esetében, ha a vésarolt készlet (anyag, art) bekertilési értéke (beszerzési) illetve a
konyv szerinti értéke jelentésen és tartosan magasabb, mint a mérlegkészitéskor ismert
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tényleges piaci értéke, akkor azt a mérlegben a tényleges piaci értéken kell kimutatni, a
készlet értekét a kiillonbozetnek értekvesztéskénti elszamolasaval kell csdkkenteni.

Kovetelések c¢rtekvesztésekor a vevO, az adds mindsitése alapjan az tlizleti év mérleg
fordulonapjan fennalldé ¢és a mérlegkészités iddpontjaig pénziigyileg nem rendezett
kovetelésnél, ideértve

e a hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket,

e akolcsonkeént,

e azeldlegként adott 6sszegeket, tovabba
a bevételek aktiv idobeli elhatarolasa kozott 1€vo kovetelés jellegli tételeket is,
értekvesztést kell elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre allo informaciok
alapjan — a kovetelés konyv szerinti értéke €s a kdvetelés varhatdoan megtériilo 0sszege kozotti
— veszteség jellegli — kiilonbozet 0sszegében, ha ez a kiilonbozet tartosnak mutatkozik és
jelentds 0sszegii.

Beruhdzasra, felujitasra adott eldlegnél abban az esetben szamolhato el értékvesztés, ha annak
teljesitése (elszamolasa) egyaltalan nem, vagy csak részben torténik meg.

A folyamatosan mikddé adosokkal szembeni koveteléseket lejaratuk szerint tovabb kell
bontani legalabb

a) 90 napon beliili

b) 91-180 napos,

c) 181-360 napos, €s

d) 360 napon tali
mindsitési kategoridkra.

Nem szamolhato el értékvesztés
o akovetelések mitkddési célu tdmogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl,
o akovetelések felhalmozasi célu tamogatasok bevételeire allamhaztartason beliilrdl és
e aMagyar Allamkincstarnal vezetett fizetési szamlak utan.

10.4. Ertékelési elvek megvaltoztatisa

Az el6zd koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikaban rogzitett
értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast el6idézé tényezok tartdsan,
legalabb egy éven tul jelentkeznek és emiatt a valtozas allandénak, tartésnak minésiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozas
és a koltségvetési beszamold Osszhangja fennalljon. Ez esetben a valtoztatast el6idézo
tényezoket és szadmszerlsitett hatasukat a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

11. Az eszkozok értékelési szabalyai
11.1. Bekeriilési érték meghatarozasa

A Szamviteli politika hatalya ald tartoz6 szervezeteknél (koltségvetési szervnél) az
eszkozok ¢és forrasok értékelésénél figyelembe kell venni a kovetkezd jogszabalyi
eldirasokat:
— az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-aban foglaltakat a bekeriilési érték
megallapitasanal,
— az Ahsz. 17., 18. és 19. §-aban foglaltakat az eszkozok értékcesokkenésének,
értekvesztésének és értékhelyesbitésének megallapitasanal,
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— az Ahsz. 20. és 21. §-aban foglaltakat a mérlegtételek értékelésénél,

— bekertilési érték megallapitdsdhoz: az Szt. 47. § (9) bekezdésében, az Szt. 48. §
(7) bekezdésében, az Szt. 49. § (5) bekezdésében, az Szt. 50. § (1), (2), (4) és
(6) bekezdésében, az Szt. 51. § és az Szt. 62. § (2) bekezdésében foglaltakat,

— az eszkozok értékcsokkenésének, értékvesztésének ¢€s értékhelyesbitésének
megallapitasdhoz: az Szt. 52. § (1), (2), (5), (6) és (7) bekezdésében, az Szt. 53.
§ (1) bekezdés b) és c¢) pontjaban, az Szt. 54-56. §-aiban, az Szt. 57. § (2)
bekezdésében, az Szt. 58. §. (1), (2), (3), (5), (6), (7), (8) és (9) bekezdésében,
az Szt. 57. § (3) bekezdésében foglaltakat,

— a mérlegtételek értékelésénél: az Szt. 46. §-dban, az Szt. 60. § (5)
bekezdésében foglaltakat.

A bekeriilési érték megallapitasandl — egyetlen kivételtdl eltekintve — nincs dontési lehetdség.
Ez az egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében szabalyozott eset, amikor az eszkoz
hasznalatba vételekor még nem all rendelkezésre minden dokumentum, és a bekeriilési értéket
sajatosan (szerzddés, piaci informéciok, jogszabalyi el6irds) kell megallapitani.

Az érintett eszk6zok ,becsiilt” bekeriilési értékének megallapitasaért az ado- és pénziigyi
iroda targyi eszkdz nyilvantartasat végzo tigyintézé — az ado- és pénziigyi irodavezetd vezetd
ellendrzési feleldssége mellett - a felelos.

Az Ahsz.-ben foglalt eldirasok alapjan az egyes eszkozok bekeriilési  értékének
megallapitasaért az ado- €s pénziigyi iroda targyi eszkdz nyilvantartasat végzo ligyintéz6 — az
ado- és pénziigyi irodavezetd vezetd ellendrzési feleldssége mellett - a felelés.

Az egyes eszkdzok esetében a bekeriilési érték konkrét meghatarozasi szabalyait az eszkdzok
¢s forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

11.2. Maradvanyérték meghatarozasa

A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszeri
hasznalatbavétel, az ilizembe helyezés idOpontjdban — a rendelkezésre all6 informaciok
alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében — az eszk6z meghatarozott, a hasznos élettartam
végén varhatéoan realizalhatdo értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak értéke
valésziniisithetéen nem jelentés.

Nem jelentés a maradvanyérték, ha annak 6sszege a bekeriilési érték 10 %-at nem éri el.
Nem jelentds akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétél megfosztva (szétszedve),
vagy hulladékként értékesithetd, tovabba, ha az eszkdz varhatdéan nem lesz értékesithetd.

A maradvéanyérték megallapitisanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekezdésében
leirtakra, miszerint ,,A huszon6tmilli6 forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmilivek terv szerinti értékcsokkenése megéllapitasa sordn nem lehet
maradvanyértéket meghatarozni”.
Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla.
A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni

e az analitikus nyilvantartasban és

e az iizembe helyezési okmanyon.

A szabalyzat ala tartozo szervezetek nem szamolnak el maradvanyértéket.
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11.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

Az éltalanos szabalyok alkalmazasa esetén terv szerinti értékcsokkenést kell elszamolni:
a.) az immaterialis javak,
b.) atargyi eszkdzok

tizembe helyezését (hasznalatbavételét) kovetden.

Ertékcsokkenést a mar rendeltetésszeriien hasznalatba vett, iizembe helyezett immaterialis
javak, targyi eszk6zok utan kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetésiiknek megfeleléen
hasznaljak.

Az év kozben allomanyba vett (iizembe helyezett) immateridlis javak és targyi eszk6zok terv
szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszeri hasznalatbavételtdl, az tizembe helyezéstdl kell
elszdmolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkdz szokdsos
tevékenység keretében torténd rendeltetésszerti hasznositasanak kezdé idépontja.

Az iizembe helyezést az lizembe helyezési okmanyon hitelt érdeml6 modon dokumentalni
kell. Az iizembe helyezési okmanyrdl nyilvantartast kell vezetni.

Az lizembe helyezés dokumentdldsaért és a nyilvantartds vezetéséért az ado- €s pénziigyi
iroda targyi eszkoz nyilvantartasat végzo ligyintézo felelds.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a foldteriilet, a telek, az erdd, a
képzOmiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekeriilési (beszerzési) értéke utdn és az ilizembe
nem helyezett beruh4dzasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely értékébdl
a hasznalat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges helyzetébdl, egyedi
mivoltabol adédoan — évrél évre nd.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak alapjaul szolgalé dokumentumok (bizonylatok)
elkeészitéséért az ASP programot kezel6 az ado- és pénziigyi iroda targyi eszkoz
nyilvantartasat végzo ligyintézé munkatars felelds.

Az értékcsokkenés a negyedéves konyvviteli zarlat keretében, a tényleges hasznalatnak
megfelelden, idéaranyosan kell elszamolni.

Az értékesokkenés elszamolasanal alkalmazandoé leirasi kulcsok, az értékcsokkenés
megallapitasa:
Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés leirasi kulcsa
a) vagyoni értékli jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id0 alapjan megéllapitott
linearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%

A targyi eszkozok terv szerinti értékesokkenési leirasat az Ahsz, illetve a tarsasagi adorol és
az osztalékadordl szolo 1996. évi LXXXI. torvény 2. szamu mellékletében meghatarozottak
szerint kell elszamolni.

Az ingatlanokhoz kapcsolodo vagyoni értékii jogok terv szerinti értékcsokkenésének

leirasi kulesa azonos annak az ingatlannak a leirdsi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni
értéki jog kapcsolodik.
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A Kkis értékii immaterialis javak bekeriilési értéke a beszerzést, a Kis értékii targyi
eszkozok bekeriilési értéke az iizembe helyezést, hasznalatba vételt kovetoen, legkésobb
az Ahsz. 53. § (6) bekezdés d) pontja szerinti elszimolisok sorian terv szerinti
értékcsokkenésként egy osszegben elszamolandé.

Az Szt. 80.§ (2) bekezdés, az Ahsz. 1. § 4. pontja szerint kis értékii immaterialis javak,
targyi eszkozok: a kettészazezer forint egyedi értéket meg nem haladé bekeriilési értékii
vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, targyi eszkozok.

Az igy elszamolt immaterialis javaknal - a tulajdon védelme érdekében - biztositani kell az
egyedi nyilvantartast, targyi eszkozoknél a mennyiségi nyilvantartast.

11.4. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja, illetve az Ahsz. 17. § (5) bekezdése alapjan,
terven feliili értékcsokkenést kell elszamolni akkor, ha
e az immaterialis joszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tartdsan
lecsokken, mert az immaterialis jOszag, a targyi eszkoéz (ideértve a beruhdzast is) a
tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy megrongalddas, megsemmistilés,
illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhato, illetve
hasznalhatatlan;
e avagyoni értékill jog a szerzddés modosulasa miatt csak korlatozottan, vagy egyaltalan
nem érvényesithetd.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immaterialis joszag, a targyi eszkdz, a beruhdzds hasznalhatésaganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immaterialis j0szag, a targyi eszkoz, a beruhdzas rendeltetésének megfeleléen
nem haszndlhato, illetve haszndlhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immaterialis
javak, a targyi eszkozok, a beruhazasok koziil - a terven feliili értékcsokkenés elszamolésa
utan - ki kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak bizonylataként a koriilmények leirdsaval, az
okok megnevezésével, valamint az eszkozok azonositd adatainak pontos megjeldlésével
irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzOkonyv) kell késziteni.

Nem szamolhato el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immaterialis joszagnal,
targyi eszkoznél.

A terven feliili értékcsOkkenés elszamoldsanak alapjaul szolgadlé dokumentumok
(bizonylatok) elkészitéséért az ado- és pénziigyi iroda targyi eszkdz nyilvantartasat végzo
ligyintézdje felelds, amit a szervezet vezetdje hagy jova.

11.5. Terven feliili értékcsokkenés visszairasa

Az eszkozok terven feliili értékesdkkenésének visszairasara az Szt. 57. § (2) bekezdése és az
58. § (2) és (3) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni azzal, hogy egyéb bevételek alatt az
egyéb eredményszemléletii bevételeket kell érteni, és jelentdsnek akkor kell tekinteni, ha a
piaci érték 10 %-kal, de legalabb 100 000 forinttal meghaladja a kdnyv szerinti értéket.
Az immaterialis javak ¢€s a targyi eszkozok terven feliili értékcsokkenésének visszairasat a
koltségvetési év mérleg fordulonapjara vonatkozoé értékelés keretében kell végrehajtani.
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11.6. Ertékvesztés elszamolasa

A szervezeteknél az értékvesztésre az Ahsz. 18. § és 19. §-aiban és az Szt. 54-56. §-aiban
foglaltakat kell alkalmazniuk. Az egyes eszkozcsoportok konkrét értékelési modszereit,
feladatait, az elszdmolas részletes szabalyait az értékelési szabalyzat rogziti.

Ertékvesztést kell elszamolni:

— részesedésekre,

— készletekre,

— kovetelésekre,

— nem a Kincstar altal vezetett fizetési szamlakra,

— jogszabdly alapjan engedélyezett forgatasi célu értékpapirokra.

A Szamviteli politika hatdlya ald tartozd szervezetek tekintetében az értékvesztés
visszairdsaval kapcsolatos dontés meghozataldért a pénziigyi ligyintézd javaslata alapjan - az
ado-¢és pénziigyi irodavezetd felelds.

11.7. A konyvviteli nyilvantartasbol valo kivezetés rendje:

A konyvviteli mérlegben kimutatott eszk6zok ¢és forrdsok valtozasaval Osszefliggésben a
konyvviteli nyilvantartasbol vald kivezetések rendjére az alabbi fobb szabalyokat kell
alkalmazni:

o a selejtessé valt immateridlis javak, targyi eszkozok és készletek konyvekbdl vald
kivezetését a Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyairdl
sz016 hatalyos szabalyzat vonatkozd eldirdsai alapjan kell a szervezeteknél elvégezni,

o a leltarhidny miatti kivezetést a hatalyos Leltarkészitési — és leltdrozasi szabalyzat
alapjan kell elvégezni.

A mérlegben a kdvetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolddoan
vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték, vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

12. Valuta, devizaarfolyamok alkalmazasa

Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre szolo eszkoz, kotelezettség
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghatarozasakor
e valutat,
e devizat
a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon kell forintra
atszamitani.
Az Ahsz. 20. § (4) bekezdés alapjan, ha a Magyar Nemzeti Bank altal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, illetve ilyen valutdra sz6l6 eszkozoket és kotelezettségeket
(kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast az
Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti mddon kell elvégezni.

13. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

A beszerzett immaterialis j0szag ¢és targyi eszkoz tizembe helyezésérdl (hasznalatbavételérdl)
a szabalyzat 1. sz. mellékletét képez0 tartalommal {izembe helyezési okmanyt kell kiéllitani.
Az lizembe helyezési okmanynak a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartés éve, eszk6z megnevezése €s azonosité szama
— Uzembe helyezési okmény kelte, szdma
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— A beruhazas megvalositasdnak modja

— Az eszkoz lizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés idOpontja

— Bekeriilési értéke (bruttd, nettd érték)

— Bekertilési érték megallapitdsahoz kapcsolodd felmeriilt koltségek részletezése
(szamviteli bizonylat szdma, 0sszege)

— Varhat6 hasznalati 1d6

— Ertékesokkenés modja, leirasi kulcsa

— Maradvanyérték

— (Gazdasagi szervezet vezetdjének alairasa

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a Telepiilésiizemeltetési- beruhdzasi és
miszaki irodavezetd vagy az altala megbizott {igyintézd, valamint az ado- és pénziligyi
irodavezeto egyiittesen felel6s.

14. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban 1évé eszkozok és
forrasok leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és haszndlatban 1évd készletekrél mennyiségi
nyilvantartdst kell vezetni. Az ilyen eszko6zok ¢és forrdsok leltarozasat, tényleges
szambavételét kétévenként (mennyiségi nyilvantartds alapjan, vagy a mennyiségi
nyilvantartastol fiiggetleniil) kell elvégezni a Leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzatban
leirtak szerint.

15. A koltséghelyek, altalanos koltségek felosztasi modszerei

A kiadas tényleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkdzeinek csokkenését
jelenti. A kiadéas lehet csak pénzmozgés és lehet koltséggel jard pénzkiadas is. A kiadas
eszkoz csokkenést is jelent.

A koltség az idOszaki tevékenység - terméek eldallitas, szolgaltatasnyjtds - megvaldsitasa
érdekében felmeriild - anyagok, gépek, munkaerd - felhasznalasok pénzben kifejezett értéke.
Ez lehet eszkozfelhasznalas értéke, felhasznalassal egyidejli kiadas.

A 6 — 7. szamlaosztaly a vezetdi informacios igények kielégitésére, ezen beliil elsésorban a
szervezeti egységek elszamoltatasara, a koltséggazdalkodds, az Onkoltségszamitis sajatos
rendszerének kialakitdsara hasznalhato.

Az Onkorményzat, a Nemzetiségi Onkorméanyzatok, a Hivatal és az Intézmények az 4ltaldnos
koltségek, kiadasok felosztdsi modszerének kivéalasztasanil nem hatdroznak meg lényeges
szempontokat, mivel nem hasznaljak az Aaltalanos koltségek elszdmolasara vonatkozo
fokonyvi szdmlakat (6. szdmlaosztalyt), illetve a kiadasokat a 0031. Alaptevékenység kiadasai
ellenszamlara, €s az alaptevékenység megfeleld kormanyzati funkcidjara szamoljak el.

Az Onkormdnyzat, a Hivatal, a Nemzetiségi Onkormdnyzat és az Intézmények nem
konyvelnek a 6-os szamlaosztalyba, igy koltségfelosztdast nem végeznek.

Valamennyi a Szamviteli Politika hatdlya ala tartozo szervezetre kiterjesztésre keriilt a Hivatal
altal elkészitett Onkdlts€égszamitasi szabalyzat.
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16. A bevételek felosztasanak modszerei

Bevétel a koltségvetési szerv gazdasagi tevékenységével 0sszefliggésben, vagy arra tekintettel
barmely jogcimen és barmely forméban megszerzett vagyoni érték.
Az eredményszemléletti bevételeket a kdvetkezd bontasban tartjuk nyilvan

o eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei,

o cgyéb mikodési céli tAmogatasok eredményszemléletli bevételei,

o felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletii bevételei.

Az eszk6zok és szolgaltatasok értékesitése nettd eredményszemléletii bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdasok
ellenértéeke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B405. Ellatasi dijak rovatokhoz
kapcsolodoan vezetett nyilvantartasi szamlédkon kdvetelésként nyilvantartott sszegeket.

Egyéb miikddési céli tamogatasok eredményszemléletii bevételei kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend Bl6. Egyéb miikodési célu tamogatasok bevételei allamhaztartason
beliilrol és B65. Egyéb miikodési célu atvett pénzeszkozok rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlédkon kovetelésként nyilvantartott 0sszegeket.

A felhalmozasi célu tamogatasok eredmény szemléletli bevételei kozott kell elszamolni az
egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozadsi célu tamogatdasok bevételei dllamhdztartdson
beliilrél és B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett pénzeszkozok rovathoz kapcsolddoan vezetett
nyilvantartasi szamlédkon kovetelésként nyilvantartott 0sszegeket.

A bevételek felosztdsi modszerének kivalasztiasanal az Onkorményzat, a Nemzetiségi
Onkormanyzatok, a Hivatal és az Intézmények nem hataroznak meg lényeges szempontokat,
mivel vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak, a bevételeket a 0051. Alaptevékenység
bevételei ellenszamléra, és az alaptevékenység megfeleld kormanyzati funkcidjara szamoljak
el.

17. A konyvelési eljaras soran alkalmazandé bizonylati fegyelem
17.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrol,
amely az eszkozok, illetve az eszkozok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek (események)
folyamatat tiilkr6z0 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szamviteli (konyvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendd €s a mas jogszabalyban eldirt adatokat a
valosdgnak megfelelden, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, €s amelyet - hiba esetén - eldirasszerlien javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti egyeztetés
és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas (kézi vagy

gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
megorzésére egyarant a Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.
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17.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) bekezdésében
foglaltaktol eltérden, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény, illetve intézkedés
jellemzdi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.

Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvli bizonylaton azokat az
adatokat, megjeloléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a valdésagnak
megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli nyilvantartasokban
torténd rogzitést megelézéen — magyar nyelvre le kell fordittatni és a magyar nyelvi
szamviteli bizonylatot a forditast végzd személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvl forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz kell csatolni.

A magyarul is feltlintetendd adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bizonylaton
szerepeltetendd tételek szama, kiilonbozdsége, a hasznalt idegen nyelv, a gazdasagi esemény
jellege hatarozza meg, ebbdl kovetkezéen az esetenként més és mas lehet. Altalaban minden
olyan adatot fel kell tiintetni, amely a konyvviteli elszamolashoz, az analitikus és fokonyvi
nyilvantartdsok vezetéséhez, az ado- és egyéb bevallasok elkészitésé¢hez sziikséges.

17.3. A Kkibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésaganak
igazolasa

Az Onkormanyzat, a Nemzetiségi Onkormanyzatok, a Hivatal és az Intézmények

e a nyujtott szolgaltatasokrol,

o ateljesitett értékesitésekrdl szamlat kotelesek kibocsatani.
A Szt. 167. § (3) bekezdése a gazdalkodora bizza, hogy a szamla, az egyszeriisitett szdmla,
illetve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének biztositdsara milyen eljarast
valaszt.
A szamlakibocsatas az ASP szamitogépes szamlazo — programmal torténik. A kibocsatott
kimend szdmlakrol a programmal folyamatosan, koltségvetési szervenként kiilon — kiilon
nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartds vezetéséért a Koltségvetési szervezet alkalmazisdban 1évd ligyintézd /
alkalmazott / koztisztviseld / kozalkalmazott a felel0s.
A kimend szamldk nyilvantartasat vezetd személynek a hatdridére ki nem egyenlitett
szamlakrol tajékoztatni kell az — az ado- és pénziigyi irodavezetd egyidejii tajékoztatisa
mellett - adott koltségvetési szerv vezetojét.

17.4. Szallitoktol beérkezett szamlak nyilvantartasa

Az Onkorményzathoz, a Nemzetiségi Onkormanyzatokhoz, a Hivatalhoz, vagy az
Intézményhez a szallitoktol, szolgaltatoktol érkezett szamlakat nyilvantartasba kell venni. A
beérkezd szamldkrol az ASP szamitogépes programmal folyamatosan, koltségvetési
szervenként kiilon — kiilon nyilvantartast kell vezetni.

A nyilvantartas vezetéséért a Hivatal alkalmazasdban 1év6 a bizonylat iktatasat végzd kabinet
ligyintéz0, valamint a szdmla feldolgozasat végzd pénziigyi ligyintézo a felelds.

17.5. A konyvelés médjara, az érintett konyvviteli szamlakra valo hivatkozas
A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a konyvviteli elszamolast kozvetleniil

alatamaszto bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a konyvelés modjara,
az érintett konyvviteli szamldkra torténd hivatkozasnak.
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Ennek a torvényi eldirdsnak a Szamviteli politika hatalya ala tartoz6 valamennyi szervezetek
kozvetleniil, a konyvviteli szamlak szdmanak az ASP szamitogepes programmal készitett
utalvanyrendeleten torténd feltiintetésével, tesznek eleget.

18. Belso ellenorzés

Az Onkormanyzat, a Nemzetiségi Onkormanyzatok, a Hivatal és az Intézmények
hatékonysagat a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet alapjan latjak el a belso ellendrzési feladatokat.

A belso ellendrzésnek a célja, hogy a szervezetek mikodését fejlessze, eredményességét
novelje, céljaik elérésének érdekében rendszerszemléletli megkdzelitéssel és moddszeresen
értékelje a belsé kontrollrendszer hatékonysagat.

Az Onkormanyzatnal, a Nemzetiségi Onkormanyzatoknal, a Hivatalnal és az Intézményeknél
a belsd ellendrzés a Képviselo-testiilet dontése alapjan kiils6 eréforrds bevonasaval valosul
meg.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szamviteli politika 2021. szeptember 10-én 1ép hatalyba. Ezzel egyidejiileg a korabbi,
2013. januar 1-jét6] hatalyos Szamviteli politika hatalyat veszti.

2. A jegyzo gondoskodik arrdl, hogy a Szamviteli politikdban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 2. szami mellékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

3. Az ¢érintett dolgozok munkakori leirdsdban szerepeltetni kell a Szamviteli politikdban
nevesitett feleldsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért az érintett dolgozok
kozvetlen felettese (a jegyz0) felelds.

4. A Szamviteli politika kiadasra keriilt €s megtaldlhato: elektronikusan a ,,Hivatal” megha;jtéd
Szabalyzatok nevii mappaban és papir alapon a Hivatal irattardban.

Mogyordd, 2021. szeptember 8.

Paulovics Géza dr. Fila Laszlo
polgarmester Jegyz6
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MELLEKLETEK
1. sz. melleklet

intézmény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eléallitott
immaterialis javakrol, targyi eszk6zokrol

|
A beszerzés, eloallitas azonosito adatai

2. A beruhdzas megvaldsitasdnak modja::
— sajat elBAll{taSa ................... ]

— Kkiilsé szallitotol beszerzett ......[ ]

2. Beruhdz¢ (ilizemeltetd) megnevezése €S CIME: .......ooieiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieaeanenn,

3. Beruhaz6 (lizemeltetd) KSH azonositdja ........oovviiiiiiiiiiiii e
4. Az eszkoz lizemeltetésének helye: ... ...

5. A beruhazas jellege:

— Uj eszkOz létesitése, beszerzése .................. ]
— meglévO bOVitése ..., ]
6. Az eszkoz eldallitasanak, beszerzésének célja: ...
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IL.
A beszerzés, eloallitas koltség iizembe
helyezésére vonatkozo adatok

1. Az iizembehelyezE€s 1dOpontja: ........cocceeeiiiiiiiiiiiieiieeeeee e
2. A beszerzés, eldallitas koltsége: (Bekertilési érték:)

Brutto: ....oooevieiiiie Ft

NEttO: oo Ft

A bekertilési érték megallapitasahoz kapcsolodo felmertilt koltségek részletezése (10
tételnél tobb tétel esetén kiilon lapon részletezve)

Szamviteli bizonylat szamla (“)sszege (Ft)
2. Az aktivalasig nem szamlézott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ Ft.

3. Uzembe helyezett immateridlis joszag, targyi eszkoz kapacitasa (miiszaki jellemzoi)

iizemeltetd szervezet vezetdje iizembehelyezést végzo/k/ alairasa
Megjegyzés:

Az tizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az allomanyba vételi bizonylatot is!
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Megismerési nyilatkozat

2. szamu melléklet

A Szamviteli politikdban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Trabalka Szilvia alpolgarmester
gonl. 09 00 [ TR (L H -
Tenki Péter aljegyzo J_@nf O 9 99
- A v

(-

v

Kantor Zsuzsanna

Kabinet [rodavezeto

:‘-l;/?:{!/ (,’29"‘ I/"(:f)

I11és-Németh Anita ado- és pénziigyi | . e |, | , g
irodavezetd dody . 0% 94, A - MU*“‘-'*J{L N w
Kertészné Hegedts Erika igazgatasi irodavezetd 20 ‘ -*'T_';* " L.,?
"t (R e, o W 7
Vasné Belics Orsolya Miiszaki, Y

telepliléslizemeltetési  és

beruhézasi irodavezetd Lo L
Szikszai Eva Mogyorodi Pillangos | 959, B .
Ovoda Ovodavezeto 0810 DT D30 %{w
Marosan Laszlo Juhasz Jacint Muvelddesi| 2 o 4 /) ‘
Haz- Konyvtar ) y
9,15 .
Kormoci Krisztina Mogyorodi  Csalad-  és|2.o 24 .
Gyermekjoléti  Szolgélat| q oSN
Intézményvezetd R = -
Papp Janos Mogyorodi Roma| 9,5 2.4 « e, kv_...:;
Nemzetiségi /’()"/'7

Onkormanyzat elnok

Staicu Simona

Mogyorodi Roman
Nemzetiségi

Onkormanyzat elnok
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Megismerési nyilatkozat folytatasa®

Szabo Réka Mogyorédi  Csalad- és| Jo2.0 )
.Gy’erm?kjoleh ) Szolgalat s . L% Vo (d__;
intézményvezetd e
2022.01.01-t81 \

Koérméci Krisztina Mogyorodi  Napraforgod | 7,72 ¥
Bolcsode mb. 1 _
intézmeényvezeto E - T

> N 3=

2022.01.01-t8l

2 A szabalyzat 2022. januar 1-jét6] alkalmazand6 médositasa.
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