653-29/2016. (X.19.) polgarmesteri utasitas
a polgarmester hataskorébe tartozo kiadmanyozas rendjérol

|Egységes szerkezetben az 5/2017.(V.03.) és az 5/2018.(X1.12.) szamu polgdrmesteri
utasitasokkal.l

A jogalkotasrol szolé 2010. évi CXXX. torvény 23. § (4) bekezdés j) pontja és a
Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1)
bekezdés €) pontja kapott falhatalmazas alapjan, figyelemmel a kozigazgatasi hatosagi eljaras
¢s szolgaltatas altalanos szabalyair6l szold 2004. évi CXL. torvény 19. § (3) bekezdésében
foglaltakra, ezuton a polgarmester hataskorbe tartozé iratok kiadmanyozasanak rendjét, az
alabbiak szerint hatdrozom meg.

A szabalyzat célja és hatalya

1. Az utasitds célja, hogy Mogyorod Nagykdzség Onkorményzat Polgarmesterének
hataskorbe utalt allamigazgatasi hatdsagi €s atruhdzott dnkormanyzati hatosagi iigyek
gordiilékeny, hataridében torténd lefolytatasa érdekében a feladatok megosztasa és ezzel
az iratok kiadmanyozasi jog meghatarozésa.

2. Az utasitas személyi hatalya a Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6jére terjed
Ki.
3. Az utasitds targyi hatalya Mogyorod Nagykozség Onkorményzat Polgarmesterének

hataskorbe utalt allamigazgatdsi hatosagi €s atruhdzott dnkormanyzati hatdsagi ligyek
iratainak kiadmanyozasara terjed ki.

4. Az utasitas hatdlya nem terjed ki a jogszabdly altal a Polgarmesteri Hivatal ligyintézdjének
hataskorébe tartozo iratok kiadmanyozasara és a munkaltatoi jogkor gyakorlasa keretében
torténd kiadmanyozédsra és az Alpolgarmester helyettesités keretében torténd
kiadmanyozasara.

Altalanos rendelkezések

5. A polgarmester a kiadmanyozasi feladat ellatasara utasitast adhat, azt ellendrizheti és
beszamoltathatja a kiadméanyozas jogosultjat.

6. Az utasitas szerinti atruhazott kiadmanyozas keretében készitett iraton az irat keltezését
kovetd bekezdésben szerepeltetni kell a
»Paulovics Géza polgarmester nevében és megbizasabol:”
szoveget balra igazitva, valamint egy Ujabb bekezdésben az irat jobb oldalan, kozépre
igazitva kell kiadmanyozasi jog gyakorlojanak alairdsat elhelyezni, amely alatt
szerepeltetni kell a kiadméanyozési jog gyakorlojanak nevét ¢és munkakorének
megnevezeseét.

7. A polgarmester kizar6lag a 9-10. pontokban megjelolt esetekben adja at a papir alapt iratok
kiadméanyozéas jogat. Az elektronikus iratok kiadméanyozdsidt minden esetben az iigy
targya alapjan szignalassal kijelolt irodavezetd végzi azzal, hogy elézetesen a
polgarmester alairasaval vagy szigndjaval jovahagyja annak tartalmat.*

8. A kiadmanyozasi jog gyakorlasaval megbizott irodavezetd tavollétében a kiadmanyozasi
jogot a jegyz6 gyakorolhatja.

1 Moédositotta az 5/2018. (X1.12.) polgarmesteri utasitas. Hatalyos 2018. november 12-t81.



A kiadmanyozasi jog atruhazasa

9. A mindenkori Miiszaki Iroda irodavezetdjének visszavonasig engedélyezem az alairast a

10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

17.

Miiszaki Iroda feladatkorébe tartozd kozteriilet-hasznalati engedélyekrél és a
kozutkezeldi hozzajarulasokrol szold érdemi déntéseken tal?:

9.1. Onallo fellebbezési jogot nem biztositd végzés, igy kiilondsen az idézést,
hidnypotlasra felhivast, belfoldi jogsegélykérést, nyilatkozattételre vonatkozd
felhivast, szakhatosag megkérését,

9.2. kornyezettanulmany, helyszini szemle jegyz6konyvének érintettek részére kiildendd
levelet,

9.3. irat masolatanak vagy dontés jogerére emelkedésének kiadmanyon torténd
hitelesitést,

9.4. az ugyfél vagy képviseldje, meghatalmazottja altal személyesen benyujtott irat
atvételének igazolasat.

Kertészné Hegedlis Erika irodavezetdnek visszavonasig engedélyezem az aldirast

valamennyi az Igazgatasi Iroda feladatkorébe tartozo 6nkormanyzati hatosagi tigyben:

10.1. Onallo fellebbezési jogot nem biztositd végzés, igy kiilondsen az idézést,
hianypotlasra felhivast, belfoldi jogsegélykérést, nyilatkozattételre vonatkozd
felhivast, szakhatosag megkérését,

10.2. kérnyezettanulmany, helyszini szemle jegyz6konyvének érintettek részére kiildendd
levelet,

10.3. irat masolatanak vagy dontés jogerére emelkedésének kiadmanyon torténd
hitelesitést,

10.4. az tugyfél vagy képviseldje, meghatalmazottja altal személyesen benyujtott irat
atvételének igazolasat.

Zaro rendelkezések
Jelen utasitas 2016. oktober 21. napjan 1ép hatalyba.

Jelen utasitas hatalyba 1épésével hatalyat veszti minden jegyz6i kiadmanyozas targyaban
korabban kiadott még hatalyos utasitas.

Jelen utasitds kozzététele minden kozszolgalati jogviszonyban alld részére szabadon
hozzaférhetd helyen a Hivatal hal6zati meghajtojan torténik elektronikus verzidban és a
Titkarsagon papir formaban.

Jelen utasitas kihirdetése az irodavezetOknek torténd masolati példany atadasaval és a
hirdettablan torténd kifliggesztéssel torténik a hatalyba lépést megeldzden. Az
irodavezetdk a beosztottakat tdjékoztatjdk az utasitasban foglaltakrol és ennek tényét az
2. szamu melléklet szerinti ,,Megismerési nyilatkozat™ aldirasaval igazoljak.

A személy- és munkaiigyi ligyintéz6 gondoskodik az utasitdsok elérhetdségének és
cimének munkaltatoi tdjékoztatoban torténd beépitésrol.

Az irodavezetdk kotelesek a kiadmanyozasi rend irodat érintd rendszeresen vizsgalni €s
modositasi javaslataikat a jegyz6 részére tovabbitani legkés6bb az éves beszamolojukban.

A jelen utasitds nyilvantartasba vételérdl a titkarsagi referens gondoskodik.

Mogyorod, 2018. november 12.

Paulovics Géza
polgarmester

2 Modositott az 5/2017.(V.03.) polgarmesteri utasitas. Hatalyos: 2017. majus 3-tol.



1. melléklet a 653-29/2016.(X.19.) polgdrmesteri utasitishoz

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A polgarmester hataskorébe tartozo kiadmanyozas rendjérél szolo 653-29/2016.(X.19.) szamu
polgarmesteri utasitast dtvettem, megismertem ¢€s a szervezeti egységemhez tartozé kollégakkal
megismertettem.

Név Beosztas Kelt Alairas

dr. Moldvén Tiinde | jegyz6

Tenki Péter aljegyz6

Forgacs Gabor miiszaki irodavezetd

Kertészné Hegeds . L .
Erika mb. igazgatasi irodavezetod

ado és pénziigyi

Juhasz Andras . v
irodavezeto




