BESZERZESEK LEBONYOLITASAVAL KAPCSOLATOS
ELJARASRENDROL SZOLO
3/2017. (IV.10.) szamu
polgarmesteri és jegyzoi egyiittes

UTASITAS

a 8/2017. (V.12.) szamu és
a 6/2018. (XIIL.21.) szamu
polgarmesteri és jegyzoi egyiittes utasitasokkal,
a 119/2019. (I1.27.) és
a 44/2020.(11.28.)
Kt. hatarozatok alapjan

EGYSEGES SZERKEZETBEN

Hatalyos: 2017. aprilis 18.napjatol



A jogalkotasrdl sz616 2010. évi CXXX. térvény 23. § (4) bekezdés j) pont felhatalmazésa alapjan
Mogyoréd Nagykozseg Onkorméanyzata, a Mogyorédi Polgdrmesteri Hivatal, nemzetiségi
onkorményzat és a koltségvetési szervek (a tovabbiakban egyiitt: koltségvetési szerv)
beszerzéseire a gazdasagi verseny tisztasdganak megé6vésa, a gazdalkodas atlathatosaga, tovabba
valamennyi ajanlattevd szdmara az egyenld feltételek biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrol
sz0l6 2015. évi CXLIIL torvény hatalya ald nem tartoz6 — felhalmozési célt - arubeszerzések,
épitési beruhazasok és a szolgaltatisok igénybevételének el6készitésére, az allamhaztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. torvény és az allamhéztartasi torvény végrehajtasarél szolo 368/2011
(XIL.31.) Korm. rendeletben foglaltakkal sszhangban, az alabbi szabélyzatot adjuk ki:

1. Altaldnos rendelkezések

1. A szabélyzat célja, hogy a mindenkori kéltségvetési torvény megallapitott kdzbeszerzési
értekhatarokat el nem ér, tovabba a kozbeszerzési eljarasi kivételek ald tartozéd
arubeszerzések, €pitési beruhdzasok és szolgaltatasok igénybevételének eljarasi szabalyait
megallapitsa.

2. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed Mogyoréd Nagykozség Onkormanyzata, a Roma és Romén
Nemzetiségi Onkormanyzat és az 6nkormanyzat koltségvetési szerveire (a tovabbiakban
egyutt: Ajanlatkérd), valamint az altaluk foglalkoztatott kdzszolgalati, kézalkalmazotti és a
munkaviszony keretében alkalmazottakra.

3. A Szabdlyzat hatalya kiterjed azon gazdasigi szereplokre, akik az Ajanlatkérének a
arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra vagy szolgaltatds nyujtasara érvényes arajanlatot (a
tovabbiakban: ajanlat) tesz.

4. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed azokra az arubeszerzésekre, épitési beruhdzasokra és
szolgaltatiasok megrendelésére, amelyeknek a koltségvetési szerv koltségvetésében biztositott
fedezetének értékhatéra az eljaras megkezdésekor nem éri el a kozbeszerzésekrdl sz616 2015.
¢vi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerinti értékhatért (a tovdbbiakban: beszerzés).

5. A szabélyzat hatalya nem terjed ki:

a) az eldado-miivészeti szervezetek tdmogatasardl és sajatos foglalkoztatasi
szabalyairél szolo 2008. évi XCIX. torvény hatalya ald tartozé miivészeti
tevékenységre,

b) a hatdsagi eljards soran torténd beszerzésekre (szakért6i kirendelések),

¢) olyan beszerzésekre, melynek sordn a dontéshozd a tervpalyazati eljarasokrdl
sz616 310/2015. (X.28.) Korm. rendeletben foglalt feltételeket vallalja,

d) az olyan szolgaltatas megrendelésekre, melyek teljesitése jellegénél fogva bizalmi
Jjellegil, személyhez vagy szervezethez kotot,

e) a kataszir6fa okozta karok elhéritdsa vagy megel6zése érdekében sziikségessé
vald, azonnali beszerzésekre,

f) az Onkorményzat 100 %-os tulajdoni hanyadu gazdasagi tarsasagaira, amennyiben
az alvéllalkozok bevonasanak ardnya a beszerzés értékének 25 %-at nem haladja
meg.

g) a polgdrmester vagy a jegyzd javaslata alapjan az Onkorményzat vagy a
Polgarmesteri Hivatal sajat pénzeszk6zb6l megvalosuld, nettdé 1.000.000,-Ft
érteket el nem érd beszerzések, amelyekrdl a Képviseld-testiilet sajat hataskorébe
vonva dont.
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h) kozbeszerzési értékhatarok alatti értékii beszerzések megvaldsitasaval és
ellendrzésével kapcsolatos szabalyokrédl szolé 459/2016. (XIL. 23.) Korm. rendelet
3. §-a szerinti beszerzési kivételek.

Az ajanlatkérd nevében eljaré és a kozbeszerzési értékhatarig donté személy - eltérd eseti
dontés hianyaban —:

a) az Onkormanyzat tekintetében a Polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az Alpolgarmester,
b) a nemzetiségi 6nkormanyzat esetében az elnok,

¢) a Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyz6, akadalyoztatdsa esetén az aljegyz0,

d) a Juhasz Jacint Miivelddési Haz és Kényvtér tekintetében az igazgato,

e) a Mogyorédi Pillangds Ovoda esetén évodavezeté.

A beszerzés soran az ajanlatkérd kételes biztositani, mig a vallalkozas, mint ajanlattevd
koteles tiszteletben tartani a verseny tisztasagat.

Ajénlatkéré azonos banasmédot biztosit az ajanlatkéréssel érintett ajanlattevok szamara.

Ezen szabalyzatban biztositott jogokat és kotelezettségeket azok rendeltetésével
Osszhangban, a johiszemiiség kovetelményének megfeleléen kell gyakorolni, illetéleg
teljesiteni.

A beszerzési eljards soran valamennyi ajanlattevd széméra — az egyenld esély biztositisa
crdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciét az ajanlatkér6
koteles a tobbi ajanlattev egyidejii értesitése mellett megadni.

Az ajanlattételi felhivés tartalmat tgy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajanlattevok
megfeleld ajénlatot tehessenek és a szabalyszerlien, hatariddben benyujtott ajanlatok
Osszehasonlithatok legyenek.

<Az ajanlatkéré6 koételezettségvallalasra jogosult személy, vagy az 4ltala irasban

meghatalmazott személy, mint kotelezetiségvallalo, a pénziigyi ellenjegyzd ellenjegyzése
mellett jogosult a beszerzés teljesitésére megrendelést, szerzodést kotni. Az ajénlatkérd

2. A beszerzések rendje

Beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altaldban kért, illetéleg kinalt
- éltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - legmagasabb 6sszegii teljes ellenszolgaltatast kell
erteni (a tovabbiakban: becsiilt érték). Opciondlis részt tartalmazo6 ajanlatkérés esetén a teljes
ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

A kozbeszerzési értékhatdrokra és a becsiilt érték szamitisara a Kbt. rendelkezései az
iranyadoak.

A becsiilt érték meghatirozasat kovetben a Mogyorédi  Polgarmesteri Hivatal
pénzgazdalkodasanak rendje sz0l6 polgarmesteri jegyzéi egyiittes utasitdsa a kézbeszerzési
értékhatar alatti, a kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések esetében, az alabbi
beszerzési értékhatérokat nevesiti, valamint kapcsolja hozzajuk a sziikséges feltételeket és
eljarasi médokat:

a) az Onkorményzat vagy a Polgarmesteri Hivatal sajat pénzeszkozbOl megvaldsuld, nettd
1.000.000 Ft értéket el nem ér6 beszerzések (sajat hataskor(i beszerzések) esetén az
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Ajénlatkérd harom gazdasagi szerepld bizonyithatéan megkereshet.

b) netté 1.000.000 (Egymillio) Ft-ot elérd, vagy azt meghaladd, de netté 5.000.000,-Ft
(Otmillié forint) el nem éré beszerzések (a tovabbiakban: kézvetlen beszerzés);

¢) netté 5.000.000 (Otmilli6) Ft érték feletti beszerzések a kozbeszerzési értékhatarig
versenyeztetett beszerzés (a tovabbiakban: versenyeztetett beszerzés). A beszerzés értéke az
elérendd, megvaldsitandé cél figyelembevételével keriil meghatérozasa, ennek megfeleldéen
az azonos koltségvetési évben megvaldsitasra var6 ésszefiiggd részfolyamatok beszerzési
értéke Osszeszamitando.

A beszerzés a beszerzés szitkségességét ismertetd feljegyzésnek a 6. pont szerint ajanlatkér6
képviseldjének torténd megkiildésével és annak engedélyére vagy az ajanlatkérd
képviseldjének kezdeményezésére, illetve képviseld-testiileti dontés alapjan indul.

Az ajénlatkérd képvisel6jének készitett beszerzés sziikségességére iranyuld feljegyzésnek,
valamint az ajanlatkér6 képviseldje kezdeményezésének tartalmaznia kell a beszerzés
indokat, targyat, becsiilt értékét, az ajanlatok biralaténak tervezett maodjat (biralati
szempontokat, sulyszdmokat), az esetlegesen meglévd indikativ ajanlatok értékelését és a
Mogyorodi Polgérmesteri Hivatal Adé és Pénziigyi Iroda vezetdjének, mint gazdasagi
szervezet vezetdnek (a tovabbiakban: pénziigyi ellenjegyzd) a véleményét a beszerzéshez
sziikséges koltségvetési fedezet rendelkezésre allasardl.

A pénziigyi ellenjegyzd a hozza érkezett ajanlattételi igényre vonatkozdan irasban
nyilatkozik abban a kérdésben, hogy a beszerzés pénziigyi fedezete rendelkezésre all-e, vagy
sem.

Az ajanlattételre felkért ajanlattevOk korére a beszerzéssel érintett iigyintézé, a kéltségvetési
szerv vezetdje, képviseld-testiilet vagy bizottsag tagja tehet javaslatot.

Az ajanlattételi felhivasnak legalébb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatkérd nevét, cimét, adoszamat, fizetési szamlajanak a szamat, telefon és fax
szamat, képviseletre jogosult megjelolését,

b) az ajanlatkérd kapcsolattartdjat és elérhetdségét,

c) a beszerzés targyat, illetve mennyiségét, a miiszaki leirast, illet6leg minBségi és teljesitési
kovetelményeket,

d) a szerz0dés idOtartamat vagy a teljesités hataridejét,

€) az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételeit,

f) az elbirdlass moédjat  (legolcsébb ajanlat, sulyszdmokkal —ellatott szempontok
meghatarozasa, stb.)

g) az ajanlat érvényességi idejének megjeldlését,

h) az ajénlat benytjtasdnak modjat és helyét,

1) az ajanlattételre nyitva 4116 hataridot,

J) az ajanlatok elbiralasanak varhaté idejét,

k) annak kozlését, hogy az ajanlattételi felhivas nem jar szerzédéskotési kotelezettséggel az
ajanlatkérd szamara,

1) Mogyordéd Nagykézség Onkorméanyzat vagy az Onkormanyzati adéhatdsiggal szemben
lejart esedékességli tartozas 1étezésérol.

Az ajénlattételi felhivias mintat az 1. melléklet tartalmazza. A ajanlatkérést/Indikativ

ajanlatkérés mintat a 2. sz. melléklet tartalmazza (kdzvetlen beszerzések).

Az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban, illetve a dokumentéciéban meghatérozott



feltételeknek megfeleld ajanlatokat a Kbt. 76-77. §-aban foglaltak figyelembevételével
biralja el.

a) alegalacsonyabb ar, vagy
b) a legalacsonyabb koltség, amelyet a Megrendels 4ltal meghatarozott
koltséghatékonysagi médszer alkalmazéasaval kell kiszdmitani, vagy

¢) legjobb ar-érték ardnyt megjelenitd olyan -  kiiléndsen mindségi,
kornyezetvédelmi, szocidlis — szempontok, amelyek kozott az ar vagy koltség is
szerepel.

3. Kozvetlen beszerzés

23. Kozvetlen beszerzés esetén, a 7-11. pont rendelkezéseinek megfeleléen kivalasztott hirom
gazdasagi szerepld bizonyithatéan megkeresendd. Az érintett gazdasagi szereplok szabadon
valaszthatok ki. Megkeresésnek szamit internetes 6sszehasonlité artablazat szerinti legalabb
3 ajanlat is.

24. Kozvetlen beszerzés esetén, ajanlatot elfogadni 23. pont rendelkezéseinek megfelelden
kivélasztott legalabb 3, azaz harom ajénlat beérkezését kovetden lehetséges.

25. A kozvetlen beszerzés a kivalasztott gazdasagi szereplé felé torténd, a kotelezettségvallald
altal aléirdsaval jovdhagyott megrendelés vagy szerzddés kozvetlen megkiildésével torténik.

25/4 Ugynoki/kozvetitsi szolgdltatasok beszerzésére vonatkozd tovdbbi kiilonés szabdlyok:

a) Ugynoki/kozvetitdi szolgaltatasok kdzvetlen beszerzése soran a 23. pont szerint megkeresett
gazdasagi szereplok korében az Onkormanyzat Pénziigyi Bizottsaga tesz javaslatot az
onkorményzati vagyongazdalkodasi érdekeknek leginkabb megfeleld ajanlat Osszességében
legelonyGsebb ajanlat) kivalasztasara.

b) A dontés soran figyelembe kell venni a Polgarmesteri Hivatal Adé és Pénziigyi Iroda
vezetdjének a véleményét a beszerzéshez sziikséges koltségvetési fedezet rendelkezésre 4l14sarol.
¢) A dontés dokumentdldsa a Pénziigyi Bizottsag ilésérdl késziilt jegyz6konyvvel és erre
vonatkoz6 hatdrozattal torténik.

d) A beszerzési eljaras eredménytelen, ha a Pénziigyi Bizottsag

e) nem dontott az ajanlattevo kivalasztasarol, vagy

f) az eljarast indokolas nélkiil eredménytelenné nyilvanitotta.

4. Versenyeztetett beszerzés

26. A versenyeztetett beszerzés sordn a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lé 2013, évi V. torvény ( a
tovabbiakban: Ptk. ) 6:74-75. § rendelkezései alkalmazandéak.

27. A versenyeztetett beszerzés sordn minden ajanlati felhivasban ki kell kotni, hogy az
ajanlatkérd a legkedvezObb ajanlattevével szerzédés megkotését megtagadhatja, igy nem
koteles szerzdni az ajanlati felhivasnak maradéktalanul megfeleld ajanlatot tevivel sem.

28. A versenyeztetett beszerzési eljardsoknal legalabb harom érdemi, arajanlat sziikséges.
Ajénlatot elfogadni akkor lehetséges, ha az ajanlati felhivasnak minden tekintetben
megfeleld érdemi, ajanlat legalabb harom ajanlattevétdl érkezik. Kizarélag olyan termék
vagy szolgaltatds esetén, ahol ténylegesen nem kérhetd be val6 ajénlat az adott korben,
ajanlatnak tekinthetd a gazdasagi szereplé hivatalos honlapjardl letoltstt ar is. Fentiektdl



eltérben egy érdemi ajanlat akkor fogadhato el, ha a beszerzési eljaras eredménytelensége
esetén vis maior helyzet 4ll el6. Ebben az esetben az ajanlat elfogadaséré] képviseld-testiileti
dontés sziikséges.

29. Azon versenyeztetett beszerzések esetén, amikor az ellenszolgéltatason kiviil tovabbi nyitott
szerz6déskotési kérdés nem meriil fel a Ptk. 6:76. §-a szerinti, arra vonatkozé versenyeztetési
eljarast kell lebonyolitani.

3. A beszerzési eljdardsok dokumentdldsi rendje

30. Az ajanlatkérés soran a beszerzést végzonek biztositani kell az ajanlattevék
esélyegyenléségét az eljaras soran, kiilondsen az ajanlatkérd levél tartalmara vonatkozoan,
illetve minden olyan értesiilés tekintetében, amely a beszerzésre, annak koriilményeire
vonatkozik.

31. Az ajanlati felhivas és az érvényes ajanlat adasa

a) kozvetlen beszerzés esetén, legalabb elektronikus levélben (e-mail) vagy fax
kinyomtatott, 6sszehasonlitast egyértelmisit internetes arajanlat Gitjan.

b) versenyeztetett beszerzés esetén, elektronikus titon (e-mail), valamint fax vagy
papir alapon torténik hivatalos alairassal ellatva.

32. Nem kell az ajénlati felhivas dokumentécidjat kozvetleniil megkiildeni, amennyiben annak
terjedelme vagy egyéb koriilmény miatt ajénlatkérdnek ardnytalan nehézséget jelentene.
Ebben az esetben azonban az ajénlattételi felhivasban megjelélendd a dokumentacié
beszerzésének helye, hatarideje, valamint a beszerzés egyéb feltételei.

33. A beszerzési eljardsban az ajanlatkérd az ajanlattételi felhivasban meghatérozott
feltételekhez, az ajanlattevé pedig az ajanlatdhoz van kotve.

34. Az ajanlatkér6 az ajanlattételi hataridt koveté 8 napon beliill gondoskodik a beérkezett
ajanlatok Osszehasonlitasarél és dontésre elSkészitésérdl, birdlatardl, illetve a déntésrdl
JjegyzOkonyvet készit.

35. A birdlati dokumentumnak tartalmaznia kell az ajanlatkérés targyanak megjel6lését, az
lgyiratszdmot, a jegyz6konyv készitésének idejét, az ajanlattevé(k) nevét, az ajanlat(ok)
fobb tartalmi elemeit, az értékelésben részt vevé személy(ek) nevét, tovabba a nyertes
ajanlattevd  kivalasztasat, illetve megnevezését vagy a  beszerzési eljaras
eredménytelenségének megéllapitdsat. A jegyzOkdnyvet az elbirdlaskor jelen 1évé
személyeknek kézjegyiikkel kell ellatni.

36. Eredménytelen a beszerzési eljaras, ha:

a) nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

b) csak az ajanlattételi hatarido lejarta utén nyajtottak be ajanlatot,

¢) az ajanlattevok egyike sem felel meg maradéktalanul az ajanlati felhivasban foglalt
feltételeknek,

d) egyik ajanlattevd sem vagy az Gsszességében legeldénydsebb ajanlattevd nem tett —
a biztositék mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot.

37. Eredménytelenné nyilvanithaté a beszerzési eljaras, ha nem a felkért ajanlattevék nyujtottak
be az ajanlataikat.



38. Ajanlatkérd az ajanlattétel hatéridejének lejarta utan, azt kévetd legkésdbb 8 napon beliil
irdisban  értesit  valamennyi  ajanlattevét az  eljaras  eredményérdl, illetve
eredménytelenségérol.

39. Amennyiben dontéshozé nem a legalacsonyabb ellenszolgaltatést tartalmazé ajanlatot vagy
az ajanlati felhivasban szerepl6 tovabbi szempontok alapjan kialakitott értékeléstdl eltéréen
fogadja el, az ajanlatkéré feljegyzést készit a dontést alatamasztd szempontokrol.

40. A beszerzés elbiralasi szakaszaban amennyiben az ajanlat annak targyara figyelemmel
aranytalanul alacsony 4rat tartalmaz - barmely olyan, az ellenszolgaltatasra vonatkozé ésszeg
tekintetében, amely Onalléan értékelésre keriil - az ajanlatkéré irasban indoklast és
tajékoztatast kér az értékelés szempontjabol 1ényeges ajanlati elemek tartalméat megalapozé
adatok tekintetében. Az ar arénytalanul alacsony voltanak megitélésekor az ajanlatkérd
figyelemmel van korédbbi tapasztalataira, a beszerzést megeldzéen végzett koltségfelmérés
eredményére.

41. A szerz0dés vagy megrendelés eldkészitése, valamint végrehajtas ellendrzése a beszerzés
targya szerint illetékes ligyintéz6 feladata, melyet az irodavezetd, a jegyz0 vagy az aljegyzd
ellendriz.

42. A beszerzésekkel kapcsolatos iratok, dokumentumok kezelésének rendjére a koltségvetési
szerv iratkezelési szabalyzatanak rendelkezései az irdnyadoak.

43. Ajanlatonként nyilvan kell tartani az alabbiakat:

a) ajanlatkérés (ajanlattételi felhivas),

b) ajanlat(ok),

¢) bontasrol sz416 feljegyzés,

d) biralati és dontési dokumentum, sziikség esetén feljegyzés a dontés szempontjairdl,
¢) megrendel6t vagy szerz0dést,

f) teljesités igazolast,

g) szamlat,

h) utalas dokumentumat.

6. A beszerzések lebonyolitasdnak ellendrzése

44. A beszerzési eljarasok ellenSrzése a belsd ellendrzési rendszer miikodtetési korében torténik.
Az ellen6rzés soran killonos gondot kell forditani a szabélyszeriiségre, az elbiralas
szempontjainak elOkészitésére és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

45. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél az érintett
koltségvetési szerv koteles a polgarmester Witjan a képviseld-testilletet haladéktalanul
tajékoztatni.

7. Joteljesitési garancia

Egymilli6 forint (1.000.000,-Ft.) 6sszeget meghaladé ajanlati ar esetén jo teljesitési garanciaként
Ajanlatkérd az ajanlati ar 20 %-at 12 honapig visszatarthatja. A jé teljesitési garanciaként
visszatartott Osszeget Ajanlatkérd elkiilonitetten kezeli, a visszatartds ideje alatt keletkezett
kamatot Ajanlattevonek a jé teljesitési garancia Ssszegével egyiitt megfizeti, amennyiben a jo
teljesitési garancia Ajanlatkérd részérol torténd igénybevétele a visszatartas ideje alatt nem valik
indokoltta.



7. Zaro rendelkezések

46. Jelen utasitas 2017. aprilis 18. napjan 1ép hatalyba.

47. Jelen utasitas hatdlyba 1épésével hatalyat veszti minden targydban kordbban kiadott még
hatalyos utasitas, illetve utasitas rendelkezése.

48. Jelen utasitas kihirdetése a hirdet6tablan torténd kifiiggesztéssel torténik. Az utasitas kozlése
az irodavezetknek és az intézményvezetoknek torténd masolati példany atadasaval torténik
és ennek tényét ,,Megismerési nyilatkozat” alairasaval igazoljak.

49. Jelen utasitas kozzététele minden kozszolgalati jogviszonyban 4llo részére szabadon
hozzaférhetd helyen a Hivatal halézati meghajtéjan torténik elektronikus verzidban és a
Titkarsagon papirforméaban, mig a koltségvetési szervek esetén az intézményben szokésos
modon.

50. A személy- és munkaiigyi ligyintéz6 gondoskodik az utasitasok elérhetdségének és cimének
munkaltatoi tajékoztatoban torténd beépitésrol.

51. Az irodavezetdk és az aljegyz0 kotelesek a szabalyzat rendelkezéseit évente feliilvizsgélni és
mddositasi javaslataikat a jegyzé részére tovabbitani legkésébb a koltségvetési rendelet
elfogadasaig.

52. A beszerzések lebonyolitasdban kozremiikodd személyek / szervek feladata, hataskore:

(1) A beszerzések lebonyolitasdban kozremiikodék munkajukat a legnagyobb
gondossaggal és koriiltekintéssel, a jogszabélyok, és a Szabalyzatban foglaltak
maradéktalan betartasaval kotelesek végezni.

(2) A beszerzési eljarasban kozremikodd a beszerzési eljarassal kapcsolatosan munkéja
soran tudomaséra jutott valamennyi informaciot, tényt és koriilményt megdrizni koteles,
azt harmadik személynek nem adhatja at, és nem hozhatja nyilvanossagra, kivéve a 2011.
évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) vonatkozé rendelkezései szerinti kozérdekii,
illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat.
53. A kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzésekre vonatkozéan az esetleges adatszolgaltatasi
kotelezettséget a Mogyorddi Polgarmesteri Hivatal a vonatkozé jogszabaly szerint az Adé-
¢és Pénziigyi iroda utjan koteles teljesiteni. (459/2016. (X11.23) Kormény rendelet).

Mogyorod, 2017. aprilis 10.

Paulovics Géza dr. Moldvan Tiinde
polgarmester jegyzo

A 44/2020.(I1.28.) Kt. hatarozat alapjan egységes szerkezetbe foglalva:

. Fila Laszl
Jegyzb

Paulovics q
' polgarmester

‘s
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10.
11.
12.

13.
14.
15.

1. melléklet
Ajdnlattételi felhivis

Az ajanlatkéro neve:

Cime:

Adodszama:
Fizetési szamlaja:
Képviselo:

Telefon/fax szam, e-mail cim:

Kapcsolattarté neve:

Telefon/fax szam, e-mail cim:

Beszerzés targya:

Miiszaki leiras, mindségi és teljesitési kovetelmények:

A szerzddés tipusanak meghatarozésa:

A szerzOdés idOtartama (vagy a teljesités hatarideje):

A teljesités helye:

Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei:

Az ajanlathoz csatolandé dokumentumok:

Példaul: (egyszerli masolatban is benyujthatok)

a) Tevékenységet igazolé dokumentumok,

b) Alairasi cimpéldany — (amennyiben a beszerzés targya indokolja)
¢) Feleldsségbiztositas igazolasa - (amennyiben a beszerzés tdrgya indokolja)
A szamlazas modja:

Az ajanlat érvényességi ideje:

Az ajanlattétel benyujtasi hatarideje:

Az ajanlattéte]l benyujtasanak moédja: (kozvetlen vagy versenyeztetett beszerzés
szabdlyai)

Az ajanlatok elbiralasanak hatarideje:
Biztositék adasi kotelezettség:

Egyéb informaciok: (amennyiben a beszerzés térgya indokolja)

Téjékoztatom, hogy eredménytelen a jelen beszerzési eljaras, ha a megkeresett ajanlattevok:

a)
b)
c)

d)

nem nyujtottak be ajanlatot (nincs ajanlat),

csak az ajanlattételi hataridd lejarta utdn nyujtottak be ajanlatot,

az ajanlattevok egyike sem felel meg maradéktalanul az ajanlati felhivasban foglalt
feltételeknek,

egyike sem vagy az Osszességében legelonyosebb ajanlattevéd nem tett — a biztositék
mértékére tekintettel — megfeleld ajanlatot.

Ajanlattevdt tdjékoztatom, hogy a ajanlattételi felthivas nem jar szerz6déskotési kotelezettséggel
az ajanlatkér6 szamara.

D4
atum:
e eee ettt et et eeseeessstaresersasnns

............................................



2. sz. melléklet
AJANLATKERES / INDIKATIV AIANLATKERES
(minta)
Ajanlatkéré megnevezése és elérhetésége:
Beszerzés targya, mennyisége:

Beszerzés targyanak szakmai, miiszaki, technikai leirdsa:

Teljesitéssel kapcsolatos elvarasok (hatarideje, helye stb.):

A

Ajanlattételhez sziikséges informacidk (formai kévetelmények, ajanlat részeként benyujtandé
dokumentumok stb.):
6. Ajanlati kotottség: javasolt az ajanlat benyujtdsatol szamitott 60 nap

7. Szerz8déstervezet (adott esetben)

FIGYELEMFELHIVAS:

Ajdnlatkérd fenntartja magdnak a jogot, hogy barmiféle jogi és/vagy anyagi kivetkezmény nélkiil
eldllion az ajanlatkérési, beszerzési, szerzédéskitési szandékatol, illetve az ajdnlatkérést
modositsa, visszavonja. Ajdnlatkérét az eljdrds eredményeként szerzédéskotési kotelezettség nem
terheli. Ajdnlatkéré az ajdnlatkérés eredményeként egy vagy tobb ajanlattevével is jogosult

szerzOdést kotni. Ajdnlatkérd fenntartia a jogot, hogy bdrmikor bdrmely mds gazdasdgi

szereplével szerzédést késson azonos tdrgyban.



Megismerési nyilatkozat

Mogyoréd Nagykozség Onkormanyzata beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljardsrendrdl
szOl6 3/2017. (IV.10.) szamu, 44/2020.(I1.28.). Kt. hatarozat alapjan egységes szerkezetbe
foglalt, 2020. februar 1-jétél hatalyos Szabalyzatot (polgarmesteri és jegyzoi egyiittes utasitast)
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok
betartani és betartatni, alairasommal igazolom, hogy kollégaimat az utasitdsban foglaltakrol
tajékoztatom. Az utasitas kozzététele minden kozszolgalati jogviszonyban allé részére szabadon
hozzaférhetd helyen a Hivatal halozati meghajtojan torténik elektronikus verzioban és a Hivatali

Kabinet Irodan papir formaban.

NEV

Trabalka Szilvia

Tenki Péter

[1lés-Németh
Maria
Kantor Zsuzsanna

Anita

Kertészné Hegediis Erika

Vasné Belics Orsolya

Ko6rmoci Krisztina

Marosan Laszlo

Szikszai Eva
Papp Janos

Staicu Simona
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