ADATVEDELMI ES ADA'I"KEZELESI
TAJEKOZTATO

I. ADATKEZELO BEMUTATASA

A Mogyorédi Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: ,, Adatkezels”, ,Mi”) belsé adatkezelési
folyamatai jogszerGségének és az érintettek jogainak biztositasa céljabdl az alibbi adatvédelmi

tajekoztatot alkotja.

Adatkezel6 megnevezése: Mogyorodi Polgarmesteri Hivatal
Adatkezel6 székhelye: 2146 Mogyorod, Dézsa Gyorgy 1t 40.
Adatkezel6 elektronikus cime:  mogyorod@mogyorod.hu
Adatkezel6 képviseldje: Dr. Fila Laszlo, jegyz6

Az Adatkezelé a személyes adatokat valamennyi hatilyos, de elsésorban az alibbi jogszabalyok

elbirasai szerint kezeli:

az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXILL
torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

az Buropai Patlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet; a tovibbiakban: Rendelet).

Az Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli, az adatok megérzése érdekében megtesz
minden az adattiroldshoz, adatkezeléshez kapcsolodé informatikai és egyéb biztonsagos
adatkezelést elGsegits technikai és szervezési intézkedést.

sokokokok
Fogalmak

A jelen tajékoztat6 fogalmi rendszere megegyezik a Rendelet 4. cikkében meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazataival, illetve bizonyos pontokban kiegészitetten az Infotv. 3. § értelmezd

rendelkezéseivel.

Amikor a jelen tij¢koztato adatokrol, vagy adatkezelésrél rendelkezik, azon személyes adatokat,

illetve ezek kezelését kell érteni.

Seakokeskek

II. ADATKEZELESI CEL: Kézérdekii adatigénylés teljesitése

Az Adatkezel6 mint kozfeladatot ellaté szerv — az Infotv. 26. § (1) bekezdése értelmében — kételes
lehetévé tenni, hogy hogy a kezelésében 1évS kozérdekil adatot és kozérdekbél nyilvanos adatot,
az Infotv. altal meghatarozott kivételekkel, erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse. Ennek
részeként koteles a hozza bekérdezo kézérdeki adatigényléseket megvalaszolni.

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az Adatkezelé kezeli az adatigénylS személyes adatait az igény
teljesitése és az - igény teljesitéséért esetlegesen megallapitott koltségtérités megfizetésének
biztositasa érdekében, illetve, hogy az igényt az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatirozott



szempont alapjan meg tudja vizsgalni, tehat meg tudja allapitani, hogy az adatigényl6 egy éven belil
azonos adatkorre mar benyujtott-e igényt.

Az Adatkezel6t egyuttal az 6nkormanyzat hivatalok egységes irattari tervének kiadasarél 78/2012.
(XII. 28.) BM rendelet (a tovabbiakban: ,,BM rendelet”) szernti irattart megorzesi kotelezettseg
is terheli, melynek értelmében koteles a kozérdeka adatokkal kapcsolatos megkereséseket 10 évig

megotizni.
Adatkezelés célja

Az adatkezelés célja a kozérdek( adatigénylés vizsgalata, megvalaszolasa és teljesitése. A kozérdekd
adatigénylés teljesitését kovetden az adatkezelés tovabbi célja annak biztositasa, hogy ha az
adatigénylé egy éven belil ugyanazon adatkorre ujabb igényt nyujt be, ezt az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésének megfeleléen az Adatkezel6 meg tudja allapitani. Ezen tulmenden az adatkezelés
tovabbi célja a BM rendelet szerinti, a k6zérdek adatokkal kapcsolatos megkeresésekre vonatkozo

irattari megorzési kotelezettség teljesitése.

Amennyiben a kozérdek adatigénylés teljesitéséért az Adatkezelo koltségtéritést allapit meg, az
adatkezelés tovabbi célja ennek megfizetésének biztositasa és az ezzel valo elszamolas.

Kezelt személyes adatok

Az Adatkezel6 kezeli a kézérdekd adatigénylés vizsgalatahoz, megvalaszolasahoz, teljesitéséhez
sziikséges adatokat. Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése alapjan az igénylonek az adatigénylés
teljesités¢hez sziikséges legalabb a nevét, valamint azt az elérhetéséget megadnia, amelyen szamara
az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Amennyiben a kozérdeki adatigénylés teljesiteséért az Adatkezeld koltségtéritést allapit meg, kezeli
az ezzel kapcsolatos szamla kiallitasahoz, illetve a koltségtérités megfizetésével kapcsolatos

elszamolashoz sziikséges adatokat.

Adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés az Adatkezeld altal végzett kozfeladat végrehajtasahoz sziikséges, mely jelen esetben
konkrétan az Adatkezel6re mint kozfeladatot ellato szervre vonatkozo, az Infotv. 26. § (1)
bekezdése és 29. § (1) bekezdése szerinti, a kozérdekl adatigénylések megvalaszolasara vonatkozo
kotelezettség teljesitése, illetve az adatigénylés megvalaszolasahoz kapesolodoan annak vizsgalata,
hogy az adatigénylé egy éven belil ugyanazon adatkorre ujabb igényt nyijtott-e be, igy az
adatkezelés jogalapja a Rendelet 6. cikk (1) bekezdes e) pontja.

Személyes adatok forrasa

A személyes adatok forrasa az érintett. Mivel az érintett a személyes adatok forrasa, ezért a kezelt
adatok korének esetleges valtozasarol azok felvételekor, kozvetlentil ad tajékoztatast az Adatkezeld.

Rendelkezésre bocsatott személyes adatok cimzettjei

A személyes adatokat kizardlag azon foglalkoztatottak jogosultak megismerni, akiknek ezen adatok
kezelése a munkakorébe tartozik.

Személyes adatok tovabbitasa harmadik orszagba, vagy nemzetkdzi szervezet részére
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A személyes adatok nem keriilnek tovabbitasra harmadik orszagba, vagy nemzetkozi szervezethez.

Személyes adatok kezelésének idGtartama

Az Adatkezel6 a kozérdek( adatigénylésre vonatkozd személyes adatokat a BM rendeletben
meghatarozottak szerint 10 évig 6rzi meg. A kozérdekd adatigénylés teljesitésért megallapitott
koltségtéritésre vonatkozo adatokat az Adatkezel6 a szamlak kiallitasara és megétrzésére vonatkozd
adatkezelési tajékoztatojaban foglaltak szerint kezeli.

Automatizalt déntéshozatal és profilalkotas

Egyik sem torténik az adatkezelés soran.

Sesfesfeskesk

III. AZ ERINTETT JOGAI AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

Tajékoztatashoz valo jog

Az érintettnek joga van az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatashoz, melyet az Adatkezeld jelen
tajekoztato rendelkezésre bocsatasa utjan teljesit.

Hozzaférési jog

Az érintettet kérelmére az Adatkezel6 barmikor tajékoztatast nyajt arrol, hogy az érintett személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor a személyes adatokhoz és a kovetkezd

informaciokhoz hozzaférést biztosit:

a) az adatkezelés célja;

b) az érntett személyes adatok kategoriai;

c) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel az Adatkezel$ a
személyes adatokat kozolte vagy kozolni fogja, ideértve kilonosen a harmadik orszagbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett tajekoztatast kap tovabba azon jogardl, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tdl a ra
vonatkozo személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlitozasat, és
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

f) a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak, illetve birdsagi eljaras

meginditasanak joga;

ha az adatokat nem kozvetlenil az érintettol gyGjtotte az AdatkezelS, ugy az adatok

forrasara vonatkozo minden elérhetd mformacio;

h) ha sor keriil automatizalt dontéshozatalra, ennek tényérdl, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalibb ezekben az esetekben az alkalmazott logikarol, tehat arrdl, hogy az ilyen
adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhat6 kévetkezményekkel

bir.

)

Személyes adatok helyesbitéséhez valo jog



Az érntett barmikor jogosult arra, hogy kérésére indokolatlan késedelem nélkiil az Adatkezels
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az
erintett jogosult arra is, hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egycbek mellett kiegészitd

nyilatkozat atjan torténd - kiegészitését.

Az adat helyesbitésének (modositasanak) kérése esetén a modositani kért adat valdsigit az
érintettnek szikséges alitimasztania, valamint az érintettnek sziikséges igazolnia azt is, hogy
valoban az arra jogosult személy kéri az adat médositasat. Az Adatkezel6 csak gy tudja megitélni
azt, hogy az 4j adat valés-e, és ha igen, akkor médosithatja-e a korabbi adatot.

Az Adatkezel6 felhivja tovabb a figyelmet arra, hogy a személyes adataiban bekévetkezett valtozast
az erintett miel6bb jelentse be, ezzel is megkonnyitve a jogszert adatkezelést, valamint a jogainak

érvényestulését.
Torléshez valo jog

Az érintett kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil kételes torolni az érintettre
vonatkozo személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) az Adatkezelnek a személyes adatokra mar nincs sziiksége abbdl a célbol, amelybdl azokat

gyujtotte vagy mas modon kezelte;
b) az érntett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerd ok az

adatkezelésre;
c) aszemélyes adatokat az Adatkezeld jogellenesen kezels;
d) a személyes adatokat az Adatkezel6re alkalmazandé unios vagy tagallami jogban el6irt jogi

“ kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az AdatkezelS korlatozza az adatkezelést, ha az alibbiak

valamelyike teljesul:

a) vitatja a személyes adatok pontossigit; ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az AdatkezelS ellenérizze a személyes adatok
pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és ellenzi az adatok torlését, ehelyett kéri azok felhasznalisanak
korlatozasat;

) az Adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
erintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a kotlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezel6 jogos indokai elsébbséget
¢lveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Tiltakozashoz valé jog

Mivel a személyes adatok kezelése az adatkezelSre ruhazott kzhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasihoz sziikséges [Rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pont], igy az
erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapulé profilalkotast is.



skefetesiok

AZ ERINTETT JOGAINAK ERVENYESITESERE SZOLGALO ELJARASREND

Az érintett a fenti jogait 2 mogyorod@mogyorod.hu cimre megkuldott elektronikus levelében,
az Adatkezel6 székhelyére eljuttatott postai levélben, illetve az Adatkezel$ székhelyén személyesen
tudja gyakorolni. Az Adatkezelé az érintett kérelmének vizsgalatat és teljesitését a beérkezését
kovetoen indokolatlan késedelem nélkil megkezdi. A kérelem alapjan tett intézkedéseinkrdl az
Adatkezel6 a beérkezésétSl szamitott 30 napon belil tajékoztatja az érintettet. Amennyiben a
kérelmet az Adatkezelonek nem all modjaban teljesiteni, ugy 30 napon belil tijékoztatja az
érintettet a megtagadas okairdl és a jogorvoslati jogairdl.

Az érintett halalat kovetd 6t éven belil a jelen tajékoztatéban meghatirozott, az elhaltat életében
megilleté jogokat az érintett altal arra Ggyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes
bizonyito erejii maganokiratban foglalt, az Adatkezel6nél tett nyilatkozattal - ha az érintett egy
adatkezel6nél tobb nyilatkozatot tett, a késébbi idépontban tett nyilatkozattal - meghatalmazott
szemely jogosult érvényesiteni. Ha az érintett nem tett ennek megfelels jognyilatkozatot, a Polgari
Torvénykonyvrél szolé 2013, évi V. térvény szerinti kézeli hozzatartozoja annak hianyaban is
jogosult a Rendelet 16. (helyesbitéshez valo jog) és 21. cikkében (tiltakozashoz valé jog), valamint
— ha az adatkezelés mar az érintett életében is jogellenes volt vagy az adatkezelés célja az érintett
halalaval megszint — a Rendelet 17. (t6rléshez valé jog) és 18. (az adatkezelés korlatozasahoz vald
jog) cikkében meghatarozott, az elhaltat életében megillets jogokat érvényesiteni az érintett halalat
koveté ot éven belil. Az érintett jogainak e bekezdés szerinti érvényesitésére az a kozeli
hozzitartozo jogosult, aki ezen jogosultsagat elséként gyakorolja.

sesledesiesk

IV. JOGORVOSLATI JOG AZ ADATKEZELESHEZ KAPCSOLODOAN

A birésagi jogorvoslathoz valo joganak érvényesitése érdekében az érintett az Adatkezelével
szemben birésaghoz fordulhat, ha megitélése szerint az Adatkezeld, illetve az dltalunk megbizott
vagy rendelkezésink alapjan eljar6 adatfeldolgozo, vagy kozos adatkezelS a személyes adatait a
személyes adatok kezelésére vonatkozo jogszabalyban, vagy az Eurépai Unié kételezd jogi
aktusaban meghatarozott eléirasok megsértésével kezeli. A birdsag az lgyben soron kiviil jar el. A
per elbiralasa a torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett
lakohelye vagy tartozkodasi helye, vagy az Adatkezel6 székhelye szerinti torvényszék (Budapest
Kornyck: Torvényszek) el6tt is megindithato.

A Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informdcidszabadsig Hatdsagnal (NAIH) bejelentéssel az
Adatkezel6vel szemben barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes
adatok kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall,
tlletve hogy az adatkezeléshez kapcsolodo jogainak érvényesitését az Adatkezelé korlatozza, vagy
ezen jogainak érvényesitésére iranyuld kérelmét elutasitja. A bejelentést az alabbi elérhetéségek

valamelyikén lehet megtenni:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: http://naih.hu
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