2. melléklet a 19/2019. (X.24.) onkormanyzati rendelethez
Eléterjesztések tartalmi és formai kovetelményei

1. Képviselo-testiileti dontés elokészitése és osszeallitasa:

1.1. A jegyz6 felel6s azért, hogy a napirendi anyagok, egyéb eldterjesztések a testiilet altal meghatdrozottaknak
megfelelden keriiljenek eldterjesztésre.

1.2. Az eldterjesztés elkészitéséért és az abban foglaltakért az eléterjeszto a felelds. Tobb eldterjesztd esetén a
feleldsség értelemszertien kiterjed valamennyi el6adora.

1.3. Az eléterjesztOnek be kell vonnia az el6készitésbe mindazokat, akiket a munkaterv vagy testiileti hatarozat
megjeldl. Amennyiben az elGterjesztést bizottsagnak is véleményezni kell, akkor a bizottsagi véleményre
az eldterjesztésben utalni kell.

1.4. Amennyiben olyan elGterjesztésre keriil sor, amely mas szerv feladat-, vagy hataskorét érinti, az
elokészitésbe Oket is be kell vonni. Az egyeztetés megtorténtét, illetve az eltérd véleményt az
el6terjesztésben rogziteni kell. Az egyeztetés feleldse a napirend eladdja.

1.5. Az el6terjesztésben ki kell térni a korabban hozott dontés végrehajtasra, annak esetleges akadalyaira.

1.6. A hatarozati javaslatnak a Képvisel6-testiileti dontés szempontjabol kiemelkedd jelentésége van, ezért
annak tartalmaznia kell mindazon intézkedéseket, amelyek az elbterjesztésben felvetett problémak
megoldasahoz sziikségesek. Alternativ javaslatot kell minden olyan esetben el6terjeszteni, amikor azonos
kérdéscsoport megoldasara tobb valtozat is lehetséges. Ezek elonyeit és hatranyait az eléterjesztésben ki
kell fejteni.

1.7. A hatérozati javaslatnak tartalmaznia kell a végrehajtas hataridejét.

Amennyiben a végrehajtas tobbszori cselekményt igényel, két, vagy tobb hataridd is megallapithato.
1.7.1. Nem kell hataridét megjeldlni azon hatarozati javaslatoknal, amelyek végrehajtasi cselekményt
nem igényelnek.

1.8. A hatarozati javaslatban meg kell hatarozni a végrehajtasért felels szervet, vagy személyt. Tobb felel6s
esetén a sorrendben els6 helyen szerepld koteles a végrehajtas szervezésével, egyeztetésével,
véleményeztetésével, valamint a végrehajtasrol szold jelentés elkészitésével kapcsolatos feladatokat
elvégezni.

1.9. A hataridét és a felelGst hatarozati pontonként kell megjeldlni, kivéve, ha a hatarozat végrehajtasaért teljes
egészében ugyanazon szerv vagy személy a felelds. Ez esetben elegend6 a hataridét és a feleldst a
hatarozat végén megjeldlni.

1.10. Az el6terjesztéseket torvényességi ellendrzés céljabol - az anyag kikiildése eldtt - be kell mutatni a
jegyzoOnek, vagy az altala megbizott személynek. Az eldterjesztés torvényességi ellendrzés nélkiil nem
kiildhetd ki.

1.11. Amennyiben a polgarmester szobeli eléterjesztést engedélyez, a hatarozati javaslatot ez esetben is
irasban, az el6z6 pontokban foglaltak figyelembe vételével kell elkésziteni és leadni.

2. Egyéb napirendek eléterjesztéseire vonatkozo szabalyok:

2.1. Egyéb napirendek elbterjesztései:
2.1. hatosagi jogkorbe tartozé ligyek,
2.2. sajat tevékenység korbe tartozo egyéb dontési javaslat,
2.2. tajékoztatas

2.2. A tajékoztatas jellegli egyéb eloterjesztéseknél csak akkor kell hatarozati javaslat, ha a testiilet konkrét
intézkedése, allasfoglalasa sziikséges.

2.3. Ha a napirend eléterjesztdje bizottsag, az anyag elokészitéséhez sziikséges adatokat, felvilagositasokat a
jegyz6 biztositja.



